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1. Wstep

Niniejsza Instrukcja zawiera opis procesu importowania dokumentéw Wn-D

wraz z zatacznikami (INF-D-P) do Systemu SODIR On-Line. Skorzystanie z tej dodatkowej
funkcji znacznie przyspiesza i utatwia proces przygotowywania dokumentéw wymaganych

w procesie wnioskowania o dofinansowanie wynagrodzen pracownikdéw niepetnosprawnych.
Niezbednym elementem umozliwiajgcym skorzystanie z tej funkcji jest posiadanie,

przez Beneficjenta, systemu kadrowo-ptacowego, ktéry umozliwia wygenerowanie
dokumentéw Wn-D i INF-D-P w formacie XML.

W instrukcji opisane zostaty wszystkie operacje umozliwiajgce przygotowanie paczki
dokumentéw wymaganych w procesie wnioskowania o dofinansowanie wynagrodzen
pracownikéw niepetnosprawnych od momentu ich wygenerowania w zewnetrznym systemie
kadrowo-ptacowym az do przekazania do Systemu SODIR On-Line. Zostaty tu réwniez
opisane procedury postepowania zaréwno w przypadku, gdy przygotowane dokumenty nie
zawierajg bteddéw jak i te przypadki, gdy pojawiajg sie btedy w przygotowywanych
dokumentach.

Jezeli w tekscie dokumentu uzyto sformutowania System odnosié sie on bedzie do Systemu
SODIR On-Line.

1.1. Stownik pojec

Pojecie Definicja

Podpis Grupowy Podpis grupowy polega na podpisaniu wielu
powigzanych ze sobg dokumentdéw

przy jednokrotnym wprowadzaniu kodu
klucza prywatnego przy sktadaniu podpisu
przy pomocy certyfikatu PFRON lub kodu PIN
dla podpisu certyfikatem kwalifikowanym.

Wczytanie do przegladarki Funkcjonalnos$é umozliwiajgca
przeprowadzenie walidacji przygotowanych
poza Systemem SODIR plikéw xml
odpowiadajgcych obstugiwanym w Systemie
dokumentom, a nastepnie zapisanie

ich w przegladarce internetowej, z ktdrej
uruchomiony zostat System SODIR On-Line.

Import plikdw do Systemu Centralnego Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca podpisanie
Podpisem Grupowym wczytanych

do przegladarki plikéw, a nastepnie
przekazanie ich do Systemu Centralnego.
Przekazane do Systemu Centralnego pliki
sg widoczne w Systemie SODIR On-Line

w module ,Dokumenty”.
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Pojecie Definicja

Dane sesyjne Dane beneficjenta, pobierane z kartoteki
PZON (Pracodawca Zatrudniajgcy Osoby
Niepetnosprawne) po zalogowaniu sie

Uzytkownika do Systemu SODIR On-Line.

Paczka dokumentéw Zestaw dokumentéw obejmujgcy dokument
Wn-D oraz powigzany(e) z nim dokument(y)
INF-D-P.

1.2. Przebieg procesu importowania
Proces importowania jest procesem dwuetapowym.

W pierwszym etapie, wygenerowana w systemie kadrowo-ptacowym Beneficjenta paczka
dokumentdw sktadajgca sie z dokumentu gtéwnego Wn-D i zatgcznikdw INF-D-P w ilosci
wynikajgcej z dokumentu gtdwnego, jest wczytywana do przegladarki w formacie plikdw
XML.

W drugim etapie dokumenty (po ich weryfikacji) zostajg przestane do bazy Systemu SODIR
On-Line. Nadawany jest im status ,,Do edycji” i s3 widoczne w SODIR On-Line w module
,Dokumenty” na , Liscie dokumentéw Wn-D".

W przypadku dokumentéw Wn-D, posiadajacych status , Do edycji”, Uzytkownik

ma mozliwos¢ dodawania pozostatych wymaganych w procesie wnioskowania zatgcznikéw
(np. INF-oPP lub INF-oPR), edycji dokumentu gtéwnego Wn-D oraz dokumentéw INF-D-P,
a takze ich usuwania tak, aby byty spetnione wymagania dotyczgce poprawnosci
dokumentdéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie. Poprawny uzupetniony

o wymagany zatgcznik INF-oPP lub INF-oPR wniosek Wn-D powinien zosta¢ podpisany

i wystany do PFRON.

Schemat postepowania przy importowaniu plikdw polega na:

Wygenerowaniu pilikdw XML w zewnetrznym systemie kadrowo-ptacowym,
Umieszczeniu ich w katalogu lokalnym (np. w katalogu zapisanym na pulpicie)
lub innym zasobie dostepnym z poziomu Systemu SODiR On-Line,

3. Woczytaniu plikéw XML do przegladarki,
Podpisaniu plikdw podpisem grupowym i przestaniu do Systemu SODiR On-Line.

Powyzszy schemat procedowania jest zestawem kolejnych krokow wykonywanych
w przypadku, gdy wygenerowane dokumenty nie wymagajg poprawienia bteddw.
W przypadkach, gdy wczytane pliki zawierajg btedy Uzytkownik ma mozliwos¢:

e usuniecia btedéw poprzez edycje plikdw XML (zaréwno pliku gtéwnego jak
i zatgcznikow),

e usuniecia plikéw z btednymi zatgcznikami, co wigze z koniecznoscig dodania
usunietych zatgcznikdw po zaimportowaniu do Systemu SODiR On-Line.

} al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




5|Strona

Po usunieciu bteddw, dokumenty mogg zostac podpisane i przekazane do Systemu celem
ich dalszego procedowania.

1.3. Koncepcja podpisu grupowego

Podpis Grupowy jest mechanizmem wykorzystywanym w Systemie SODIR On-Line podczas
autoryzacji wielu powigzanych ze sobg dokumentéw. Mechanizm ten jest duzym
ufatwieniem dla Uzytkownika, gdyz aby autoryzowac paczke powigzanych dokumentéw
wystarczy tylko raz uruchomic operacje autoryzacji dla tych dokumentéw, bez koniecznosci
autoryzacji kazdego z nich. Mechanizm ten jest dostepny zaréwno dla podpisu PFRON jak

i podpisu kwalifikowanego.

Funkcjonalnos¢ podpisu grupowego zostata wprowadzona celem autoryzacji dokumentu
Wn-D/kWn-D i dotgczonych do niego zatgcznikéw INF-D-P.

2. Przygotowanie dokumentéw

Przygotowanie dokumentéw to operacja polegajaca na ich wygenerowaniu z systemu
kadrowo-ptacowego Beneficjenta (system zewnetrzny w stosunku do Systemu

SODIR On- Line) i umieszczeniu ich w katalogu lokalnym (np. katalogu zapisanym na pulpicie)
lub innym zasobie dostepnym z poziomu Systemu SODIR On-Line (Uzytkownik sam decyduje,
gdzie umieszcza te pliki). Pliki te powinny miec strukture zgodng z formatem plikéow

do importu opisang w dokumencie Struktura plikéw do importu (format pdf).

System SODIR On-Line umozliwia zaimportowanie dokumentéw w postaci plikdw tekstowych
zapisanych w formacie XML (eXtensible Markup Language).

System SODIR On-Line obstuguje import nastepujgcych dokumentéw:

1. Wn-D wersja 6 obowigzujgca dla okreséw od stycznia 2009 r.,
INF-D-P wersja 8 obowigzujaca dla okreséw do marca 2020 r.,

3. INF-D-P wersja 9 obowigzujgca dla okreséw od kwietnia 2020 r. do czerwca 2024 r.
oraz dla okreséw sprawozdawczych od lipca 2024 r. z datg wystania do 31.12.2024 r.
wigcznie.

4. INF-D-P wersja 10 obowigzujgca dla okreséw od lipca 2024 r. z datg wystania od
01.01.2025r.

W katalogu z plikami do importu powinien znajdowac sie tylko jeden dokument gtéwny
Whn- D i wtasciwa dla niego liczba zatgcznikéw INF-D-P.

3. Weczytanie plikdw do przegladarki
Wczytywanie plikéw jest kolejnym etapem w procesie importowania plikdéw XML do Systemu

SODIR On-Line.

Uzytkownik, po zalogowaniu sie do Systemu SODIR On-Line (przy uzyciu dotychczasowego
loginu i hastfa) inicjuje operacje wczytywania wygenerowanych plikéw XML poprzez wybér
modutu ,Dokumenty” w menu gtéwnym Systemu SODiR On-Line, a nastepnie

poprzez wybranie funkcji ,Importuj dokumenty Wn-D” w menu bocznym (Rysunek 1).
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Zalogowany: 000856343

)

D

Pafs Fund, N

RebabiRec Osgh SYSTEM OBSLUGI DOFINANSOWAR
o TREFUNDAC)I

Niepelnasprawnych

Data: 2022-03-09

Dokumenty

Lista dokumentow INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentéw Wn-D

Nowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentdw INFDR/INFUR

Nowy dokument INFDR
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentdw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Lista dokumentow Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentdw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajaco

Import
Pliki do importu

Przegladaj... | Nie wybrano katalogu.

Podglad dokumentéw

Czas do korica sesji: 28:44 E Kontrast n A

4 Deklaracja dostgpnodci [ Komunikaty <] Wylogyj

Importuj dokument Wn-D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocy klawiatury

& ¢ vz >

Logi

Pobierz logi z importu dokumentéw

Czcionkam A+ Ave

Version 20190927.11.RC.7 2007 Copyright by PFRON Al rights reserved.

Rysunek 1 Okno listy dokumentéw Wn-D z wyrézniong w menu bocznym funkcjg , Importuj
dokumenty Wn-D”

Po wybraniu tej funkcji pojawia sie okno umozliwiajgce rozpoczecie procesu wczytywania

przygotowanej paczki dokumentéw w postaci plikdow XML. Proces ten jest inicjowany

poprzez wybranie przycisku ,Przegladaj” na ekranie , Importuj dokument Wn-D”

(Rysunek 2).

Import
Pliki do importu

Importuj dokument Wn-D

| Przegladaj... |Nie wybrano katalogu.

Podglad dokumentow

( Instrukcja obstugi tabeli mpomocq klawiatury )
S

&K < 11zo

Logi

>

Pobierz logi z importu dokumentow

Rysunek 2 Okno importowania dokumentéw Wn-D

Zamieszczone w niniejszej Instrukcji zrzuty okien, ilustrujgce przebieg procesu importowania

dokumentéw w Systemie SODIR On-Line, zostaty wykonane dla przegladarki internetowe;j
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Mozilla FireFox. Z uwagi na fakt, ze okna mogg miec¢ inny wyglad dla pozostatych
przegladarek rekomendowanych do obstugi Systemu SODIR On-Line (Google Chrome, Opera
i Microsoft Edge), réznice te bedga za kazdym razem opisywane.

Pierwszg rdéznicg jest nazwa przycisku umozliwiajgcego wybor katalogu z plikami do importu.
W przypadku przeglagdarki Mozilla FireFox przycisk ten ma nazwe ,,Przegladaj” (Rysunek 3),

Import
Pliki do importu

_Przegladaj... |[Nie wybrano katalogu.

s

Rysunek 3 Fragment okna z przyciskiem ,Przegladaj”

a w przypadku pozostatych rekomendowanych przegladarek ,Wybierz pliki” (Rysunek 4).

Import

Pliki do importu

Wybierz pliki fNie wybrano pliku

Rysunek 4 Fragment okna z przyciskiem , Wybierz pliki”

W ponizszej tabeli zaprezentowano sposéb wyswietlania przycisku, za pomoca ktérego
uruchamiane jest okno wyboru katalogu z plikami do importu oraz tresci informacji
wyswietlanej obok przycisku, dla rekomendowanych dla Systemu SODIR On-Line
przegladarek internetowych:

Przegladarka Akcja Informacja dla akgji, jesli nie
zostat wybrany katalog

Google Chrome »Wybierz pliki” Nie wybrano pliku

Microsoft Edge »Wybierz pliki” Nie wybrano pliku

Opera »Wybierz pliki” Nie wybrano pliku

Mozilla FireFox »,Przegladaj” Nie wybrano katalogu

Nazwa przyciskéw oraz informacja, ktdra jest powigzana z akcjg s zalezne od producentéw
przegladarek i mogg ulec zmianie.

Wybranie przycisku , Przegladaj” powoduje wyswietlenie okna umozliwiajgcego wskazanie
katalogu, w ktorym zostaty umieszczone pliki do importu (Rysunek 5).
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@ Wysytanie folderu Pas
4+ & » Ten komputer * Pobrane ~ & P Przeszu kaj: Pobrane
Organizuj - Mowy folder == - o
I Ten komputer " MNazwa Data modyfikagji
& Dokumenty ~ Dzisiaj (1)
J" Muzyka import_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9 21.02.2022 16:30
8 Obiekty 3D ~ Dawno temu (1)
=| Obrazy . I
XmiNotepadSetup 30.11.2021 08:40
< Pobrane ol s

Fn\der:l import_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9 I

Wyslij Anuluj

Rysunek 5 Okno eksploratora Windows

Po wybraniu katalogu z plikami do importu (w oknie przeglagdarki nie wida¢ zawartosci
katalogu a jedynie jego nazwe) System sprawdza jego zawartosc i wyswietla okno
komunikatu z prosbg o potwierdzenie przestania plikdéw (Rysunek 6).

[adres strony internetowey]

Czy na pewno przestac wszystkie pliki
z import_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9"7 Przed

kontynuacga upewnij sie, ze ufasz tej witrynie.

Rysunek 6 Okno komunikatu systemowego

L

Wybranie przycisku ,,Przeslij” uruchamia proces wczytywania plikéw do przegladarki
internetowej, natomiast wybranie przycisku ,,Anuluj” jest rezygnacjg z wykonania
tej operacji.

W tym przypadku widok okna moze by¢ rézny dla réznych przeglagdarek internetowych.

W ponizszej tabeli opisane zostaty te réznice dla rekomendowanych dla Systemu SODiIR On-

Line przegladarek internetowych (réznice te polegaja na réznej tresci komunikatu i nazw
przyciskdw) i zostaty opracowane na przyktadzie importu paczki 500 dokumentéw
wygenerowanych dla fikcyjnego numeru PFRON Beneficjenta.
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Przegladarka | Tres¢ komunikatu Przyciski

Google Przeslij
. .y - )

Chrome Przestac 500 plikow do tej witryny? Anulut

Spowoduje to przestanie wszystkich plikdw z folderu J

Amport_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9". Zdecyduj sie

na ten krok tylko, jesli ufasz witrynie.
=3

Microsoft Przekaz
Edge Przekazac 500 plikow do tej witryny?

Spowoduje to przestanie wszystkich plikéw z Anulyj

Jmport_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9". Zréb to

wytacznie, jesli ufasz tej witrynie.

Opera Wyslij
Przestac 500 pliki/plikow do tej witryny?

) , o Anuluj
Spowoduje to przestanie wszystkich plikow z
Jmport_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D9". Zezwdl na
wykonanie tej czynnosci, tylko jesli dana witryna jest zaufana.

Mozilla Przeslij
[adres strony internetowe]]

FireFox Anuluj

Czy na pewno przestac wszystkie pliki
z Jmport_20210706_112819_wnd6_06-2021_14R3436D92"? Przed

kontynuacig upewnij sie, Ze ufasz tej witrynie.

L

Uruchomienie operacji przestania plikow do przegladarki rozpoczyna proces sprawdzania
poprawnosci plikdw XML w kilku etapowym procesie walidacji. Pierwszym z nich jest proces
walidacji formalnej polegajgcej m. in. na sprawdzeniu iloSci plikdw we wskazanym katalogu,
ich rozmiaru oraz wiasciwej nazwy. Szczegdtowy przebieg procesu walidacji formalnej zostat
opisany w rozdziale Walidacja formalna wczytywanych plikdw.

W trakcie tej operacji mogg wystgpic cztery rézne sytuacje, a wskazany przez Uzytkownika
katalog moze:

1. by¢ katalogiem pustym,
2. zawiera€ pliki innych typdéw niz XML,
3. zawieraé pliki XML i pliki innych typow,

al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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4. zawierac tylko pliki XML (pozadana sytuacja).

W przypadku wskazania pustego katalogu System informuje o tym Uzytkownika wyswietlajgc
komunikat o braku plikdw, a w przypadku przegladarki Mozilla FireFox, po zamknieciu
komunikatu przegladarki, wyswietlany jest dodatkowy komunikat (Rysunek 7).

Bledy walidacji plikéw do importu.

Lista btedow:

Wskazany katalog jest pusty.

Rysunek 7 Okno dodatkowego komunikatu o wybraniu pustego folderu wyswietlane
w przypadku uruchomienia Systemu SODIR On-Line w oknie przegladarki Mozilla FireFox

Tres¢ komunikatu o braku plikéw we wskazanym folderze jest rézna dla réznych
przegladarek, a ich sposéb wyswietlania zaprezentowano w tabeli ponizej.

} al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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Przegladarka Tres¢ komunikatu Przyciski

Google Chrome Przeslij
Przestac 0 plikéw do tej witryny?

Spowoduje to przestanie wszystkich plikéw z folderu ,Pusty”. Zdecyduj Anuluj

. |

sie na ten krok tylko, jesli ufasz witrynie.

Microsoft Edge Przekaz
Przekazac 0 plikéw do tej witryny?

Spowoduje to przestanie wszystkich plikéw z .Pusty”. Zréb to wytacznie, AnUIuJ

jesli ufasz tej witrynie.

Opera Wyslij
Przestac 0 pliki/plikow do tej witryny?
. . N , . Anuluj
Spowoduje to przestanie wszystkich plikéw z ,Pusty”. Zezwdl na

wykonanie tej czynnosci, tylko jesli dana witryna jest zaufana.

KX~

Mozilla FireFox Przeslij
[adres strony |nternet0wej] Anulu i

Czy na pewno przesta wszystkie pliki z ,Pusty”? Przed kontynuaga

upewnij sig, Ze ufasz te] witrynie.

Po zamknieciu okna komunikatu Uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania innego katalogu
z przygotowanymi plikami XML (Rysunek 2).

W przypadku, gdy wskazany katalog zawiera pliki inne niz XML lub gdy w tym katalogu
znajduja sie pliki XML i inne typy plikéw, préba przestania plikéw poprzez wybdr przycisku
»Przedlij” powoduje wyswietlenie przez System komunikatu o btedach walidacji (Rysunek 8).
W przypadku przegladarek Mozilla FireFox i Chrome przycisk uruchamiajgcy proces
przesytania plikdbw ma nazwe ,,Przeslij”. W przypadku pozostatych przeglgdarek nazwy
przyciskdw sg inne, a ich rodzaj zaprezentowano w powyzszej tabeli.
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Bledy walidacji plikow do importu.

Ze wzgledu na wymienione ponizej bledy zaden plik nie zostat zapisany w bazie przegladarki.
Popraw wykryte btedy w aplikacji kadrowo-ptacowej, w ktarej pliki zostaly przygotowane

i przenies wiasciwie przygotowane pliki do katalogu, z ktérego ma nastgpié import oraz wczytaj
wszystkie pliki ponownie.

Lista btedow:

Plik Test.txt nie posiada rozszerzenia .xml.
Plik Test_1.txt nie posiada rozszerzenia .xml.

Rysunek 8 Okno komunikatu o wykryciu plikéw innych niz XML

W przypadku, gdy we wskazanym folderze s3 tylko pliki XML System rozpoczyna proces

ich przesytania (poprawng sytuacjg jest, aby w tym folderze znajdowaty sie pliki zawierajace
dokumenty Wn-D i INF-D-P wytgcznie dla okresu, dla ktorego jest sktadany wniosek

o dofinansowanie).

W pierwszym etapie tej operacji pliki dokumentéw sg przesytane do przegladarki.
Uruchomienie przesytania plikéw, powoduje usuniecie zawartosci logéw z poprzednio
wykonanego importu plikéw (jezeli taki miat miejsce) oraz usuniecie listy poprzednio
wczytanych plikdw. Historia wykonanych zadan zwigzanych z procesem importowania jest
zapisywana w pliku tekstowym tzw. logu, ktérego szczegbétowy opis i sposéb zarzadzania
nim zawarty jest w rozdziale Przeglagdanie logéw z importu dokumentow.

W trakcie wczytywania plikéw Uzytkownik informowany jest kolejno nastepujgcymi po sobie
komunikatami zwigzanymi z zadaniami wykonywanymi przez System, w szczegdlnosci:

o o weryfikacji formalnej plikdw (Rysunek 9),

} al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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~

Trwa weryfikacja formalna plikow.

Rysunek 9 Okno informacyjne o trwajgcej weryfikacji formalnej plikdw

e 0 walidacji plikéw do importu (Rysunek 10),

)

Walidacja plikow dokumentéw do importu... 336 z 498

Rysunek 10 Okno informacyjne o walidacji plikéw do importu

e oraz o przygotowywaniu plikdw (Rysunek 11).

Trwa przygotowywanie plikow... 100%

Rysunek 11 Okno informacyjne o trwajgcym procesie przygotowywania plikow

Po zakonczeniu procesu wczytywania plikdw zostanie wyswietlony komunikat o zakoriczeniu
procesu wczytywania plikdw do przegladarki (Rysunek 12).
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Zakoriczono weczytywanie wybranych plikdw.

Rysunek 12 Okno informujgce o zakonczeniu procesu wczytywania plikow

4. Sprawdzanie poprawnosci plikéw

Kolejnym krokiem wykonywanym przez System podczas importowania plikdw jest
sprawdzenie struktury przesytanych plikéw pod wzgledem poprawnosci uzytych atrybutow
i zakresu wartosci danych. Szczegétowe informacje o walidacji struktury zawarte sg

w rozdziale Walidacja struktury plikéw do importu.

Jesli plik poprawnie przejdzie walidacje struktury poddawany jest walidacji logicznej, ktéra
polega na sprawdzeniu zaleznosci pomiedzy danymi zapisanymi w plikach co jest opisane
w rozdziale Walidacja logiczna importowanych plikéw).

Po przeprowadzeniu walidacji struktury i walidacji logicznej pliki wyswietlane sg w oknie
»Importuj dokument Wn-D” w postaci listy plikéw, zawierajgcej dokument gtéwny Wn-D
oraz zatgczniki INF-D-P. W przypadku, gdy dany plik przejdzie walidacje struktury i logiczng
z wynikiem pozytywnym jest on umieszczany na liscie ze statusem ,,Wczytany”, gdy
walidacja struktury lub walidacja logiczna dla danego pliku jest negatywna na liscie jest

on zapisywany ze statusem , Wczytany z btedem” (Rysunek 13).
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Wybierz pliki | Nie wybrano pliku

Podglad dokumentow

Poprawne dokumenty: 1z 3

Btedne dokumenty: 2z 3

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Em ] ]

wnd6_09-2024.xml ngggig z Zobacz bledy
2024_:;352? 62?3-72.me Wﬁfgﬁiﬂf ’
infdp10_09- o nazszko_pra;ownikaﬁ(i?ﬂ ‘ Wezytany Zoh?t':z :
2024_65072166371.xml imie1_pracownika6371 imie2_pracownika6371 zawartoscé pliku
&« < 18z3 >

Rysunek 13 Okno z listg wezytanych plikow

Najbardziej pozgdang sytuacjg po wczytaniu plikdw do bazy przegladarki jest sytuacja,
gdy wszystkie wczytane pliki posiadajg status ,Wczytany”, co umozliwia przestanie
ich do Systemu SODIR On-Line oraz dalsze kontynowanie procesu sktadania z poziomu
modutu ,Dokumenty”.

W przypadku, gdy wczytany plik lub wczytane pliki posiadajg status ,Wczytany z btedem”
oznacza to, ze pliki te zawierajg btedy struktury lub btedy logiczne. Istnieje mozliwos¢
naprawy btedéw w plikach XML bezposrednio w Systemie SODIR On-Line. Zostato

to szczegdtowo opisane w rozdziale Obstuga plikéw zawierajgcych btedy logiczne. Innym

sposobem naprawy btedow struktury lub btedéw logicznych jest wygenerowanie nowej
paczki dokumentéw do importu w systemie kadrowo-ptacowym Beneficjenta (usuniecie
btedow poza Systemem SODIR On-Line) i ponowne ich wczytanie do przegladarki.

5. Obstuga poprawnie wczytanych plikow

Proces wczytywania plikdow do przegladarki konczy sie wyswietleniem przestanych plikéw
w oknie zawierajgcym ich liste. Kazdy z plikdw posiada status informujacy o wyniku
przeprowadzonej walidacji (Rysunek 14). Dokumenty te widoczne sg tylko w przegladarce,
z poziomu ktdrej zostat przeprowadzony proces ich wczytywania. Uruchomienie Systemu
SODIR On-Line w innej przeglagdarce powoduje konieczno$¢ powtdrzenia operacji
wczytywania plikdw. Operacje wczytywania plikow Uzytkownik musi réwniez powtorzy¢
w przypadku usuniecia wczytanych plikdw z pamieci przegladarki.
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Podglad dokumentow

Poprawne dokumenty: 2z 2

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

wnd6_09-2024.xml Wezytany Zobacz
zawartos¢ pliku

infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 imiel1_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie2_pracownika6371 zawartosé pliku

LK < 1222 )

Rysunek 14 Okno listy dokumentéw w statusie wczytany

W przypadku, gdy wczytane pliki nie zawierajg btedéw otrzymuja status , Wczytany”. Pliki
zostajg wyswietlone wedtug okreslonej kolejnosci. Na pozycji nr 1 znajduje sie zawsze
dokument Wn-D (bez numeru w kolumnie , Nr kolejny”), a na kolejnych pozycjach znajdujg
sie pliki zawierajgce zatgczniki INF-D-P, ktorych kolejnos¢ wynika z wartosci ich atrybutéw
,humerKolejny”.

W Systemie istnieje mozliwos$¢ podgladu zawartosci pliku poprzez wybér przycisku ,,Zobacz
zawartos¢ pliku”, ktdry znajduje sie w kolumnie ,,Informacje o pliku” dla kazdego pliku XML.

Zawartos$é wskazanego pliku jest wyswietlana w postaci tekstu zawierajgcego znaczniki XML
i danych pomiedzy nimi (Rysunek 15).

Informacje o wezytanym pliku wnd6_01-2022.xml
Zawartos¢ wezytanego pliku XML

<tresc><danelnformacii nrPfron="  AAg9AA y="01-2022 ji="Z" liczbalNFDP="3" dataWypelnienia="2022-03-09" uwagi=" k jacej=" czyZ, "N* />< C
cy="regon= “ nip=" " pkd="0114Z" / odawcy><adres =*41800" poczta="AAAA* ulica= "3:90 Maje" rDomu- 2" kchocz(owy
T<kontald telefon-+99599095 * emall leonid.czech@gmail.com’ /></adresPracodawcy> P yiny><adres adresJak="N" czy cnik="N" /><kontakt /></adresKorespondencyjny>
=2 & y="0 *301" c YZPCN' statusPr AZ="N" T />
<infD s ogolem="3600,00" /></kartaPracoda s nazw §" wersja="47" /><slownik nazwa-="IistaFormWlasnosci' wersja= Ly

/></sl ~0000 wOkresieOgolem="3,000" w0 3,000" poprzedzajacyOkres Ogolcm 3,000 popncczamcyokvcstmmo prauni=" biezacyOkresOgolem=3,000"
biezacyOl i zenie zalac y="N" zalaczalnfoONi y="T" czyl ="N" cznle="N" /><osoba nazwaPelnomocnika=" /></Iresc:

Rysunek 15 Podglad pliku XML

W oknie z zawartoscig pliku XML, w jego lewej dolnej czesci znajduje sie przycisk ,Formatuj”,
ktory umozliwia zmiane sposobu wyswietlania zawartosci pliku na bardziej czytelny

dla Uzytkownika. Po jego wybraniu plik XML jest sformatowany w postaci drzewa
znacznikéw. Para znacznikdw XML dzieli plik na grupy powigzanych ze sobg danych

(Rysunek 16).
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Informacje o wezytanym pliku wnd6_01-2022.xml
Zawarto$¢ wezytanego pliku XML

<tresc>
<danelnformacji nPfron=" AA99AAA " okresSprawozdawczy="01-2022" rodzajinformacji="z" liczbalNFOP="3" dataWypelnienia="2022-03-09" uwagi=" ImieNazwiskoOsobyPodpisujacej=" czyZgloszeniowy="N" />
<kartaPracodawcy>

pelnaNazwaPracodawcy="regon=" 9999999999999 " nip="19999999999;" pkd="0114Z" />

Przedsiebiorcy="41800" poczta="AAAAR' ylica="3-go Maja’ nromu="2" kodPocztowy="41-800" miejscowosc="AAAAA" />
99999999 " email="leonid.czech@gmail.com’ />

neyjny>

<adres adresJak="N" czyPelnomocnik="N" />
<kontakt />

</adresKol

biorcy="2" formay i="4" wielkoscPracodawcy="0" szczegolowaFormaPrawna="391" statusPracodawcyZPC="N" statusPracadawcyZAZ="N" statusPracodawcylP="T" />

cy fa
<rachunekBankowy nrRachunku='
<infDofinar
</kartaPracod:
<slowr

wanie ogolem="3600,00" />

yszczegolnejFormyPrawne]" wersja="47" />
ormWlasnosci’ wersja="5" />

<stanZatrudnienia nowozatrudnieni="0,000" wOkresieOgolem="3,000" wOkresieNiepelnosprawni="3,000" poprzedzajacyOkresOgolems="3,000" poprzedzajacyOkresNiepelnosprawni=" biezacyOkresOgolem="3,000 v

Rysunek 16 Podglad pliku XML w podziale na grupy danych

Ponowne wybranie przycisku ,,Formatuj” umozliwia powrét do poprzedniego formatu
wyswietlania pliku. Wybranie przycisku ,,Zamknij”, znajdujgcego sie w prawej dolnej
jego czesci, zamyka to okno.

W dolnej czesci okna ,,Importuj dokument Wn-D” znajduja sie przyciski umozliwiajgce
przewijanie listy wczytanych plikdw oraz przyciski akcji umozliwiajgce usuniecie wszystkich
plikdw listy (przycisk ,,Usun wszystko”), przenumerowanie dokumentéw INF-D-P

i ich posortowanie po nr PESEL (przycisk ,Przenumeruj INF-D-P, sortowanie po nr PESEL”)
oraz ich przenumerowanie i posortowanie po nazwisku (przycisk ,Przenumeruj INF-D-P,
sortowanie po nazwisku” - Rysunek 17).

& < 123223 >
Ls

Rysunek 17 Przyciski funkcyjne okna listy z wczytanymi plikami

Wybranie przycisku ,,Usun wszystko” umozliwia usuniecie wszystkich wczytanych plikdéw.
Jego wybranie wyswietla okno komunikatu (Rysunek 18).

Czy na pewno chcesz usungc wszystkie pliki do importu?
Usuniecie plikéw spowoduje, Zze bedziesz musiat ponownie
zaimportowac catg paczke dokumentéw do przeglgdarki.

s

Rysunek 18 Okno decyzyjne usuwania plikdw do importu

Klikniecie na przycisku ,Tak” spowoduje usuniecie wszystkich plikow do importu. Wybranie
przycisku ,Nie” anuluje wywotang operacje usuwania plikow.

Przycisk ,,Przenumeruj INF-D-P, sortowanie po nr PESEL” umozliwia automatyczne
przenumerowanie numeréw zatgcznikdw i posortowanie ich po numerze PESEL
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po zatwierdzeniu wykonania tej operacji przyciskiem ,,OK” w wyswietlanym oknie
(Rysunek 19). Wybranie przycisku ,, Anuluj” powoduje anulowanie tej operacji.

Zmiana numeracji INF-D-P

Czy wykonac przenumerowanie zatgcznikdw INF-D-P zgodnie z
kolejnoscig numerdw PESEL?

Rysunek 19 Okno decyzyjne zmiany numeracji plikow

Po wykonaniu operacji przenumerowania System wyswietla komunikat (Rysunek 20).

Pomysinie przenumerowano zatgczniki INF-D-P.

Rysunek 20 Komunikat o poprawnym przebiegu operacji przenumerowania zatgcznikow
INF-D-P

Przycisk ,,Przenumeruj INF-D-P, sortowanie po nazwisku” umozliwia automatyczne
przenumerowanie numerow zatgcznikéw i posortowanie ich po nazwisku po zatwierdzeniu
wykonania tej operacji przyciskiem ,, 0K” w wyswietlanym oknie (Rysunek 21). Wybranie
przycisku ,Anuluj” jest rezygnacjg z wykonania tej operacji.

Zmiana numeracji INF-D-P

Czy wykonac przenumerowanie zatgcznikow INF-D-P zgodnie z
kolejnoscig alfabetyczng nazwisk?

Rysunek 21 Okno decyzyjne wykonania akcji przenumerowania

O pomysinym przebiegu tej operacji System komunikuje Uzytkownika wyswietlajgc ten sam
komunikat jak w przypadku przenumerowania zatgcznikow zgodnie z kolejno$cig numerdéw
PESEL (Rysunek 20).

Wczytane poprawnie pliki, nalezy podpisa¢ podpisem PFRON lub podpisem kwalifikowanym.
Jesli Uzytkownik nie ma w Systemie zarejestrowanego certyfikatu podpisu kwalifikowanego,
wtedy w oknie ,Importuj dokument Wn-D” (Rysunek 22) wyswietlany jest tylko jeden
przycisk do podpisu ,,Podpisz podpisem PFRON”.
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Whybierz pliki | Nie wybrano pliku

Podpis

Podpisz podpisem PFRON

Podglad dokumentéow

Poprawne dokumenty: 27 2
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

mmm e je ' pliku
wnd6_09-2024.xm| Wezytany Zobacz
zawartosé pliku

1 infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 imie1_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie2_pracownika6371 zawartos¢ pliku

& £ 12z2 >

Rysunek 22 Okno importuj dokument Wn-D z wyrdznionym przyciskiem ,,Podpisz podpisem
PFRON”

Wybranie przycisku ,,Podpisz podpisem PFRON” wyswietla okno umozliwiajgce
wprowadzenie kodu klucza prywatnego (Rysunek 23).

Podpis
Podpisz podpisem PFRON
Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji: eseeee

D

Rysunek 23 Okno wprowadzania kodu klucza prywatnego

Wybranie przycisku ,,0K” zatwierdza wykonanie operacji podpisywania, zas$ przycisku
»Wstecz” anuluje wykonanie tej operacji.

Mozliwg sytuacjg na tym etapie jest sytuacja, gdy w biezgcej sesji nie jest aktualnie podpiety
plik certyfikatu, a Uzytkownik wprowadza klucz prywatny (bgdz pozostawia pusty) i wybiera
przycisk ,0K” (Rysunek 24).

al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




20| Strona

Potozenie klucza na dysku: | Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzaciji operacji:

Rysunek 24 Okno wprowadzania kodu klucza prywatnego w sytuacji nie wybrania pliku
certyfikatu PFRON

Wdweczas System wyswietla komunikat o koniecznosci wskazania pliku certyfikatu PFRON
(Rysunek 25).

Wskaz potozenie klucza na dysku.

Rysunek 25 Komunikat o koniecznosci wskazania pliku certyfikatu PFRON

W takiej sytuacji Uzytkownik powinien wskazac¢ potozenia pliku certyfikatu PFRON
poprzez wybor przycisku ,,Przegladaj” i wyszukanie go na dysku lokalnym (Rysunek 26).

Potozenie klucza na dysku Nie wybrano pliku.

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzaciji operacji:

Rysunek 26 Okno wskazania pliku certyfikatu PFRON i wprowadzania kodu klucza
prywatnego

W przypadku wskazania niepoprawnego klucza certyfikatu, np. plik bez certyfikatu, System
wyswietli komunikat o btedzie (Rysunek 27).

Podany plik nie jest plikiem certyfikatu w formacie uzywanym w
Systemie SODIR. Prosze wskazac wiasciwy plik 'keystore'
pobrany z Systemu lub wygenerowac nowy certyfikat.

Rysunek 27 Komunikat o wskazaniu pliku niezgodnego z formatem certyfikatu PFRON

Gdyby Uzytkownik probowat sie postuzy¢ nieaktualnym certyfikatem PFRON
(wygenerowanym wczesniej lub innego Uzytkownika) System wyswietli komunikat
o wyborze niewtasciwego pliku certyfikatu (Rysunek 28).
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Certyfikat ma nieprawidtowy numer seryjny! Prosze wczytac
wtasciwy plik certyfikatu dla tego numeru PFROMN.

Rysunek 28 Komunikat o nieprawidtowym numerze seryjnym certyfikatu PFRON

W sytuacji, gdy wybrano wtasciwy plik certyfikatu PFRON, a Uzytkownik wprowadzi
niepoprawny kod klucza prywatnego System wyswietla komunikat (Rysunek 29).

Biad w procesie importu.
Wystapil btgd przy podpisie dokumentow.

Rysunek 29 Komunikat btedu przy podpisie dokumentéw

W tym przypadku w oknie ,,Importuj dokument Wn-D” podawana jest informacja o ilosci
poprawnych dokumentdéw oraz ilosci plikdw zawierajgcych btedy. Ponadto pierwszy z listy
importowanych plikdw posiada status , Btad przy podpisie” Rysunek (30).
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Import
Pliki do importu

Nie wybrano pliku
Podpis
Podpisz podpisem PFRON

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji: [*****

Podglad dokumentéw

Poprawne dokumenty: 1z 2

Btedne dokumenty: 1z 2

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

mm In'“mqa : ﬂlku
Btad przy
wnd6_09-2024.xml podpisie Zobacz biedy

1 infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie1_pracownika6371 imie2_pracownikab6371 zawartosc pliku

LK < 12z2 S

o

Rysunek 30 Okno listy plikdw w procesie autoryzacji podpisem PFRON

Wybranie przycisku ,, Zobacz btedy” umozliwia wyswietlenie okna z podglgdem pliku XML
(Rysunek 31).
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Informacje o wczytanym pliku wnd6_01-2022.xml
Bledy dotyczace wezytanego pliku

Iw;usa-w niepoprawne haslo autoryzacji certyfikatu ]

Zawartos$¢ wezytanego pliku XML

<tresc><danelnformaci nrPfron="AA99AAA ' okresSpr: '01-2022" =7 hczha\Nl’DF’ '3* dataWypelnienia="2022-03-09" uwagi=" imieNazwiskoOsobyPodpisujacej= ='N
<daneEwidencyjne pelnaNazwaPracodawcy="regon=" 9999999989999 " nip="9999999999 ' pkd="0114Z" / <adres '41800" poczta= MAAA ulica="3 :uM |a nrDumu 2 qadPucztc wy="41 803
mq co

c="AAAAK /><kontakt telefon="09999999999" email="leonid cZE(h“qmaHEUm I><, a\jmsF‘chndaWEy <adresl Knmsumwdnwmm <adres adresJak="N" czyPelnomocnik="N" /><kontakt /></adresKor Esaanccnc‘ﬂr‘f
i="4" ="0" aF 301" u

PC="N" statusPracodawcy Z-'N statusPracodawcylP="T" /><rachunekBankowy

rrRa:wnku Buaanq)auomﬂﬂoaaﬂoal}aanq) > nlDahna'\ owanie agmem EE-DLIEIE /></kartaPracodawcy> <l nazwa="kody myPrawnej* wersja="47" /><slownik nazwa="listaFormwlasnosci* wersja="5
/slowniki><stanZatrudnienia nowoza[ucmem '0,000" wOkresieOgolem="3,000" wOkresieNiepelnosprawni="3,000" pcprzedzaja yOkresOgolem=' CCC Ppopr. zedza]aryokre Niepelnosprawni=" b\eza:,'okresogu\e"ﬂ 3,000
memryjk esNiepelnosprawni=" /><oswiadczenie zalaczalnfoOOtrzymanejPomocy="N" zalaczalnfoONieotrzymanejPomocy="T* czyPapierowo="N" czyElektronicznie="N" /><0soba nazwaPelnomocnika=" /></tresc>

Rysunek 31 Okno podgladu pliku XML z wyréznionym opisem btedu podpisu

W gdérnej czesci wyswietlanego okna (Rysunek 31) pokazywana jest informacja o btedzie
zwigzanym z podpisem.

Celem kontynuacji operacji podpisywania i wysytania plikdw Uzytkownik musi wprowadzi¢
poprawny klucz podpisu PFRON.

Na tym etapie procesu Uzytkownik moze réwniez usung¢ wszystkie przygotowane
do podpisu i wystania pliki poprzez wybér przycisku ,,Usun wszystko” i rozpoczgé proces
importowania plikéw od nowa.

Po wprowadzeniu popranego klucza prywatnego System SODIR On-Line wyswietla
komunikaty informujgce o wykonywanych operacjach:

e podpisywania (Rysunek 32),

\

Podpisywanie plikow podpisem PFRON... 19z 23

Rysunek 32 Okno komunikatu informujgcego o przebiegu operacji podpisywania plikow

e orazich wysytania (Rysunek 33).
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N\

Trwa wysytanie zatgcznika 4 z 22.

Rysunek 33 Okno komunikatu informujgcego o wysytaniu zatgcznikéw

Roézna ogdlna liczba plikow (19 z 23 Rysunek 32 i 4 z 22 Rysunek 33) moze sugerowad,

ze prezentowane rysunki odnoszg sie do dwdch réznych proceséw. Réznica ta wynika

z faktu, ze proces podpisywania jest wykonywany dla catej paczki dokumentéow

(w tym przypadku 23 dokumenty), a proces wysytania dzielony jest na dwa etapy.

W pierwszym etapie wysytany jest dokument Wn-D (ze wzgledu na szybki przebieg wysytki
Whn- D komunikat o tym jest praktycznie niewidoczny), a nastepnie wysyfane sg zatgczniki
INF-D-P.

Po zakonczeniu operacji podpisywania pliki s importowane do Systemu SODIR On-Line,
a Uzytkownik jest informowany komunikatem o pomysinym jej zakoriczeniu (Rysunek 34).

Pomyslnie zaimportowano dokumenty.
Pamietaj, abys zaimportowane dokumenty wystat z poziomu
‘Listy dokumentéw Wn-D".

Rysunek 34 Komunikat informujacy o pomysinym zakornczeniu operacji podpisywania
dokumentéw i zaimportowania ich do Systemu Centralnego

Po tej operacji pliki na liscie plikdw w oknie ,,Importuj dokument Wn-D” otrzymujg status
,Zaimportowany” a w module ,,Dokumenty” na ,Liscie Dokumentéw Wn-D” majg stan
,»,Do edycji” (Rysunek 35).
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Lista dokumentow Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
Ood: Do:
01« 2022 ~ 02 « 2022 -~
Data wystania:
od: @ Do: @
Stan dokumentu: <dowolny=> v

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Okres sprawozdawczy Data nadania Stan wniosku Czy s3 korekty?
0 oo edycjl

& < vz

Rysunek 35 Okno listy dokumentéw Wn-D z wyrdznionym statusem dokumentéw

Opisane powyzej kroki od momentu wczytania plikdw do przegladarki az do ich podpisania
i wystania sg zwigzane z procesem importu plikéw do Systemu SODIR On-Line.

Po zaimportowaniu dokumentéw Uzytkownik ma mozliwos$é ich dalszej obstugi, w trakcie
ktérej moze te dokumenty edytowaé, usuwac, dodawac zatgczniki INF-D-P oraz dotgczaé
dodatkowe zatgczniki (np. zatgczniki INF-oPP lub INF-oPR). Usuniecie lub dodanie zatacznika
INF-D-P zawsze taczy sie z koniecznoscig edycji dokumentu Wn-D w polu, w ktérym
okreslana jest liczba zatacznikdw INF-D-P oraz w polu dotyczagcym wysokosci kwoty

dofinansowania.

W przypadku, gdy Uzytkownik posiada zarejestrowany w Systemie SODiR On-Line certyfikat
podpisu kwalifikowanego moze go uzy¢ do grupowego podpisywania dokumentéw. W tym
przypadku w oknie importowania dokumentéw widoczny jest, obok przycisku ,,Podpisz
podpisem PFRON”, przycisk ,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (Rysunek 36).
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Whybierz pliki | Nie wybrano pliku

Podpis
Podpisz podpisem kwalifikowanym

Podglad dokumentéow

Poprawne dokumenty: 27 2
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

mmm e je ' pliku
wnd6_09-2024.xm| Wezytany Zobacz
zawartosé pliku

1 infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 imie1_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie2_pracownika6371 zawartos¢ pliku

& £ 12z2 >

Rysunek 36 Widok okna importu dokumentdw ilustrujgcy mozliwos¢ wyboru sposobu
podpisywania dokumentéw z wyrdznionym przyciskiem ,,Podpisz podpisem
kwalifikowanym”

Wybranie przycisku ,, Podpisz podpisem kwalifikowanym” wyswietla dodatkowg sekcje

w oknie ,Importuj dokument Wn-D"”, w ktdrej Uzytkownik moze, poprzez wybranie przycisku
»Rozpocznij proces podpisu kwalifikowanego”, uruchomié proces grupowego podpisywania
dokumentu podpisem kwalifikowanym. Wybranie przycisku ,Wstecz” anuluje wykonanie

tej operacji (Rysunek 37).

Podpis

Podpisz podpisem PFRON Podpisz podpisem kwalifikowanym
Rozpocznij proces podpisu kwalifikowanego m

Rysunek 37 Widok sekcji ,,Podpis” okna importowania dokumentéw z przyciskami
funkcyjnymi

Po uruchomieniu operacji podpisywania podpisem kwalifikowanym zostaje wyswietlone
okno informujace o inicjalizacji oprogramowania do sktadania bezpiecznego podpisu
elektronicznego (Rysunek 38).
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\

Trwa inicjalizacja oprogramowania do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego...

Rysunek 38 Okno komunikatu o inicjalizacji oprogramowania do podpisu

Nastepnie na ekranie wyswietlany jest komunikat o trwajgcym procesie podpisywania

dokumentdéw (Rysunek 39).

\

Trwa podpisywanie dokumentu ...

Rysunek 39 Komunikat o trwajgcym podpisywaniu dokumentéw

Po zakonczeniu tej operacji wysSwietlane jest okno aplikacji do sktadania podpisu
elektronicznego Szafir (Rysunek 40), na ktérym Uzytkownik moze potwierdzi¢ te operacje

wybierajac przycisk ,,Podpisz”.
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[ szafir SDK - komponent do skfadania i weryfikadjii podpiséw elektronicznych v1.8.4.441 X
Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy O Wylaczony Zapisz kopie Otworz za pomoca
<tresc><daneInformacji nrPfron="24R5445G1" okresSpravozdawczy="10-2021" rodzajInformacji="2Z" liczbaINFDP="5" dataWypelnienia="2022-02-24" uwagi="" imieNazwiskoOsobyP

<

Realizowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/6

DANE W BUFORZE 1. Prezentacja

E Szafir

Wybrales certyfikat kwalfikowany, skadasz bezpieczny podpis
Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego rownowaznego w skutkach prawnych podpisowi whasnorecznemu.

Pomi
[4 Pomii prezentacie kolejnych dokumentéw Pomin podsumowanie kolejnych elementéw
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
PKCS11 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wyblerz  PKCS11 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz
= |

Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu

< > ‘—3 < > ‘—;
Rysunek 40 Okno aplikacji do sktadania podpisu elektronicznego

Po wybraniu przycisku ,,Podpisz” pojawia sie okno umozliwiajgce wprowadzenie nr PIN
do klucza certyfikatu kwalifikowanego (Rysunek 41).

Szafir SDK - Wprowadz PIN 4

[PK(SI 1 Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

|'A"rstauca certyfik atu

Wprowadz PIN do kucza | eese

Trwaty PIN
Wtacz  Ograniczony iloscia operacii - 6=

o

Rysunek 41 Okno wprowadzania nr PIN i podjecia decyzji o ztozeniu podpisu lub anulowania
operacji podpisywania

Wybranie przycisku ,, Akceptuj” w oknie wprowadzania PIN jest rownoznaczne z podpisaniem
dokumentéw, zas wybranie przycisku ,, Anuluj” jest anulowaniem operacji podpisywania
dokumentow.

Po wybraniu przycisku ,Akceptuj” pojawia sie ponownie okno aplikacji do sktadania podpisu
elektronicznego z informacjg o zachowaniu wyniku operacji weryfikacji nr PIN (Rysunek 42).
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[ Szafir SDK - komponent do skfadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.441
Treé¢ dolumentu

@ Sformatowany (O Binamy (O Wylaczony Zapisz kopie Otworz za pomoca

Realzomana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 6/6
DANE W BUFORZE

E Status podpisywania:

Podpis zlozony prawidiowo

3. Zachowanie wyniku

Szafir

Rysunek 42 Okno aplikacji Szafir z informacjg o pomysinym przebiegu procesu wprowadzenia
nr PIN do klucza certyfikatu

Wybranie przycisku ,,Zakoncz” zamyka okno aplikacji Szafir i zostaje wyswietlony komunikat
o liczbie podpisanych dokumentéw (Rysunek 43).

ﬂ Podsumowanie zadar X

| Zadania
Do wykonania: 6
Anulowanych: 0

i’odpisywam’c
Liczba podpisdéw wylonanych prawidlowo: 6
Liczba podpiséw wylkonanych z bledem: 0

Rysunek 43 Okno informujgce o wykonywanej ilosci zadan podpisywania i ilo$ci poprawnie
wykonanych podpisow.

Jesli pojawi sie btad podczas podpisywania dokumentow podpisem kwalifikowanym System
poinformuje o tym komunikatem (Rysunek 44).

al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




<

30|Strona

Biad w procesie importu.

Nieprawidtowa weryfikacja podpisanych dokumentow.

Rysunek 44 Komunikat btedu podczas podpisywania dokumentéw podpisem
kwalifikowanym

Podobnie, jak w przypadku wystgpienia btedu podczas podpisywania dokumentéw podpisem
PFRON, podczas wystgpienia btedu w procesie podpisywania podpisem kwalifikowanym pliki
zmieniajg status na ,Btad przy podpisie” i bedzie mozliwos¢ ich podgladu po wybraniu
przycisku ,Zobacz btedy”.

O poprawnym procesie podpisywania podpisem kwalifikowanym i wysytania dokumentéow
System informuje komunikatem (Rysunek 45).

Pomysinie zaimportowano dokumenty.
Pamietaj, abys$ zaimportowane dokumenty wystat z poziomu
“Listy dokumentéw Wn-D".

Rysunek 45 Informacja o pomysinym zakonczeniu operacji importowania dokumentdéw

Niezaleznie od wyboru sposobu podpisania dokumentu, czy podpisem PFRON czy podpisem
kwalifikowanym Uzytkownik, po zakoriczeniu tej operacji, ma dodatkowo mozliwosé:

e pobrania zaimportowanych plikéw,
e usuniecia wszystkich plikow,
e wyswietlenia podgladu kazdego z dokumentdw (Rysunek 46).
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Podglad dokumentow

Dokumenty zaimportowane: 2z 2
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury
mm I“fnmcie : ﬂiku
Zobacz podpisany
dokument
infdp10_090- nazwisko_pracownika6371 Zaimportowany Zobacz podpisany
2024_65072166371.xml imie1_pracownika6371 imie2_pracownika6371 dokument

& < 1222 >

Rysunek 46 Okno importu dokumentu po ich zaimportowaniu

wnd6_09-2024.xml Zaimportowany

Wybranie przycisku , Pobierz zaimportowane dokumenty” umozliwia pobranie wszystkich
plikdw z wyswietlane;j listy i zapisanie ich we wskazanym katalogu w postaci
skompresowanego pliku ,Dokumenty_01-2022_Zaimportowane_2021_03_09.zip”, ktérego
nazwa, oprécz elementéw statych, zawiera okreslenie okresu, za ktory sg sktadane
dokumenty oraz date wykonania operacji pobierania (Rysunek 47).

Otwieranie Dokumenty_01-2022_Zaimportowane_2022-03-09.zip >

Rozpoczeto pobieranie pliku:

i Dok ty_01-2022_Zaimportowane_2022-03-09.zip

Typ pliku: Compressed (zipped) Folder (25.4 KB)
Adres: http://172.30.0.220

Co Firefox ma zrobi€ z tym plikiem?
(O Otwérz za pamocy | Eksplorator Windows (domyéliny) ~

@® Zapisz plik |

[ Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

OK Anuluj

Rysunek 47 Okno decyzji o zapisie pobieranego pliku

)

DomysIinym katalogiem, gdzie zostanie zapisany skompresowany plik jest katalog ,,Pobrane”.

Wybranie przycisku ,,Usun wszystko” powoduje usuniecie wszystkich plikow z wyswietlanej
listy. Operacja wymaga zatwierdzenia przyciskiem , Tak” w oknie decyzyjnym (Rysunek 48).
Pliki zostang usuniete jedynie z listy, nadal jednak pozostang w katalogu, z ktérego zostaty
wczytane do przegladarki. Przycisk ,Nie” anuluje operacje usuwania.
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Czy na pewno chcesz usungc wszystkie pliki z listy? Usuniecie
L\Xspllkow spowoduje, Ze nie bedziesz mogt pobrac
zaimportowanych dokumentow.

< «©

Rysunek 48 Okno decyzyjne usuwania plikdw z listy plikdw zaimportowanych

Wybranie przycisku ,,Zobacz podpisany dokument” umozliwia wyswietlenie tresci
dokumentu ze wskazanego na liscie pliku (Rysunek 49). Okno to zawiera w gérnej jego czesci
tres¢ wybranego dokumentu z formacie XML, za$ dolna cze$¢ zawiera tres¢ podpisu

dokumentu.

Informacje o wezytanym pliku wnd6_01-2022.xml
Zawarto$é wezytanego pliku XML

artaPracodawcy>
dPocztowy="41-800"

mac npfron-"ssaases

* ok re<§r’a\m7'1mw:y— '01-202;

AAAA  /><kont a«ue\cm'\ 999999999 * email-"leonid.cz

<dodinfPracodawcy formaPrawnaPrzedsiebiorcy="2" fon ="4" wielkoscPrac ekBankowy

wa hunku= oac[ m="3600,00"/ i
</slownlki><stanZatrudnienia nowozatrudr 0" wOkresieOgolem="3,000" WO p 1

blezacyOkresNiepelnosprawni=" /><oswiadczenie zalaczainfo0Otr mmp mocy="N" zalaczainfoONieotrzymane|Pomocy="T" czyPapierowo="N" czyElekironicznie="N" /><osoba nazwaPelnomocnika=" /></tresc>

Podglad podpisu
< hod Algorithm="http: c-clan#
#" URI="#zipus-gizaj-koh ansform

s:DigestMethod Algorithm="http: o /04/xmlenc#sha256"

g
ds: Tran for

ds:
yeOMxGXFatXinalcwrJk94/4BJFVIVIAHmMKINNOTMY+X20F//DoRVID2ESOQMQAT 3ve43WbrT

wmMDHNIL\MMﬂer(Pn‘f mJhSUSGRFAOIjMiIGRh
3y "

waXN1amFjZW

OWilgLz48YWRyZXNQcm
JyemUIIC8+PGtvbnRha3
sbm9th2NuaWs91kaiiC8+PGtvbnRl
IN6ZWdvbG93YUZvem1hUHJhd:

k«xdcl.ssn RyZX
[YmivemN5PSIylIBmb3JtyVe b3l
3Y3LJUDOIVCIgLZ4BCmFjaHVUZWICYWSD v

kYXdjeSBmb3JtYVByYXduYVByemV!
F3Y31aQVo9lka4iHNOYXR1C1B;

Rysunek 49 Okno podglgdu tresci podpisanego dokumentu

6. Obstuga plikéw zawierajacych btedy struktury lub btedy logiczne

W przypadku dokumentdéw, w ktérych w procesie walidacji struktury plikow lub walidacji
logicznej, zostaty wykryte btedy, zostajg one wczytane do przegladarki i nadawany jest

im status ,,Wczytany z btedem” (Rysunek 50). Pliki zawierajgce dokumenty INF-D-P wczytane
ze statusem ,Wczytany z btedem” nie posiadajg numeru w kolumnie ,Nr kolejny”.

W przypadku, gdy wszystkie wczytane pliki miatyby status ,Wczytane z btedem”
sugerowanym rozwigzaniem jest usuniecie ich z listy, ponowne wygenerowanie w systemie
zewnetrznym plikdw z usunietymi btedami i ponowne przestanie do przegladarki.
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Nie wybrano pliku

Podglad dokumentow

Poprawne dokumenty: 0z 2

Btedne dokumenty: 2 z 2

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

-- e bledern

infdp10_09-2024_65072166371.xml

& < 1222 >

Rysunek 50 Lista plikdw ze statusem , Wczytany z btedem”

Dla kazdego pliku w liscie, ktéry posiada status ,, Wczytany z btedem” istnieje mozliwosé

wyswietlenia informacji o wykrytych btedach. Informacja ta jest wyswietlana po wyborze
przycisku ,Zobacz btedy” znajdujgcego w kolumnie , Informacje o pliku” dla pozycji listy

w statusie ,Wczytany z btedem”.

Po wybraniu tego przycisku wyswietlane jest okno z podgladem pliku XML (Rysunek 51).
W oknie tym wyswietlana jest tres¢ dokumentu, a u jego dotu dostepne sg przyciski akcji
,Formatuj”, ktdry umozliwia zmiane formatu wyswietlania tresci pliku oraz , Edytuj XML”
umozliwiajacy edycje tresci dokumentu. W gdérnej czesci okna wyswietlana jest informacja
o rodzaju wykrytego btedu.
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Informacje o wezytanym pliku wnd6_11-2021.xml
Bledy dotyczace wezytanego pliku

[REGON w importowanym pliku nie 2gadza sie 2 Kartoteka prowadzong przez Fundusz. |

L

Zawarto$é wezytanego pliku XML

<7xml version="1.0" encoding="UTF-87
idStanu= 8 dawczy

resc><danelnformaci ¢
rPiron="24R2280E9
dAdresuPrzedsiebiorc:

awcy><daneEwidencyjne nip="0518225386"
= * ulica="3-go Maja'/><kontakt
nrDomu=" nrLokalu=" poczta=" ulica="/><kontakt
sPracodawcyZPC="N"
><stanZatrudnienia biezacyOkresNiepelnosprawni="
wOkresieOgolem="100,000"/><oswiadczenie czyElektronicznie="N"
podpisy></dokument></parametry></pytanie></wniosek>

1

tusPracodawceylP="T" staf

infDofinansowanie agolen
* wOkresieNiepel

szczegolowaFormaPraw
biezacyOkresOgolen
yPapierowo="N" za

[ e

Rysunek 51 Widok zawartosci pliku XML z wyréznionym btedem

llos¢ i rodzaje bteddéw moga byc rézne dla kazdego z plikéw. W oknie podgladu Uzytkownik
ma mozliwos¢ edycji tresci pliku. Po wybraniu przycisku , Edytuj XML”, plik jest przetagczany
do trybu edycji i istnieje mozliwo$¢é poprawienia btedéw. Utatwieniem, w poprawianiu
btedéw, moze by¢ przetaczenie sposobu wyswietlania tresci pliku do trybu, w ktérym
zawarto$é pliku prezentowana jest w podziale na sekcje, ktérych granice sg okreslane

przez znaczniki XML. Przetgczenie trybu wyswietlania wykonywane jest poprzez uzycie
przycisku ,Formatuj”. Po wprowadzeniu poprawek zmiany zostajg zapisane po wyborze
przycisku ,Zapisz XML”. Wybranie ,,Anuluj” powoduje ponowne zablokowanie pola z trescia
pliku bez zapisu zmian (Rysunek 52).

Informacje o wezytanym pliku wnd6_11-2021.xml
Bledy dotyczace wezytanego pliku

REGON w importowanym pliku nie zgadza si¢ z Kartoteka prowadzong przez Fundusz

Zawartos¢ wezytanego pliku XML
X UTE2 I

ox=" idStany="0" idTypy="8" ok AT 2y="11-2021" sposohWymiany="E" wersiaTypu="6">

ne nip="9518225386" pelnaazwaPracodawg

=" pkd="01142" regon{’7

IPocziowy="41-800" MiejSCOWOSC="AAAA " NIDOMU="2" niLokalu=" poczta="AAAA * ulica="3-go Maja’/>
5= telefon='111111711 7>

" poczta=" ulica="/>

cylP="T" statysPracodaweyZAZ="N" statusPracodawcyZPC="N lowaFormarrawna="391

Rysunek 52 Dokument XML w trybie edycji z wyrdznionym przyciskiem ,,Zapisz XML”

Nalezy pamietaé, ze edycja dokumentu XML jest dziataniem bezposrednio ingerujgcym

w tresc tego dokumentu. Nieumiejetna préba edycji dokumentu w celu naprawy btedu moze
zakonczy¢ sie niepowodzeniem i moze to doprowadzi¢ do koniecznosci usuniecia wczytanych
plikdéw i ponownego ich pobrania do przegladarki.
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Po zakonczeniu edycji pliku XML i wybraniu przycisku ,,Zapisz XML” System ponownie
sprawdza jego poprawnos¢. Gdy walidacja przebiegnie pomysinie System wysyta komunikat
o tresci ,,Zaktualizowano edytowany plik. Dokument poprawny” (Rysunek 53).

Zaktualizowano edytowany plik. Dokument poprawny.

Rysunek 53 Okno komunikatu o poprawnej aktualizacji pliku

Po zamknieciu okna przyciskiem ,,OK” System wyswietla plik XML w trybie podgladu
(Rysunek 54).

Informacje o wezytanym pliku wnd6_11-2021.xml

Zawartosé wezytanego pliku XML

<7xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<wniosek idWnioskuGlownego="" stanWyslania=">
<pytanie bilet="kanal="3" login=">
<parametry>
<dokument czyOdrzucic="N" T idC " idoddzialu=" " idStanu="0"idTypu="8" *11-2021° y="E" wersjaTypu="6">
<tresc>
<danelnformacii czyZgloszeniowy="N" dataWypelnienia="2021-11-30" imieNazwiskoOsobyPodpisujacej="imie_i_nazwisko_osoby_padpisujace]" liczbalNFDP="100" nrPfron="24R2280E9"

okresSprawozdawczy="11-2021" rodzajinformacii="Z" uwagi="/>

<kartaPracodawcy>
nip="9518225386" y=" pkd="0114Z" regon="77266700200000"/>
<adresPracodawcy>
<adres kodAdresuPrzedsieblorcy="41800" kedPocztowy="41-800" miejscowosc="AAAA * nrDomu="2" nrLokalu=" poczta="AAAA " ulica="3-go Maja’/>
<kontakt email="leonid czech@gmail.com" faks=""telefon="111111111 />

</adresPracodawcy>
<adresKorespondencyjny>
<adres adresJak="N" czyPelnomocnik="N" kodF wy=" " nrDomu=" nrLokalu=" poczta=" ulica="/>
<kontakt email=" faks="telefon="/>
</adresKorespondencyjny>
<dodinfPracodawcy forr zedsiebiorcy="2" i="4" statusPracodawcylP="T" stalusPracodawcyZAZ="N" stalusPracodawcyZPC="N" szczegolowaFormaPrawna="301"
wielkoscPracodawcy="0"/>

<rachu y *1990431054286607 5608492093"/> hd

Rysunek 54 Okno z zawartoscig pliku XML

Po wybraniu przycisku ,Zamknij” zamykane jest okno z podgladem pliku XML i wyswietlana
jest lista plikdw, w ktérej poprawnie zmodyfikowany plik otrzymuje status ,, Wczytany”
(Rysunek 55).

Podglad dokumentow

Poprawne dokumenty: 2 z 2
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

mmm e je ' pliku
wnd6_09-2024.xm| Wezytany Zobacz
zawartosé pliku

1 infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 imie1_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie2_pracownika6371 zawartos¢ pliku

Rysunek 55 Okno podglagdu dokumentéw z wyrdznionym statusem modyfikowanego pliku

W przypadku, gdy btad nie zostanie poprawiony lub gdy, w innym miejscu dokumentu
zostanie dokonana swiadoma lub nieSwiadoma zmiana, powodujgca powstanie kolejnego
btedu, System informuje o tym Uzytkownika wyswietlajgc komunikat (Rysunek 56).
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Biad edycji XML.

Zaktualizowano edytowany plik. Dokument zawiera btedy.

Rysunek 56 Komunikat btedu po edycji pliku XML

Po zamknieciu okna komunikatu przyciskiem ,,OK” w oknie podgladu pliku XML jest
wyswietlana informacja o wykrytych btedach i ich rodzaju (Rysunek 57).

Widok zawartosci pliku XML z wyréznionym opisem wykrytego btedu dla tego pliku oraz
wyroznionymi przyciskami "Formatuj" i "Edytuj XML".

Informacje o wezytanym pliku wnd6_11-2021.xml
Btedy dotyczace wezytanego pliku
JBiad przetwarzania XML nieprawidiowo sformowany
bszar: http//172.30.0.2 /65BE9563DBIBB( 'DO4CBCB cache html
umer wiersza: 1, kelumna 1
Zawarto$¢ wezytanego pliku XML
7xmi version="1.0" encoding="UTF-8 i kuGlownego= ><pytanie bilet=" kanal="3" login="><parametry> Cokumem czyOdrzucic="N" czyZmienicStan="T" idDokumentuTemp=" idoddzialu=" idPracodawcy="
idStanu="0" idTypu="9" i dan 11-2021° bWymiany="E* ncrs]arypu 6" 'N* datawypelnienia="2021-11-30'
|mweNazmsansnhyPnamsu;acm Imie_i_nazwisko_ osnl:y podmsqacm liczbalNFDP="10" ArPfron="24R2289EY y="11-2021 1] ="K" uwag\ "/><kartaPracodawcy> daneEmﬂenryp\e nip= '9518225386"
pelnaNazwaPracodawcy=" pkd="0114Z" regon="77266700200000" odawcy><adres s i ="41800" kodPoczlowy="41-800" m\F]srnwnsr "AAAA” rDomu="2" nrlokalu=" poczia=" AAAA " ulica="3-go Maja'/>
<kontakt email-"leonid czech@gmail.com’ faks=" telefon="111111111 ° dresKores iny><adres adres.Jak= N y " nrDomu=" nrt okalu=" poczta=" ulica="/>
komamemawl " faks=" telefon=" dodinfPracodawey formaPraw dsiebiorcy="2" for 4 r’ YZAZ="N" =N
g 301" lkoscPracodawcy="0"/ h k nrRachunku=" 199043]05&2506375603 ’Du(ll\d Iwwdmeugule\ll UUO FkavldeaL di a biezacyOl
bieze Okresagolem- *10,000' i 0,000" pop -yOkresNig| " paprzedzajacyOkresOgolem= 10,000" wOl i mn'm kav ieOgolem-= *10,000" CzyE =
p N ejPomocy="T" zalaczalnfo0 0! N'/><0s0ha nazwaPelnomosika- podpisy><podpis podpis="/></podp tt></ parametry>=</pytanie></wniosek>

Rysunek 57 Okno podgladu pliku z opisem zdiagnozowanych btedéw

W takim przypadku istnieje koniecznos¢ modyfikacji pliku tak, aby spetniat wymagania
walidacji struktury i walidacji logicznej. Zamkniecie okna podgladu pliku poprzez wybranie
przycisku ,Zamknij”, bez jego modyfikacji, nie zmienia statusu tego pliku na ,,Wczytany”
lecz nadal plik ten jest w statusie ,,Wczytany z btedem”.

Jezeli dokonane zmiany w tresci edytowanego pliku nie poprawity btedéw, najlepszym
rozwigzaniem jest ponowne wygenerowanie, tym razem juz poprawnych, plikéw w systemie
kadrowo-ptacowym Uzytkownika, a nastepnie wczytanie ich do przegladarki zgodnie

z opisanymi wczesniej krokami.

W przypadku, gdy btad dotyczy pliku z zatgcznikiem INF-D-P mozliwg operacjg do wykonania
jest usuniecie pliku z btednym zatgcznikiem i zaimportowanie do Systemu Centralnego
wniosku Wn-D z pozostatymi poprawnymi zatgcznikami.

Usuniety dokument INF-D-P moze zosta¢ dodany do zaimportowanego wniosku Wn-D juz
po zaimportowaniu paczki dokumentéw w Systemie SODIR On-Line poprzez uzycie przycisku
,dodaj INF-D-P” z , Listy zatgcznikéw Wn-D”.
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Dopiero gdy wszystkie wczytane pliki posiadajg Status ,,Wczytany” (Rysunek 58) Uzytkownik
moze przeprowadzié¢ operacje ich podpisywania i wysytania plikdw zgodnie z opisem
zamieszczonym w rozdziale Obstuga poprawnie wczytanych plikdw.

Podglad dokumentdw
Poprawne dokumenty : 101 z 11

Imstrukcja obelugl tabeli za pomocy kdawlatury

Em esset m miemReRe
) . Zobacz
§E 0. 3034 xm o W i
Whd ettt wndb_11-2021.xmil czytany zawartosé pliku

narwisko_pracownikai’ 14 Tobaer
: Wezytan
infdp10_09-2024_ 1111111 1.2l mag1_pracownikad 714 imsed_pracowmikal 14 Zyiany zawartosé pliku
narwisko _pracownikadid . Zobacr
2 § A R ——— ) WEw F Werytany .
! 1008 1 ! miel_pracownikad04T imiel_pracownika30dT rawartosc pliku

Rysunek 58 Okno listy plikéw gotowych do operacji ich podpisywania

W oknie ,,Importuj dokument Wn-D” pojawia sie wéwczas sekcja umozliwiajgca podpisanie
dokumentéw poprzez wybdr ,,Podpisz podpisem PFRON” lub ,Podpisz podpisem
kwalifikowanym” (przycisk wyswietlany tylko dla uzytkownikéw z zarejestrowanym

w Systemie SODIR On-Line certyfikatem kwalifikowanym) (Rysunek 59).
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Whybierz pliki | Nie wybrano pliku

Podpis

Podpisz podpisem PFRON

Podglad dokumentéow

Poprawne dokumenty: 27 2
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

mmm e je ' pliku
wnd6_09-2024.xm| Wezytany Zobacz
zawartosé pliku

1 infdp10_09- nazwisko_pracownika6371 imie1_pracownika6371 Wezytany Zobacz
2024_65072166371.xml imie2_pracownika6371 zawartos¢ pliku

& £ 12z2 >

Rysunek 59 Okno listy dokumentdw z wyrdznionym przyciskiem podpisywania

Po podpisaniu dokumentéw podpisem PFRON System wyswietla informacje o pomysinym
zaimportowaniu dokumentéw (Rysunek 60).

Pomyslnie zaimportowano dokumenty.
Pamietaj, abys zaimportowane dokumenty wystat z poziomu
"Listy dokumentow Wn-D".

Rysunek 60 Informacja o pomysinym zaimportowaniu dokumentow

7. Rodzaje walidacji
7.1. Walidacja formalna wczytywanych plikéw

Pierwszym warunkiem walidacji formalnej jest sprawdzanie ilosci plikdw w katalogu, ktéry
Uzytkownik wskazuje jako miejsce potozenia plikdw przeznaczonych do wczytywania

do przegladarki internetowej. System dopuszcza, aby w katalogu tym znajdowato sie nie
wiecej niz 5000 plikéw.
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W przypadku, gdy w katalogu do importu znajduje sie wiecej niz maksymalna dozwolona
liczba plikdw operacja jest przerywana, a System wyswietla komunikat o btedzie
(Rysunek 61).

Btad walidacji plikéw do importu.

Przekroczona maksymalna liczba plikéw do importu.
Liczba plikow w katalogu: 5001.
Maksymalna liczba plikéw do importu to 5000.

0K

Rysunek 61 Okno komunikatu btedu o przekroczonej ilosci plikow

W takim przypadku Uzytkownik musi zmniejszy¢ ilos¢ plikow do zaimportowania do liczby
spetniajgcej ten warunek.

Gdy warunek ilosci plikdw jest spetniony wykonywane sg kolejne kroki walidacji formalnej,
kazdego wczytywanego pliku, polegajgcej na sprawdzeniu czy:

1. plik nie przekracza dozwolonego rozmiaru,

posiada rozszerzenie xmi,

ma witasciwg nazwe odpowiadajgcg dokumentom obstugiwanym przez funkcje
importu Systemu SODIR On-Line,

istnieje plik o nazwie przypisanej do dokumentu Wn-D,

nazwa dokumentu odpowiada okresowi sprawozdawczemu,

plik kodowany jest w standardzie UTF-8,

numer pesel podany w nazwie pliku jest prawidtowy,

O N O U A

w katalogu do importu istnieje wiecej niz jeden plik o nazwie przypisanej
do dokumentu Wn-D.

O przebiegu walidacji formalnej Uzytkownik informowany jest komunikatem (Rysunek 62):

)

Trwa weryfikacja formalna plikow.

Rysunek 62 Informacja o weryfikacji formalnej plikdw

W przypadku, gdy ktorykolwiek z plikdw nie spetnia chocby jednego z warunkow walidacji
formalnej zaden z plikdow nie bedzie przesytany do przegladarki, a proces importu plikdow
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zostanie zatrzymany i zostanie wyswietlony komunikat o rodzaju wykrytych btedéw. Moga
by¢ one zwigzane z:

przekroczeniem maksymalnego dozwolonego rozmiaru,

brakiem plikéw z rozszerzeniem xml,

brakiem dokumentu Wn-D,

brakiem pliku, ktérego nazwa jest zwigzana z okresem sprawozdawczym,

v e RE

nieprawidtowym (innym niz UTF-8) kodowaniu.

Przyktadowe okno komunikatu zaprezentowano na Rysunku nr 63.

Biegdy walidacji plikow do importu.

Ze wizgledu na wymienione ponizej biedy zaden plik nie zostat zapisany w bazie przegladarki.
Popraw wykryte biedy w aplikacji kadrowo-ptacowej, w ktorej pliki zostaly przygotowane i
przenies wiasciwie przygotowane pliki do katalogu, z kidrego ma nastapic import oraz wezytaj
wszystkie pliki ponownie.

Lista btedow:

Plik 24R2550D1.pfx nie posiada rozszerzenia .xml.

Plik 24R255001 .txt nie posiada rozszerzenia .xml.

Plik Generator.exe przekracza maksymalny dopuszczony rozmiar.

Plik logi.log nie posiada rozszerzenia .xml.

Plik logi.log.2021-11-25.0.9z nie posiada rozszerzenia .xml.

Plik plik_20211125_205627_24R255001_10-2021.csv nie posiada rozszerzenia .xml

Zamknij

Rysunek 63 Przyktadowe okno z komunikatami o btedach formalnych

7.2. Walidacja struktury plikéw do importu

Gdy walidacja formalna przebiegnie bez btedéw System wykonuje walidacje struktury
wszystkich plikow, ktére zostaty wczytane do przegladarki. Walidacja ta polega

na sprawdzeniu w pierwszej kolejnosci czy pliki nie zawierajg elementdw zagrazajgcych
bezpieczenstwu Systemu. W przypadku wykrycia takich elementdw walidacja struktury jest
przerywana. Gdy pliki nie zawierajg niebezpiecznych elementéw sprawdzane jest czy:

e w pliku podane sg wszystkie wtasciwe atrybuty,

e nie znajdujg sie w nim atrybuty nie zdefiniowane w odpowiednim schemacie xsd,

e czy wartosci dla poprawnie podanych atrybutéw sg zgodne z oczekiwanym formatem
i zakresem tych wartosci.

Poniewaz nie dla wszystkich atrybutow zdefiniowany jest format danych lub oczekiwana
wartosé, dlatego nie wszystkie sg pod tym wzgledem walidowane.

W przypadku wykrycia btedéw podczas tej walidacji System wczytuje btedne pliki

do przegladarki i nadaje im status ,,Wczytany z btedem” (Rysunek 64).
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Podglad dokumentéw

Poprawne dokumenty: 0z 2

Btedne dokumenty: 2z 2

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Informacje o pliku

Weczytany z btedem

- wnd6_09-2024.xml

infdp10_09-2024_65072166371.xml

& < 1222 )

Usun wszystko

Wczytany z btedem

Rysunek 64 Okno z listg plikdw w statusie wczytany z btedem

7.3. Walidacja logiczna importowanych plikéw

Kolejnym etapem wykonywanym w procesie importowania dokumentéw jest walidacja

logiczna wszystkich wskazanych do importu plikow, ktore poprawnie przeszty walidacje

struktury. Ten rodzaj walidacji polega na sprawdzeniu powigzan pomiedzy polami w pliku

oraz wymagalnosci zapisdéw w poszczegdlnych polach.

7.3.1. Walidacja dokumentu Wn-D

Walidacja logiczna pliku z dokumentem INF-D-P polega na sprawdzeniu wymienionych

w ponizszej tabeli warunkdw. Jesli warunek walidacyjny nie jest spetniony przy podgladzie

pliku w informacji o btedach pojawi sie przypisany mu komunikat o btedzie.

Lp. Warunek walidacji
w odniesieniu do pozycji

whiosku

XML nazwa znacznika
/atrybutu bioracego udziat
w walidacji

Komunikat podczas importu

1. Pozycja 6 (Forma prawna
(1)) — jezeli wypetniona
to czy wartos¢ zgodna ze
sfownikiem
,Podstawowa forma

prawna przedsiebiorcy”.

Jedli dla znacznika
dodInfPracodawcy

atrybut
formaPrawnaPrzedsiebiorcy
jest wypetniony, to czy jego
wartos¢ znajduje sie

w stowniku ,,Podstawowa

forma prawna”.

Niepoprawny kod

podstawowej formy prawnej.
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pracodawcy =4

lub pracodawca posiada
zezwolenie na nie
badanie sytuacji
ekonomicznej,

to czy zaznaczone jest
w oswiadczeniu,

ze zataczam informacje
0 otrzymaniu pomocy
lub o nieotrzymaniu

pomocy?

dodInfPracodawcy-atrybut
wielkoscPracodawcy jest
rowny 4,

to czy dla znacznika
oswiadczenie wypetniony
jest atrybut:
zalaczalnfoONieotrzymanej
Pomocy

i/lub zalaczalnfoOOtrzyman

ejPomocy wartoscig , T”.

Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
2. Pozycja 7 (Forma prawna | Jesli dla znacznika Niepoprawny kod szczegdlnej
(2)) — jezeli wypetniona dodInfPracodawcy atrybut | formy prawne;j.
to czy wartos$¢ zgodna szczegolowaFormaPrawna
ze stownikiem jest wypetniony to czy jego
»Szczegdlna forma wartos$¢ znajduje sie
prawna” wersja 2. w stowniku ,,Szczegdlna
forma prawna” wersja 2.
3. Pozycja 8 (Forma Jedli dla znacznika Niepoprawny kod formy
wtasnosci) — jezeli dodInfPracodawcy atrybut | wtasnosci.
wypetniona formaWlasnosci jest
to czy wartos$¢ zgodna ze | wypetniony to czy jego
stownikiem ,Forma wartos$¢ znajduje sie
wtasnosci”. w stowniku ,, Forma
wtasnosci”.
4. Pozycja 9 (Wielkos¢) — Jedli dla znacznika Niepoprawny kod wielkosci
jezeli wypetniona dodInfPracodawcy atrybut: | pracodawcy.
to, czy wartos¢ zgodna ze | wielkoscPracodawcy jest
stownikiem ,,Wielkos¢ wypetniony, to czy jego
pracodawcy”. wartos¢ znajduje sie
w stowniku ,,Wielkos$¢
Pracodawcy”.
5. Czy jesli kod wielkosci Jesli dla znacznika

Pracodawca o wielkosci ,,4”
lub posiadajacy zezwolenie
na sktadanie dokumentow
bez INF-0-PP/INF-0-PR nie
powinien wypetniac sekcji

,Do wniosku zatgczam”.
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pracodawcy posiada
ustawiong wartosc o0, 1,
2, 3 lub 4 to czy w sekgji
»Do wniosku dotgczam”
nie zaznaczono zadnej

z opcji: zatgczam
informacje o otrzymaniu
pomocy lub zatgczam

informacje

dodInfPracodawcy atrybut
wielkoscPracodawcy

ma wartos$¢ 0, 1, 2, 3 lub 4,
to czy dla znacznika
oswiadczenie atrybuty:
zalaczamInfoONieotrzyman
ejPomocy

oraz zalaczamiInfoOotrzyma

Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji

6. Jesli kod wielkosci Jesli dla znacznika W sekcji ,Do wniosku
pracodawcy ma warto$¢ | dodInfPracodawcy atrybut | zatgczam” moze by¢
0, 1, 2 lub 3 to, czy sekcji | wielkoscPracodawcy zaznaczona tylko jedna
,Do wniosku dotgczam” | ma wartos¢0, 1, 2 lub 3, informacja o otrzymanej
zaznaczone to czy dla znacznika pomocy publicznej i pomocy
sg jednoczesnie dwie oswiadczenie atrybuty: de minimis lub
opcje: zatgczam zalaczamInfoONieotrzyman | o nieotrzymaniu pomocy.
informacje o otrzymaniu | ejPomocy
pomocy publicznej i zalaczamInfoOotrzymane;j
i pomocy de minimis Pomocy majg jednoczesnie
lub o nieotrzymaniu ustawiong wartosci , T”.
pomocy?

7. Jesli kod wielkosci Jesli dla znacznika W sekcji ,Do wniosku
pracodawcy ma warto$¢ | dodInfPracodawcy atrybut | zataczam” nalezy zaznaczy¢
0,1,2lub3 wielkoscPracodawcy doktadnie jedng z mozliwych
to czy w sekcji ma wartos$¢ 0, 1, 2 lub 3, informacji: o otrzymanej
»Do wniosku dotgczam” | to czy dla znacznika pomocy publicznej i pomocy
nie zaznaczono zadnej oswiadczenie atrybuty: de minimis
z opcji: zatgczam zalaczamInfoONieotrzyman | lub o nieotrzymaniu pomocy.
informacje o otrzymaniu | ejPomocy
pomocy publicznej i zalaczamInfoOotrzymanej
lub zatgczam informacje | Pomocy sg wypetnione
0 nieotrzymaniu jednoczesnie wartoscig ,N”
pomocy.

8. Czy jesli kod wielkosci Jesli dla znacznika System wyswietla komunikat

maski
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Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
0 nieotrzymaniu nejPomocy
pomocy? sg niewypetnione

9. Czy okres Dla znacznika dokument czy | Okres sprawozdawczy
sprawozdawczy atrybut: dokumentu jest rézny
dokumentu jest taki sam | okresSprawozdawczy jest od okresu sprawozdawczego
jak okres sprawozdawczy | taki sam jak atrybut podanego w tresci do importu.
w treséci do importu? okresSprawozdawczy

w znaczniku dane
informacji.

10. Czy data wypetnienia Czy dla znacznika Btedna data wypetnienia
whniosku nie jest danelnformac;ji atrybut whniosku lub okres
wczesniejsza dataWypelnienia posiada sprawozdawczy.
niz pierwszy dzien okresy | wartosé¢ wczesniejszg
sprawozdawczego? niz pierwszy dzien okresu

sprawozdawczego
z atrybutu
okresSprawozdawczy.

11. Czy okres Czy dla znacznika dokument | W nazwie pliku jest podany
sprawozdawczy podany | atrybut inny okres sprawozdawczy
w dokumencie jest okresSprawozdawczy niz w tresci do importu.
zgodny z okresem ma taka samg wartos¢ jak
sprawozdawczym okres sprawozdawczy
z nazwy pliku? w nazwie pliku

12. Czy numer PFRON jest Czy dla znacznika Numer PFRON
taki sam co w Danych danelnformac;ji atrybut w importowanym pliku nie
sesyjnych? nrPfron jest wypetniony zgadza sie z Kartoteka

i czy ma takg samg warto$é | prowadzong przez Fundusz.
jak w danych sesyjnych

13. Czy NIP podany Czy dla znacznika NIP w importowanym pliku
w dokumencie jest daneEwidencyjne nie zgadza sie z Kartoteka
zgodny z NIP w Danych wypetniony jest atrybut: nip | prowadzong przez Fundusz.
sesyjnych? i czy jest on taki sam jak

w danych sesyjnych
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Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
14. Czy REGON jest ten sam | Czy dla znacznika REGON w importowanym pliku
co w Danych Sesyjnych? | daneEwidencyjne atrybut nie zgadza sie z Kartoteka
regon jest wypetniony prowadzong przez Fundusz.
i ma takg samg wartosc jak
w danych sesyjnych
15. Jedli zaznaczone Jedli dla znacznika Niepetne dane w polach
»Petnomocnik”, adresKorespondencyjny, adresu petnomocnika. Nalezy
czy wypetnione jest atrybut czyPelnomocnik uzupetni¢ minimum adresowe,
minimum adresowe? ma wartos¢ , T”, co najmniej pola 27, 29, 30, 31.
to czy wypetnione
sg atrybuty:
kodPocztowy
miejscowosé
nrDomu i
poczta
16. Czy nazwa petnomocnika | Jesli dla znacznika osoba Nazwa petnomocnika
jest taka sama jak atrybut: w importowanym pliku nie
w Danych sesyjnych? nazwaPelnomocnika jest zgadza sie z Kartoteka
wypetniony, to czy jest prowadzong przez Fundusz.
wypetniony takimi samymi | W przypadku zmiany danych
danymi jak w danych dotyczacych Petnomocnika,
sesyjnych. nalezy niezwtocznie przestaé
do Biura Funduszu, w formie
papierowej, aktualne
petnomocnictwo
oraz/lub odwotaé
dotychczasowe. Dane
dotyczace Petnomocnika
zostang zmienione
w Kartotece przez operatora
na podstawie pisemnego
petnomocnictwa.
17. Sprawdzenie czy Brak atrybutu Whiosek Wn-D moze by¢
w Danych sesyjnych — importowany przez
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tylko pozycja 35.1
(pozycje 35.2i35.3

sg hiezaznaczone) to czy
Pozycja 37 >= 25.000?

dodinfPracodawcy, atrybut

statusPracodawcyZPC jest
wypetniony wartoscig ,, T”
oraz czy jednoczesnie
atrybuty:
statusPracodawcyZAZ

i statusPracodawcylP

sg wypetnione wartoscig
»N”iczy dla znacznika
stanZatrudnienia atrybut

wOkresieOgolem jest

Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
rodzaj pracodawcy beneficjenta typu pracodawca
to,R”. lub osoba niepetnosprawna

prowadzgca dziatalnosé
gospodarczg.

18. Czy w pozycji 35 (1/2/3) | Czy dla znacznika Nalezy zaznaczy¢ przynajmniej
—zaznaczona jest dodInfPracodawcy jedng pozycje w polu 35 sekgji
co najmniej jedna wypetniony jest wartoscig D3.
odpowiedz , T"? » T’ co najmniej jeden

z atrybutow:
statusPracodawcyZPC,
statusPracodawcyZAZ,
statusPracodawcylP

19. Czy w pozycji 35 Czy dla znacznika Mozna zaznaczy¢ co najwyzej
zaznaczono co najwyzej | dodInfPracodawcy dwie pozycje w polu 35 sekgcji
dwa dowolne wybory wypetnione sg wartoscig D3.
sposréd dostepnych »,T” co najwyzej dwa
opcji: sposrod atrybutdw:

- Zaktad pracy statusPracodawcyZPC,
chronionej, statusPracodawcyZAZ,
- Zaktad aktywnosci statusPracodawcylP.
zawodowej,
- Inny pracodawca?
20. Jezeli zaznaczona jest Czy dla znacznika Zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy

o rehabilitacji (...) pracodawca
prowadzacy zaktad pracy
chronionej musi zatrudniac

co najmniej 25 pracownikéw
w przeliczeniu na petny
wymiar czasu pracy i osiggac
wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych, o ktérym
mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1
ustawy przez okres co najmniej

6 m-cy. Prosze poprawié
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Lp. Warunek walidacji
w odniesieniu do pozycji
whniosku

XML nazwa znacznika
/atrybutu bioracego udziat

w walidacji

Komunikat podczas importu

wypetniony wartoscia
wiekszg niz 25.000
lub réwna 25.000.

zaznaczenie w poz. 35

badz w poz. 37.

21. Czy Pozycja 37>=Pozycja

Czy dla znacznika

Stan zatrudnienia w okresie

2009 do grudnia 2014
czy Pozycja 36<=Pozycja
407

dokument atrybut
okresSprawozdawczy
wypetniony okresami

od stycznia 2009 do grudnia
2014 to czy atrybut
nowozatrudnieni

dla znacznika
stanZatrudnienia jest
wypetniony wartoscig
mniejszg lub réwng

od wartosci atrybutu
biezacyOkresNiepelnospraw

ni.

387 stanZatrudnienia atrybut: sprawozdawczym osob
wOkresieOgolem niepetnosprawnych nie
ma warto$¢ wieksza powinien by¢ wiekszy od stanu
lub réwna wartosci zatrudnienia ogotem.
atrybutu:
wOkresieNiepelnosprawni
22. Dla okreséw od stycznia | Jesli dla znacznika Pozycja 40. powinna by¢

wieksza lub réwna pozycji 36.

23. Dla okreséw od stycznia
2009 do grudnia 2014
czy Pozycja 39>=Pozycja
407

Jedli dla znacznika
dokument atrybut
okresSprawozdawczy jest
wypetniony okresami

od stycznia 2009 do grudnia
2014 to czy dla znacznika
stanZatrudnienia atrybut
biezacyOkresOgolem jest
wypetniony wartoscig

wiekszg lub réwng

Stan zatrudnienia w okresie
sprawozdawczym osdb
niepetnosprawnych nie
powinien by¢ wiekszy od stanu

zatrudnienia ogétem.
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Lp.

Warunek walidacji
w odniesieniu do pozycji
whniosku

XML nazwa znacznika
/atrybutu bioracego udziat

w walidacji

Komunikat podczas importu

od wartosci atrybutu:
biezacyOkresNiepelnospraw

ni.

24.

Dla okreséw od stycznia
2009 do grudnia 2014
czy Pozycja 41>=Pozycja
427

Jesli dla znacznika
dokument atrybut okres
Sprawozdawczy jest
wypetniony okresami

od stycznia 2009 do grudnia
2014 to czy dla znacznika
stanZatrudnienia atrybut:
poprzedzajacyOkresOgolem
jest wypetniony wartoscia
wiekszg lub réwng

od wartosci atrybutu
poprzedzajacyOkresNiepeln

osprawni.

Stan zatrudnienia za 12
miesiecy oséb
niepetnosprawnych

nie powinien by¢ wiekszy

od stanu zatrudnienia ogétem.

25.

Dla okresow od stycznia
2009 do grudnia 2014

i dla pracodawcéw

z kodem wielkosci 0 -3,
Pozycje 41-42 (Sredni
stan zatrudnienia...) —
wymagalne,

a wprowadzone wartosci

muszg by¢ >=0.

Jedli dla znacznika
dokument atrybut
okresSprawozdawczy jest
wypetniony okresami

od stycznia 2009 do grudnia
2014 oraz dla znacznika
dodInfPracodawcy atrybut
wielkoscPracodawcy

ma wartos$¢ 0,1, 2 lub 3

to czy dla znacznika
stanZatrudnienia atrybuty
poprzedzajacyOkresOgolem
oraz
poprzedzajacyOkresNiepeln
osprawni sg wypetnione
wartoscig wiekszg

lub réwng od 0.

W pozycjach 41, 42 wniosku
Whn-D nalezy wpisa¢ wartosci

wieksze lub réwne 0.000.
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Dla pracodawcow

z kodem wielkosci 4, Dla
wniosku podstawowego
Pozycje 37-38 (Stany
zatrudnienia...) —
wymagalne,

a wprowadzone wartosci

muszg by¢ > 0.

Jedli dla znacznika
dokument atrybut idTypu
ma wartosc¢ ,8”,

dla znacznika
dodInfPracodawcy atrybut
wielkoscPracodawcy

ma wartosc 4,

to czy dla znacznika
stanZatrudnienia
wypetniony jest atrybut
wOkresieOgolem

i czy ma on wartos$¢ wiekszg
od 0 oraz czy wypetniony
jest atrybut

wOkresieNiepelnosprawni

Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
26. Dla okreséw od st i w jach od 37 do 40
a okreséw od stycznia Jesli dia znacznika pozycjach o o
2009. do grudnia 2014 i whiosku Wn-D nalezy wpisaé
dokument atrybut idTypu
i dla pracodawcow e o wartosci wieksze od 0.000.
ma wartos¢ ,,8”, atrybut
z kodem wielkosci O -3, .
okresSprawozdaczy jest
dla wniosku ) )
g b wypetniony okresami
odstawowego Pozycje
P & vd od stycznia 2009 do grudnia
37-40 (Stany i
g 8 2014 oraz dla znacznika
zatrudnienia i Biezgc
acy dodInfPracodawcy atrybut
stan zatrudnienia...) — .
wielkoscPracodawcy
wymagalne, ‘s
ma wartos$¢ 0,1, 2 lub 3
a wprowadzone wartosci )
to czy dla znacznika
muszg by¢ > 0. -
stanZatrudnienia atrybuty:
wOkresieOgolem,
wOkresieNiepelnosprawni,
biezacyOkresOgolem,
biezacyOkresNiepelnospraw
ni majg warto$é wieksza
od 0.
27.

W poz. 37, 38 wniosku Wn-D
nalezy wpisa¢ wartosci wieksze
od 0.000.
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Lp.

Warunek walidacji
w odniesieniu do pozycji
whniosku

XML nazwa znacznika
/atrybutu bioracego udziat

w walidacji

Komunikat podczas importu

i czy ma on wartos¢ wiekszg
od 0.

28.

Dla okreséw od stycznia
2015 i dla pracodawcéw
z kodem wielkosci O -3,
Dla wniosku
podstawowego Pozycje
37-39 (Stany
zatrudnienia i Biezgcy
stan zatrudnienia...) —
wymagalne,

a wprowadzone wartosci

muszg by¢ >0

Jedli dla znacznika
dokument atrybut
okresSprawozdawczy
wypetniony jest okresami
od stycznia 2015

oraz dla znacznika
dodInfPracodawcy atrybut
wielkoscPracodawcy

ma wartosc¢ 0, 1, 2 lub 3,
atrybut idTypu ma wartosé

,»,8” to czy dla znacznika

stanZatrudnienia atrybuty
wOkresieOgolem,

wOkresieNiepelnosprawni,
biezacyOkresOgolem
sg wypetnione wartosciami

wiekszymi od 0

W pozycjach od 37 do 39
whiosku Wn-D nalezy wpisaé

wartosci wieksze od 0.000.

29.

Czy zaznaczono dwa
sposoby sktadania
whniosku (elektroniczny

i papierowy)?

Czy dla znacznika
oswiadczenie atrybuty
czyElektronicznie,
czyPapierowo

sg wypetnione wartosciami
i

Nalezy zaznaczy¢ maksymalnie
jedng sekcje formy sktadania

whioskow w oswiadczeniu.

30.

Czy w sekcji D2
zaznaczone sg checkboxy
,Adres taki sam”

i ,Petnomocnik”?

Czy dla znacznika adres
atrybuty adresJak
i czyPelnomocnik maja

wartos¢ , T”.

W sekcji ,D2 Adres
korespondencyjny” nie moga
byé réwnoczesnie zaznaczone
,Adres taki sam”

i ,Petnomocnik”.

31.

Jezeli wypetnione
ktdérekolwiek z pdl

w adresie

Jesli dla znacznika Adres

w adresKorespondencyjny

Niepetne dane w polach
adresu korespondencyjnego.

Nalezy uzupetni¢ minimum

<
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Lp. Warunek walidacji XML nazwa znacznika Komunikat podczas importu
w odniesieniu do pozycji | /atrybutu bioracego udziat
whniosku w walidacji
korespondencyjnym wypetniony co najmniej adresowe — co najmniej pola
to czy wypetnione jest jeden z atrybutéw: 27, 29, 30, 31.
minimum adresowe? Ulica
nrDomu
nrLokalu
Miejscowosc
kodPocztowy
poczta
to czy wypetnione
sg wszystkie atrybuty:
nrDomu
Miejscowosc
kodPocztowy
poczta.
32. Pozycja 15 (nr rachunku) | Jesli dla znacznika Niepoprawny numer rachunku
— jezeli wypetniona to rachunekBankowy bankowego.
czy zgodna ze wypetniono atrybut
standardem zapisu nrRachunku,
numeru rachunku to czy jest on zgodny
bankowego NRB? z reguta.
33. Jesli wypetniono Jesli dla znacznika Niepetne dane w polach
co najmniej jedng adresPracodawcy/adres/ adresu pracodawcy. Nalezy
z pozycji 16 — 21 wypetniony jest co najmniej | uzupetni¢ minimum adresowe-
to czy sg wypetnione jeden z atrybutdw: co najmniej pola 17, 19, 20
pozycje 17, 19, 20, 217 Ulica, i21.
nrDomu,
nrLokalu,
Miejscowosc,
kodPocztowy,
poczta
to czy wypetnione
sg wszystkie atrybuty:
nrDomu,
Miejscowosc,

<
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Lp. Warunek walidacji
w odniesieniu do pozycji

XML nazwa znacznika
/atrybutu bioracego udziat

Komunikat podczas importu

dane dotyczg
Petnomocnika to czy
podana jest nazwa

petnomocnika?

es znacznik czyPelnomocnik
ma wartos¢ , T”,

to czy dla znacznika Osoba
atrybut
nazwaPelnomocnika jest

wypetniony?

whniosku w walidacji
kodPocztowy,
poczta.
34. Jezeli w czesci adresu Jedli dla znacznika Nalezy podac nazwe
korespondencyjnego adresKorespondencyjny/adr | petnomocnika.

35. Dla okreséw od stycznia
2015 i dla pracodawcéw
z kodem wielkosci O -3,
Pozycja 41 (Sredni stan
zatrudnienia...) jest
wymagalna,

a wprowadzona wartos¢

musi by¢ >=0

Jesli dla znacznika
dokument atrybut
okresSprawozdawczy
wypetniony jest okresami
od stycznia 2015

oraz dla znacznika
dodInfPracodawcy atrybut
wielkoscPracodawcy

ma wartos$¢ 0, 1, 2 lub 3,
to czy dla znacznika
stanZatrudnienia atrybut
poprzedzajacyOkresOgolem
jest wypetniony wartoscig

wiekszg lub réwng od 0.

W pozycji 41 wniosku Wn-D
nalezy wpisa¢ wartos¢ wieksza
lub réwna 0.000.

36. Jezeli zostata podana
nazwa petnomocnika
to czy checkbox
,Petnomocnik”

ma wartos¢ , T”?

Jedli dla znacznika Osoba
atrybut
nazwaPelnomocnika jest
wypetniony,

to czy dla znacznika
adresKorespondencyjny/adr
es atrybut czyPelnomocnik

ma wartos¢ , T”.

Nalezy podaé wartos¢ , T”

dla atrybutu czyPelnomocnik.
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7.3.2. Walidacja dokumentu INF-D-P

Walidacja logiczna pliku z dokumentem INF-D-P polega na sprawdzeniu wymienionych nizej

warunkoéw. Jesli warunek walidacyjny nie jest spetniony przy podgladzie pliku w informacji

o btedach pojawi sie przypisany mu komunikat o btedzie.

do 38 <=1,0007

chronZnaczny
chronUmiarkowany
chronLekki
chronSZnaczny
chronSUmiarkowany
normZnaczny
normUmiarkowany
normLekki
normSZnaczny
normSUmiarkowany

Lp. | Warunek walidacji w odniesieniu | Znacznik/Atrybut w pliku | Komunikaty podczas
do pozycji na dokumencie INF-D-P | xml importu
1. Czy poz. 53 >=poz. 49? Zatrudnienie/ Pozycja 53. Pomniejszenia
pomniejszenia nie moze by¢ mniejsza
pomocPubliczna/ kwota od pozycji 49. Kwota
pomocy publicznej
i pomocy de minimis
otrzymanej
przez sktadajgcego
w odniesieniu do tych
samych kosztéw
kwalifikujgcych sie
do objecia pomoca.
2. Czy wypetniono pozycje 18 Okres danelnformacji Okres wyptaty
wyptaty wynagrodzenia /okresSprawozdawczyWyn | wynagrodzenia nie moze
i czy podany okres nie jest agrodzenie by¢ wczesniejszy niz okres
wczesniejszy niz okres danelnformacji sprawozdawczy.
sprawozdawczy? /okresSprawozdawczy
3. Czy numer PFRON jest ten sam co danelnformac;ji nrPfron Numer PFRON
w Danych sesyjnych? w importowanym pliku nie
zgadza sie z Kartoteka
prowadzong
przez Fundusz.
4. Czy suma poz. Od 21 do 26iod 33 | infNiepelnospr: Suma etatéow wykazanych

w polach 21 do 26 33
do 38 INF-D-P nie moze by¢
wieksza niz 1.
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Lp. | Warunek walidacji w odniesieniu | Znacznik/Atrybut w pliku | Komunikaty podczas
do pozycji na dokumencie INF-D-P | xml importu
normSLekki

5. | Czy Poz.21>=127,
Poz. 22 >=28 az do 38 >= 447

infNiepelnospr/
chronZnaczny>=
chronZnacznyEmeryt,
chronUmiarkowany>=
chronUmiarkowanyEmeryt
chronlLekki>=
chronLekkiEmeryt,
chronSZnaczny>=
chronSZnacznyEmeryt,
chronSUmiarkowany>=
chronSUmiarkowanyEmer
yt,

chronSLekki>=
chronSLekkiEmeryt,
normZnaczny>=
normZnacznyEmeryt,
normUmiarkowany>=
normUmiarkowanyEmeryt
normLekki>=
normLekkiEmeryt,
normSZnaczny>=
normSZnacznyEmeryt,
normSUmiarkowany>=
normSUmiarkowanyEmery
t,

normSLekki>=
normSLekkiEmeryt?

Wartos$¢ wymiaru pracy
w okresie z ustalonym
prawem do emerytury nie
moze by¢ wieksza

od wartosci Ogétem.

6 Czy jesli zaznaczono 46.1
to wypetniona jest jedna z pozycji
48.1 albo 48.2?

zatrudnienie/
stanowiPomocPub=,T”
zatrudnienie/
/efektZachety=,T”

W przypadku zaznaczenia
pola 46.1 wymagane jest
wypetnienie pola 48.

7 Jezeli wypetniono poz. 46.2
,Dofinansowanie nie stanowi
pomocy publicznej”

zatrudnienie
/stanowiPomocPubliczna=
»N”
zatrudnienie/pracWykDzG

W przypadku zaznaczenia
pola 46.2 wymagane jest
wypetnienie pola 47.

<
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Lp. | Warunek walidacji w odniesieniu | Znacznik/Atrybut w pliku | Komunikaty podczas
do pozycji na dokumencie INF-D-P | xml importu
to czy wypetniono pozycje 47.1
lub 47.2?
8 Czy jesli kod wojewodztwa nie jest | Adres/ wojewddztwo Niepoprawny kod
pusty to czy jest zgodny wojewddztwa.
z stownikiem?
9. | Czy we wszystkich miejscach Dokument/okresSprawozd | Okres sprawozdawczy
w pliku, w ktérych podany jest awczy dokumentu jest rézny
okres sprawozdawczy tresc/okresSprawozdawez od okresu
ma on te samg wartos¢? y sprawozdawczego
podanego w tresci
do importu.
10. | Czy okres sprawozdawczy podany Dokument/okresSprawozd | W nazwie pliku jest
w dokumencie jest zgodny awczy? podany inny okres
z okresem sprawozdawczym sprawozdawczy niz w tresci
z nazwy pliku? do importu.
11. | Czy numer PESEL jest zgodny metrykaPracownika/pesel | W nazwie pliku jest
z numerem PESEL z nazwy pliku? ? podany inny numer PESEL
niz w tresci do importu.
12 Czy jesli dokument Wn-D jest dla Wn-D dokument/ Zatacznik INF-D-P powinien
rodzaju ,,zwykty” to czy zatacznik idTypu=,8” by¢ zwykty, poniewaz
. . . "? - i
tez jest rodzaju ,,zwykty”? INE-D-P dokument Wn-D jest
danelnformacji/rodzajinfor Zwykty.
macji=, Z2”
13 Czy jesli dokument nadrzedny Dla Wn-D Zatacznik INF-D-P powinien
(Wn- D) jest korektg to zatacznik dokument/idTypu=,9” by¢ korektg, poniewaz
- 5 N
tez jest korektg~ dla INF-D-P dokument Wn-D jest
danelnformacji/rodzajinfor korekta.
macji=, K"
8. Importowanie korekt dokumentéw

Systemem SODIR On-Line umozliwia rdwniez, oprdcz mozliwosci zaimportowania zwyktych

dokumentéw Wn-D i zatgcznikdw INF-D-P generowanych z zewnetrznego systemu kadrowo-

ptacowego Beneficjenta, zaimportowanie dokumentéw korygujacych (réwniez

wygenerowanych z systemu zewnetrznego).

Proces importowania plikdw zawierajgcych korekty dokumentow az do momentu préby

ich podpisania przebiega w ten sam sposéb jak dla dokumentéw zwyktych.
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Jesli plik dla dokumentu Wn-D dotyczy korekty wtedy po wybraniu przycisku ,,Podpisz
podpisem PFRON” lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (tylko dla uzytkownikéw
posiadajgcych zarejestrowany w Systemie SODIR On-Line certyfikat kwalifikowany), System
sprawdzi czy w Systemie Centralnym dla danego Beneficjenta i okresu sprawozdawczego
zgodnego z okresem sprawozdawczym importowanych plikéw istnieje juz dokument Wn-D

w stanie:
Stan | Nazwa stanu Opis
4 Do korekty Dokument do korekty (nie przeszedt weryfikacji
merytorycznej lub rachunkowej)
5 W trakcie procesu W trakcie procesu decyzyjnego (dokument
decyzyjnego zweryfikowany merytorycznie i rachunkowo)
6 Zakonczony proces Zakonczony proces decyzyjny (dofinansowanie nie

decyzyjny— odmowa | zostato przyznane, DOD)
dofinansowania

7 Zakoniczony proces Zakonczony proces decyzyjny (dofinansowanie
decyzyjny— przyznane | przyznane)
dofinansowanie

9 Zakoniczony proces Po wyptacie dofinansowania
decyzyjny—
dofinansowanie

wyptacone

Jesli tak, importowane dokumenty zostang podpisane i wystane do Systemu Centralnego.

Jesli w Systemie Centralnym istnieje dokument Wn-D w stanie ,,Wstrzymany—
dofinansowanie wstrzymane” import korekty nie bedzie mozliwy o czym Uzytkownik
zostanie poinformowany komunikatem (Rysunek 65):

Bigd w procesie importu.

Korekta dokumentu Wn-D za 05-2021 nie moze zostac
zaimportowana do Systemu Centralnego ze wzgledu na

wstrzymanie dofinansowania za ten okres.

Rysunek 65 Komunikat o btedzie w procesie importu

Jesli w Systemie nie istnieje dokument Wn-D lub istnieje dokument Wn-D 6 w stanie innym
niz wymienione wyzej import korekty bedzie niemozliwy, o czym Uzytkownik zostanie
poinformowany komunikatem (Rysunek 66).
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Btad w procesie importu.

Korekta dokumentu Wn-D za 05-2021 nie moze zostac
zaimportowana do Systemu Centralnego ze wzgledu na brak

dokumentu zwyktego za ten okres.

Rysunek 66 Okno btedu w procesie importu

9. Obstuga nieprawidtowosci podczas importu dokumentéw

Z uwagi na fakt, iz proces importowania dokumentéw (szczegdlnie w przypadku obstugi
wielu dokumentéw) jest procesem czasochtonnym moga sie wydarzy¢ nieprzewidziane
sytuacje (np. zamkniecie okna przegladarki, wytgczenie komputera czy zerwanie potgczenia
do Internetu). Wystgpienie tych sytuacji jest szczegdlnie niepozgdane podczas podpisywania
dokumentéw.

W przypadku wczytywania plikow XML do przegladarki internetowej, wystgpienie tych
niepozgdanych sytuacji nie jest tak krytyczne, gdyz pliki te mozna wczytaé ponownie,
a operacja ta moze by¢ powtdérzona wiele razy.

Natomiast wystgpienie niepozgdanych sytuacji podczas trwania procesu podpisywania
i wysytania skutkujg koniecznoscig wykonania dodatkowych zadan.

Jezeli w trakcie operacji podpisywania i wysytania dokumentow nastgpi jej przerwanie

po ponownym uruchomieniu Systemu SODIR On-Line w oknie tej samej przegladarki (o ile
pliki te nie zostaty usuniete) na ekranie listy importowanych dokumentéw pojawi sie
informacja o ilosci podpisanych i niepodpisanych dokumentéw (Rysunek 67).
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Importuj dokument Wn-D

Import
Plika dia irmipsodiu

Prreglgdal...  Mie wybrano katalogu.
Podpis

Podglad dokumentéw

Dokurnenly podpisane: 19 2 5000

Dokumenty nispadpisane: 4581 x 5000

mm I“rm : ﬂ*u
20 infdp10_00- nazwisko_pracownikai3il Weaytany Zobacz
2024_65072166371.xm imie1_pracownika6371 imie2_pracownika&37 1 zawartods pliku

infdp10_049- namwisko_pracownikab3T2 Zok
M024_65072166372 2m irnie1_pracownika6372 imieZ_pracownikaf372  WeDtany I“aum;mu

21

Rysunek 67 Okno listy importowanych plikéw po ponownym uruchomieniu Systemu
po przerwaniu operacji podpisywania dokumentéw

Oznacza to, ze nie wszystkie dokumenty zostaty podpisane o czym $wiadczg rowniez
ich statusy: dokumenty podpisane posiadajg status , Podpisany”, zas te ktére nie zostaty
podpisane posiadajg status ,,Wczytany” (Rysunek 68).

4949 infdp10_05- nazwisko_pracownikat269 imie1_pracownikab36o

Werytany
2024_65072166369 imieZ_pracownikab3 68

pliku

nazrwisko_pracownikad3 70 imie1_pracownikad3T0 | Wezytany Zobacz zawartose
i}

i Zobacz podpisany
-Illl"jﬁ-:lg-zzlzﬂi-}:m Podplsany

| Zobacz podpisany
dolkurment

2 infdoi0_08- narwisko_pracownikaf3T2 imie1_pracownikab3T2 Fodpisany | Zobacz podpleany
024 5:;.:;-;_a 55372 imieZ_pracownikaf3vz dokument

3 infdp10_09- nazwisko_pracownikad3 73 imiel_pracownikab3T3  lpodpisany Zobacz podplsany
2024_65072166373 imie2_pracownika6373 | dokument

1 infdp10_09- nazwizko_pracownikab3T1 imiel_pracownikabé3T1  JPodpisany
2024 65072166371 irmied_pracownikab3vl

Rysunek 68 Fragment listy importowanych dokumentow XML z réznymi ich statusami

Operacja podpisywania moze by¢ kontynuowana poprzez ponowne wybranie przycisku
»Podpisz podpisem PFRON”. W przypadku kontynuowania podpisywania podpisem PFRON
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moze zaistnie¢ koniecznos¢ wskazania pliku certyfikatu PFRON. Kontunuowanie operacji
podpisywania mozna rowniez dokonaé w przypadku, gdy operacja podpisywania zostata
przerwana podczas podpisywania dokumentéw podpisem kwalifikowanym po wybraniu
przycisku ,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (przycisk ten jest widoczny tylko

dla uzytkownikéw, ktdrzy posiadajg zarejestrowany w Systemie SODIR On-Line certyfikat
kwalifikowany). W tym przypadku réwniez zaistnieje sytuacja, po ponownym uruchomieniu
Systemu, ze cze$¢ dokumentdéw bedzie posiadata status ,Podpisany”, a czes¢ ,,Wczytany”.

Inng mozliwg do przeprowadzenia, w zaistniatej sytuacji, operacji jest usuniecie wszystkich
plikdw XML z listy plikdow i powtdrne ich wczytanie do przegladarki. Usuniecie plikdw z listy
mozliwe jest poprzez wybor przycisku ,Usun wszystko” znajdujacego sie u dotu okna
importowania (Rysunek 69).

QO =

| Usuni wszystko

Rysunek 69 Fragment okna ,,Importuj dokument Wn-D” z wyrdznionym przyciskiem ,,Usun
wszystko”

Uruchomienie operacji usuwania jest poprzedzone wyswietleniem komunikatu (Rysunek 70).

Czy na pewno chcesz usungé wszystkie pliki do importu?
Usuniecie plikow spowoduje, ze bedziesz musiat ponownie
zaimportowa¢ catg paczke dokumentéw do przegladarki.

Tak

Rysunek 70 Okno decyzyjne usuwania plikdw do importu

Wybranie przycisku , Tak” powoduje trwate usuniecie plikéw z przeglagdarki, zas wybranie
przycisku ,Nie” anuluje wykonanie tej operacji.

W przypadku uruchomienia Systemu SODIR On-Line w innej przegladarce internetowe;j
niz ta w ktérej nastgpito przerwanie operacji podpisywania dokumentow lub gdy usunieto
pliki z przegladarki (przez Uzytkownika lub przez przeglagdarke), operacje importowania
dokumentéw nalezy powtdrzy¢ od nowa.

Kolejng niepozadang sytuacjg jest przerwanie operacji wysytania plikow do Systemu
Centralnego. W przypadku wystgpienia tej sytuacji System komunikuje o tym wyswietlajgc
okno komunikatu (Rysunek 71).
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r |

@ [adres strony internetowej]

Ta strona prosi o potwierdzenie decyzji jej opuszezenia — wprowadzone
informacje moga nie zostad zapisane.

Opusc strone Zostan na stronie

Rysunek 71 Okno komunikatu o opuszczaniu strony internetowej

Wybranie przycisku ,,Opusé strone” powoduje zamkniecie aplikacji SODiR On-Line
i przerwanie operacji wysytania plikdw, za$ wybranie przycisku ,Zostan na stronie” pozwala
na kontynuowanie wykonywania tej operacji.

Po przerwaniu operacji wysytania i ponownym uruchomieniu aplikacji w oknie tej samej
przegladarki i ponownym wyswietleniu okna ,,Importuj dokument Wn-D” o fakcie przerwania
tej operacji $wiadczy informacja o ilosci zaimportowanych i niezaimportowanych
dokumentdéw (Rysunek 72). Informacja ta bedzie wyswietlana tylko wtedy, gdy pliki te nie
zostaty wczesniej usuniete z przegladarki.

Podglad dokumentow

Dokumenty zaimportowane: 27 z 201

Dokumenty niezaimportowane: 174 z 201

Rysunek 72 Fragment okna ,,Importuj dokument Wn-D” prezentujgcy informacje o ilosci
zaimportowanych i niezaimportowanych plikow

O niedokonczonej operacji wysytania swiadczg rowniez rézne statusy plikow w liscie
importowanych plikow. Wystane pliki posiadajg status ,,Zaimportowany”, zas niewystane
status ,Podpisany” (Rysunek 73).

nazwisko_pracownika0200 Zobacz
infdp9_02-2022_00000000200.xml imie1_pracownika0200 Podpisany podpisany

imie2_pracownika0200 dokument

; Zobacz
wnd6_02-2022.xml Zaimportowany podpisany

dokument

Rysunek 73 Fragment importowanej listy plikdéw z wyrdéznionymi statusami

W takiej sytuacji Uzytkownik ma mozliwos¢ kontynuowania operacji wysytania plikdw,
pod warunkiem, ze uruchomit System SODIR On-Line w tej samej przeglagdarce oraz nie
usunat plikow z listy importowanych plikow (lub nie zostaty one usuniete

przez przegladarke). Operacja ta bedzie kontynuowana po wyborze przycisku , Wyslij
ponownie niezaimportowane dokumenty” znajdujgcego sie w dolnej czesci okna
importowania (Rysunek 74).
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&K < 1-502201°

Wyslij ponownie niezaimportowane dokumenty

Rysunek 74 Fragment okna importowania plikdw z wyrdznionym przyciskiem ,, Wyslij
ponownie niezaimportowane dokumenty”

W przypadku braku mozliwosci ponownego wysytania niezaimportowanych dokumentéw
lub podejrzenia, ze operacja wysytania plikdw nie zostata przeprowadzona poprawnie
Uzytkownik powinien sprawdzi¢ czy na ,Liscie zatacznikdw Wn-D” znajdujg sie wszystkie
zatgczniki, ktdre zostaty umieszczone w katalogu, z ktérego byty one wczytywane

do przegladarki. Jesli zostanie stwierdzony brak zatgcznikdw, Uzytkownik powinien usungé
zaimportowany dokument Wn-D i wszystkie zatgczniki oraz powtdrzy¢ caty proces
importowania.

10. Przegladanie logéw z importu dokumentéw

Przegladanie logdw jest operacjg umozliwiajgca przesledzenie zdarzen i wykonywanych
operacji podczas importowania plikéw od momentu zainicjowania tej operacji

az do momentu przestania plikéw do Systemu Centralnego oraz wykrytych btedéw podczas
tego procesu.

W pliku z logami podane sg data i czas wykonywanych operacji, znacznik operacji, opis
dziatan Uzytkownika i Systemu. Dziatania Uzytkownika i Systemu majg znacznik ,,Info”,
a btedy walidacji lub nieprawidtowego dziatania Systemu oznaczone sg stowem ,Warning”.

Wybranie przycisku ,, Pobierz logi z importu dokumentéw” znajdujgcego sie u dotu okna
»Importuj dokument Wn-D” (Rysunek 75) uruchamia operacje pobrania plika loga.

<< ( 1-11z11 >
Logi
Pobierz logi z importu dokumentow

Rysunek 75 Fragment okna listy importowanych plikéw z wyrdznionym przyciskiem ,,Pobierz
logi zimportu dokumentéw”

Po wybraniu tego przycisku pojawia sie okno (Rysunek 76) umozliwiajgce zapisanie pliku loga
we wskazanym katalogu (domysinym katalogiem jest katalog ,Pobrane” zalogowanego

w systemie Windows Uzytkownika). Nazwa pliku loga zawiera znacznik czasu wykonania
operacji pobierania pliku loga i staty czton jego nazwy, czyli ,,ImportDokumentowWndLog”.
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Rozpoczeto pobieranie pliku:
=l ImportDokumentowWndLog-2021-11-30-094458.txt

Typ pliku: Text Document (23,1 KB)
Adres: data:

Po ukoiiczeniu pobierania:

(O Otwérz za pomocy

(®) Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

Motatnik (domysiny) ~

0] 4 Anuluj

Rysunek 76 Okno zapisu pliku loga

Plik loga mozna podgladngé po jego odszukaniu w katalogu, w ktérym zostat zapisany

i otwarciu go za pomocg edytora plikdw tekstowych (np. Notatnik). Na rysunku 77

zaprezentowano przyktadowa zawartos¢ pliku loga.

3

Piik Edyga Format Widok Pomoc

2021-11-30 09:35:08 Info  Logi zostaly pomy$lnie usuniete. ~
2021-11-30 09:35:08 Info  Utytkownik wybral pliki do importu.

2021-11-30 09:35:08 Info  Usunieto wszystkie dokumenty z bazy, w momencie uybrania plikéw do importu.
2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczeto wySwietlanie zaimportowanych plikéuw.

2021-11-38 09:35:08 Info  Rozpoczeto wstepng walidacje plikéw XML.

2021-11-30 09:35:08 Info  Pomyslnie pobrano dokumenty z IndexedDB przed ich wySwietleniem.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczeto wysSwietlanie plikéw pobranych z IndexedDB.

2021-11-38 09:35:08 Info  Rozpoczeto ustawianie widoku na podstawie statuséw zaimportowanych plikéw.
2021-11-30 09:35:08 Info  Uzytkownik zmienil strong oraz pobral dokumenty z przedzialu @ i 50.
2021-11-30 09:35:08 Info  PLiki XML zostaly wstepnie poprawnie zawlidowane, rozpoczecie walidacji zaimportowanych dokumentdu.
2021-11-38 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021 BOGEGBAGEEL.xn1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdp9_10-2021 860000 ol

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdpd_10-2021 OEODAES2.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdp9_10-2021 0080860002.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdpd_10-2821_000000@0003.xm1.

2021-11-38 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 80808GA0GO3.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021 000000@004.xml.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021_80600GR0004.xm1.

2021-11-38 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2821 BOGEBAGEES.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 06080000QS5.xml.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021 POGEEOACEEE.xm1.

2021-11-38 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 80608BA0GA5.xm1. I
2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdpd_10-2821_000000@0007.xml.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 8080EBAOEAT.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021 0@0000E00ES.xml.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021_ 808000 ol

2021-11-38 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2821 BOGEGBAGEEY.xm1.

2021-11-30 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdp9_10-2021 090@08009.xnl.

2021-11-30 09:35:08 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021_0OGE00@0010.xm1.

2021-11-38 09:35:08 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 80608600G10.xm1.

2021-11-30 09:35:09 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdpd_10-2021 0@0000@0911.xml.

2021-11-38 09:35:09 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 8060@BAOE1L.xm1.

2021-11-30 09:35:09 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9_10-2021 00G000AEH12.xm1.

2021-11-30 09:35:09 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021_80800000012.xml.

2021-11-38 09:35:09 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdp9 _10-2821 OGEEVAGE13.xml.

2021-11-30 09:35:09 Info  Poprawna walidacja pliku infdp9_10-2021 000@080013.xml.

2021-11-30 09:35:09 Info  Rozpoczecie walidacji pliku infdpd_10-2621 060 014 xm1.

2021-11-38 09:35:89 Info  Poprawna walidacja pliku infdpd_10-2021 80608BE0G14.xm1.

2021-11-30 89:35:09 Info  Rozooczecie walidacii oliku infdo9 10-2021 15.xml. ©
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11. Spis rysunkéw

Rysunek 1 Okno listy dokumentéw Wn-D z wyrdzniong w menu bocznym funkcjg ,, Importuj

(o Fo ) (U0 aT=T 01 AV AV T I RSP 6
Rysunek 2 Okno importowania dokumentOdw WN-D .........coocvieiiiiiieeiiniieee i siaeee e 6
Rysunek 3 Fragment okna z przyciskiem ,,Przeglgadaj” .......ccccueeeiiiiieeeiiieee e 7
Rysunek 4 Fragment okna z przyciskiem ,, Wybierz pliki” ..........cccoooueeeiiiiiieiccee e 7
Rysunek 5 Okno eksploratora WindOWS ...........ceeeeiiiiiciiiiieiee et e e 8
Rysunek 6 Okno komunikatu SYStEMOWEEO0 ......ccuuviiiiiiiiiieiriiee et 8

Rysunek 7 Okno dodatkowego komunikatu o wybraniu pustego folderu wyswietlane
w przypadku uruchomienia Systemu SODIR On-Line w oknie przegladarki Mozilla FireFox... 10

Rysunek 8 Okno komunikatu o wykryciu plikdw innych niz XML .........ccccovviieiiieeeciciieeeee, 12
Rysunek 9 Okno informacyjne o trwajgcej weryfikacji formalnej plikdw.........cccccceevvveeennnnen. 13
Rysunek 10 Okno informacyjne o walidacji plikdw do importu........ccccoeevveeeinccieeecncieeee e, 13
Rysunek 11 Okno informacyjne o trwajgcym procesie przygotowywania plikdw................... 13
Rysunek 12 Okno informujgce o zakonczeniu procesu wczytywania plikOw ...........cccceeeeneneee. 14
Rysunek 13 Okno z listg wezytanych PHKOW .....cocevviiieieeee e 15
Rysunek 14 Okno listy dokumentdw w statusie WCzytany .......ccccccvvveeeeeiieecciiiiieeee e, 16
Rysunek 15 Podglad pliKU XIML.......oeeeieiiieiciiiieeeee ettt eertirre e e e e e e e nrreeeee e e e e ennnrneneees 16
Rysunek 16 Podglad pliku XML w podziale na grupy danych .......ccccceeeeeeeeiiciinieeeeeeeeeeerneeen. 17
Rysunek 17 Przyciski funkcyjne okna listy z wczytanymi plikami ........cooccveeeiiiiieeeiiiiieeece, 17
Rysunek 18 Okno decyzyjne usuwania plikdw do importu.........ccccvveeeeeiiecccciiiieeee e, 17
Rysunek 19 Okno decyzyjne zmiany numeracji PliKOW.........ccooeecciiiiieiee e, 18

Rysunek 20 Komunikat o poprawnym przebiegu operacji przenumerowania zatgcznikédw INF-

Rysunek 21 Okno decyzyjne wykonania akcji przenumerowania.......ccccccceeevvvveeeeeeeeiececnnneneen. 18

Rysunek 22 Okno importuj dokument Wn-D z wyrdznionym przyciskiem ,,Podpisz podpisem
o] o 2( 0 ] N SR 19

Rysunek 23 Okno wprowadzania kodu klucza prywatnego........ccccvveeeeeiieiccciieeeee e, 19

Rysunek 24 Okno wprowadzania kodu klucza prywatnego w sytuacji nie wybrania pliku
CEItYTIKATU PFRON oottt ettt e e e e e s et b e e e e e e eesensaaraeeeeesessesnstasaeneeeeeens 20

Rysunek 25 Komunikat o koniecznosci wskazania pliku certyfikatu PFRON .............ccuuuneeee. 20
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Rysunek 26 Okno wskazania pliku certyfikatu PFRON i wprowadzania kodu klucza

TRV AT Lo U= =L T PP PPPPPPRTTN 20
Rysunek 27 Komunikat o wskazaniu pliku niezgodnego z formatem certyfikatu PFRON ....... 20
Rysunek 28 Komunikat o nieprawidtowym numerze seryjnym certyfikatu PFRON ................ 21
Rysunek 29 Komunikat btedu przy podpisie dokumentOw.........ccccccuveeeiiiieeeeeciiiee e, 21
Rysunek 30 Okno listy plikéw w procesie autoryzacji podpisem PFRON .........cccccceecuvveeennnneen. 22
Rysunek 31 Okno podgladu pliku XML z wyréznionym opisem btedu podpisu....................... 23

Rysunek 32 Okno komunikatu informujgcego o przebiegu operacji podpisywania plikéw ....23
Rysunek 33 Okno komunikatu informujgcego o wysytaniu zatgcznikOw.........cccceeeevvvveeennneen. 24

Rysunek 34 Komunikat informujgcy o pomysinym zakornczeniu operacji podpisywania
dokumentéw i zaimportowania ich do Systemu CentralN@go.........cccvveeeeecivieeeciiiie e 24

Rysunek 35 Okno listy dokumentéw Wn-D z wyrdznionym statusem dokumentéw.............. 25

Rysunek 36 Widok okna importu dokumentdw ilustrujgcy mozliwos¢ wyboru sposobu
podpisywania dokumentéw z wyrdznionym przyciskiem ,,Podpisz podpisem
111 oY= 111 .4 USSR 26

Rysunek 37 Widok sekc;ji ,,Podpis” okna importowania dokumentéw z przyciskami

LU TR1 oY/ 1217 1.4 PP 26
Rysunek 38 Okno komunikatu o inicjalizacji oprogramowania do podpisu ........c...cceeeuvrneee. 27
Rysunek 39 Komunikat o trwajgcym podpisywaniu dokumentOWw..........ccoecevuvveeeeeeeeieeccnnnnneen. 27
Rysunek 40 Okno aplikacji do sktadania podpisu elektronicznego......ccccceeecuvvvvveeeeericcccnnneneen. 28

Rysunek 41 Okno wprowadzania nr PIN i podjecia decyzji o ztozeniu podpisu lub anulowania
oY 0Tl = Yol T o T o o T 3T ATIVZ: Lo L= TSR 28

Rysunek 42 Okno aplikacji Szafir z informacjg o pomysinym przebiegu procesu wprowadzenia
NE PIN dO KIUCZA CEItYTIKATU oot et e e e e e 29

Rysunek 43 Okno informujgce o wykonywanej ilosci zadan podpisywania i ilo$ci poprawnie
WYKONANYC POAPISOW. ceciieiiiiieeeee ettt e e e e e e st e e e e e e e e e nbreaeeeeeeeesesnnsrenens 29

Rysunek 44 Komunikat btedu podczas podpisywania dokumentéw podpisem
KW alIFIKOWANYIM ..o e e e e s r e e e e e e s e aabreeeeeeessennnnraeneees 30

Rysunek 45 Informacja o pomysinym zakonczeniu operacji importowania dokumentéw ..... 30

Rysunek 46 Okno importu dokumentu po ich zaimportowaniU........cccccceeevevnvveeeeeeeeieccnnnenenn. 31
Rysunek 47 Okno decyzji o zapisie pobieranego plikuU.......cccceeeeiiiiiiiee e, 31
Rysunek 48 Okno decyzyjne usuwania plikow z listy plikdw zaimportowanych ..................... 32
Rysunek 49 Okno podgladu tresci podpisanego dokumentu .......ccceeeeeeeieiiciiiieeeeeceeiecinneneen. 32
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Rysunek 50 Lista plikdw ze statusem ,Wczytany z btedem” .......cccvveveveiiiiiiiiiieeieeeierneeen, 33
Rysunek 51 Widok zawartosci pliku XML z wyrdznionym btedem ........ccccceeeviieeeiiiiieeeennnen, 34
Rysunek 52 Dokument XML w trybie edycji z wyrdznionym przyciskiem ,Zapisz XML” ......... 34
Rysunek 53 Okno komunikatu o poprawnej aktualizacji pliku ........c.ceeveeiieiiciiiiiiieeee e, 35
Rysunek 54 Okno z zawartoscig Pliku XML ......oooeiiiei e e 35

Rysunek 55 Okno podgladu dokumentdéw z wyrdznionym statusem modyfikowanego pliku 35

Rysunek 56 Komunikat btedu po edycji pliku XIML ..cccoouvieiiiiiiiieicieee e 36
Rysunek 57 Okno podgladu pliku z opisem zdiagnozowanych bteddw.........ccccceeeeierinnnnnnenn. 36
Rysunek 58 Okno listy plikéw gotowych do operacji ich podpisywania........ccccceeeercveeeennneen. 37
Rysunek 59 Okno listy dokumentéw z wyrdznionym przyciskiem podpisywania................... 38
Rysunek 60 Informacja o pomysinym zaimportowaniu dokumentow ..........cccceeeeeeiveeeeennneee. 38
Rysunek 61 Okno komunikatu btedu o przekroczonej ilo$ci plikOW ........c..eevvvviiieeiiiiiieeeeen, 39
Rysunek 62 Informacja o weryfikacji formalnej plikOw ........ccccceeeviiiiiiinciiiieee e, 39
Rysunek 63 Przyktadowe okno z komunikatami o btedach formalnych........c.ccccceeeiniieeennnen. 40
Rysunek 64 Okno z listg plikow w statusie wezytany z btedem ........ccoooeieeiicciieeccceeeee, 41
Rysunek 65 Komunikat o btedzie w procesie importU......ccccceeeeccieiieeiee e, 56
Rysunek 66 Okno btedu W procesie iMPOrtU ......cccooecciieeeeiieeeeicireeeeee e e 57
Rysunek 67 Okno listy importowanych plikdw po ponownym uruchomieniu Systemu

po przerwaniu operacji podpisywania doKUMENtOW............cevveiiiiiirieiiee e, 58
Rysunek 68 Fragment listy importowanych dokumentéw XML z réznymi ich statusami ....... 58

Rysunek 69 Fragment okna ,,Importuj dokument Wn-D” z wyréznionym przyciskiem ,,Usuni

AT A £ 4 o J SRR 59
Rysunek 70 Okno decyzyjne usuwania plikoOw do importu........ccccvvveeeeeiieiiciiiieeeee e, 59
Rysunek 71 Okno komunikatu o opuszczaniu strony internetowWe]j.........coeeecvrveeeeeeeeeeeccnnnnnen. 60

Rysunek 72 Fragment okna ,,Importuj dokument Wn-D” prezentujgcy informacje o ilosci
zaimportowanych i niezaimportowanych plikOW ...........oooveiiiiiiiii e, 60

Rysunek 73 Fragment importowanej listy plikdw z wyrdéznionymi statusami......................... 60

Rysunek 74 Fragment okna importowania plikéw z wyrdznionym przyciskiem ,, Wyslij
ponownie niezaimportowane doKUMENTY” ..........coiieiiiiieieeee e e e e e s eenrreeeees 61

Rysunek 75 Fragment okna listy importowanych plikéw z wyrdznionym przyciskiem ,,Pobierz
logi Z iMpPOrtu doOKUMENTOW” .......eeeeeieee e e e e e e e e e e e nraeae s 61

Rysunek 76 Okno zapisu PliKU IO8@ ..cccceoieieeiiiiiiiee et e 62
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