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1 Podrecznik Uzytkownika Systemu SODiR

Podrecznik opisuje System SODIR On-Line, ktérego funkcjonalnos¢ jest zgodna z:

e Ustawag z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej;

e Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

e Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 stycznia 2009 r.

w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne osdb niepetnosprawnych;

e Rozporzadzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie miesiecznego dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw
niepetnosprawnych;

e Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomocinng
niz de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie;

e Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis;

e Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji
sktadanych przez podmioty ubiegajgce sie o0 pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotdwstwie;

e Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

e Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen;

e Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu;

e Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis;

e Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym;

e Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury.
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1.1 Wprowadzenie

Niniejszy podrecznik opisuje sposdéb wykorzystania, przez Beneficjentéw zarejestrowanych
w Panstwowym Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Systemu Obstugi
Dofinansowan i Refundacji do wypetniania i wysytania dokumentéw zwigzanych

z dofinansowaniem i/lub refundacja.

Beneficjentem - podmiotem, ktéremu przystuguje dofinansowanie i/lub refundacja - moze
by¢:

e pracodawca zatrudniajacy osoby niepetnosprawne — Beneficjent rodzaju
Pracodawca,

e osoba niepetnosprawna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg — Beneficjent
rodzaju Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza,

e rolnik optacajacy sktadki na swoje ubezpieczenie spoteczne (dotyczy rolnikow
niepetnosprawnych) lub na ubezpieczenie spoteczne niepetnosprawnych
domownikow - Beneficjent rodzaju Rolnik.

1.2 Jak czytac?

Podrecznik zostat tak skonstruowany, aby Uzytkownik sprawnie poruszat sie w petnym
zakresie dostepnych funkcjonalnosci Systemu, a ukfad rozdziatéw umozliwiat szybki dostep
do potrzebnych informac;ji.

Podrecznik nie jest opisem kazdego modutu i funkcji w nim dostepnych, ale zawiera
tematyczny opis Czynnosci, jakie Uzytkownik moze wykonywac w codziennej pracy
z Systemem.

1.3 Waine skroty i pojecia

Nazwa Opis

Beneficjent | Podmiot, ktéremu przystuguje dofinansowanie
i/lub refundacja z racji zatrudniania oséb niepetnosprawnych
lub refundacja sktadek z racji przyznanej niepetnosprawnosci.
Moze nim by¢:

1. pracodawca zatrudniajgcy niepetnosprawnych

pracownikow,

2. osoba niepetnosprawna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg, moze by¢ on jednoczesnie pracodawcy,

3. rolnik optacajacy sktadki na ubezpieczenie spoteczne
za siebie (jako osoba niepetnosprawna)
lub niepetnosprawnych domownikéw.
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Nazwa Opis
Certyfikat Mechanizm uwierzytelniania stuzacy do podpisywania
i wysyfania dokumentéw drogg elektroniczna.
Czynnos$¢ Akcja wykonywana przez System po wybraniu
przez uzytkownika przycisku na ekranie.
DOD Decyzja o odmowie dofinansowania.
DOA Decyzja o odmowie refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Rolnik.
DOG Decyzja o odmowie refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Prowadzacy dziatalno$é gospodarczg.
DWD Decyzja o wstrzymaniu dofinansowania.
DWUA Decyzja o wstrzymaniu refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Rolnik.
DWUG Decyzja o wstrzymaniu refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.
Formularz Strona umozliwiajgca wprowadzanie i modyfikowanie danych
zapisywanych w Systemie.
Fundusz Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych.
Funkcja Cze$¢ Modutu realizujgca elementarng funkcjonalnos¢
Modutu.
IPD Informacja o przyznaniu dofinansowania.
IPUA | Informacja o przyznaniu refundacji dla Rolnika.
IPUG Informacja o przyznaniu refundacji dla Prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarcza.
IWD Informacja o wstrzymaniu dofinansowania.
IWUA Informacja o wstrzymaniu refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Rolnik.
IWUG Informacja o wstrzymaniu refundacji dla Beneficjenta rodzaju

Kartoteka PZON

Prowadzacy dziatalno$é gospodarczg.

Kartoteka zawierajgca dane Beneficjenta przechowywane
w Systemie SODIR On-Line. Dane z Kartoteki wykorzystywane
sg w trakcie wypetniania wnioskow.
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Nazwa Opis
Komunikat Okno systemowe spetniajgce role informacyjng. Typowe
uzycie komunikatu to prosba o potwierdzenie wykonania
czynnosci lub wyswietlanie informacji o btedzie.

Login Unikalny dziewieciocyfrowy numer Beneficjenta w Systemie.
Rozpoczecie pracy z Systemem wymaga najpierw podania
loginu i hasta.

Modut Czes¢ Systemu, spdjna logicznie i sktadniowo, ktéra jest
w niewielkim stopniu zalezna od innych czesci Systemu.
Operator Pracownik Funduszu obstugujgcy SODIR.

Przestac dokument
do PFRON

SODIR
SPD
SPUA
SPUG

SPDR

Uzytkownik

WDWD

WDWA

WDWG

Whiosek Rejestracyjny

WUwWD

WUWA

WUWG

Oznacza akcje, w ktérej Beneficjent uznaje, ze wypetniony
przez niego dokument jest gotowy do ztozenia w Funduszu;
wystanie danych.

System obstugi dofinansowan i refundaciji.
Saldo przyznanego dofinansowania.
Saldo przyznanej refundacji dla Beneficjenta rodzaju Rolnik.

Saldo przyznanej refundacji dla Beneficjenta rodzaju
Prowadzacy dziatalnos$¢ gospodarczg.

Saldo przystugujgcego dofinansowania dla rozliczenia
rocznego.

Osoba korzystajgca z Systemu SODIR On-Line posiadajgca
login i hasto (Beneficjent lub Operator).

Wyijasnienia do wstrzymania dofinansowania.

Wyjasnienia do wstrzymania refundacji dla Beneficjenta
rodzaju Rolnik.

Wyjasnienia do wstrzymania refundacji dla Beneficjenta
rodzaju Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza.

Whiosek umozliwiajgcy rejestracje Beneficjenta w Systemie
SODIR On-Line; wprowadzany przez Operatora Systemu
po dostarczeniu danych Beneficjenta do Funduszu.

Whiosek o ustalenie wysokosci dofinansowania.

Whiosek o ustalenie wysokosci refundacji dla Beneficjenta
rodzaju Rolnik.

Whiosek o ustalenie wysokosci refundacji dla Beneficjenta
rodzaju Prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA
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1.4 SODIR On-Line

System Obstugi Dofinansowan i Refundacji jest Systemem, ktéry umozliwia Beneficjentom
przygotowywanie i przekazywanie do Funduszu drogg elektroniczng informacji

o zatrudnieniu, wynagrodzeniu pracownikéw, stopniu niepetnosprawnosci, optaconych
sktadkach na ubezpieczenia spoteczne. Przekazywane dokumenty sg uwierzytelniane
podpisem kwalifikowanym lub podpisem PFRON, ktérego generowanie i obstuga jest
rowniez zapewniana przez System w procesie certyfikacji Beneficjenta.

SODIR On-Line jest aplikacjg internetowa dostepng poprzez przegladarke stron
internetowych.

Zawiera wszystkie funkcje Systemu pozwalajgce Uzytkownikowi na przygotowywanie
dokumentow, wysytanie ich do Funduszu, sledzenie stanu dokumentéw (w procesie
dofinansowania lub uzyskania refundacji) oraz komunikowanie sie z Funduszem, a takze
zaimportowanie dokumentéw (Wn-D i zatgcznikdw INF-D-P) z zewnetrznych systeméw
Beneficjentow do Systemu SODIR On-Line.

Podczas pracy z Systemem SODiR On-Line, Uzytkownik ma mozliwos¢ wykonywania wielu
czynnosci, ktére sg dostepne standardowo w przegladarce internetowej i poszerzaja
funkcjonalnos¢ Systemu. Jako przyktad mozna tutaj podaé drukowanie biezgcej zawartosci
okna przegladarki czy wyszukiwanie frazy w tekscie aktualnie wyswietlanej strony.

Niniejszy dokument nie zawiera opisu dziatania przeglagdarek stron internetowych
z wyjatkiem tych czynnosci, ktdre sg Scisle zwigzane z dziataniem Systemu.

1.5 Utatwienie dostepu

W ramach wprowadzania utatwien w korzystaniu z Systemu zmieniony zostat interfejs
Systemu SODIR On-Line. Zakres tych zmian zostat opisany w Deklaracji dostepnosci, ktorej
tresc¢ znajduje sie pod adresem: Deklaracja dostepnosci.

1.5.1 Uktad graficzny

System SODIR On-line wyposazony jest w mechanizmy utatwiajgce przegladanie tresci

przez osoby niedowidzgce, stabowidzace oraz z zaburzeniami widzenia barwnego.

Te mechanizmy to np. zmiana wielkosci czcionki czy tryb wysokiego kontrastu oraz facze,
ktére uruchamia ttumacza polskiego jezyka migowego (ttumacz uruchamiany jest w nowej
karcie lub nowym oknie).

Ekran gtéwny przed zalogowaniem sie Uzytkownika prezentuje dwa panele: lewy zawiera
formularz do logowania, a prawy liste komunikatéw i wiadomosci skierowanych
do Uzytkownikéw Systemu oraz Deklaracje dostepnosci (Rysunek 1-1).

Wyrdznione komunikaty zaznaczone sg dodatkowo ikong wykrzyknika.

W linkach prowadzgcych do innych stron dodano informacje, ze zostang one otwarte
w nowym oknie.
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Na tym ekranie mozliwe jest rowniez wtgczenie/wytgczenie trybu wysokiego kontrastu
jak réwniez zmiana wielkosci czcionki.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob E Kontrast “ A Czcionka EI A Ak

Niepetnosprawnych

Informujemy, Ze dla Wn-D wraz zatacznikami INF-d-P
sktadanych za okresy sprawozdawcze poczawszy od stycznia
2023 roku w SODIR On-Line zwigkszyliSmy kwoty
dofinansowania do wynagrodzesi.

System Obstugi Dofinansowan
i Refundacji Szczegély znajdziecie Paristwo na witrynie internetowej PFRON
w zaktadce Aktualnosci.

2 Login:

&) Haslo: Podrecznik uzytkownika SODIR On-Line (pdf 15 MB)

. ia d 3

Instrukcja gt i
SODIR (pdf 970 KB)

dokumentéw w SODIR (pdf 1.75 MB)
Instrukcja importu dokumentéw Wn-D i INF-D-P do systemu SODIR On-

Rysunek 1-1 Okno logowania do Systemu SODIR On-Line
Po zalogowaniu sie Uzytkownika, System prezentuje ekran przedstawiony na Rysunku 1-2.

W lewym gornym rogu ekranu znajduje sie aktualne logo Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych nastepnie Nazwa Systemu, a ponizej znajduje sie
informacja o aktualnie zalogowanym Uzytkowniku, jak rowniez biezgca data.

W prawej gérnej czesci ekranu przedstawione s3: Informacja o czasie, jaki pozostat do korica
sesji wraz z ikong odswiezenia sesji (dwie strzatki tworzgce okrag), opcja zmiany kontrastu
jak réwniez wielkosci czcionki.

Ponizej znajduje sie link do Deklaracji dostepnosci, link do Komunikatéw oraz przycisk
»Wyloguj”.

Pafstwowy Fundusz - = = o -
% Rehabilitacji 06b Is;gm &B&usl DOFINANSOWAN Czas do konica sesji: 29:47 E Kontrast n A Czcionka EI At Av
Niepelnosprawnych

Zalogowany: Data: 2023-09-22 & Deklaracjadostgpnosci | Komunikaty <] Wyloguj

y = Vi ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Administracja OSTRZEZENIE
Zmier hasto Brak certyfikatu uzytkownika. Wysylanie dokumentow bedzie zablokowane. Wygeneruj nowy certyfikat w zakiadce Administracja.
Nowry certyfikat PFRON n
Szczegoly certyfikatu PFRON

MNowy certyfikat kwalifikowany
Lista certyfikatow kwalifikowanych

Szczegdly beneficjenta

Rysunek 1-2 Gtéwne okno Systemu SODIR On-Line
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1.5.2 Utatwienie nawigacji

Nawigacja po Systemie SODIR On-Line zostata zaprojektowana w taki sposéb,
aby poruszanie sie po poszczegdlnych ekranach byto w petni dostepne i przejrzyste.

Ponizsza lista prezentuje podstawowe zasady poruszania sie po Systemie.

1. Do wszystkich elementow Systemu SODIR On-Line mozliwy jest dostep za pomoca
klawiatury:
e do kolejnych elementéw aplikacji mozna dotrze¢ uzywajac przycisku ,, TAB”,
a do poprzednich elementow aplikacji uzywajgc kombinacji przyciskow
,SHIFT+TAB”. W ten sposdb mozna nawigowac np. pomiedzy przyciskami
zmieniajgcymi kontrast, wielkosci czcionki, przyciskami na pasku informacyjnym
nad menu gérnym, przyciskami w menu gérnym, przyciskami w menu bocznym,
elementami formularza, przyciskami oznaczajacymi akcje pod formularzem
czy polami na formularzach,
e na listach dokumentéw prezentowanych w formie tabeli mozna poruszad sie
pomiedzy wierszami za pomocg strzatek ,,géra” oraz ,,dét”,
e wybranie pozycji na liscie odbywa sie za pomocg klawisza ,,Enter”,
e przejscie do kolejnej strony tabeli odbywa sie za pomoca klawisza ,,Page Up”,
e przejscie do poprzedniej strony tabeli odbywa sie za pomocg klawisza ,,Page Down”.
2. Dla Uzytkownikow korzystajgcych wytacznie z klawiatury dostepne sg tzw. Skip-linki
pozwalajgce szybko nawigowac sie do (Rysunek 1-3):

menu zaktadek (obszaréw funkcjonalnych),

menu funkcji (w ramach obszaroéw),
e tresci - czyli do obszaru roboczego ekranu (na liste, formularz czy informacje).

Przejdz do menu \
funkcji (w ramach

obszaréw) /

Rysunek 1-3 Przyktadowy komunikat pojawiajacy sie przy postugiwaniu sie wytacznie

za pomoca klawiatury

3. W przypadku odnosnikéw do innych stron, System informuje, ze strona otworzy sie
w nowym oknie przegladarki. W przypadku odnosnikéw do plikéw do pobrania
podawany jest format i rozmiar takiego pliku (Rysunek 1-4).

Aktualny Format plikéw do importu

Uwaga! Link otwiera sie w nowym oknie | prowadzi do dokumentu PDF (rozmiar dokumentu to 1,40 megabajtow).

Rysunek 1-4 Komunikat systemowy
4. W Systemie wystepuje tzw. Fokus, czyli ramka $ledzaca na ekranie.

Fokus jest istotnym utatwieniem dla osdb, ktére korzystajg z Systemu przy pomocy
klawiatury.
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W przypadku pdl i elementéw informacyjnych wokot wybranego elementu pojawia
sie wyrazna niebieska ramka (Rysunek 1-5).

Rysunek 1-5 Graficzna prezentacja fokusa

W trybie wysokiego kontrastu wokét wybranego elementu pojawia sie czerwona ramka
(Rysunek 1-6).

Rysunek 1-6 Graficzna prezentacji fokusa w trybie wysokiego kontrastu

1.5.3 Zmiana kontrastu i wielkosci czcionek

Aplikacja SODIR On-Line udostepnia mechanizm umozliwiajgcy zmiane kontrastu. Zmiana
kontrastu jest mozliwa za pomoca przyciskdw menu w prawej-gérnej czesci ekranu
(Rysunek 1-7):

Paiistwowy Fundusz . o o .
% Rehabilitacji Oséb P ESUGH DOFNANSOWAN Czas do korica sesji: 26:19 E Kontrast n A Czcionka EI M AM
Niegeinosprawnych

Zalogowany: Olcha Sp.z 0.0. Data: 2023-09-22 74 Deklaracja dostepnosci  [| Komunikaty | Wylogui

Rysunek 1-7 Fragment okna gtéwnego Systemu SODIR z wyréznieniem przyciskdw zmiany
trybu wyswietlania kontrastu

Przy wyborze kontrastu oznaczonego czarng duzg literg A na biatym tle wybierany jest
schemat kolorystyczny i kontrast podstawowy/domysiny (zestaw kolorystyczny niebiesko-
biaty).

Przy wyborze kontrastu oznaczonego z6ttg duzg literg A na czarnym tle wybierany jest
kontrast podwyzszony i zestaw kolorystyczny czarno- z6tty. Przy tym wyborze na ekranie
pojawiajg sie z6tte napisy na czarnym tle (Rysunek 1-8).
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SYSTEM OBSLUGI DOFINANSOWAN Czas do korica sesji: 13:11 = Kontrast A Czcionka IZ‘ A+ Add
I REFUNDAC)I

Niepetn:

Zalogowany: Olcha Sp.z 0.0. Data: 2023-09-22 £} Deklaracja dostepnosci (1 Komunikaty <] Wyloguj

hy = 7 ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Korespondencja Nowa wiadomos¢é

Lista wiadomosci otrzymanych Temat wiadomosci:

Nowa wiadomo$¢ wychodzaca

Tres¢ wiadomosci:

<
Rysunek 1-8 Fragment okna gtéwnego programu SODIR w trybie wysokiego kontrastu
W prawej czesci ekranu znajduja sie przyciski umozliwiajgca 3-stopniowa zmiane wielkosci

czcionki. Przyciski te oznaczone sg znakami A, A+, A++ (Rysunek 1-9).

ISYR%EEM&B(SJ{I.UGIDOF\NANSDWAN Czas do korica sesji: 23:26 Kuntm:tm A Czcionka EI At At+

Zalogowany:  Olcha Sp.z 0.0. Data: 2023-09-22 £ Deklaracja dostepnosci () Komunikaty <] Wyloguj

Rysunek 1-9 Fragment okna gtdwnego Systemu SODIR On-Line z wyrdznionymi przyciskami
szybkiej zmiany wielkosci czcionki wyswietlanej informacji w oknie

1.5.4 Tiumacz polskiego jezyka migowego

Na stronie logowania do Systemu SODIR On-Line znajduje sie ikona umozliwiajaca

uruchomienie ttumacza polskiego jezyka migowego (Rysunek 1-10).

&
ﬁf/

B e [ & cmiona [a] & ae

Rysunek 1-10 Fragment okna logowania do Systemu SODIR On-Line z wyrdzniong ikong
do uruchomiania ttumacza polskiego jezyka migowego

Wybranie tej ikony powoduje uruchomienie w nowym oknie lub w nowej karcie (zalezy to
od ustawien przeglgdarki internetowej) strony internetowe] ttumacza (adres strony Ttumacz
polskiego jezyka migowego). Na stronie gtéwnej ttumacza znajdujg sie linki do regulaminow

Swiadczenia ustug Ttumacza Migam wraz z filmikami z ttumaczeniem na jezyk migowy tresci
regulamindéw oraz, w centralnej czesci strony, przycisk umozliwiajacy potaczenie z ttumaczem
(Rysunek 1-11).
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% Paiistwowy Fundusz , N . | Ttumacz Ttumacz czynny w godzinach:
Rehabilitacji Os6b i . -00-15:
Niepelnosprawnych ¢ migam Migam pon.-pt. 09:00-15:00

12 tty
3ot "kype
o
23

Strona zapisuje pliki w przegladarce w celu
realizacji ustugl zgodnie z "Requlaminer
swiodczenio ustugi Ttumacza Migam", Warunki
przechowywania zapisywanych plikdw mozesz
ustawi¢ w przegladarce internetowe)

Zgodzom sie na posrednictwo Ttumaczo
Migam w celu przeprowadzenia rozmowy,
Zapoznatem sie z "Regulaminem Swiadczenio
ustugi Ttumacza Migom' i akceptuje ten
regulamin,

Nie mozesz
sie potgczyc?

migam.org

Rysunek 1-11 Okno gtéwne ttumacza polskiego jezyka migowego z wyrdznionym przyciskiem
do potgczenia z ttumaczem

Po wybraniu przycisku ,,Pofacz z ttumaczem” przegladarka wyswietla komunikat
o pozwolenie na korzystanie z kamery i mikrofonu (Rysunek 1-12)

X
...aCZ.migam.org prosi o pozwolenie na:
B Korzystanie z Twojej kamery

& Korzystanie z Twojego mikrofonu

Zezwalaj Blokuj

Rysunek 1-12 Komunikat o koniecznosci pozwolenie na korzystanie z kamery i mikrofonu
z wyrdznionym przyciskiem ,, Zezwalaj”

Po wyrazeniu zgody na korzystanie z kamery i mikrofonu, poprzez wybér przycisku ,,Zezwala”
i sprawdzeniu dostepnosci tych urzadzen w komputerze, na ktédrym zestawiane jest
potfgczenie, nastepuje ustanawianie potgczenia z konsultantem.

1.5.5 Walidacja formularzy

Walidacja formularzy odbywa sie w 2 etapach:

1. Po nacisnieciu przycisku ,Zapisz”/ ,Podpisz podpisem PFRON”/ ,,Podpisz podpisem
kwalifikowanym” aplikacja waliduje wszystkie pola formularza sprawdzajgc
ich wymagalnos¢, poprawnos¢ formatu wprowadzonych danych, poprawnosé
algorytmow, poprawnos$é zaleznosci pomiedzy polami. W przypadku wykrycia btedéw
informuje o nich komunikatem ,,Popraw btedy w formularzu” (Rysunek 1-13). Liste
btedéw zawiera panel ,Lista btedéw walidacji” umieszony nad formularzem.
Lista btedow prezentowana jest w polu nad formularzem (Rysunek 1-14).
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Popraw btedy na formularzu. Liste btedéw zawiera panel "Lista
btedéw walidacji' umieszczony nad formularzem.

Rysunek 1-13 Okno komunikatu zidentyfikowanych bteddw podczas walidacji formularza

Kazda z pozycji prezentowanej listy btedéw jest odnosnikiem do konkretnej pozycji
w formularzu. Po kliknieciu w dang pozycje, System przenosi Uzytkownika do pozycji, ktorg
nalezy uzupetni¢ poprawnie.

Nowy dokument Wn-D

Wn-D Wniosek o wyptate miesiecznego dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych

Uwaga. Formularz zawiera biedy.

Lista bledow walidacji

Nalezy w sekcji 'Do wniosku zatgczam' zaznaczy¢ doktadnie jedng z dotgczanych informacii.

Pozycja 13. Nalezna kwota dofinansowania jest pusta

Pozycja 14. Liczba zatacznikdw INF-D-P do sktadanego wniosku jest pusta
Nalezy zaznaczy¢ co najmniej jedna odpowiedZ w pozycji 35.

Pozycja 36. Ogétem jest pusta

Pozycja 44. Imie, nazwisko i podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej jest pusta. Prosze ponownie otworzy¢ dokument i wezytac plik z
certyfikatem PFRON.

W pozycjach od 37 do 39 wniosku WN-D nalezy wpisac wartosci wigksze od 0.000.

W pozycji 41 wniosku WN-D nalezy wpisa¢ wartos¢ wiekszag lub réwng 0.000.

Rysunek 1-14 Lista btedow zidentyfikowanych podczas walidacji wniosku Wn-D

Pole, dla ktérego zostanie wykryty btad jest oznaczane kolorem czerwonym wraz z ramkg
fokusa i dodatkowo oznaczane wykrzyknikiem (Rysunek 1-15).

Po nacisnieciu wykrzyknika wyswietla sie okno ze szczegdétami btedu dla konkretnej pozycji
(Rysunek 1-16).

13. Nalezna kwota dofinansowania

O

Rysunek 1-15 Pole, dla ktorego wykryto btgd walidacji formularza

Szczegdty bledu

Pozycja 13. Nalezna kwota dofinansowania jest pusta

0K

Rysunek 1-16 Okno szczegdtdéw btedu

2. Po nacisnieciu przycisku ,,Wyslij z podpisem PFRON” |ub ,,Wyslij z podpisem
kwalifikowanym” aplikacja waliduje zaleznosci pomiedzy dokumentem gtéwnym,

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




30|Strona

a jego zatgcznikami i w przypadku wykrycia btedéw informuje o nich wyswietlajac
liste btedow w oknie dialogowym (Rysunek 1-17).

Wysytasz dokumenty, w ktorych brak zatgcznika INF-o-
PP/INF-0-PR mimo, ze w Oswiadczeniu zaznaczytes jedna z
pozycji. Nalezy dodac zatacznik z informacjg INF-o-PP/INF-0-PR
i wysta¢ dokumenty.

Btad podczas wysytania dokumentu: llos¢ zatgcznikow
zadeklarowanych nie zgadza sie z iloscig wprowadzonych.

Nalezna kwota dofinansowania zadeklarowana w dokumencie
WN-D jest inna niz suma z kwot zatgcznikéw wprowadzonych do
systemu. Suma kwot z zatgcznikéw wprowadzonych do
systemu to: 0,00

Rysunek 1-17 Okno komunikatu ostrzezenia

1.5.6 Zmiana kontekstu strony zwigzanej z wersja formularza

Wersje formularzy dokumentéw dostepnych w Systemie zalezg od okresu sprawozdawczego
dla ktérego Uzytkownik wprowadza whniosek.

Jesli podczas edycji formularza Wn-D, Wn-U, Wn-U-G, Wn-U-A, INF-D, INF-D-P, INF-D-R
zostanie wprowadzony okres sprawozdawczy dla ktérego obowigzuje inny wzér dokumentu
niz aktualnie wypetniany, aplikacja dostosuje wyglagd wprowadzanego formularza do wzoru
obowigzujgcego w podanym okresie sprawozdawczym.

1.5.7 Rysunki i tabele

Kazdy rysunek oraz odnosnik w Systemie jest uzupetniony o dodatkowy opis stowny
skierowany do osdb niedowidzacych oraz niewidomych.

Jezeli Uzytkownik korzysta z programu odczytujgcego, to podczas prezentacji tresci strony,
natrafiajgc na odnosnik lub obrazek, oprogramowanie odczyta opis odnosnika lub obrazka
dajac osobie niewidomej petny wglad w zawartos¢ prezentowanych tresci.

W przypadku tabel znajdujgcych sie w Systemie Uzytkownik ma mozliwos¢ skorzystania
z Instrukcji obstugi tabeli za pomoca klawiatury (Rysunek 1-18). Instrukcja znajduje sie
w kazdym miejscu w Systemie, gdzie wystepujg tabele.

Instrukeja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Rysunek 1-18 Przycisk uruchamiajgcy wyswietlenie instrukcji

Po wybraniu przycisku Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury wyswietlaja sie
informacje jak poruszac sie w Systemie za pomocg klawiatury:
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e poruszanie sie po wierszach tabeli zapewniajg klawisze strzatka w goére oraz strzatka
w dot,

o wybdr elementu listy odbywa sie za pomocg klawisza , Enter”,

e operacje zwigzane z wybranym elementem dostepne sg po jego wybraniu i przejsciu
tabulatorem do sekcji operaciji,

e przejscie do kolejnej strony tabeli odbywa sie za pomoca klawisza ,Page Up”,
e przejscie do poprzedniej strony tabeli odbywa sie za pomoca klawisza ,,Page Down",
e domyslnailos¢ wierszy na stronie tabeli wynosi dwadziescia,

e czytnik ekranowy dla osob niewidomych nadpisuje przyciski akcji znajdujgce sie
w tej instrukcji.

1.6 Informacje ogdlne

System jest podzielony na kilka czesci zwanych dalej Modutami, ktére grupuja
funkcjonalnosci Systemu (Rysunek 1-19). Podziat ten utatwia orientacje w Systemie. Prace

z kazdym z Modutéw mozna rozpoczgé w dowolnej chwili poprzez wybranie odpowiedniego
przycisku z menu Systemu.

SYSTEM OBStUGI DOFINANSOWAN Czas do korica sesji: 23:32 E n i . A+ Asd
TREFUNDACI sesji Kontrast A Czcionka .

Zalogowany: Olcha Sp.z 0.0. Data: 2023-09-22 {4 Deklaracja dosigpnogci ) Komunikaty <] Wyloguj

) = Vi ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Korespondencja Informacja o nieodebranej korespondencji
Lista wiadomosci otrzymanych Informacja o nieodebranej korespondencji
Lista wiadomoséci wychodzacych Masz 199 nieprzeczytanych wiadomosci. Aby odebraé wiadomosci prosze skorzystac z funkeji “Lista wiadomosci otrzymanych’.

Nowa wiadomosE wychodzaca

Rysunek 1-19 Fragment okna gtéwnego Systemu SODIR pokazujgcy sie bezposrednio
po poprawnym zalogowaniu

Aby przejs¢ przyktadowo do Modutu Dokumenty, nalezy klikng¢ przycisk o takiej nazwie
w menu Systemu. System wyswietli ekran gtéwny Modutu.

Ponizej zostaty przedstawione Moduty zaimplementowane w Systemie:
e Administracja.
Modut Administracja zawiera funkcje stuzgce do obstugi konta Beneficjenta (Rysunek 1-20).

Jedng z tych funkgcji jest ,,Zmiana hasta”, stuzgcy do zmiany wtasnego hasta badz ,,Nowy
certyfikat PFRON” umozliwiajgcy utworzenie nowego certyfikatu PFRON.
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Zalogowany: Data: 2023-09-22 £ Deklaracja dostepnosci (I Komunikaty <[] Wyloguj
) = 2 ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Administracja Zmiana hasta
Zmien hasto Stare hasto:

Nowe hasto:

Nowy certyfikat PFRON

Szczegoly certyfikatu PFRON | ‘

Powtdrz nowe hasto
Nowy certyfikat kwalifikowany | ‘

Lista certyfikatow kwalifikowanych

Rysunek 1-20 Funkcje modutu Administracja
e Dokumenty.

Funkcje tego Modutu umozliwiajg obstuge dokumentdéw sktadanych przez Beneficjenta
oraz zapewniajg dostep do dokumentdéw tworzonych przez System w trakcie proceséw
decyzyjnych (Rysunek 1-21).

Zalogowany: Test Data: 2022-03-14 ) Deklaracja dostepnosci  [| Komunikaty <] Wyloguj

) = 4 ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista dokumentow Wn-D

Lista dokumentéw INFD nowy dokument Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D Kry'teria wyszukiwania

N dok it Wn-D
e — Okres sprawozdawczy:

Importuj dokumenty Wn-D od: Do
Lista dokumentéw INFDR/INFUR 0 v 2022 v 02 v 2022

Nowy dokument INFDR

Data wystania:
Nowy dokument INFUR od @ Do: @
Lista dokumentow Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny= v

Lista dokumentéw Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A

Instrukcja obslugi tabeli klawiatu
Raporty danych narastajgco s S s et

&« £ wmzo >
Rysunek 1-21 Funkcje modutu Dokumenty

e Korespondencja.

Modut Korespondencja zawiera zestaw funkcji, ktére umozliwiajg wymiane korespondencji
miedzy Beneficjentem a Funduszem (Rysunek 1-22). Korespondencja zwigzana jest z obstuga
certyfikatdw oraz dokumentéw wysytanych przez Beneficjenta do Funduszu.
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Jezeli Beneficjent otrzymat nowg korespondencje, zostanie po zalogowaniu poinformowany
o tym komunikatem:

»Informacja o nieodebranej korespondencji. Masz , X" nieprzeczytanych wiadomosci
(X oznacza ilos¢ nieprzeczytanych wiadomosci w skrzynce poczty elektronicznej).
Aby odebraé wiadomosci prosze skorzystac z funkgcji , Lista wiadomosci otrzymanych”.”

Zalogowany: Data: 2021-05-30 £2) Deklaracja dostepnosci () Komunikaty | Wyloguj

Dokumenty Korespondencja | Administracja Informacje
Korespondencja Lista wiadomosci otrzymanych
Lista wiadomosci otrzymanych
Lista wiadomosci wychodzgcych
Nowa wiadomosé wychodzaca Kryteria wyszukiwania

Data wystania:

od: ® Do: @

Status wiadomosci:

Wiadomosé nowa Il Wiadomosé przeczytana O Wiadomos¢ usunigta

o D

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

& < 1zo )

& < 11zo0 >

Rysunek 1-22 Funkcje modutu Korespondencja
¢ Informacje.

W Module Informacje zawarte sg ogdlne informacje o dofinansowaniu do wynagrodzen
0s6b niepetnosprawnych, o refundacjach sktadek na ubezpieczenia spoteczne i o samym
Systemie (Rysunek 1-23). W Module tym Uzytkownik znajdzie akty prawne dotyczgce
procesu dofinansowania i refundacji, instrukcje podstawowych operacji dokonywanych
w Systemie (rejestracja, przygotowywanie i wysyfanie dokumentéw) oraz informacje
ufatwiajgce kontakt z Funduszem, a takze Deklaracje dostepnosci.

al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




34|Strona

Pafstwowy Fundusz . . . - _
T% Rehabilitacji 0séb TR ESLUG! DOFINANSOWAN Czas do koiica sesji: 29:41 Kontrast u A Czcionka E| A+ Ave

Niepetnasprawnych

Zalogowany: 000903738 Data: 2022-10-28 £} Deklaracjadostepnosci [ Komunikaty <] Wyloguj

b = & ®©
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Informacje Informacje
Komunikaty
Akty prawne

AKTUALNOSCI PFRON

Formularze

Informacje podstawowe
Rejestracja w systemie
Certyfikaty

Przygotowanie dokumentéw
Ustawienia opcji drukowania
Kody

Wysytanie dokumentéw

KONTAKT

Deklaracja dostepnosci

Rysunek 1-23 Funkcje modutu Informacje

1.6.1 Menu w Systemie

Podczas projektowania Systemu potozono szczegdlny nacisk na jego jednolitosc i intuicyjnosc
obstugi. Przyktadem tego jest opisane ponizej menu.

Menu Modutdw, na ktore sktadajg sie moduty: Dokumenty, Korespondencja, Administracja
i Informacje, jest widoczne przez caty czas pracy Systemu w gdrnej czesci okna przegladarki
(Rysunek 1-24). Umozliwia ono dostep do poszczegolnych Modutéw (réwniez do ich menu),
w dowolnej chwili i miejscu pracy w Systemie.

P.\Ilﬂ‘l\'m Fundusz . . - .
g Rehabifitac]i 0sob FESTEM QBSLUGI DOFINANSOWAN Czas do korica sesji: 29:51 E Kontrast n A Czcionka lz‘ Ar Avs
Niepeinasprawnych

Zalogowany: Data: 2023-10-03 &4 Deklaracja dostepnogei [ Komunikaty <] Wyloguj

) = Vi ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Rysunek 1-24 Menu systemowe Systemu SODIR

Podmenu Modutu - zawiera dostepne w wybranym Module funkcje, ktére sg widoczne
przez caty czas pracy Systemu w lewe] czesci okna przegladarki. Umozliwia ono dostep
do funkcji biezacego Modutu, w dowolnej chwili pracy w danym Module. Zawartos¢
podmenu jest zalezna od wybranego Modutu. Zmiana, a wtasciwie przejscie Uzytkownika
z jednego do drugiego Modutu, powoduje zmiane zawartosci podmenu na witasciwe

dla danego Modutu.

Przyktadowo podmenu dla Modutu Administracja wyglada nastepujaco (Rysunek 1-25):
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Administracja

Zmien hasto

Nowy certyfikat PFRON

Szczegoty certyfikatu PFRON
MNowy certyfikat kwalifilkowany
Lista certyfikatow kwalifikowanych

Szczegoty beneficjenta

Rysunek 1-25 Funkcje menu Administracja

Menu Czynnosci Dostepnych - Zawiera przyciski umozliwiajgce wywotywanie czynnosci
dostepnych dla wybranej funkcji Modutu. Menu znajduje sie w dolnej czesci formularza
lub pod tabelg z dokumentami (Rysunek 1-26).

Przyktady dostepnych przyciskow: , kopiuj”, ,edycja”, ,szczegdty”, ,pokaz korekty”, ,, usun”,
»wezwanie do uzupetnienia”, ,lista SPD”, ,lista DOD”, ,korespondencja otrzymana”, ,lista
DWD”, ,lista odwotan dofinansowania”, ,, drukuj”.
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Pafstwowy Fundusz .
]% Rehabilitacji 0s6b f;%;m:l‘&%ﬁ}um DOFINANSOWAN
Niepeinosprawnych

Kontrast n A

Czas do kofica sesji: 28:47 E Czcionka II‘ A+ Abs

Zalogowany:  SuperFirmaS000 Data: 2022-04-21 ) Deklaracja dostepnodei [ Komunikaty | Wyloguj

) = Vi ®

Dol ity Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista dokumentéw Wn-D

Lista dokumentéw INFD nowy dokument Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D Kryteria wyszukiwania
Nowy dokument Wn-D Okres sprawozdawczy:
Importuj dokumenty Wn-D Od: Do:
Lista dokumentéw INFDR/INFUR g2 vj|eme2 v 03 vj[:= v
Nowy dokurment INFDR Data wystania:
Mowy dokument INFUR od: @ pDo: @
Lista dokumentdw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny= w

Lista dokumentéw Wn-U-G
- . ..
! Odswiez )
Mowy dokument Wn-U-G S

Lista dokumentéw Wn-U-A

Mowy dokument Wn-U-A
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Raporty danych narastajgco
050 _ 0 ZaPisa"'Y —

03-2022 2022-04-13 Do korekty 1ak

& 12z2 >

O e

Rysunek 1-26 Okno lista dokumentéw Wn-D z wyrdznionymi przyciskami akgcji

1.6.2 Elementy edycyjne

W Systemie SODIR zastosowano odpowiednie elementy edycyjne, dzieki ktérym poruszanie
sie po ekranach jak i wypetnianie odpowiednich pél jest sprawne i intuicyjne.

e lista wyboru - za jej pomocg mozna wybrac element z podanych na rozwijanej liscie
pozycji, np. ,,Stan dokumentu” (Rysunek 1-27):
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<dowolny>

| <dowolny>_____________________________ N
Do edycji

Przetwarzany przez System

Odrzucony - przekroczony termin ztozenia

Odrzucony - nieudana weryfikacja podpisu

Do korekty

W trakcie procesu decyzyjnego

Zakoriczony proces decyzyjny - odmowa dofinansowania

Zakoriczony proces decyzyjny - przyznane dofinansowanie

Anulowany przez pracodawce

Zakoriczono proces decyzyjny - dofinansowanie wyptacone

Odrzucony - istnieje Wn-D

Odrzucony - niezgodne dane nagtowkowe

Odrzucony - z tytutu blokady UKS

Weryfikacja wstepna PK

Weryfikacja ostateczna PK

Nieaktualna CRL

Odrzucony - niepoprawna wersja dokumentu

] Wstrzymany - dofinansowanie wstrzymane

Odrzucony - niepoprawny typ dokumentu dla beneficjenta v

Rysunek 1-27 Przyktad listy wyboru

e grupa wyboru typu checkbox, czyli lista mozliwych do wprowadzenia wartosci,
z ktérych wybierane jest kilka, np. pole ,,Status pracodawcy” (Rysunek 1-28):

D.3. Status pracodawcy @

35. 1. Zaktad pracy chronionej 2. Zaktad aktywnosci zawodowej [] 3.Inny pracodawca

Rysunek 1-28 Element edycyjny - grupa wyboru typu checkbox

e grupa wyboru typu radio button, czyli lista mozliwych do wprowadzenia wartosci,
z ktérych wybierana jest tylko jedna, np. pole ,Adres do korespondencji/Dane
petnomocnika” (Rysunek 1-29):

D.2. Adres do korespondencji/ Dane petnomocnika @

(O Adres korespondencyjny (® Petnomocnik

Rysunek 1-29 Element edycyjny - grupa wyboru radio button

e polaedycyjne, czyli takie, do ktérych mozna wpisywac informacje zgodne
z ich typem np. pole ,,Miejscowos¢” (Rysunek 1-30):

19. Miejscowosc

Rysunek 1-30 Element edycyjny — pole edycyjne

e pole opisowe, ktore umozliwia wprowadzanie tekstu wielowierszowego,
nieformatowanego, np. pole , Tres¢ wiadomosci” (Rysunek 1-31):
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Tres¢ wiadomosci:

Rysunek 1-31 Element edycyjny — pole tekstowe

e pole typu data — do wypetnienia pola nalezy uzyé daty w formacie RRRR-MM-DD,
gdzie RRRR oznacza rok, MM miesigc, a DD dzien miesigca. Uzytkownik moze takze
wybrac date z kalendarza pojawiajgcego sie pod polem (Rysunek 1-32).

Aktualnie w Systemie pole typu data ma dwie rézne postacie.

Dla dokumentéw w wersji aktualnie obowigzujacej i mozliwych do edycji ma nastepujaca
postaé:

5. Data opfacenia sktadek @
« < Kwiecien 2021 > »

Niedz. Pon. Wt Sr. Czw. PL Sob.

18 19 20 21 22 24

25 26 27 28 29 30

< ©»
Rysunek 1-32 Element edycyjny — pole typu data

Dla dokumentéw w wers;ji juz nie obowigzujgcej — archiwalnych ma ponizszg postac
(Rysunek 1-33):

LI kwi 2021 >
P W 5 € P S N
12 3 4
5 6 7 8 9 10 M

12 13 14 15 16 17 18

19 20 2 ‘2‘224 25
|

26 27 28 29 30

Rysunek 1-33 Element edycyjny - pole typu data (stara wersja)
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e pola oznaczone znakiem ,,i”, tzw. tooltipy - po najechaniu myszg na nazwe pola
lub wybraniu za pomocg tabulatora pojawia sie podpowiedz w jaki sposéb
lub z wykorzystaniem jakich informacji nalezy uzupetni¢ dane pole (Rysunek 1-34),

Pomoc kontekstowa dostepna jest po najechaniu kursorem na nazwe pola lub po wybraniu
go za pomocg przycisku tabulatora (jest to klawisz o nazwie TAB na klawiaturze):

16. Nalezna kwota refundacji @ \

Kwota wynikajgca ze ztozonych informacji INF-U-P lub INF-U-G albo
INF-U-A stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 2, 3 albo 4 do

0,00 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13
grudnia 2007r w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenia
spoteczne /Dz.U. Nr 240, poz 1754/.

Rysunek 1-34 Element informacyjny tzw. tooltip

e polazczerwonym ttem — wszystkie pola puste badz btednie wypetnione oznaczone
sg kolorem czerwonym i ikong wykrzyknika po uruchomieniu procesu walidacji pdl,
tj. po uzyciu przycisku ,,Zapisz”/ ,,Podpisz podpisem PFRON/Podpisz podpisem
kwalifikowanym” (Rysunek 1-35).

13. Nalezna kwota dofinansowania

®

Rysunek 1-35 Przyktad wyrdznionego pola edycyjnego

1.6.3 Elementy nawigacyjne

Do prawidtowej nawigacji po aplikacji stuzg przyciski, ktérym przypisano odpowiednie akcje.

Przyciski te w petni zastepujg elementy nawigacyjne przegladarki internetowej, dlatego
w czasie pracy z Systemem nalezy uzywac do nawigacji tylko przyciskéw udostepnionych
przez System.

Nazwa | Opis
przycisku

Anuluj Uzycie tego przycisku spowoduje anulowanie wykonywanej
aktualnie czynnosci.

Dalej Uzycie przycisku podczas wypetniania Formularza umozliwi
po wypetnieniu wymaganych pdl przejscie do nastepnej strony
dokumentu wielostronicowego.

Drukuj Uzycie tego przycisku spowoduje wydruk aktualnie
wyswietlanego dokumentu.

Edycja Przycisk umozliwia edycje dokumentu wybranego z listy.
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Nazwa

przycisku

Opis

Generowanie
zadania
wydania
certyfikatu

Instrukcja
obstugi tabeli
za pomocy
klawiatury

Utworz korekte

Kopiuj

Nowe warunki

Odtéz do edycji

Odswiez

OK

Pobierz wydruk

Podpisz
podpisem
kwalifikowanym

Podpisz
podpisem
PFRON

Powrot

Przegladaj

Uzycie przycisku spowoduje wygenerowanie dokumentu
z zadaniem wydania certyfikatu.

Uzycie przycisku spowoduje wyswietlenie na ekranie krotkiej
instrukcji poruszania sie po prezentowanej tabeli z uzyciem
klawiatury.

Uzycie przycisku spowoduje utworzenie dokumentu korekty.

Uzycie przycisku spowoduje utworzenie kopii wprowadzonego
dokumentu.

Podczas wyswietlania zadanej listy wyboru uzycie tego przycisku
spowoduje usuniecie starych warunkéw wyszukiwania.

Uzycie tego przycisku spowoduje zapamietanie dokumentu
i umozliwienie edycji w terminie pdzniejszym.

Uzycie tego przycisku po wpisaniu warunkow wyszukiwania
spowoduje wyswietlenie nowe;j listy wedtug wprowadzonych
kryteridw.

Przycisk umozliwia potwierdzenie wykonanej czynnosci.

Uzycie przycisku powoduje otwarcie dokumentu w formacie PDF,
w nowym oknie przegladarki.

Przycisk umozliwia podpisanie dokumentu podpisem
kwalifikowanym. Akcja ta jest dostepna dla dokumentéw
Wn-U-G, Wn-U-A oraz Wn-D w wersji nizszej niz 6 (dla Wn-D
w wersji 6 akcja podpisz zastgpiona zostata akcja Zapisz)

Przycisk umozliwia podpisanie dokumentu podpisem
elektronicznym PFRON. Akcja ta jest dostepna dla dokumentéw
Wn-U-G, Wn-U-A oraz Wn-D w wersji nizszej niz 6 (dla Wn-D

w wersji 6 akcja podpisz zastgpiona zostata akcja Zapisz)

Przycisk ten umozliwia powrdt do menu, z ktérego wykonywano
Czynnos¢.

Przycisk uruchamia narzedzie wyboru folderu i/lub pliku.
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Nazwa | Opis
przycisku
Szczegoty Uzycie przycisku spowoduje wyswietlenie na ekranie szczegdétow
wybranego dokumentu.
Zainstaluj Uzycie przycisku spowoduje zainstalowanie certyfikatu na dysku
certyfikat lokalnym komputera. Konieczne jest podanie kodu klucza
prywatnego.
Uniewaznij Uzycie przycisku spowoduje automatyczne uniewaznienie
certyfikat certyfikatu.
Uzupetnij kwote Uzycie przycisku spowoduje automatyczne uzupetnienie kwoty
o sume wartosci odpowiednich kwot podanych w zatgcznikach
INF-D-P.
Wstecz Przycisk umozliwia powrét do poprzedniej strony dokumentu
wielostronicowego.
Wybierz Przycisk umozliwia wybdr wartosci pola ze stownika.
Wybierz Przycisk umozliwia wybér jednego z certyfikatow
certyfikat kwalifikowanych.
Wyslij Przycisk umozliwia podpisanie i przestanie dokumentu
z podpisem do Funduszu; do podpisania wykorzystywany jest certyfikat
PFRON PFRON.
Wyslij do Przycisk umozliwia przestanie zgdania wygenerowania certyfikatu
PFRON do Funduszu.
Wyslij Przycisk umozliwia podpisanie i przestanie dokumentu
z podpisem do Funduszu; do podpisania wykorzystywany jest certyfikat

kwalifikowanym

Zaloguj

Zataczniki

Zapisz

Pokaz UPO

Przycisk ze
strzatkami
<<>>

kwalifikowany.

Uzycie tego przycisku po poprawnym wypetnieniu pél Login
i Hasto spowoduje wejscie do Systemu.

Przycisk umozliwia wprowadzanie i przegladanie zatgcznikéw
do dokumentu.

Akcja dostepna w formularzu edycji dokumentu Wn-D wersja 6
umozliwiajgca zapisanie dokumentu.

Przycisk umozliwia przegladanie Urzedowego Poswiadczenia
Odbioru.

Uzycie jednej ze strzatek spowoduje wyswietlenie pierwszej,
nastepnej lub poprzedniej strony, co jest poprzedzone

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA
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komunikatem: ,Nastepna strona listy. Zatadowana zostanie
nastepna strona listy, czy chcesz kontynuowac?”.

1.6.4 Wyszukiwanie informac;ji

W Systemie dla kazdej listy i zestawienia dostepna jest opcja wyszukiwania. Uzytkownik
ma mozliwos¢ wyboru tylko tych dokumentéw lub informacji, jakie chce przegladac.

Odpowiednio wprowadzone kryteria wyboru ograniczg liczbe wyswietlonych informac;ji tylko
do informacji zgdanych. System nie wymaga wprowadzenia wartosci dla wszystkich
kryteriow wyszukiwania, pozostawienie pustego kryterium oznacza, ze nalezy wyswietli¢ liste
dla wszystkich mozliwych wartosci. Ponizej podano przyktady dla kryteriow wyszukiwania
dokumentoéw i korespondencji (Rysunek 1-36).

Zalogowany: Test Data: 2022-03-14 &) Deklaracja dostgpnosci [ Komunikaty <] Wyloguj

N = 7 0)
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista dokumentéw Wn-D

Lista dokumentdow INFD

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Nowy dokument Wn-D
i Okres sprawozdawczy:
Importuj dokumenty Wn-D od: Do:
Lista dokumentow INFDR/INFUR N0 v v 02 vjjw2 ~
Nowy dokument INFDR Data wystania:
Nowy dokument INFUR od: @ po: ®
Lista dokumentow Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny= v

Lista dokumentéw Wn-U-G

Rysunek 1-36 Okno definiowania kryteriow wyszukiwania dokumentéow Wn-D

Aby wyswietli¢ liste dokumentéw nalezy odpowiednio wprowadzié¢ wartosci w polach:

Okres sprawozdawczy — podajemy interesujgcy nas zakres okreséw
sprawozdawczych poprzez wprowadzenie miesigca i roku (pola ,,od” i, do”).

Data wystania — mozemy podac daty, w ktorych szukane dokumenty byty wystane
do Funduszu.

Stan dokumentu — z listy wyboru wybieramy interesujgcy nas stan dokumentu.

Gdy chcemy wyswietli¢ liste dokumentéw wedtug zgdanych kryteriow wybieramy przycisk
,Odswiez”, gdy chcemy zmieni¢ kryteria wybieramy ,,Nowe warunki”.
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W przypadku korespondencji kryteria wyboru dla wiadomosci otrzymanych ograniczajg sie
do okreslenia daty wystania wiadomosci i statusu tej wiadomosci.

Nacisniecie przycisku ,,Od$wiez” spowoduje wyswietlenie zgdanej listy wiadomosci.

1.7 Rozpoczynanie i kofnczenie pracy w Systemie

1.7.1 Logowanie do Systemu

Logowanie jest czynnoscia rozpoczynajacg prace Uzytkownika w Systemie. Prosba
o uwierzytelnienie jest pierwszg interakcja Systemu z Uzytkownikiem po wyswietleniu strony
do logowania SODIR On-Line (Rysunek 1-37).

% Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych m Kontrast “ A Czcionka E] A A

Informujemy, ze dla Wn-D wraz zatgcznikami INF-d-P sktadanych
za okresy sprawozdawcze poczawszy od stycznia 2023 roku w
SODIR On-Line zwigkszyliSmy kwoty dofinansowania do

System Obstugi Dofinansowan Romagodzss.
i Refundaciji Szczeg6ly znajdziecie Paristwo na witrynie internetowej PFRON w
zakiadce Aktualnosci.
2 Login:
£ Hasto:

Podrecznik uzytkownika SODIR On-Line (pdf 15 MB)

( Informacja na temat plikéw cookies x

Serwis uzywa informacji zapisanych za pomoca plikéw cookie oraz innych rozwiazan informatycznych pozwalajacych na personalizacje tresci do
potrzeb u; oraz w celach ch. Jezeli nie wyrazasz zgody na ich zapisywanie, powiniene$ opuscié strone lub zmienié
ustawienia dotyczace cookies w przegladarce. Korzystanie z naszych serwisow internetowych bez zmiany ustawier dotyczacych cookies
oznacza, 2e beda one zapisane w pamieci urzadzenia

Rysunek 1-37 Okno logowania do Systemu SODIR

Po zamknieciu krzyzykiem w prawym gornym rogu okna ,,Informacje na temat plikow
cookies” (Rysunek 1-38),

Informacja na temat plikow cookies X

Serwis uzywa informacji zapisanych za pomocg plikéw cookie oraz innych rozwigzarn informatycznych pozwalajgcych na personalizacje tresci do
potrzeb uzytkownika oraz w celach statystycznych. Jezeli nie wyrazasz zgody na ich zapisywanie, powinienes opusci¢ strone lub zmieni¢
ustawienia dotyczgce cookies w przegladarce. Korzystanie z naszych serwiséw internetowych bez zmiany ustawien dotyczgcych cookies
oznacza, Zze bedg one zapisane w pamigci urzadzenia.

Przejdz do polityki prywatnosci

Rysunek 1-38 Szczegdty informacji o plikach cookies

w polu Login nalezy wpisa¢ otrzymany Login, a w polu Hasto ustalone hasto (Rysunek 1-39).
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System Obstugi Dofinansowan
i Refundac;ji

2 Loginn O

& Hasto: (O

Rysunek 1-39 Fragment okna logowania z polami login i hasto

Nastepnie nalezy klikngé¢ przycisk ,Zaloguj” lub nacisng¢ klawisz , Enter”.

Nastgpi wowczas weryfikacja wprowadzonych danychi jeéli bedg one poprawne, zostanie
wyswietlony gtéwny ekran Systemu.

W wypadku niepoprawnego zalogowania (gdy Login i/lub hasto sg niepoprawne), System
wyswietli komunikaty: ,Uwaga! Btedy formularza”, ,Lista btedéw walidacji: Nieprawidtowy
login lub hasto” (Rysunek 1-40).

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0sob E Kontrast n A Czcionka E] Av Avs

® Uwaga! Btedy formularza.

Niepetnosprawnych

Informujemy, ze dla Wn-D wraz zalacznikami INF-d-P sktadanych
za okresy sprawozdawcze poczawszy od stycznia 2023 roku w
SODIR On-Line zwigkszyliSmy kwoty dofinansowania do
wynagrodze.

Lista bledéw walidacii:

Nieprawidtowy login lub hasto.

Szczeg6ly znajdziecie Paristwo na witrynie internetowej PFRON w
zaktadce Aktualnosci.

System Obstugi Dofinansowan
i Refundaciji

2 Login: ® Podrecznik uzytkownika SODIR On-Line (pdf 15 MB)

Instrukcja generowania certyfikatu PFRON i podpisywania dokumentow w
SODIR (pdf 970 KB)

A Haslo: © Instrukcja rejestraciji certyfikatu kwalifikowanego i podpisywania
dokumentéw w SODIR (pdf 1.75 MB)

Instrukcja importu dokumentéw Wn-D i INF-D-P do systemu SODIR On-Line
«<«<» - P
Struktura plikéw do importu (pdf 410 KB

Rysunek 1-40 Okno logowania w sytuacji niepoprawnych parametréw logowania

Nalezy wtedy powtdrzy¢ operacje logowania z poprawnym loginem i hastem. Trzykrotne
btedne podanie hasta powoduje zablokowania konta na 5 min od czasu btednego
wprowadzenia trzeciego hasfa. Po tym czasie konto jest automatycznie odblokowywane.
Kolejne niepoprawne préby wprowadzania hasta blokujg konto na 15, 30 i 60 min od czasu
btednego wprowadzenia odpowiednio széstego, dziewigtego i kazdej kolejnej wielokrotnosci
btednych préb wprowadzenia hasta.

Gdy Uzytkownik po kolejnych nieudanych prébach logowania jest pewny poprawnego
wprowadzania danych, a System nie chce ich przyja¢, nalezy zwrécic sie do oddziatu
Funduszu lub Biura Funduszu z prosbg o wyjasnienie zaistniatej sytuacji, co moze skutkowa¢
wydaniem nowego hasta jednorazowego.
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Po prawidtowym uwierzytelnieniu Uzytkownika aplikacja wyswietla ekran informujacy
o tadowaniu sie aplikacji ,Trwa inicjalizacja aplikacji...” (Rysunek 1-41).

Trwa inicjalizacja aplikaciji...

Rysunek 1-41 Ekran informacyjny o inicjalizacji aplikacji

1.7.2 Zmiana hasta

Zmiana hasta jest dostepna w kazdej chwili podczas pracy z Systemem poprzez funkcje

z Modutu Administracja. Po pierwszym zalogowaniu sie Uzytkownika, System od razu
udostepnia funkcje, ktéra umozliwia zmiane hasta jednorazowego otrzymanego z Funduszu
na hasto, ktére Uzytkownik ustali sam (Rysunek 1-42).

Padstwowy Fundusz
ababiitacs Osb SYSTEM OBSLUGI DOFINANSOWAN 3 : 25: Czcionka E] Ar A
% Rehadiita) oJ.cl TREFUNDACH Czas do kofca sesji: 25:53 E Kontrast n .o

Data: 2023-09-19 &) Deklaracja dostepnoéci () Komunikaty ] Wylogyj

b = Vi ®
Dol Y Korespondencj Administracja Informacje
Administracja Zmiana hasta
Zmien hasto Stare haso:
Nowy certyfikat PFRON e
Szczegdty certyfikatu PFRON
Powtdérz nowe haslo:
Nowy certyfikat kwalfikowany
Lista certyfikatdw kwalifikowanych

Rysunek 1-42 Okno zmiana hasta

System po wprowadzeniu nowego hasta wymusza powtdrne wpisanie tego hasta w celu

sprawdzenia, czy Uzytkownik poprawnie je wprowadzit i w celu sprawdzenia jego zgodnosci
z aktualnym hastem.

Po wprowadzeniu nowego hasta nalezy nacisng¢ na przycisk ,,Zapisz” — hasto zostanie
zapamietane w Systemie i od tej pory bedzie wraz z otrzymanym Loginem stanowito
identyfikator dostepu do Systemu. Zmiana hasta zostaje potwierdzona komunikatem:

»Potwierdzenie wykonania operacji”, ,Operacja zmiany hasta zakoriczona sukcesem”
(Rysunek 1-43).
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Paftwewy Fusdusy = - E
SYSTEM OBSLUGI DOFINANSOWAN : A zehonks
Rehaisicacy Dueh T REFUNGACN Czas do kofica sesji: 29.53 E Kontrast n A Czoionka Ae B

Data: 2023-09-19 i Deidaracia dostepnodci () Komunikaty  .[] Wylogyj

1 % '
l:l - & @
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Administracja Zmiana hasta
Nowy certyfikat PFRON Operacia zmiany hasta zakofdczona sukcesem
Srczegity certyfikatu FFROMN ﬂ

Mowy certyfikat kwalifikowany
Lista certyfilkatdw kwalifikowanych

Srczegity beneficienta

Rysunek 1-43 Okno zmiana hasta wyswietlane po jego poprawnej zmianie

Podczas pracy w Systemie moze zaistnie¢ sytuacja, w ktdrej Uzytkownik mimo, iz uprzednio
zalogowat sie do Systemu, jest proszony o ponowne przeprowadzenie uwierzytelnienia.
Dzieje sie tak w przypadku, gdy Uzytkownik przez dtuzszy czas nie wykonywat zadnych
czynnosci. Jest to mechanizm zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem,

gdy np. Uzytkownik odejdzie na dtuzsza chwile od komputera. Ponowne uwierzytelnienie
jest wymagane w przypadku wygasniecia sesji. O zblizajgcym sie koncu trwania biezgcej sesji
Uzytkownik jest informowany komunikatem (Rysunek 1-44).

Koniec sesji

Twoja sesja wygasnie za 5 minut. Czy cheesz jg przediuzy¢?

Tak

Rysunek 1-44 Okno komunikatu o koriczgcym sie czasie trwania biezgcej sesji

Wybranie przycisku ,Tak” przedtuza czas trwania sesji, natomiast wybranie przycisku , Nie”
konczy biezgcy sesje i powoduje wylogowanie Uzytkownika z Systemu SODIR On-Line.
Dodatkowym zabezpieczeniem przed nieuprawnionym dostepem do Systemu jest
mechanizm pozwalajacy na nawigzanie tylko jednej aktywnej sesji dla danego Uzytkownika
z réznych przegladarek komputerowych lub réznych komputeréw. U géry ekranu dostepna
jest informacja o uptywajacym czasie do korica sesji.

Po kliknieciu w ikone odswiezenia (dwie strzatki tworzgce okrag) System wyswietli
informacje o czasie wygasniecia aktualnej sesji wraz z pytaniem czy Uzytkownik chce
jg przedtuzy¢. Do wyboru dostepne bedg przyciski: ,, Tak” lub ,,Nie” (Rysunek 1-45).
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Koniec sesji

Twoja sesja wygasnie za 20 minut i 25 sekund. Czy chcesz jg

przedtuzy¢?

Rysunek 1-45 Okno informacyjne o czasie wygasniecia biezgcej sesji Uzytkownika

Uwaga! Beneficjent powinien w swojej przegladarce internetowej wytaczy¢
autouzupetnianie nazwy Uzytkownikdw i haset. Jesli ta funkcja nie zostanie wytaczona
aplikacja bedzie dziatata poprawnie, lecz utatwione zostana proby wtamania sie na konto
Uzytkownika w Systemie SODIR.

Sposdb wytgczania autouzupetniania zalezy od wykorzystywanej przeglagdarki internetowej,
a jego opis mozna znalezé w menu przegladarki.

Zmiana hasta jest dostepna w kazdej chwili podczas pracy z Systemem i mozliwa jest
poprzez funkcje z Modutu Administracja. Nalezy klikng¢ Modut Administracja, nastepnie
wybrac¢ funkcje Zmien hasto, znajdujaca sie w podmenu (Rysunek 1-46).

Administracja

Zmien hasto

MNowy certyfikat PFRON

Szczegotly certyfikatu PFRON
MNowy certyfikat kwalifikowany
Lista certyfikatow kwalifikowanych

Szczegoty beneficjenta

Rysunek 1-46 Funkcje modutu Administracja

Pojawi sie Formularz Zmiana hasta (Rysunek 1-47).
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SYSTEM OBSLUG! DOFINANSOWAN ) iz A o
TREFUNOACH O DO Czas do korica sesji: 25:28 E Kontrast u A czcaonkaE] A As

Data: 2023-09-19 &2 Deklaracja dostepnodci () Komunikaty  .f] Wylogyj
& = & ®
Dok ty Korespondencj Administracja Informacje
Administracja Zmiana hasta
Zmied haslo Stare haslo

Nowy certyfikat PFRON
bt Nowe haslo:

Szczegty certyfikatu PFRON
Powtdrz nowe haslo:
Nowy certyfikat kwalifikowany

Lista certyfikatéw kwalifikowanych

Stcsegptyeretert & T

Rysunek 1-47 Okno zmiana hasta

W polu edycyjnym Stare hasto nalezy wpisa¢ swoje dotychczasowe hasto, a w polach Nowe
hasto i Powtérz nowe hasto wprowadzié nowe. Po czym zaakceptowaé zmiane naciskajgc
przycisk ,,Zapisz” lub nacisngé klawisz ,,Enter”.

Podwdjne wprowadzanie nowego hasta chroni przed literéwkami (btednym wpisaniem)
w nowym hasle.

Dbanie o swoje hasto jest bardzo waznym elementem bezpieczestwa Systemu. Nalezy
pamietac o tym, aby byto ono odpowiednio dtugie i nie sktadato sie z prostych stow, takich
jak imiona czy daty. Hasto powinno zawierac co najmniej 6 i najwyzej 20 znakdw.

Skomplikowane hasto zabezpieczy zaréwno dane Uzytkownika, jak i dane Systemu. Swoje
hasto nalezy oczywiscie pamietac¢, wiec musi by¢ takze fatwe do zapamietania. Uwaga
poswiecona jego wymysleniu zapobiegnie ewentualnym konsekwencjom wyniktym

z uzytkowania konta przez osoby nieupowaznione.

1.7.3 Wylogowanie z Systemu

Po zalogowaniu do Systemu na ekranie prezentowana jest informacja, kto jest zalogowany
w Systemie.

Zaleca sie, aby koniczenie pracy z Systemem byto zawsze poprzedzone wylogowaniem.

Czynnos¢ te mozna wykona¢ w dowolnym czasie z kazdego poziomu Systemu. Aby to zrobic
nalezy wybra¢ funkcje ,,Wyloguj” znajdujgcga sie w gérnej czesci strony, na pasku
zawierajgcym informacje o aktualnie zalogowanym Uzytkowniku (Rysunek 1-48).

Panstwory Fundusz . a = -
% re.«.-.an;m.u‘ﬂmnn SYSTEM OBStUGI DOFINANSOWAN Czas do korica sesji: 27:10 E Kontrast n A Czcionka EI Ab A

Niepelnosprawnych TREFUNDACI

Zalogowany: Data: 2023-09-22 £ Deklaracja dostgpnogci [} Komunikaty | Wyloguj

Rysunek 1-48 Wylogowanie sie z Systemu SODIR
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Po wykonaniu tej czynnosci zostanie wyswietlony komunikat o tresci: ,,Czy na pewno chcesz
sie wylogowac?” (Rysunek 1-49).

Czy na pewno chcesz sie wylogowacé?

Rysunek 1-49 Okno podejmowania decyzji o wylogowaniu

W przypadku wybrania opcji ,, Tak” System wyloguje Uzytkownika i powrdci do ekranu
logowania. W przypadku wybrania opcji ,Nie” Uzytkownik pozostanie na uprzedniej stronie.

2 Rejestracjai certyfikacja Beneficjenta

2.1 Whniosek rejestracyjny (proces rejestracji)

System SODiR On-Line umozliwia wprowadzenie Wniosku rejestracyjnego dla Beneficjenta
elektronicznego i papierowego.

Beneficjent, ktéry nie byt zarejestrowany w Departamencie ds. Rynku Pracy PFRON,
rejestruje sie sktadajgc pierwszy wniosek o dofinansowanie do wynagrodzen pracownikow
niepetnosprawnych lub o refundacje sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Wykaz informacji, ktére nalezy ztozy¢, aby dokonac rejestracji, znajduje sie na stronie
internetowej PFRON, pod adresem:

Dla Pracodawcow: Informacje dla Pracodawcéw.

Dla oséb niepetnosprawnych prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza:

Informacje dla 0oséb niepethosprawnych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg.

Dla Rolnikéw: Informacje dla Rolnikéw.

2.2 Generowanie certyfikatu Uzytkownika

Technologia generowania oraz korzystania z certyfikatu PFRON wymaga zainstalowania
jednej z wymienionych przegladarek internetowych: Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome,
Microsoft Edge.

2.2.1 Generowanie pierwszego certyfikatu

Tworzenie certyfikatu PFRON odbywa sie dwuetapowo.

W pierwszym etapie generowany jest klucz prywatny Uzytkownika, zawierajgcy jego dane.
W drugim etapie instalowana jest publiczna cze$¢ klucza, zawierajgca informacje pochodzace
z PFRON. Potgczone klucze stanowig wtasciwy certyfikat PFRON.

1. Przy pierwszym logowaniu po zmianie hasta jednorazowego System poinformuje
o koniecznosci wygenerowania certyfikatu PFRON (Rysunek 2-1).
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Po naciénieciu przycisku ,,O0K”, umieszczonego pod komunikatem, na ekranie pojawi
sie Formularz ,,Generowanie nowego certyfikatu”.

SYSTEM OBSLUGI DOFINANSOWAN f ji A
TR Czas do kofica sesji. 29:51 E Kontrast n \ Czclonka [I, Av Avs

Data 2023-09-19 &4 Deidaracja dostgpnodcd () Komunikaty +f| Wylogyj

Administracja OSTRZEZENIE
Zrmien hasio Brak certyfikatu uZytkownika. Wysytanie dolusmentdw bedzie zablokowane. Wygenenuj nowy certyfikat w zakiadce Administracia.
Nowy certyfikat PFRON o

Szczegoly certyfikatu PFRON
Nowy certyfiat kwalifikkowany
Lista certyfikatdw kwalifikowanych

Szczegoly beneficjenta

Rysunek 2-1 Okno ostrzezenia o braku certyfikatu Uzytkownika

2. Kolejnym krokiem jest sprawdzenie wyswietlonych danych o Uzytkowniku (bedg
one wykorzystane do generowania klucza prywatnego), a nastepnie nacisniecie
przycisku ,,Generowanie zadania wydania certyfikatu” (Rysunek 2-2).

Generowanie nowego certyfikatu

Certyfikat PFRON
Imie i nazwisko

Andrzej Kowalski

Organizacja

Test

Jednostka organizacyjna

Test

Miejscowost Wojewddztwo Panistwo

Gliwice

Rysunek 2-2 Okno generowania nowego certyfikatu

Slgskie PL

3. W polu Dane certyfikatu ukazg sie informacje, jakie zostaty wykorzystane

przy generowaniu zgdania, a System zasygnalizuje to nastepujgcym komunikatem
(Rysunek 2-3).
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,Zadanie certyfikatu zostato utworzone poprawnie. Szczegéty certyfikatu sg widoczne
na dole ekranu w okienku ‘Dane certyfikatu’. W dalszej kolejnosci nalezy poda¢ hasto
do klucza prywatnego oraz nacisng¢ przycisk ‘Wyslij do PFRON’.”

Zadanie certyfikatu zostato utworzone poprawnie. Szczegdly
certyfikatu sg widoczne na dole ekranu w okienku '‘Dane
certyfikatu'. W dalszej kolejnosci nalezy podaé hasto do klucza
prywatnego oraz nacisnaé przycisk "Wyslij do PFRON'.

Rysunek 2-3 Okno potwierdzenia utworzenia zgdania certyfikatu

Po kliknieciu przycisku ,,OK”, zgodnie z poleceniem znajdujgcym sie na wyswietlonym oknie,
Uzytkownik uzupetnia pola w bloku Hasto do klucza prywatnego. Hasto do klucza
prywatnego bedzie pdzniej uzywane do autoryzacji wysytanych dokumentow.

4. Kolejnym krokiem jest nacisniecie przycisku ,,Wyslij do PFRON”.
Jesli wprowadzone dane zawierajg btedy Uzytkownik zostaje poproszony
o skorygowanie podanych przez siebie danych poprzez komunikat o tresci: ,Popraw
btedy na formularzu. Liste btedéw zawiera panel ,Lista btedéw walidacji”
umieszczony nad formularzem” (Rysunek 2-4).

Popraw btedy na formularzu. Liste bledéw zawiera panel "Lista
btedéw walidacji" umieszczony nad formularzem.

Rysunek 2-4 Okno z informacjg o koniecznosci poprawy btedéw

Po wybraniu przycisku ,,O0K” System wyswietla liste btedéw (Rysunek 2-5).

W momencie wybrania konkretnego btedu na liscie, Uzytkownik zostaje przeniesiony
w miejsce, gdzie ten btad wystepuje. Jest ono zaznaczone kolorem czerwonym

oraz widoczny jest symbol wykrzyknika.

Uwaga. Formularz zawiera btedy.

Lista btedow walidacji

Wartosci podane w polach 'Hasto do klucza' oraz 'Powtérz hasto' roznig sie.

Rysunek 2-5 Lista btedéw formularza

Po prawidtowym uzupetnieniu pdl nalezy ponownie wybraé przycisk ,,Wyslij do PFRON”.
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Jesli wszystkie dane zostaty podane poprawnie na ekranie pojawi sie komunikat
0 powodzeniu operacji.

Jednoczes$nie otworzy sie okienko zapisu pliku .pfx (plik wymiany informacji osobistych),
ktory stanowi cze$¢ prywatng certyfikatu.

W celu zapisania pliku klucza prywatnego (bez certyfikatu) nalezy uzy¢ akcji ,,Zapisz plik”
dostepnej w okienku zapisu przegladarki, ktére wyswietli sie po nacisnieciu przycisku ,,Wyslij
do PFRON” (Rysunek 2-6).

Rozpoczeto pobieranie pliku:
=l keystore_24R2334G9_bezCertyfilkatu_20211112_115453. pfx
Typ pliku: Text Document (2,2 KB)

Adres: blob:
Po ukonczeniu pobierania: I}
(0 Otwérz za pomoca | Notatnik (domys$lny) ~
(®) Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

QK Anuluj

Rysunek 2-6 Okno decyzyjne o wyborze rodzaju operacji z plikiem certyfikatu
Nazwa pliku bedzie miata nastepujgca strukture:
keystore_<numer pfron>_bezCertyfikatu_<data>_<godzina>.pfx

(przyktad pliku: keystore_24R2334G9_bezCertyfikatu 20211112 _115453.pfx).

Zadanie podpisu certyfikatu zostato przekazane do PFRON.
Wygenerowany plik certyfikatu nalezy zapisac na dysku za
pomoca akcji ‘Zapisz' w wyswietlonym okienku przegladarki.
Jesli w ustawieniach przeglgdarki nie zmieniono domyslnego
miejsca zapisu pobieranych plikéw, wéwczas zostanie on
zapisany w lokalizacji: C:\Uzytkownicy\Nazwa_Uzytkownika
\Pobrane. Po zapisaniu pliku, nastgpi wylogowanie z systemu i
nalezy ponownie zalogowac sie, aby zaimportowaé nowy
certyfikat z korespondencji.

Rysunek 2-7 Okno informacyjne o operacjach z plikiem certyfikatu

Uwagal! Jesli w ustawieniach przegladarki nie zmieniono domysinego miejsca zapisu
pobieranych plikéw, zapisany klucz zostanie umieszczony w katalogu ,,Pobrane”. Katalog
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»Pobrane” zazwyczaj znajduje sie w lokalizacji: C:\Uzytkownicy\<nazwa
Uzytkownika>\Pobrane.

Zadanie wydania certyfikatu zostanie wystane do przetwarzania. Po zapisaniu klucza
na dysku oraz wybraniu, na komunikacie dotyczgcym zgdania wydania certyfikatu, przycisku
»OK” nastgpi automatyczne wylogowanie (Rysunek 2-7).

Po ponownym zalogowaniu sie do Systemu w pierwszej kolejnosci nalezy odczytaé
korespondencje przestang z Funduszu, do ktérej zostanie dotgczony certyfikat PFRON.
Na ekranie wyswietlony bedzie komunikat o liczbie nowych wiadomosci (Rysunek 2-8).

Panstwowy Fundusz o E—
T% Rehabilitacji Osdb Is;g{m lé‘:Jlchsj}usi DOFINANSOWAN Czas do korica sesji: 23:32 E Kontrast n A Czcionka El A+ A+
Niepeinosprawnych

Zalogowany: Data: 2023-09-22 £\ Deklaracja dostgpnosei () Komunikaty ] Wyloguj

o = Vd @
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Korespondencja Informacja o nieodebranej korespondencji
Lista wiadomosci otrzymanych Informacja o nieodebranej korespondencji
Lista wiadomosci wychodzacych Masz 199 nieprzeczytanych wiadomosci. Aby odebrac wiadomosci prosze skorzystac z funkcji ‘Lista wiadomosci otrzymanych”.
Nowa wiadomosc wychodzaca “

Rysunek 2-8 Okno Informacja o nieodebranej korespondenc;ji

Nalezy przyciskiem ,,OK” przej$¢ do ekranu Lista wiadomosci otrzymanych i nacisng¢ przycisk
,Odswiez” (Rysunek 2-9).
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Lista wiadomosci otrzymanych

« a2

Kryteria wyszukiwania
Data wystania:
od: @ po: @

2021-11-11 ~=a

Malezy wpisac w ukladzie: RRRR-MM-DD

Status wiadomosci:

Wiadomosé nowa ) Wiadomosé przeczytana Wiadomos$¢ usunieta

| o | vesovsymania | Newe | tes | s |
-m
& £ 1z D>
M
=
- 4

Rysunek 2-9 Okno Lista wiadomosci otrzymanych z wyréznionym przyciskiem ,szczegoty”

Po wykonaniu tych czynnosci, System wyswietli liste otrzymanych wiadomosci.

Po wybraniu pozycji w liscie i nacisnieciu przycisku ,Szczegoty” zostanie wyswietlony ekran
ze szczegdtami wiadomosci przystanej z Funduszu. Dane certyfikatu dla bezpieczeristwa maja

zaszyfrowang tresé, co prezentuje Rysunek 2-10.

} al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl



55|Strona

Szczegoty wiadomosci

s

Szczegoty wiadomosci
Nadawca:

Systemn

Data otrzymania:

2021-11-11

Data odczytu: Malezy wpisac w uktadzie: RRRR-MM-DD

2021-11-11

Status wiadomosci:

MNowa

Temat:

Wygenerowano certyfikat.

Tresé wiadomosci:

MIIDGzCCAgOgAwIBAgIIB2dDWyxovHEWDQYJKoZlhve NAQELBQAWNDEVMBMGATUE
AwwMOWRtaW5QZnJvbkNEMQAWDAYDVQQKDAVOZnJ vbjELMAKGATUEBhMCUEWwWHhCN
MJEXMTEXMTgyNjI SWhcNMjMxMTEXMTgyNjISW]BgMRkwFwWYDVQQDDBEEbmRyemvg
|Etvd2Fsc2tpMQOwCwYDVQQLDARUZXNOMQOWCWYDVQQKDARUZ XNOMRAWDgYDVQOH
DAdHbGIZaWNIMRAWDgYDYQQIDAdzbGFza2lIMQswCQYDVQQGEwWJQTDCEnzANBgkg
hkiGow0OBAQEFAAOB|QAWGYkCgYEAhIvo1WvEfviB40cMZTEKSSfUgdsvXlatghZB
SijaD+7v+YfkowwBY+ko/RedzwS2A9.JVLCOyIdgB AyRq9I 2xnxLSA7wWQ 51 zU4Gii
02TWNAzOGOrWjrwoP2gPnl7fT/5hKcgéudUB/fwGUe/zbCjzFpBepnL4zDH2CPTn
Sm+dKjcCAWEAAaN/MHOWHQYDVROOBBYEFBKO1 2fkePXkhU3eBNunSlgLrmC3MAWG

L T ] B S .Y

R €

B Lo AN IO YN 0 2P BRI IN % e TV L

Instalacja certyfikatu:
Potozenie klucza na dysku:
[Przegladai... | Nie wybrano pliku.
Hasto do klucza prywatnego:

€D €

Rysunek 2-10 Okno szczegdétéw wiadomosci

W celu zainstalowania certyfikatu PFRON nalezy, w oknie wiadomosci, klikngé przycisk
»Przegladaj...” znajdujacy sie na dole ekranu. Wéwczas otworzy sie okno, w ktérym nalezy
odnalez¢ i wybra¢ zapisany wczesniej plik (Rysunek 2-11):

keystore_<numer pfron>_bezCertyfikatu_<data>_<godzina>.pfx oraz klikng¢ ,,Otwoérz”.

Nazwa
3 Szybki dostep
B Pulpit ~ Dzisiaj (1}
{ Pobrane |E keystoreli%zlR2334G9,bezCer‘lyﬁkatu72U2‘1 1112_115453 I
[£ Dokumenty ~ Wezesnie] w tym tygodniu (2)
&= Obrazy 5 OpenVPN-2.5.4-1604-amd64
10_2021 v i) ChromeSetup

Rysunek 2-11 Okno domyslinej lokalizacji pliku certyfikatu

Klucz prywatny zostanie wczytany, co bedzie widoczne na dole ekranu poprzez wyswietlenie
nazwy pliku .pfx (Rysunek 2-12). W polu ,Hasto do klucza prywatnego” wpisa¢ nalezy hasto
zabezpieczajace klucz ustalone podczas procesu generowania certyfikatu. Po wczytaniu
klucza oraz podaniu hastfa, nalezy klikng¢ przycisk ,,Zainstaluj certyfikat” (Rysunek 2-13).
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Instalacja certyfikatu:
Potozenie klucza na dysku:
| Przegladay... | keystore_24R2334G9_bezCertyfikatu_20211112_115453.pfx

Haslo do klucza iﬁ ni go:
TS €D

Rysunek 2-12 Okno Instalacji certyfikatu

Szczegoty wiadomosci

Szczegdly wiadomosci
Nadawca:

System

Data otrzymania:

2021-11-11

Data odczytu:

2021-11-11

Status wiadomosci:

Nowa

Temat:

Wygenerowano certyfikat.

Tres¢ wiadomosci:

MIIDGzCCAgOgAwIBAgIIB2dDWyxovHEWDQYJKoZIhve NAQELEQAWNDEVMBMGATUE
AwwMQWRtaW5QZnvbkNEMOQ4wDAY DVQQKDAVQZNn vbjELMAKGATUEBhMCUEWwWHhCN
MJEXMTExMTgyNjl SWhcNMjMxMTExMTgyNjl5WjBqMRlowFwYDVQQDDBBEbmRyemvq
|Etvd2Fsc2tpMQOWCwWYDVQQLDARUZXNOMQOWCWYDVQQKDARUZXNOMRAWDgYDVQQH
DadHBGIZaWNIMRAWDGYDVQQIDADZbGFza2lIMQswCQYDVOQGEWJQTDCBnzANBgkg
hkiGOWOBAQEFAAOBjQAWgYkCgYEAhIvo1WvBfviB40cMZTEKB8fUgdsvXlatghZB
5ij3D+7v+YFkewwBY-+ko/RsdzwS2A9JVLCOyldgBAYRqII2xnxL SA7WQ51ZUAGI
02TWNAZOGOrWjrwoP2gPnl7fT/ 5ShKcgeudUB/ fwGUe/zbCjzFpBepnL4zDHZCP TR
SmdKjcCAWEAAaN/MHOWHOQYDVROOBEYEFBKQ1 2fkePXkhU3eBNunSlgLrmC3mMawG

PPN LN AN B R T S o e P TN IS Y

Instalacja certyfikatu:
Potozenie klucza na dysku:
[ Przegladaj... | keystore_24R2334G0_bezCertyfikatu_20211112_115453.pfx

| sSseeEw Ii
r |
T«

&€

Rysunek 2-13 Okno szczegdtdéw wiadomosci

W przypadku wskazania niepoprawnego pliku System wyswietli nastepujacy komunikat

(Rysunek 2-14):

,Prosze wskaza¢ wtasciwy plik danego Beneficjenta keystore_bezCertyfikatu_.pfx zapisany

na dysku”.

Proszg wskazac wiasciwy plik danego beneficjenta
keystore__bezCertyfikatu_.pfx zapisany na dysku.

Rysunek 2-14 Okno komunikatu btedu
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Jesli operacja przebiegta prawidtowo, wéwczas plik klucza z zainstalowanym certyfikatem
zostanie udostepniony przez aplikacje do zapisu na dysku o czym Uzytkownik zostanie
poinformowany komunikatem (Rysunek 2-15).

Zainstalowano certyfikat:
keystore_24R2334G9_0767435b2c68bc71_20211112_120236.pfx.
Certyfikat nalezy zapisac na dysku komputera za pomocg akcji
‘Zapisz' w wyswietlonym okienku przegladarki. Jesli w
ustawieniach przegladarki nie zmieniono domysinego miejsca
zapisu pobieranych plikow, zostanie on zapisany w lokalizacii:
C:\Uzytkownicy\Mazwa_Uzytkownika\Pobrane.

Rysunek 2-15 Okno informacyjne

Plik bedzie miat nazwe: keystore_<numer pfron>_<numer

certyfikatu>_<data>_ <godzina>.pfx

(przyktad pliku keystore_24R2334G9_0767435b2c68bc71 20211112 120236.pfx).

Aby zapisac certyfikat, nalezy postuzy¢ sie akcjg ,Zapisz plik” dostepng w wyswietlonym
okienku zapisu w przegladarce (Rysunek 2-16).

Rozpoczeto pobieranie pliku:
= keystore_24R2334G9_0767435b2c68bc71_20211112_120236.pfx

Typ pliku: Text Document (3,9 KB)
Adres: blob:

Po ukoniczeniu pobierania:

(O Otworz za pomocg | Notatnik (domysiny) ~
(®) Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

0K Anulyj

Rysunek 2-16 Okno decyzyjne

Uwaga! Jesli w ustawieniach przegladarki nie zmieniono domysinego miejsca zapisu
pobieranych plikéw, zapisany klucz zostanie umieszczony w katalogu ,,Pobrane”. Katalog
»Pobrane” zazwyczaj znajduje sie w lokalizacji: C:\Uzytkownicy\<nazwa
Uzytkownika>\Pobrane.

Po imporcie certyfikatu System przechodzi do ekranu ,,Lista dokumentéw Wn-D”.
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Klucz zapisany w poprzednim kroku stanowi juz funkcjonalny certyfikat PFRON. Od tej pory,
az do wylogowania z Systemu, wysytane do Funduszu dokumenty bedg mogty by¢
podpisywane z wykorzystaniem tego certyfikatu.

2.2.2 Wskazywanie potozenia certyfikatu

Po kazdym zalogowaniu sie, przed utworzeniem lub edycjg dokumentu, System bedzie
wymagat wskazania potozenia klucza na dysku komputera.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania potozenia klucza na dysku w formularzu szczegtow
certyfikatu.

W tym celu nalezy wybra¢ modut Administracja, a nastepnie opcje ,,Szczegoty certyfikatu
PFRON” Na ekranie pojawi sie formularz dotyczacy certyfikatu (Rysunek 2-17).

e o AMEOAS e | . . o
SESTEM OBSLUGI DOFINANSOWAN Cras do kodiea sesji: 27-48 Konirast n A | Cacokn [&] & ane

Zalogowany Data: 2023-09-19 2y Deldaraca dostgpnodel ) Komunmikaly .| Whyloguj
fr -
) = 2 G
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Administracja Szczegtly certyfikatu
Zmiedh hasto Dane certyfikatu

Uwagac Certyfikat zostal uniewaknion
Srcregidy certyfikatu PFRON 3 ¥ ¥

Dang cortyfikatu
Nowy certyfikat kwalifilowany

Lista certyfikatdw kwalifikowanych

Szczeqgidy beneficienta

Podaienie klucza na dysku

Browse... | Mo file selected.

«<» ©

Rysunek 2-17 Okno szczegotow certyfikatu przed jego wczytaniem

Podobnie jak przy instalowaniu certyfikatu, nalezy nacisngé przycisk ,,Przegladaj”
oraz wybraé plik w formacie .pfx zapisany podczas instalacji klucza (Rysunek 2-18).

Uwaga! Funkcjonalnym kluczem jest klucz zapisany podczas instalacji certyfikatu. Klucz
prywatny (z tekstem ,bezCertyfikatu” w nazwie pliku) zapisany podczas zgdania wydania
certyfikatu stuzy tylko do instalacji petnego certyfikatu. Od tej pory nalezy uzywac klucza
z numerem seryjnym certyfikatu w nazwie pliku, a plik ,,bez certyfikatu” mozna usunga¢

z dysku komputera.
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3 Szybki dostep

I Pulpit ~ Dzisiaj (2)
4 Pobrane 3 kevsiore 24R2334G9 bezCertvfikaty 20211112 115453
[ Dokumenty [ keystore_24R2334G9_0767435b2c68bc71_20211112_120234
&| Obrazy ~ Wezesnie] w tym tygodniu (2)
10_2021

v & OpenVPM-2.5.4-1604-amdb4

Elermnant~ 10R

Rysunek 2-18 Okno lokalizacji pliku certyfikatu

Po wybraniu certyfikatu z dysku, przyciskiem ,,Wczytaj” System wczytuje certyfikat.
Wodwczas w okienku Dane certyfikatu pojawig sie podstawowe informacje o posiadanym
certyfikacie PFRON (Rysunek 2-19).

Szczegdly certyfikatu

Dane cerJ,fﬁ katu

Dane certyfikatu
Imig i nazwisko: Andrzej Kowalski
Organizacja: Test
Jednostka organizacyjna: Test
Miejscowosc: Gliwice
Wojewodztwo: slaskie
Panstwo: PL
Data waznosci od: 2021-11-11 19:26:29
Data waznosci do: 2023-11-11 19:26:29

Potozenie klucza na dysku:

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku.
(o
Rysunek 2-19 Okno szczegdtdw certyfikatu

Weczytany certyfikat bedzie stuzyt jako podpis podczas zapisywania oraz wysytania
dokumentow do Funduszu, az do wylogowania sie z Systemu lub zamkniecia karty badz okna
przegladarki, gdzie uruchomiona jest aplikacja.

Z poziomu wyswietlonego Formularza mozna takze uniewazni¢ wybrany certyfikat

w przypadku, gdy np. istnieje podejrzenie, iz zostat on przechwycony przez osoby
niepowotane.

W przypadku, gdy Uzytkownik nie poda potozenia klucza przed rozpoczeciem pracy

z dokumentami, System, po otwarciu nowego dokumentu lub dokumentu do edycji
wyswietli okienko, w ktérym istnieje mozliwos¢ podania jego poftozenia (Rysunek 2-20).
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Potozenie klucza na dysku:

&'

Nie wybrano pliku.

< D

Rysunek 2-20 Okno potozenia klucza certyfikatu na dysku przed jego wyborem

Wybranie przycisku ,,Przegladaj...” wyswietla okno, w ktérym mozna wskazac plik certyfikatu
(plik ten powinien mie¢ nazwe ,keystore_<numer pfron>_<numer
certyfikatu>_<data>_<godzina>.pfx”) i wcisngc¢ przycisk ,,0twdrz” (Rysunek 2-21),

a nastepnie przycisk ,Wczytaj” (Rysunek 2-22).

» Szybki dostep

B Pulpit + W v Dzisiaj (2)
& Pobrane of (2 kevstore 24R2334G9 bezCertvfikaty 20211112 115453
% Dokumenty * '3 keystore_24R2334G9_0767435b2c68bc71_20211112_120236
&) Obrazy # v Wczesniej w tym tygodniu (2)

10_2021 v i3 OpenVPN-2.5.4-1604-amd64

Elamants 108

Rysunek 2-21 Okno lokalizacji pliku certyfikatu

Potozenie klucza na dysku:

3

| Przegladaj... | keystore_24.._120236.pfx

[ verys QL anui
Rysunek 2-22 Okno potozenia klucza certyfikatu

Uwagal

W kazdym z powyiszych przyktadéw podanie pliku .pfx bez certyfikatu lub w formacie
innym niz .pfx spowoduje wyswietlenie sie komunikatu:

»Podany plik nie jest plikiem certyfikatu w formacie uzywanym w Systemie SODIR.
Prosze wskaza¢ wtasciwy plik ,keystore” pobrany z Systemu lub wygenerowac nowy
certyfikat.”

W przypadku wczytania klucza o nieprawidtlowym numerze seryjnym badz klucza
nienalezgcego do Beneficjenta, System wyswietli komunikat:
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»Certyfikat ma nieprawidtowy numer seryjny! Prosze wczytaé wtasciwy plik
certyfikatu dla tego numeru PFRON.”

2.2.3 Generowanie nowego certyfikatu

Jezeli Uzytkownik chce wygenerowac nowy certyfikat (lub korzystat juz z Systemu SODIR,
ale jego certyfikat stracit waznos$¢) musi wejs¢ do Modutu Administracja, a nastepnie wybrac
funkcje ,,Nowy certyfikat PFRON”.
Zostanie otwarty Formularz przeznaczony do generowania nowego certyfikatu.
Tak jak w przypadku generowania pierwszego certyfikatu, Uzytkownik musi:

1. sprawdzi¢ dane osobowe,

2. nacisng¢ przycisk ,,Generowanie zadania wydania certyfikatu”,

3. poda¢ hasto do klucza prywatnego,

4. wysta¢ do Funduszu dane do nowego certyfikatu,

5. zapisac na dysku klucz prywatny.
Uzytkownik automatycznie otrzymuje z Systemu korespondencje o utworzonym certyfikacie,
ktory musi zainstalowaé w taki sam sposéb jak pierwszy certyfikat.
Szczegdtowo proces generowania certyfikatu zostat omoéwiony w rozdziale Generowanie
pierwszego certyfikatu.

Na stronie startowej Systemu SODIiR On-Line (adres strony: sod.pfron.org.pl), w jej prawe;j

czesci (Rysunek 1-1) zamieszczony jest link do aktualnej wersji dokumentu Instrukcja
generowania certyfikatu PFRON i podpisywania dokumentéw w Systemie SODIiR, w ktorej
opisano szczegdtowo sposdb postepowania przy generowaniu certyfikatu i wymaganych
komponentdw.

2.3 Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego

Uwaga! W celu zwiekszenia bezpieczenstwa, System SODIR umozliwia autoryzowanie
dokumentow podczas ich zapisywania i wysytania za pomoca podpisu kwalifikowanego.
Jednak do prawidtowej pracy z dokumentami, niezbedne jest wygenerowanie

oraz wczytanie certyfikatu PFRON przed rozpoczeciem edycji formularzy.

Prosimy o zapoznanie sie z instrukcjg generowania oraz uzywania certyfikatu PFRON.

Brak wczytanego certyfikatu PFRON podczas pracy w Systemie moze skutkowaé
skierowaniem dokumentéw do korekty.

Aplikacja SODIR On-Line w celu sktadania podpisu kwalifikowanego rekomenduje uzywanie:
Aktywnego sktadnika Java (JRE) w wers;ji 1.8 lub nowszej oraz jednej z ponizszych
przegladarek internetowych w najbardziej aktualnej wersji:

e Mozilla Firefox,

e Chrome,

e Opera,

e Microsoft Edge.
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2.3.1 Dodawanie nowego certyfikatu kwalifikowanego

Przebieg procesu dodawania nowego certyfikatu kwalifikowanego zostat opisany

w dokumencie ,Instrukcja rejestracji certyfikatu kwalifikowanego i podpisywania
dokumentow w SODIR On-Line”, ktory jest dostepny na stronie startowej Systemu SODiR
On- Line (adres strony: sod.pfron.org.pl), w jej prawej czesci (Rysunek 1-1). W dokumencie

szczegbtowo zostat opisany sposéb postepowania przy generowaniu certyfikatu
i wymaganych komponentow.

W Module Administracja po wybraniu pozycji , Lista certyfikatow kwalifikowanych”
zostanie wyswietlone okno z listg zarejestrowanych certyfikatow kwalifikowanych
(Rysunek 2-23).

|_'1"£| — £l 0
— & L

Dokumenty Kerespondencja Administracja Informacje
Administracja Lista certyfikatow kwalifikowanych
Zmied hasho
Howy certyfikal PFROMN [ ——— it
Srcregdly certyfikatu PFROMN
Lista certyfikcatcw kwalifikowanych H023-08-25 2050825 --- Cenyfikat zarejestrowany

Szczegdty benefickenta

Rysunek 2-23 Okno lista certyfikatow kwalifikowanych

Uzytkownik ma mozliwos¢ podejrzenia szczegotow certyfikatu kwalifikowanego (przycisk
»Szczegoty”) oraz jego usuniecia (przycisk ,,Usun”).

2.4 Przegladanie szczegotow Beneficjenta

Funkcja ta dostepna jest tylko dla Beneficjenta, ktéry wystat juz swéj wniosek Wn-D, INF-D-P,
Wn-U-G, Wn-U-A do PFRON i jego wniosek zostat zaakceptowany.

Uzytkownik wybiera Modut Administracja, a nastepnie z podmenu funkcje ,,Szczegoéty
Beneficjenta”.

Na ekranie pojawia sie widok z danymi Beneficjenta, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji wstepnej i wypetniania Wniosku Rejestracyjnego (ze wzgledu na jego duza
wielkos¢ okno szczegdétdéw Beneficjent prezentowane jest na trzech kolejnych rysunkach
Rysunki 2-24, 2-25 i 2-26). W szczeg6tach Beneficjenta widoczny jest réwniez Numer

w rejestrze PFRON, ktéry zostat wskazany przez Beneficjenta we Wniosku Rejestracyjnym
lub zostat wygenerowany podczas akceptacji Wniosku.

Dla okreslonego rodzaju Beneficjenta wyswietlone sg takze informacje o dokumentach,
do sktadania ktérych uprawniony jest Beneficjent.
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Parstwowy Fusdur A =

Redadiinach Ol SYSTEM OBSLUGH DOFINANSOWAN Czas do koica sesjic 27:13 E Kontrast u Czcionks E] A Avs
. T REFUNDACS

Nepetncags ramych

Zalogowany Data: 2023-09-19 i3 Deldaracja dostgpnodci (1 Komumikaty .| Wyloguj

Dok Ko (RIS Ad: Inf
Administracja Szczegoly beneficjenta
Zmied hasto Nazwa i adres beneficjenta
Nowy certyfikat PFRON Numer w rejestrze PFRON Sposdb wymiany danych beneficjenta z PFRON
Szczegoly certyfikatu PFRON RSO Tradycyjny - dokumentacja papierowa

e » Bektroniczny

Nowy certyficat kwalifikowany

Lista certyfikatow kwalifikowanych
Aktualny rodzaj beneficienta
Szczegdly beneficjenta
Rodzaj beneficjenta
» Pracodawca’ - dla okreséw od stycznia 2009r, uprawniony do skiadania dokumentdw Wn-D i INF-D-P,

talnoié gospodarcay - dia okresdw od stycznia 2009r y do skkadania d 6w WD,

INFDE WnUG
Rolnik - dla ow od

ycania 2009 up y do skiadania dok Sw Win-U-A

Sektor dziatalnodci Limit pomocy
_________]. EUR
|—°9°"‘Y 10000000 |

Numer identyfikacyjny REGON Numer identyfikacj podatkowe] (NIP) NIP Platnica skiadek PKD

[ 0526117370000 | [seeos73278 il | [ese2z

Peina nazwa beneficjenta

OlchaSpz oo

Nazwa skrocona

Oikcha Spzo.o.

Wojewddztwo Migjscowosd

{ slgskie I l Katowice

Kod pocztowy Poczta Gmina/Daieinica

o] [rowee |

Utica Nr domu Nr lokalu
[ | [z [1

Telefon Faks Emad Kod adresu

[. 11 | [ooooo0

Adres do korespondencii
Adres do korespondencii taki sam jak adres podstawowy

Kod pocztowy Pocza Gmina/Dieinica

40005 | [Katowice |

Miejscowosé Ulica Nr domu Nr lokalu
l Katowice [ | J ‘ 12 j |[ 1
Telefon Faks E-mail

l | |

Rysunek 2-24 Okno szczegdtdw Beneficjenta czesé |
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Osoba odpowiedzialna za kontakty z PFRON

Imig Nazwisko

Telefon Faks E-mail

Dane petnomocnika

Petnomocnik

Ulica Nr domu Nr lokalu
Miejscowosé Kod pocztowy Poczta
Telefon Faks E-mail

Organ rejestrowy

Petna nazwa organu rejestrowego

Nazwa rejestru

Data rejestracji Numer w rejestrze

Rysunek 2-25 Okno szczegdtow Beneficjenta czesé Il
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Dodatkowe informacje o beneficjencie

Forma prawna dziatalnosci pracodawcy

Forma prawna dziatalnosci przedsiebiorcy
Szczeg6towa Forma prawna dziatalnosci pracodawcy
Forma wtasnosci

Wielkos¢ pracodawcy

Typ beneficjenta

Zatrudniajacy do 25 pracownikéw w przeliczeniu na petny wymiar Przedsigbiorca zatrudniajacy do 25 pracownikéw w przeliczeniu na petny
czasu pracy wymiar czasu pracy

Zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikéw w przeliczeniu na petny Przedsigbiorca zatrudniajgcy co najmniej 25 pracownikéw w przeliczeniu na

wymiar czasu pracy i osiagajacy wskaznik zatrudnienia osob petny wymiar czasu pracy i osiggajgcy wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych co najmniej 6% niepetnosprawnych w wysokosci co najmniej 6 %
Prowadzacy zaklad pracy chronionej Przedsigbiorca prowadzacy zaktad pracy chronionej

Status zaktadu pracy chronionej

Podstawa uzyskania lub utraty statusu Rodzaj decyzji

Decyzja Petnomocnika Rzadu do Spraw Oséb Niepetnosprawnych Przyznajaca status

Decyzja wojewody Stwierdzajgca utrate statusu

data wydania decyzji: znak decyzji: data uzyskania statusu:

Rachunki bankowe, na ktore bedzie przekazywana pomoc

Nazwa banku Petny numer rachunku bankowego

Rysunek 2-26 Okno szczegdtdw Beneficjenta czesé Il

2.5 Podpisywanie dokumentow w Systemie SODIR On-Line

Wszystkie operacje wymagajgce autoryzacji w Systemie SODIR On-Line s3 wykonywane
za pomocg podpisu PFRON lub za pomoca podpisu kwalifikowanego. Pierwszy z nich jest
mechanizmem dostepnym dla kazdego zarejestrowanego i posiadajgcego certyfikacje
Uzytkownika Systemu SODIR On-Line (szczegoty procesu rejestracji i certyfikacji opisane
zostaty w rozdziale Rejestracja i certyfikacja Beneficjenta). Drugi sposob autoryzacji

wykorzystuje podpis kwalifikowany. W tym przypadku uzytkownik musi posiadac imienny
podpis kwalifikowany i musi by¢ zarejestrowany w Systemie SODIR On-Line (informacje
w tym zakresie zostaty zawarte w rozdziale Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego).

W niniejszym dokumencie, w miejscach, gdzie mowa jest o koniecznosci autoryzacji operacji
podpisem ilustrowane sg one rysunkami, na ktdrych sg pokazywane dwa przyciski
umozliwiajgce wybor sposobu autoryzacji. Obydwa sposoby, a zatem dwa przyciski ,,Podpisz
podpisem PFRON” oraz ,Podpisz podpisem kwalifikowanym” bedg dostepne tylko
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dla Uzytkownikéw posiadajacych zarejestrowany w Systemie SODIR On-Line certyfikat
kwalifikowany. Dla pozostatych bedzie widoczny tylko przycisk ,,Podpisz podpisem PFRON”.

2.5.1 Zapisywanie dokumentow

Zapisywanie dokumentéw jest to funkcjonalnos$¢ dostepna w oknie formularza edycji
dokumentu Wn-D od wersji 6 (w przypadku wersji wczesniejszych taka funkcjonalnos¢ jest
niedostepna) i umozliwia zapisywanie edytowanego dokumentu na kazdym etapie edycji.
Wybranie opcji zapisz nie wymaga autoryzacji certyfikatem PFRON lub kwalifikowanym.
Zapisany dokument otrzymuje status ,Zapisany”.

2.5.2 Podpis grupowy

Jest to funkcjonalnos$¢ dostepna podczas importu dokumentow Wn-D i INF-D-P (szczegoty
opisane w rozdziale Importowanie dokumentéw Wn-D i INF-D-P) i umozliwiajgca podpisanie

paczki dokumentow w trakcie jednej operacji (podpisywane sg wszystkie dokumenty

w paczce bez koniecznosci wykonywania tej operacji dla kazdego dokumentu z osobna).
Operacja ta dostepna jest zaréwno dla podpisu certyfikatem PFRON jak i podpisu
kwalifikowanego.

3 Dofinansowanie do wynagrodzen pracownikow

niepetnosprawnych.

3.1 Wstepne informacje o procesie dofinansowania

Na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych oraz Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

o postepowaniu w prawach dotyczacych pomocy publicznej;

i Rozporzadzen:

e Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
miesiecznego dofinansowania do wynagrodzen pracownikdéw niepetnosprawnych;

e Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;

e Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen;

e Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Beneficjenci spetniajgcy okreslone warunki mogga ubiegac sie o dofinansowanie

do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych.

Aby otrzymywac dofinansowanie nalezy zarejestrowac sie w Panstwowym Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz przekazywac w terminie wynikajgce
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z Rozporzadzen dokumenty: wnioski wraz z informacjami o zatrudnionych
niepetnosprawnych i otrzymanej pomocy publicznej.

W Systemie SODIR, w oparciu o wprowadzone whnioski i informacje, wykonywane sg procesy
weryfikacji dokumentéw i przyznawania dofinansowania, ktére, po spetnieniu wszystkich
wymaganych warunkow, koriczg sie wykonaniem przelewu na rachunek wnioskujgcego
Beneficjenta.

3.1.1 Przygotowanie i wysytanie dokumentéw do Funduszu

Od stycznia 2009 r. Beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie sktada co miesiac:

1. Wniosek Wn-D oraz ewentualne korekty Wn-D (w Systemie wersja 6)- wniosek o wyptate
dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych.

2. Zataczniki INF-D-P oraz ewentualne korekty INF-D-P (w Systemie wersja 8 dla okreséw
sprawozdawczych do marca 2020 r., wersja 9 dla okreséw sprawozdawczych od kwietnia
2020 r.) — Miesieczna informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju
niepetnosprawnosci pracownikéw niepetnosprawnych (do czerwca 2016 r. Miesieczna
informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu i stopniach niepetnosprawnosci pracownikéw
niepetnosprawnych), sktadane razem z wnioskiem Wn-D.

Dodatkowo, Beneficjenci w kategorii ,,Pracodawca”, ,,Osoba niepetnosprawna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczy”, sktadajg informacje:
e Informacja o otrzymanej pomocy publiczne;j”:

INF-oPP wersja 4 (dla okresu sprawozdawczego od 01-2009 do 12-2014),
INF-oPP wersja 5 (dla okresu sprawozdawczego od 01-2015),

e Informacja przedstawiana przy ubieganiu sie o pomoc w rolnictwie
lub rybotdwstwie inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie”:

INF-oPR (w Systemie wersja 1).

Funkcjonalnosé¢ wypetniania i wysytania elektronicznych dokumentéw dostepna jest
dla Uzytkownika po zakonczeniu procesu rejestracji i certyfikacji. Dokumenty, jakie

sg wymagane przy ubieganiu sie o dofinansowanie, mozna utworzy¢ bezposrednio

w Systemie - SODIR On-Line i wysfac¢ je autoryzujgc wysytane dokumenty certyfikatem
PFRON lub kwalifikowanym.

Przy tworzeniu ,,paczki” dokumentoéw zawierajacej wniosek i zatgczniki nalezy:

Utworzy¢ i zapisa¢ wniosek Wn-D,
Do wniosku Wn-D utworzy¢ i zapisa¢ zatgczniki: INF-oPP/INF-oPR oraz INF-D-P
dla wszystkich pracownikéw niepetnosprawnych, na ktérych Beneficjent ubiega sie
o dofinansowanie.
Jezeli przerwano wprowadzanie zatgcznikdw, wznowienie tworzenia informacji nalezy
rozpoczg¢ od edycji Wn-D, dla ktérego wprowadzone zostaty zatgczniki.
Nastepnie nalezy wybrac czynnos¢ ,,Zataczniki” i uzupetni¢ brakujgce zatgczniki.
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3.1.2 Wypetnianie dokumentow

Beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie powinien co miesigc wypetniaci wysytaé
whniosek Wn-D. System SODIR umozliwia wypetnienie wniosku w postaci elektroniczne;j.
Po uruchomieniu aplikacji oraz zalogowaniu sie nalezy wybra¢ Modut Dokumenty,

a nastepnie pozycje Lista dokumentéw Wn-D w menu bocznym. Na ekranie pojawia sie okno
z listg dokumentéw Wn-D (Rysunek 3-1).

Zalogowany: Test Data: 2022-03-14 ) Deklaracja dostepnosci ) Komunikaty <] Wylogyj
& = Z ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista dokumentow Wn-D

Lista dokumentéw INFD nowy dokument Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Nowy dokument Wn-D
. 0Okres sprawozdawczy:
Importuj dokumenty Wn-D od: Do
Lista dokumentow INFOR/INFUR 0 vjjaz v 02 vjja2 v
Nowy dokument INFDR Data wystania:
Nowy dokument INFUR od: @ Do: @
Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny> v

Lista dokumentéw Wn-U-G

Lista dokumentéw Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A

Instrukcja obsiugi tabeli klawiatu:
Raporty danych narastajaco sy e LR LT S

Rysunek 3-1 Lista dokumentow Wn-D
WNIOSEK Wn-D
W module istnieje mozliwo$¢ wypetnienia wniosku Wn-D poprzez:

e wybranie funkcji ,Nowy dokument Wn-D”,
e otwarcie ,Listy dokumentéw Wn-D”, wybranie istniejgcego wniosku z listy
i utworzenie nowego za pomoca akcji ,,Kopiuj”,

e utworzenie nowego dokumentu za pomocg przycisku ,Nowy dokument Wn-D”
na liscie dokumentow Wn-D,

e otwarcie, Listy dokumentéw Wn-D”, wybranie istniejgcego wniosku z listy w stanie
,»,Do edycji” i otworzenie go do edycji za pomocg akcji ,edycja”.

Uwaga! Wnioski Wn-D w wersji 5 w stanie ,,Do edycji” po wywotaniu akcji ,,edycja”

i zapisaniu zostang automatycznie przekonwertowane do wers;ji 6.

Zatgczniki INF-D-P w wersji 7 w stanie ,,Do edycji” po wywotaniu akcji ,,edycja” i zapisaniu
zostang automatycznie przekonwertowane do wersji 8 dla okreséw sprawozdawczych

do marca 2020 r., do wersji 9 dla okreséw sprawozdawczych od kwietnia 2020 r.
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Zatgczniki INF-oPP w wersji 3 w stanie ,,Do edycji” po wywotaniu akcji ,,edycja” i zapisaniu
zostang automatycznie przekonwertowane do wers;ji 4.

Zatgczniki INF-oPP w wersji 4 dla okreséw sprawozdawczych od stycznia 2015 r. w stanie
»,Do edycji” i po zapisaniu zostang automatycznie przekonwertowane do wersji 5.

Po uruchomieniu jednej z wyzej wymienionych funkcji ukaze sie formularz wniosku.
SEKCIA A

W sekcji A. Dane o dokumencie okreslony jest rodzaj dokumentu zgtoszeniowy, dotyczacy
miesiecznego dofinansowania lub korygujacy (Rysunek 3-2).

System dla nowego wniosku automatycznie zaznacza ,dotyczgcy miesiecznego
dofinansowania”.

Nowy dokument Wn-D

Wn-D Wniosek o wyplate miesiecznego dofinansowania do wynagrodzeri pr ikéw niepetnospr y
Podstawa prawna: Art. 26c ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, zwanej dalej "ustawg".
Skiadajacy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia os6b niepetnosprawnych ze srodkow PFRON.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, ktdrego dotyczy wniosek.
Adresat: Zarzad Panstwowego Funduszu Rehabilitacji 0séb Niepelnosprawnych, Al. Jana Pawta 11 13, 00-828 Warszawa.

A. Dane o dokumencie

1. Rodzaj dokumentu @

1. Zgtoszeniowy 2. Dotyczacy miesiecznego dofinansowania 3. Korygujacy

Rysunek 3-2 Dane Sekcji A dokumentu Wn-D
SEKCJAB

Ponizej sekcji A. umieszczona zostata sekcja B. Dane ewidencyjne pracodawcy

z automatycznie wypetnionymi danymi identyfikujgcymi wybranego Beneficjenta (o ile dane
te zostaty podane w Kartotece PZON Rysunek 3-3).

Bedg to: Numer w rejestrze PFRON, REGON i NIP, Petna nazwa, Forma prawna (1), Forma
prawna (2), Forma wtasnosci, Wielkos¢, Identyfikator oraz PKD.

B. Dane ewidencyjne pracodawcy ® 2. Numer w rejestrze PFRON

3.NIP 4. REGON 5. Pelna nazwa

6. Forma prawna(1) @ 7. Forma prawna(2) @ 8. Forma wtasnosci 9. Wielkose @ 10. Identyfikator adresu 11. PKD
1D wybierz 4 wybierz 2 22227

Rysunek 3-3 Dane Sekcji B dokumentu Wn-D

W sekcji tej nalezy uzupetnic¢ dane, jezeli wniosek sktadany jest po raz pierwszy (papierowy
jako zgtoszeniowy) lub w przypadku aktualizacji danych:

Petna nazwa - nalezy podac petng nazwe pracodawcy.
Forma prawna (1) — nalezy poda¢ kod odpowiadajgcy formie prawnej sktadajgcego:
1A — przedsiebiorstwo panstwowe,

1B — jednoosobowa spdtka Skarbu Panistwa,
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1C —jednoosobowa spodtka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu przepiséw
o gospodarce komunalnej,

1D — spdtka akcyjna albo spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktérych
Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe

lub jednoosobowa spétka Skarbu Parstwa sg podmiotami, ktére posiadajg uprawnienia takie
jak przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencji

i konsumentow,

2 — podmiot nienalezgcy do kategorii okreslonych kodem od 1A do 1D.

Forma prawna (2)- nalezy wybrac ze stownika trzyznakowy kod odpowiadajgcy szczegdtowej
formie prawnej pracodawcy. Nalezy podaé kod szczegdlnej formy prawnej stosownie do § 7
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen.

Forma wtasnosci — nalezy wybrac ze stownika kod odpowiadajgcy wtasnosci:
1 - Skarbu Panstwa,

2 - panstwowych oséb prawnych,

3 - jednostek samorzadu terytorialnego,

4 - krajowych oséb fizycznych,

5 - pozostatych krajowych jednostek prywatnych,

6 - 0s6b zagranicznych.

Wielko$¢ - Nalezy podac odpowiedni kod.
Whpisujac kod, nalezy bra¢ pod uwage dane na ostatni dzien roku poprzedzajgcego rok
sprawozdawczy.

Kod O - mikroprzedsiebiorca,

kod 1 - przedsiebiorca maty,

kod 2 - przedsiebiorca sredni,

kod 3 - inny przedsiebiorca,

kod 4 - pracodawca nie bedacy przedsiebiorca.

Identyfikator adresu - nalezy podaé petne, siedmiocyfrowe oznaczenie dla gminy
na obszarze, ktérej pracodawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

PKD - nalezy wpisac Polska Klasyfikacje Dziatalnosci.

Ze wzgledu na obowigzujace od 2009 roku nowe kody PKD, zmieniono format na 6 znakéw.
System sprawdza ze stownikiem PKD waznym od 2007 r. 4 pierwsze znaki, pozostate 2 znaki
moga by¢ koncowka roku ,,07” lub mogg by¢ niewypetnione (puste).

Podana walidacja i weryfikacja PKD dotyczy formularzy obowigzujgcych od stycznia 2009 r.
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Nastepnie Uzytkownik wypetnia sekcje C. Wniosek o wyptate dofinansowania
(Rysunek 3-4).

SEKCJAC

C. Wniosek o wyptate dofinansowania

12. Okres sprawozdawczy 13. Nalezna kwota dofinansowania 14. Liczba zatgcznikdw INF-D-P do sktadanego wniosku

1. Miesigc 2. Rok uzupetnij kwote

15. Rachunek bankowy pracodawcy, na ktéry bedzie przekazywane dofinansowanie

Rysunek 3-4 Dane Sekcji C dokumentu Wn-D

Okres sprawozdawczy — nalezy poda¢ miesigc i rok, ktérego dotyczy sktadany wniosek
wybierajac z listy rozwijalnej.

Nalezna kwota dofinansowania — pozycje nalezy uzupetnié kwotg, ktéra jest sumag
wszystkich kwot dofinansowania z zatgcznikdéw INF-D-P przesytanych do Funduszu za ten
miesigc sprawozdawczy.

Pozycje te mozna uzupetni¢ recznie lub za pomocg przycisku ,,uzupetnij kwote”.

Przycisk ,,uzupetnij kwote” uzupetnia pole Nalezna kwota dofinansowania sumg kwot
dofinansowania z zapisanych zatgcznikéw INF-D-P dotgczonych do wniosku.

Liczba zatacznikéw INF-D-P do sktadanego wniosku — nalezy podac¢ liczbe zatgcznikow
INF-D-P przekazywanych do Funduszu wraz z wnioskiem Wn-D.

Rachunek bankowy pracodawcy, na ktory bedzie przekazywane dofinansowanie— nalezy
poda¢ numer konta bankowego, na ktére bedzie przekazywane dofinansowanie.

W sekcji D. Dodatkowe informacje o pracodawcy wniosku Wn-D poz. 6-11, 15-23 i 25-33
nalezy wypetni¢ w przypadku sktadania po raz pierwszy Wniosku o wyptate miesiecznego
dofinansowania do wynagrodzen osob niepetnosprawnych (Wn-D) oraz w przypadku zmiany
tych danych.

SEKCJAD

Sekcja D zostata podzielona na piec czesci:

e D.1.-Adres,

e D.2.- Adres do korespondencji/ Dane Petnomocnika,

e D.3. - Status pracodawcy,

e D.4. - Liczba oséb niepetnosprawnych nowo zatrudnionych w okresie

sprawozdawczym,

e D.5. - Informacja o stanach zatrudnienia.
Sekcje D.1. - Adres i D.2. - Adres do korespondencji/Dane Petnomocnika, wypetniane
sg jedynie w przypadku sktadania wniosku Wn-D po raz pierwszy oraz przy aktualizacji
danych.
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SEKCJAD.1.

Aby wypetnié pozycje 16 - 24 nalezy w sekcji D.1. zaznaczyé pole wyboru ,, Wypetnij sekcje”,
co spowoduje wyswietlenie danych adresowych Beneficjenta i umozliwi ich zmiane
(Rysunek 3-5).

D. Dodatkowe informacje o pracodawcy @

D.1. Adres [ wypetnij sekcje
16. Ulica 17. Nr domu 18. Nr lokalu 19. Migjscowosé
20. Kod pocztowy 21. Poczta 22, Telefon @ 23. Faks @ 24, E-mail

Rysunek 3-5 Dane Sekcji D.1 dokumentu Wn-D
SEKCJA D.2.

Aby wypetnié pozycje 25 — 34 nalezy w sekcji D.2. zaznaczy¢ pole wyboru ,,Wypetnij sekcje”
oraz wybraé jedno z 2 dostepnych pdl wyboru: , Adres korespondencyjny”

lub ,,Petnomocnik” (Rysunek 3-6).

W przypadku zaznaczenia pola ,Adres korespondencyjny” udostepnione do edycji zostajg
wszystkie pozycje w sekcji, oprécz pola 25. Mozliwe jest rowniez zaznaczenie pola typu
checkbox ,,Adres taki sam”. Wtedy pola w sekcji sg puste i zablokowane do edycji.

W przypadku zaznaczenia pola ,,Petnomocnik” udostepnione do edycji zostajg wszystkie
pozycje w sekcji. W pozycji 25 nalezy poda¢ imie i nazwisko petnomocnika.

D.2. Adres do korespondencji/ Dane petnomocnika @

25. Petnomocnik @

Adres korespondencyjny Petnomocnik
26. Ulica 27. Nr domu 28. Nr lokalu 29. Migjscowosé
30. Kod pocztowy 31. Poczta 32. Telefon @ 33. Faks @ 34. E-mail

Rysunek 3-6 Dane Sekcji D.2 dokumentu Wn-D

Jezeli dane w sekcjach D.1. lub D.2. wymagajg zmian mozna je zmieni¢ wprowadzajac
aktualne informacje.

SEKCJAD.3.

W sekcji D.3. Status pracodawcy - nalezy wypetnic¢ co najmniej jedng z podanych mozliwosci
okreslajac status pracodawcy (Rysunek 3-7).

D.3. Status pracodawcy @

35. [ 1. Zakfad pracy chronionej [ 2. Zakfad aktywnosci zawodowsj ['] 3.Inny pracodawca

Rysunek 3-7 Dane Sekcji D.3 dokumentu Wn-D
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SEKCJAD.4.

W sekcji D.4 Liczba oséb niepetnosprawnych nowo zatrudnionych w okresie
sprawozdawczym (Rysunek 3-8). Nalezy w pozycji 36 podac przecietne miesieczne stany
zatrudnienia w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. Nalezy uwzglednia¢ pracownikow
w rozumieniu art. 2 Kodeksu Pracy, a w przypadku pracodawcy prowadzgcego zaktad pracy
chronionej, takze wykonawcéw pracy naktadczej, o ktérych mowa w art. 28 ust. 3 ustawy,

a nastepnie zastosowad wyfaczenia ze standw zatrudnienia okre$lone w art. 21 ust. 5 ustawy.
Dane wykazywane w poz. 36-42 podaje sie z zaokrggleniem w dét - jezeli pierwsza odrzucona
cyfra nalezy do przedziatu od 0 do 4 albo w gore - jezeli pierwsza odrzucona cyfra nalezy

do przedziatu od 5 do 9.

36. Ogotem
D.4 Liczba os6b niepetnosprawnych nowo zatrudnionych w okresie sprawozdawczym ®

Rysunek 3-8 Dane Sekcji D.4 dokumentu Wn-D
SEKCJA D.5

W sekcji D.5 Informacja o stanach zatrudnienia nalezy uzupetnié nastepujgce dane

z podziatem na ,,0Ogétem” i ,Osoby niepetnosprawne” (Rysunek 3-9).

Stan zatrudnienia w okresie sprawozdawczym - podajac przecietny miesieczny stan
zatrudnienia ustalony w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy na podstawie
odpowiednio art. 21 ust. 1i 5, art. 28 ust. 3-5 oraz art. 2a ustawy.

Biezacy stan zatrudnienia w okresie sprawozdawczym — wypetnia pracodawca, dla ktérego
dofinansowanie stanowi pomoc publiczng.

Za okresy sprawozdawcze przypadajgce od stycznia 2009 r. do grudnia 2014 r. nalezy
wykazac przecietny miesieczny stan zatrudnienia ustalony w przeliczeniu na petny wymiar
czasu pracy na podstawie art. 2 pkt 13 rozporzgdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia

6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze wspdélnym rynkiem

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlnego rozporzadzenia w sprawie witgczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008, str. 3, z pozn. zm.), ktdre utracito moc
obowigzujgca z dniem 1 stycznia 2015 r., oraz art. 5 zatgcznika Nr 1 do tego rozporzadzenia.
Za okresy poczawszy od stycznia 2015 r. nalezy wykaza¢ przecietny miesieczny stan
zatrudnienia ustalony w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy zgodnie z art. 2 pkt 32
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1 z pdzn. zm.) oraz art. 3 i 5 zatgcznika Nr 1 do tego
rozporzadzenia.

Sredni stan zatrudnienia za 12 miesiecy poprzedzajacych okres sprawozdawczy — wypetnia
pracodawca, dla ktérego dofinansowanie stanowi pomoc publiczna.

Za okresy sprawozdawcze przypadajgce od stycznia 2009 r. do grudnia 2014 r. nalezy
wykazac¢ 1/12 sumy przecietnych miesiecznych standw zatrudnienia ustalonych

w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy na podstawie art. 2 pkt 13 rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 800/2008, ktére utracito moc obowigzujacg z dniem 1 stycznia 2015r.,
oraz art. 5 zatgcznika Nr 1 do tego rozporzadzenia.
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Za okresy poczgwszy od stycznia 2015 r. nalezy wykazac 1/12 sumy przecietnych
miesiecznych standw zatrudnienia ustalonych w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
zgodnie z art. 2 pkt 32 rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 oraz art. 3 i 5 zatgcznika Nr 1
do tego rozporzadzenia.

D.5 Informacja o stanach zatrudnienia @

Stan zatrudnienia w ckresie sprawozdawczym @ Biezgcy stan zatrudnienia w okresie Sredni stan zatrudnienia za 12 miesiecy
sprawozdawczym @ poprzedzajacych okres sprawozdawczy @

38. Oscby 40. Osoby 42. Osocby
37. Ogotem niepetnosprawne 39. Ogotemn niepenosprawne @ 41. Ogétem niepetnosprawne @

Rysunek 3-9 Dane Sekcji D.5 dokumentu Wn-D

Sktadajgc wniosek Wn-D za styczen biezgcego roku $redni stan zatrudnienia za 12 miesiecy
poprzedzajgcych okres sprawozdawczy to okres od stycznia do grudnia poprzedniego roku.
Sktadajgc wniosek za luty Beneficjent bedzie musiat wzigé pod uwage miesigce od lutego
poprzedniego roku do stycznia biezgcego roku itd.

Dla wnioskdow sktadanych za okresy sprawozdawcze do grudnia 2014 roku wtgcznie pozycje
40. oraz 42. sg udostepnione do edycji.

Dla wnioskéw sktadanych za okresy sprawozdawcze od stycznia 2015 roku wtgcznie pozycja
40. oraz 42. sg niedostepne do edycji.

Ponizej sekcji D.5 znajduje sie sekcja zawierajgca o$wiadczenie oraz nastepujgce pozycje
(Rysunek 3-10):

Data wypetnienia wniosku — data wypetnienia formularza. Pole wypetnione biezgca data.
Nalezy poda¢ date w formacie ,,RRRR-MM-DD”.

Data ta nie jest brana pod uwage podczas weryfikacji obowigzujgcego terminu na przestanie
whniosku do Funduszu. Terminem dostarczenia jest data przekazania wniosku do PFRON
droga elektroniczna.

Imie, nazwisko i podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej— pole wypetnione
automatycznie, bez mozliwosci edycji.

Uwagi - pole niedostepne do edycji, przeznaczone do wprowadzania uwag przez Operatora
PFRON.
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Oswiadczam, Ze:

= nie posiadam zalegtosci w zobowigzaniach webec PFRON w kwocie przekraczajgcej ogétem 100 24,

= nie jestem przedsigbiorcg znajdujgcym sie w trudnej sytuacji ekonomicznej wedtug kryteriow okreslonych w przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych udzielania pomocy
publicznej, ®

= dane zawarte we wniosku oraz w zatgczonych do wniosku miesigcznych informacjach o wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju niepetnosprawnosci pracownikaw
niepeinosprawnych (INF-D-P) s zgodne ze stanem prawnym i faktycznym, @

n jestemn swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy,

= wybieram [ ] elektroniczng / [ ] pisemng forme sktadania wnioskdw.
43. Data wypetnienia wniosku ® 44. Imie, nazwisko i podpis pracodawcy lub osoby upowaznionej
2021-05-19 JAN KOWALSKI
Uwagi

Rysunek 3-10 Dane Sekcji oswiadczenia dokumentu Wn-D

W przypadku otrzymania pomocy publicznej:

Dla okreséw od 01-2009 do 12-2014:

Beneficjent dofacza czes¢ A, B, C, D i E formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, zgodnego z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow

z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie

lub rybotédwstwie zmienionym Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 16 grudnia 2010 r.
zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie zakresu informac;ji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie

lub rybotowstwie (INF-oPP wersja 4).

Dla okreséow od 01-2015:

Beneficjent dotgcza czes¢ A, B, C, D, E i F formularza informacji przedstawianych

przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc

de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, zgodnego

z Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis

lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie zmienionym Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 02 lutego 2016 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc

de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (INF-oPP wersja 5).

Dla wszystkich okreséw:

Beneficjent (o kodzie PKD wskazujgcym na rolnictwo lub rybotéwstwo) dotgcza czes¢ A, B, C
i D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc w rolnictwie

lub rybotdwstwie inng niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, zgodnego

z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2010 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie
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w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomocinng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (INF-oPR
wersja 1).

W przypadku nieotrzymania pomocy publicznej:

Beneficjent dofgcza czes¢ A, B, C, D formularza INF-oPP wersja 4 wraz z Oswiadczeniem

0 nieotrzymaniu pomocy.

Beneficjent dotgcza czes¢ A, B, C, D, E i F formularza INF-oPP wersja 5, w pozycji 6 czesci E
podajac kwote ,,0,00”.

Beneficjent dotgcza czes¢ A, B, C formularza INF-oPR wraz z Oswiadczeniem o nieotrzymaniu
pomocy (Rysunek 3-11).

System umozliwia wypetnienie odpowiednich czesci w zaleznosci od wyboru typu zatgcznika
z informacja o pomocy, natomiast na formularzu Wn-D w sekcji Do wniosku zatagczam:
Beneficjent okresla, czy otrzymat pomoc, czy nie.

Data wystania do PFRON — terminem wystania wniosku do Funduszu bedzie data, w ktérej
whniosek zostanie wystany do Funduszu.

Do wniosku zalgczam:
informacje o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis,

informacje o nieotrzymaniu pomocy — w zakresie wynikajacym z art. 37 ust. 5i 6 ustawy dnia 30 kwietnia 2004 . o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z
2007 r. Nr 59, poz. 404, z péZn. zm.) - w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca.

Data wystania do PFRON

===

Rysunek 3-11 Sekcja zatgcznikéw dokumentu Wn-D

Po nacisnieciu przycisku ,,Zapisz” System waliduje wszystkie pola formularza sprawdzajac
ich wymagalnosé, poprawnos¢ formatu wprowadzonych danych, poprawnosc¢ algorytmaow,
poprawnosc¢ zaleznosci pomiedzy polami zgodnie z informacjami zawartymi w rozdziale
Walidacja formularzy.

Po prawidtowym uzupetnieniu pdl na formularzu Wn-D System umozliwia:

e zapisanie wniosku w Systemie —w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zapisz”.

e anulowanie wykonanych operacji —w tym celu nalezy nacisngé przycisk ,,Anuluj”.
Po wykonaniu operacji zapisu nowego wniosku System wyswietla informacje o poprawnym
jej przebiegu (Rysunek 3-12) wraz z komunikatem o koniecznosci wystania dokumentu
wraz z wymaganymi zatgcznikami do PFRON uzywajgc jednej z opcji ,Wyslij z podpisem
PFRON” lub ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (ta opcja jest dostepna tylko
dla Uzytkownikow, ktdrzy posiadajg zarejestrowany w Systemie SODiR On-Line certyfikat
kwalifikowany).
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Nowy dokument Wn-D

Potwierdzenie wykonania operacji

Zapis dokumentu zakoriczony sukcesem.

Pamietaj, aby gotowy wniosek wraz z zatgcznikami wystac do PFRON uzywajgc opcji "Wyslij z podpisem PFRON" lub "Wyslij z podpisem

kwalifikowanym"

Rysunek 3-12 Komunikat o poprawnym przebiegu operacji zapisu dokumentu Wn-D

Po zapisaniu poprawnie uzupetnionego wniosku i potwierdzeniu komunikatu przyciskiem
,,OK” nastgpi powrdt do formularza wprowadzonego do Systemu wniosku.

System umozliwi wéwczas dotaczenie do wniosku zatacznikdw (przycisk ,,Zataczniki”),
ponowng edycje wniosku (przycisk ,,Edycja”), jego wydruk (przycisk ,,Drukuj”), bgdz powrét
do , Listy dokumentéw Wn-D” (przycisk ,,Powrét”) Rysunek 3-13.

Data wystania do PFRON

D O © D
Rysunek 3-13 Przyciski funkcyjne formularza Wn-D

Po uruchomieniu akcji ,,Zataczniki” nastapi przejscie do , Lista zatagcznikow Wn-D”
(Rysunek 3-14).
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Dokumenty Lista zatacznikow Wn-D
Lista dokumentow INFD dodaj INF-D-P dodaj INF-oPP
Nowy dokument INFD
Lista dokumentéw Wn-D Mumer PFRON beneficjenta AA11111
MNazwa skrécona JanKowal
Nowy dokument Wn-D Okres sprawozdawezy, kidrego dotyczy dok. WnD 04-2022

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFDR/INFUR Kryteria wyszukiwania

Nowy dokument INFOR PESEL pracownika

Nowy dokument INFUR

[l Tylko niepodpisane INF-D-P

Mazwisko pracownika

Lista dokumentdw Wn-U

Nowy dokument Wn-U Sortowanie wg: numeru zatgcznika
Lista dokumentéw Wn-U-G

>
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A Instrukcja obshugi tabeli za pomoca klawiatury
Raporty danych narastajgco

Lista zalgcznikéw INF- D P

Nr hl:m zalacznika Rodzaj nfbmac- “
K < 1z >
D © ©

Lista zalgcznikéw INF-oPP i INF-oPR

Brak danych do wyswietlenia

& < 1z D

Rysunek 3-14 Lista zatacznikéw Wn-D

Poza zatgcznikami INF-D-P System automatycznie wskaze do wypetnienia typ zatgcznika

z informacjg o pomocy publicznej. Typ zatgcznika zalezny jest od kodu PKD i tak:

Dla kodéw PKD z sektora Rybotéwstwo:

0311 Rybotéwstwo w wodach morskich,

0312 Rybotéwstwo w wodach srédlgdowych,

0321 Choéw i hodowla ryb oraz pozostatych organizmoéw wodnych w wodach
morskich,

0322 Choéw i hodowla ryb oraz pozostatych organizmoéw wodnych w wodach
srodlgdowych,

1020 Przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakéw i mieczakéw.

Beneficjenci przesytajacy wniosek Wn-D wypetniajg tylko formularz INF-oPR

Dla kodéw PKD z sektora Produkcji rolnej:

0111 Uprawa zbdz, roslin strgczkowych i roslin oleistych na nasiona, z wytgczeniem
ryzu,

0112 Uprawa ryzu,

0113 Uprawa warzyw, wiagczajgc melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roslin
bulwiastych,

0114 Uprawa trzciny cukrowej,
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0115 Uprawa tytoniu,

0116 Uprawa roslin wtdknistych,

0119 Pozostate uprawy rolne inne niz wieloletnie,

0121 Uprawa winogron,

0122 Uprawa drzew i krzewéw owocowych tropikalnych i podzwrotnikowych,
0123 Uprawa drzew i krzewdw owocowych cytrusowych,

0124 Uprawa drzew i krzewdw owocowych ziarnkowych i pestkowych,

0125 Uprawa pozostatych drzew i krzewdéw owocowych oraz orzechéw,

0126 Uprawa drzew oleistych,

0127 Uprawa roslin wykorzystywanych do produkcji napojow,

0128 Uprawa roslin przyprawowych i aromatycznych oraz roslin wykorzystywanych
do produkcji lekow i wyrobdéw farmaceutycznych,

0129 Uprawa pozostatych roslin wieloletnich,

0130 Rozmnazanie roslin,

0141 Choéw i hodowla bydta mlecznego,

0142 Choéw i hodowla pozostatego bydta i bawotéw,

0143 Choéw i hodowla koni i pozostatych zwierzat koniowatych,

0144 Choéw i hodowla wielbtgddw i zwierzat wielbtgdowatych,

0145 Chow i hodowla owiec i kéz,

0146 Chow i hodowla swin,

0147 Chéw i hodowla drobiu,

0149 Chdéw i hodowla pozostatych zwierzat,

0150 Uprawy rolne potgczone z chowem i hodowlg zwierzat (dziatalno$¢ mieszana),
0161 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca produkcje roslinng,

0162 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca chéw i hodowle zwierzat gospodarskich,
0163 Dziatalnos¢ ustugowa nastepujgca po zbiorach,

0164 Obrdbka nasion dla celéw rozmnazania roslin,

0170 towiectwo i pozyskiwanie zwierzat townych, wtgczajac dziatalnosé ustugowa,
1073 Produkcja makaronéw, klusek, kuskusu i podobnych wyrobédw macznych.

Uwaga!

Uzytkownicy przesytajacy wniosek Wn-D wypetniajg formularz INF-oPP lub INF-oPR.
Dla pozostatych kodéw PKD Beneficjenci wypetniajg tylko formularz INF-oPP.

Zatacznik INF-oPP wersja 4- Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatacznik INF-oPP obowigzujacy dla okreséw sprawozdawczych od stycznia 2009 roku

do grudnia 2014 roku odwzorowuje formularz z Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia

29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
(Dz. U.z 2010r., Nr 53, poz. 312, ze zm.) zmodyfikowany cze$ciowo poprzez Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu
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informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc

de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U z 2010 r., Nr 254,
poz.1704).

W celu utworzenia nowego zatacznika INF-oPP nalezy wybra¢ czynnos¢ ,,dodaj INF-oPP”,
po wykonaniu ktdrej ukaze sie formularz tego zatacznika.

CZESCA.

W czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna,
pola uzupetniane sg automatycznie danymi z wniosku Wn-D, do ktdrego dotgczana jest
»Informacja ...” lub z Kartoteki Beneficjentéw (Rysunek 3-15).

S to: petna nazwa i dane adresowe firmy, identyfikator gminy, w ktérej podmiot ubiegajacy

sie 0 pomoc ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, forma prawna podmiotu, data
utworzenia przedsiebiorstwa.

Opis pozycji:

1. Imieinazwisko albo nazwa - informacja wypetniana pozycjg 5 wniosku Wn-D
lub z Kartoteki PZON, pozycja niedostepna do edycji.

2. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby - adres wypetniany automatycznie
pozycjami 20i 19, 16, 17 i 18 wniosku Wn-D lub z Kartoteki PZON w kolejnosci
przyjetej dla prezentacji adresu w pismach generowanych przez SODIR (ulica,

Nr domu, Nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosc); - pozycja niedostepna do edycji.

3. Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ubiegajacy sie o pomoc ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe - identyfikator pobrany z pozycji 10 wniosku Wn-D
lub z Kartoteki PZON -pozycja niedostepna do edycji.

4. Numer identyfikacji podatkowej (NIP) - pozycja wypetniana pozycjg 3 wniosku Wn-D
lub Kartoteki PZON - pozycja niedostepna do edyciji.

5. Forma prawna - informacja wypetniana pozycjg 6 wniosku Wn-D lub z Kartoteki
PZON, pozycja wymagana, zmiana w tym polu nie nadpisuje danych w Kartotece
PZON. Uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania jednej z pozycji:

przedsiebiorstwo panstwowe,

e jednoosobowa spdtka Skarbu Panstwa,

e jednoosobowa spotka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz.U. z 1997 r. Nr 9,
poz. 43 z péin. zm.),

e spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku
do ktérych Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo
panstwowe lub jednoosobowa spdtka Skarbu Panistwa sg podmiotami, ktére
posiadajg uprawnienia takie jak przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.),

e jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.)
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6.

inna forma prawna.
Wielko$¢ wnioskodawcy zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE)
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 uznajacego niektoére rodzaje pomocy za zgodne
ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu artykutu 87 i 88 Traktatu (ogdlnego
rozporzadzenia w sprawie wiaczen blokowych) (Dz. U UE L 214 z 09.08.2008, str. 3)-
informacja wypetniana pozycjg 9 wniosku Wn-D lub z Kartoteki PZON. Pozycja
niedostepna do edycji.
Klasa dziatalnosci, w zwigzku z ktérg wnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng,
zgodnie z rozporzadzaniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U Nr 251, poz. 1885 z p6zZn. Zm.) -
informacja wypetniana pozycjg 11 wniosku Wn-D lub z Kartoteki PZON. Pozycja
niedostepna do edycji.
Data utworzenia - pozycja wypetniana przez Beneficjenta (podpowiadana z Daty
rejestracji w Organie Rejestrowym z Kartoteki PZON lub w Systemie).

Data wystania do PFRON - terminem wystfania wniosku do Funduszu bedzie data,
w ktérej wniosek zostanie wystany do Funduszu.
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Nowy zatgcznik INF-oPP

INF-0-PP Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie i rybotéwstwie, pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

CZESC A
INFORMACJE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

1. Imie i nazwisko albo nazwa

2. Adres miejsca ia albo adres siedziby
2.1 Ulica 2.2 Nrdomu 2.3 Nr lokalu
2.4 Kod pocztowy 2.5 Miejscowosé
01-067 WARSZAWA
3. Identyfikator gminy, w ktérej wnioskodawca ma miejsce zamieszkania albo siedzibe @
4. Numer identyfikacji podatkowej (NIP)
5. Forma prawna ®
[[] przedsigbiorstwo paristwowe
[[] jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa
[ jed b spétka j i samorzgdu terytorialnego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997 r. Nr 9, poz. 43, z pézn. zm.)
spotka akcyjna albo spétka z ograni q odpowiedzialnoscig, w ku do ktorych Skarb Paristwa, jednostka samorzgdu terytorialnego, przedsigbiorstwo paristwowe lub
[ jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa sg p i , ktére posiadajg ienia takie, jak przedsigbiorcy dominujgcy w i pr: éw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
hronie konk jii b 16w (Dz. U. Nr 50, poz 331, z péin. zm.)
[[] jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pé2n. zm.)

D inna forma prawna

6. Wielko$¢ wnioskodawcy, zgodnie z zalgcznikiem | do rozporzgdzenia Komisji (WE) 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem
dzenia w sprawie wylaczer blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3) ®

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu 6inego rozporzy
1) mikroprzedsigbiorstwo
2) male przedsigbiorstwo

3) srednie przedsigbiorstwo

4) pr igbiorstwo inne niz wpkt 1-3

7. Kiasa dziatalnoéci, w zwigzku z ktérg wnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z poézn. zm.) ©®

22222

8. Data utworzenia @

20020510

Data wystania do PFRON

Rysunek 3-15 Czes$¢ A zatgcznika INF-oPP

Po przejsciu przyciskiem ,,Dalej” na drugg strone zatgcznika, wyswietla sie czes¢ B. z sekcja
Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy.
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CZESCB

Wypetnianie czesci B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy
(Rysunek 3-16):

Pozycje 5- 7 nie dotyczg mikro-, matych i sSrednich przedsiebiorstw, o ktérych mowa

w art. 2 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu

art. 87 i 88 Traktatu (ogdlnego rozporzadzenia w sprawie wytgczen blokowych), ubiegajgcych
sie o pomoc publiczng udzielang na warunkach okreslonych w tym rozporzgdzeniu.

Pozycje 12 nie dotyczg przedsiebiorstw, o ktérych mowa wyzej, istniejgcych krocej

niz 3 lata (od dnia ich utworzenia do dnia ztozenia wniosku o udzielenie pomocy publicznej).
W pozycjach od 1 do 4 Uzytkownik zaznacza jedng z odpowiedzi: ,,tak”, ,nie”, , nie dotyczy”.
W pozycji 5 zaznaczenie opcji ,Wszystkie Tak/ Wszystkie Nie” powoduje zaznaczenie
wszystkich pdl wyboru na ,tak”/ ,nie” z mozliwoscig pdzniejszej edycji.

W pozycjach od 5a do 5i Beneficjent zaznacza jedng z odpowiedzi ,,tak” lub ,nie”.
Pracodawcy z kodem wielkosci 3 w przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzace
we wszystkich pozycjach od 1 do 4 sg zobowigzani do wypetnienia odpowiedzi na pytania

w pozycjach5a-coraze—i.

Pracodawcy z kodem wielkosci O - 2 nie sg zobowigzani do wypetniania tych odpowiedzi.
Pracodawcy z kodem wielkosci 3, ktérzy odpowiedzieli twierdzgco na jedno z pytan od 5a

do 5i sg zobowigzani do odpowiedzenia na pytanie w pozycji 6. W przypadku odpowiedzi
twierdzacej, beda takze zobowigzani do wypetnienia pola Jesli tak, to w jaki sposéb?
Pracodawcy z kodem wielkosci 3 sg zobowigzani do udzielenia odpowiedzi na pytanie

W pozycji 7 poprzez zaznaczenie ,,tak” lub ,nie” i dodatkowo, w przypadku odpowiedzi
twierdzacej, odpowiedzie¢ ,,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy” na pytania 7a, 7b i 7c. W przypadku
odpowiedzi twierdzacej na pytanie w pozycji 7c nalezy wypetni¢ pole Jesli tak, to w jaki
sposdb?

System utatwia wprowadzajagcemu wypetnienie sekcji B. poprzez mozliwos¢ uzyskania
dodatkowych informacji za pomoca tooltipdw, ktérych mozna uzy¢ zaréwno za pomoca
myszki jak i klawiatury.
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Nowy zatacznik INF-oPP

lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie
CZESCB

1. Czy, w przypadku spéiki akeyjnej, spéiki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz spéiki komandy
akcyjnej, wysokos¢ niepokrytych strat przewyzsza 50% wysokosci kapitalu zarejestr go, w tym
wysokos¢ straty w ciggu ostatnich 12 miesigcy przewyzsza 25% wysokosci tego kapitatu? ®

2. Czy, w przypadku spétki jawnej spotki komandytowej, spotki partnerskiej oraz spétki cywilnej,
wysokosé niepokrytych strat przewyzsza 50% wysokosci jej kapitatu wedtug ksigg spotki, w tym
wysokos¢ straty w ciggu ostatnich 12 miesigcy przewyzsza 25% wysokosci tego kapitatu?

3. Czy wnioskodawca speinia kryteria kwalifikujgce go do objecia postepowaniem upadiosciowym? @

4. Czy wnioskodawca spelnia kryteria kwalifikujace go do objgcia postgpowaniem naprawczym? ®

5. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzgce w pkt 1-4, nalezy dodatkowo okreéli¢, czy
w odniesieniu do okresu 3 lat popr; jacych dzier ienia z wnioskiem o udzielenie
pomocy publicznej:

a. wnioskodawca odnotowuje rosngce straty?

b. obroty wnioskodawcy maleja?

¢. zwigkszeniu ulegajg zapasy wnioskodawey lub niewykorzystany potencjal do $wiadczenia ustug?
d. wnioskodawca ma nadwyzki produkeji? @

e. zmniejsza si¢ przeplyw srodkéw finansowych?

f. zwigksza sig suma zadluzenia wnioskodawcy?

g. rosng kwoty odsetek od zobowigzar wnioskodawcy?

h. wartos¢ aktywéw netto wnioskodawey zmniejsza sig lub jest zerowa?

i ialy inne ok na i w zakresie plynnosci finansowej?
Podat¢ inne okolicznosci
6. Czy pomimo wystgpienia okolicznodci i 1w pkt 5, wini jest w stanie

przezwycigzyé trudnoéci z nich wynikajgce?

Jesli tak, to w jaki sposob?

7. Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitalowej?
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej, nalezy dodatkowo wskazaé:

a. czy trudnosci wnioskodawcy majg charakter wewnetrzny?

b. czy na trudng sytuacje wnioskodawcy mialy wplyw decyzje podmictu dominujgcego dotyczgce
alokacji kosztéw w ramach grupy kapitatowej?

c. czy trudnodei y moga byé przezwyciezone przez grupe?

Jesli tak, to w jaki sposéb?

INF-o-PP Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie i ryboléwstwie, pomoc de minimis

INFORMACJE DOTYCZACE SYTUACJI EKONOMICZNEJ WNIOSKODAWCY @

O 1tk O 2.nie O 3. nie dotyczy

[J 1.tak [ 2.nie [] 3. niedotyczy

[0 1.tak [ 2 nie

[ 1.k [] 2 nie

[J WszystkieTak  [] Wszystkie Nie

[0 1.tak [ 2 nie
O 1.tak [ 2nie
[0 1.k [ 2 nie
[0 1.tak [ 2. nie
[ 1.tak [l 2 nie
O 1.tak 0 2 nie
O 1.tak [0 2 nie
O 1.tk [ 2 nie
O 1.tak [ 2.nie

[J 1.tak [] 2.nie [] 3.niedotyczy

[0 1.tak [ 2 nie

[J 1.tak [ 2.nie [ 3. nie dotyczy

[J 1.tak [ 2.nie [J 3. nie dotyczy

O 1ak O 2.nie [ 3. nie dotyczy

Rysunek 3-16 Czesé B zatgcznika INF-oPP

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




85|Strona

Ponizej czesci B. znajduje sie czes¢ ,,Informacje wymagane na podstawie rozporzadzenia
Komisji UE NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r uznajacego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

(DZ. URZ. UE L 187 Z 26.06.2014, STR. 1), w zakresie dotyczacym pomocy w formie
subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych”.

Czes$¢ Informacje wymagane (...) Nr 651/2014(...) jest niedostepna do edycji, poniewaz nie
dotyczy okresow sprawozdawczych od 01/2009 do 12/2014 (Rysunek 3-17).

INFORMACJE WYMAGANE NA PODSTAWIE ROZPORZADZENIA KOMISJI (UE) NR 651/2014 Z DNIA 17 CZERWCA 2014 R. UZNAJACEGO NIEKTORE

RODZAJE POMOCY ZA ZGODNE Z RYNKIEM WEWNETRZNYM W ZASTOSOWANIU ART. 107 | 108 TRAKTATU (DZ. URZ. UE L 187 Z 26.06.2014, STR.

1), W ZAKRESIE DOTYCZACYM POMOCY W FORMIE SUBSYDIOWANIA WYNAGRODZEN NA ZATRUDNIENIE PRACOWNIKOW NIEPELNOSPRAWNYCH
®

1. Czy w przypadku spétki akcyjnej, spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz spétki komandytowo -
akcyjnej, ponad potowa jej subskrybowanego kapitatu zaktadowego zostata utracona w efekcie
zakumulowanych strat?

(Taka sytuacja ma miejsce, gdy w wyniku odliczenia od rezerw { i wszystkich innych elementéw
uznanych za czes$¢ srodkdw wtasnych przedsiebiorstwa} zakumulowanych strat powstaje ujemna
skumulowana kwota, ktéra przekracza potowe subskrybowanego kapitatu zaktadowego). @

1. tak 2. nie 3. nie dotyczy

2. Czy w przypadku spotki jawne] oraz spétki komandytowej, w ktérej co najmniej niektdrzy cztonkowie
ponoszg nieograniczong odpowiedzialno$¢ za jej zadluzenie, ponad polowa jej kapitatu wykazanego w 1. tak 2. nie 3. nie dotyczy
sprawozdaniach finansowych zostata utracona w efekcie zakumulowanych strat?

3. Czy przedsigbiorstwo podlega zbiorowemu postgpowaniu w zwigzku z niewyptacalnoscig lub spetnia
kryteria na mocy obowigzujgcego prawa krajowego, by zosta¢ objetym zbiorowym postepowaniem w 1. tak 2. nie
zwigzku z niewyptacalnoscig na wniosek jego wierzycieli? @

4. Czy przedsigbiorstwo nie splacito do tej pory pozyczki, ktéra otrzymato jako pomoc na ratowanie ani
nie zakorczyto umowy o gwarancje lub otrzymato pomoc na restrukturyzacje i nadal podlega planowi 1. tak 2. nie
restrukturyzacyjnemu?

5. Czy w przypadku przedsigbiorstwa, ktore nie jest MSP w ciggu ostatnich dwdéch lat:
a) ksiggowy stosunek kapitatu obcego do kapitatu wlasnego tego wnioskodawcy przekracza 7,5; oraz 1. tak 2. nie 3. nie dotyczy
b) wskaznik pokrycia odsetek do EBITDA tego wnioskodawey wynosi ponizej 1,07

Rysunek 3-17 Cze$¢ Informacje wymagane zatgcznika INF-oPP

CZESC C

Wypetnianie czesci C. Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty stanowiacej
rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktdrej Komisja Europejska wydata
decyzje o obowigzku zwrotu pomocy?

W czesci C. zatgcznika System umozliwia zaznaczenie pola wyboru: ,,Czy na wnioskodawcy

cigzy obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej rownowarto$é udzielonej pomocy publicznej...”
(Rysunek 3-18).

czescc

Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej rownowartos¢ udzielonej pomocy 0 1.tak 0 2ni
publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata decyzje o obowigzku zwrotu pomocy? e nie

Rysunek 3-18 Czes$¢ C zatgcznika INF-oPP

CZESCD

Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg
whioskodawca ubiega sie o pomoc publiczna:

W czesci D. zatgcznika Uzytkownik zaznacza pola wyboru informacji dotyczacych
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg ubiega sie o pomoc publiczng
(Rysunek 3-19).

System utatwia wprowadzajgcemu wypetnienie sekcji D. poprzez mozliwos$¢ uzyskania
dodatkowych informacji za pomocg tooltipow, ktérych mozna uzy¢ zaréwno za pomocg
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myszki jak i klawiatury. W pozycjach od 1 do 8 mozliwe jest zaznaczenie tylko jednej
odpowiedzi ,tak”.

System umozliwia automatyczne wypetnienie pozycji odpowiedziami ,,nie” poprzez przycisk
»Wszystkie Nie”. Uzycie przycisku , Wszystkie Nie” powoduje odznaczenie dotychczasowych
zaznaczen i zaznaczenie w pozycjach 1 - 8 ,,nie”.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na pytanie w pozycji 8, Uzytkownik jest zobowigzany
do wypetnienia odpowiedzi w pozycji Jesli tak, to czy pomoc bedzie przeznaczona

na nabycie srodkéw transportu lub urzadzen transportowych? W przeciwnym przypadku,
pozycja nie zostanie udostepniona do edyciji.

czeSC D
INFORMAC.JJE DOTYCZACE PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ, W ZWIAZKU Z KTORA WNIOSKODAWCA UBIEGA SIE O POMOC
PUBLICZNA
Czy wnioskowana pomoc publiczna dotyczy dziatalnosci: I:‘ Wszystkie Nie
1. w sektorze rybotéwstwa i akwakultury? @ D 1.tak I:‘ 2. nie
?,_,;T((ljjzui:gvzvi;l:upg'nd‘iuézjriozﬁ:;;\??wEJ produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o I:‘ 1.tk l:‘ 2 nie
3U\?”dazkiies:lzjigi?uirisi;v:lagie;%iiz\J;ﬁrg:\;zl;z;&iaejj?o obrotu produktow rolnych wymienionych w zatgczniku | I:‘ 1.tk l:‘ 2. nie
4. w sektorze weglowym? ® D 1. tak I:‘ 2. nie
5. w sektorze hutnictwa zelaza i stali? @ D 1. tak I:‘ 2. nie
6. w sektorze budownictwa okretowego? ® I:‘ 1. tak I:‘ 2. nie
7. w sektorze wiékien syntetycznych? @ I:‘ 1. tak I:‘ 2. nie
8. w sektorze transportu? @ D 1. tak I:‘ 2. nie
Jesli tak, to czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie srodkow transportu lub urzgdzen 1.tk 2. nie

transportowych?

Rysunek 3-19 Czes¢ D zatgcznika INF-oPP

CZESCE

Wypetnianie czesci E. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy oraz realizowanego
przedsiewziecia:

Po zaznaczeniu przez Uzytkownika w oswiadczeniu w dokumencie Wn-D, ze otrzymat pomoc
publiczng, System umozliwia wypetnienie czesci E. | Informacje dotyczace otrzymane;j
pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace sie do objecia pomocga, na pokrycie
ktérych wnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng albo pomocy na ratowanie

lub restrukturyzacje otrzymanej w okresie 10 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o udzielenie pomocy publicznej.

System tworzy automatycznie tabele z otrzymang pomocg publiczng wedtug nastepujgcych
zasad:
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e dla wierszy tabeli opisujgcych pomoc udzielong poprzez SODiR — System prezentuje
aktualne dla okresdw z roku sprawozdawczego kwoty dofinansowania
uwzgledniajgc podane ponizej informacje o tych kwotach,

e jezeli w Systemie istnieje jako ostatni wg daty nadania zatgcznik INF-oPR ,,Formularz
Informacji...” z cz. D dla wniosku z dowolnego okresu roku sprawozdawczego —
wowczas System prezentuje informacje o przyznanej pomocy z innych zrédet
pobierajac te dane i wstawiajgc odpowiednio w:

Dzien udzielenia pomocy - data z pozycji Dzien udzielenia pomocy na INF-oPR.
Podstawa prawna udzielenia pomocy / informacje podstawowe poz. 3a - pozycja 2
Postawa prawna udzielenia pomocy na INF-oPR.

Wartos¢ otrzymanej pomocy brutto - pozycja 3. Wartos¢ otrzymanej pomocy

na INF-oPR.

Forma pomocy - pozycja 4. Forma pomocy na INF-oPR.
Pozostate pozycje w nowej tabeli pozostajg puste.

o jezeli w Systemie istnieje jako ostatni wg daty nadania zatgcznik INF-oPP,
»informacja...” z cz. E dla wniosku z dowolnego okresu roku sprawozdawczego -
System prezentuje informacje o przyznanej pomocy z innych zrédet pobierajac
te dane z ,Informacji...” dotgczonej do zweryfikowanego poprawnie wniosku
(lub korekty).

Uzytkownik wprowadzajgcy dane ma mozliwos¢ edycji kazdego z wierszy tabeli
w przypadku pomocy innej niz pomoc uzyskana z Systemu SODIR. W przypadku
pomocy otrzymanej od SODIR, pozycje tabeli uzupetnione sg automatycznie

i nie sg udostepnione do edycji (Rysunki 3-20i 3-21).

CZESCE
INFORMAC.JE DOTYCZACE OTRZYMANEJ POMOCY ORAZ REALIZOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

1. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych wnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng alk
pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje otrzymanej w okresie 10 lat poprzedzajacych dzier ztozenia wniosku o udzielenie pomocy publicznej

Przypisy tabeli pomocy publicznej
Podstawa prawna udzielenia pomocy

pomocy
PUIOSY Podstawa prawna otrzymanej | Podstawa prawna otrzymanej | Podstawa prawna otrzymanej | Podstawa prawna otrzymanej
pomocy publicznej 3a pomocy publicznej 3b pomocy publicznej 3¢ pomocy publicznej 3d

4

T @

Rysunek 3-20 Czes¢ E zatgcznika INF-oPP z pierwszg czescig tabeli
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CZESCE
INFORMAC.JE DOTYCZACE OTRZYMANE.J POMOCY ORAZ REALIZOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

1. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc publiczng albo
pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje otrzymanej w okresie 10 lat poprzedzajgcych dzier ztozenia wniosku o udzielenie pomocy publicznej

Przypisy tabeli pomocy publicznej
I e — ot tzymne pormcy |
e | e e N e
publicznej pomocy
Wartosé Wartosc
netto zi brutto zi
«>»

acje szczegdlowe pomocy indywidualnej

la prawna otrzymanej | Podstawa prawna otrzymanej
Ly publicznej 3d i Numer programu pomocowego

4
R QI

Rysunek 3-21 Czes$é E zatgcznika INF-oPP z drugg czescig tabeli

Po przejsciu do czesci E. formularza sekcji I. Informacje dotyczace uzyskanej pomocy
oraz realizowanego przedsiewziecia System umozliwia:
e sprawdzenie i skorygowanie pozycji wypetnionych automatycznie,
e dodanie nowej pomocy poprzez przycisk ,Dodaj nowg pozycje”,
e zaktualizowanie tabeli podczas edycji zatgcznika INF-oPP wprowadzonego wczesniej
do Systemu za pomocg przycisku ,,Aktualizuj dane”,
e usuniecie pojedynczego wiersza za pomocg przycisku ,Usun”,
e usuniecie wszystkich wierszy w tabeli za pomoca przycisku ,,Usun wszystko”,

e zmiane wielkosci pol w tabeli dla pdl tekstowych.
Kazdy wiersz tabeli zawiera nastepujace dane:

e Dzien udzielenia pomocy publicznej — nalezy podad dzien udzielenia pomocy
w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

e Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej — nalezy poda¢ petng nazwe i adres
podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc
na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania
pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci
wydania decyzji albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

e Podstawa prawna udzielania pomocy publicznej:

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej [3a] - informacje podstawowe -
nalezy podaé w nastepujgcej kolejnosci: date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru)
i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana, oraz oznaczenie
przepisu ustawy bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut,

ustep, punkt, litera, tiret).

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej [3b] - informacje podstawowe -
nalezy poda¢ oznaczenie przepisu bedgcego podstawg udzielenia pomocy
(w kolejnosci: artykut ustawy, ustep, punkt, litera, tiret).
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Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej [3c] - informacje szczegétowe -
jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy do ustawy, nalezy podaé
w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajacego akt, date aktu i tytut aktu
oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat
opublikowany.

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej [3d] - informacje szczegétowe -
jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy do ustawy, nalezy podaé

w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajacego akt, date aktu i tytut aktu
oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktorym akt zostat
opublikowany, oraz przepis aktu wykonawczego bedacego podstawg udzielenia
pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt powinien by¢ aktem
wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu
wykonawczego bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawic
okreslenie , brak”.

Jezeli podstawg udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢
symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji — numer decyzji, w przypadku
uchwaty — numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy.

W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedacej podstawg prawna
udzielenia pomocy, nalezy wstawic okreslenie , brak”.

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej [3e] - informacje szczegétowe -
jezeli podstawa udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy podaé
symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji - numer decyzji, w przypadku
uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy - numer, przedmiot oraz strony
umowy.

e Numer programu pomocowego, pomocy indywidualnej — w przypadku, gdy pomoc
publiczna byta udzielona w ramach programu pomocowego, nalezy podaé numer
programu pomocowego nadany przez Komisje Europejska, a w przypadku pomocy
indywidualnej nalezy poda¢ numer pomocy indywidualnej nadany przez Komisje
Europejskg (numery programéw pomocowych oraz pomocy indywidualnej
zamieszczone sg na stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw www.uokik.gov.pl). W przypadku pomocy de minimis (kod
przeznaczenia pomocy = ,el1”) kolumny Nr 4 nie wypetnia sie.

e Forma pomocy publicznej— w przypadku uzyskania pomocy publicznej bgdz pomocy
de minimis w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia
pomoca nalezy z listy odpowiedni kod formy pomocy publicznej wedtug stownika.

e Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej — nominalna netto - warto$¢ nominalna
pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedgcych podstawa
do obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota
odroczonego podatku).
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e Wartosc otrzymanej pomocy publicznej - brutto - wartos¢ brutto (jako ekwiwalent
dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U Nr 194, poz. 1983, z pézn. zm.).
e Przeznaczenie pomocy - nalezy podac kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymane;j
pomocy publicznej wedtug stownika z listy.
Po wypetnieniu tabeli Uzytkownik przechodzi do uzupetnienia czesci ll. Informacje dotyczgce
przedsiewziecia (Rysunek 3-22):
W sekcji Informacje ogolne:
11. INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDSIEWZIECIA

1. Informacje ogdine

1.1 opis przedsiewzigcia:

1.2 catkowite koszty realizacji przedsiewziecia (w zt) ®

0,00

1.3 warto$¢ kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca publiczng w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje (w rozbiciu na poszczegélne przeznaczenia pomocy) ®

0,00

1.4 maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ lub warto$¢ pomocy: ®

0,00

1.5 intensywnos¢ lub warto$¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt. 3: ®

0,00

1.6 lokalizacja przedsigwzigcia:

1.7 cele, ktére maja by¢ osiggnigte w zwigzku z realizacjg przedsigewzigcia oraz cele, ktérych nie mozna bytoby osiaggna¢ bez pomocy:

1.8 etapy realizacji przedsigwzigcia:

1.9 data rozpoczecia oraz zakoriczenia realizacji przedsigwzigcia: @

1.9.1 data rozpoczgcia 1.9.2 data zakonczenia

2011-04-01 2011-04-30

1.10 inne informacje dotyczace przedsigwzigcia: @

Rysunek 3-22 Informacje ogdlne przedsiewziecia zatgcznika INF-oPP

e 1.1 opis przedsiewziecia - tres¢ wprowadzana przez wprowadzajgcego dane -
informacja wymagana.

e 1.2, catkowite koszty realizacji przedsiewziecia (w zt) - nalezy wskaza¢ kwote
catkowitych kosztow ptacy poniesionych w zwigzku z zatrudnieniem pracownikéw
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niepetnosprawnych w okresie sprawozdawczym wynikajagcym z dokumentu,

do ktoérego informacja jest zatgcznikiem.

W przypadku, gdy pozycja ta nie zostanie wypetniona System przed zapisem
automatycznie wypetni jg wartoscia ,,0,00”.

1.3. wartos¢ kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg publiczng w wartosci
nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje (w rozbiciu na poszczegdlne
przeznaczenia pomocy) - nalezy wskaza¢ kwote kosztéw ptacy kwalifikujgcych sie
do objecia pomoca publiczng w okresie sprawozdawczym wynikajgcym

z dokumentu, do ktérego informacja jest zatgcznikiem.

W przypadku braku wypetnienia pozycji, System przed zapisem automatycznie
wypetni to pole wartoscia ,,0,00”.

1.4 maksymalna dopuszczalna intensywnos¢ lub warto$¢ pomocy- Zgodnie

z art. 7 ust. 4 rozporzgdzenia Komisji Europejskiej WE 800/2008 intensywnos¢
pomocy nie moze przekroczy¢ 100% kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg.
W przypadku braku wypetnienia pozycji System przed zapisem automatycznie
wypetni jg wartoscig ,,0,00”.

1.5 intensywnos¢ lub wartos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami,

o ktorych mowa w pkt 3- nalezy wskaza¢ intensywnos¢ lub wartosé kosztow
kwalifikujacych sie do objecia pomoca sfinansowanych na podstawie odrebnych
przepisow.

W przypadku braku wypetnienia pozycji System przed zapisem automatycznie
wypetni jg wartoscig ,,0,00”.

1.6 lokalizacja przedsiewziecia - nalezy tekstem opisaé potozenie. Pole wymagane.
1.7 cele, ktére maja by¢ osiaggniete w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia

oraz cele, ktorych nie mozna bytoby osiggnac bez pomocy - nalezy wypetnic
tekstem. Pole wymagane.

1.8 etapy realizacji przedsiewziecia - wartos¢ wprowadzona

przez wprowadzajacego. Pole wymagane.

1.9 data rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji przedsiewziecia (1.9.1 data
rozpoczecia, 1.9.2 data zakonczenia) - nalezy wskazaé okres sprawozdawczy
wynikajacy z dokumentu, do ktérego informacja jest zatagcznikiem. Daty nalezy
wybrac z kalendarza.

System automatycznie podpowiada okres sprawozdawczy z Wn-D (od RRRR-MM-DD
do RRRR-MM-DD).

1.10 inne informacje dotyczace przedsiewziecia: - nalezy wypetnié tekstem,

w przypadku braku dodatkowych informacji nalezy wpisac "nie dotyczy".

W sekcji Informacje szczegétowe pozycje bedg automatycznie wypetnione trescig ,,nie
dotyczy” (Rysunek 3-23).
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2. Informacje szczegotowe

2.1. W przypadku otrzymania pomocy stanowigcej rekompensate z tytutu $wiadczenia ustug w ogélnym interesie gospodarczym, nalezy podaé nastepujgce informacje:

2.1.1 Opis zadania publicznego, w zwigzku z ktérym podmiot otrzymywat rekompensatg, wraz ze wskazaniem aktu naktadajgcego zobowigzanie do realizacji zadar publicznych, a takze
okreslajgcego w szczegolnosci zakres, charakter, czas trwania oraz sposéb obliczania wysokosci rekompensaty:

Nie dotyczy

2.1.2 metodologia obliczania wysokosci rekompensaty:

Nie dotyczy

2.1.3 Wyszczegdlnienie kosztow, ktore nie zostaty pokryte z przychoddw ani zrekompensowane w zwiazku z realizacjg tego zadania publicznego, wraz z podaniem ich wielkosci:

Nie dotyczy

2.2. W przypadku otrzymania pomocy udzielanej na naprawienie szkéd wyrzadzonych przez klgski zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia, nalezy poda¢ nastepujgce informacje:

2.2.1 Opis kleski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia, ktére wywotato szkode:

Nie dotyczy

2.2.2 Data wystapienia szkody wyrzadzonej przez kleske zywiolowa lub inne nadzwyczajne zdarzenie:

Nie dotyczy

2.2.3 Opis szk6d wywotanych wystgpieniem klgski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia oraz ich wycena:

Nie dotyczy

2.2.4 Wysokos¢ ubezpieczenia, jakie zostato lub ma zostaé wyptacone w zwigzku ze szkodg poniesiong wskutek wystgpienia kleski zywiotowej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia:
Nie dotyczy

2.3. W przypadku otrzymania regionalnej pomocy operacyjnej, nalezy opisaé problem wystepujacy w danym regionie uzasadniajgcy udzielanie pomocy publicznej:

Nie dotyczy

2.4. W przypadku otrzymania pomocy na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych w rozumieniu art. 7 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstw
dla przemystu weglowego, udzielanej w sektorze weglowym, nalezy podaé¢ nastepujgce informacje:

2.4.1 Rodzaj i catkowitg wielko$é kosztéw nadzwyczajnych:

Nie dotyczy

2.4.2 Rodzaj i wielko$¢ kosztéw nadzwyczajnych, ktére zostaly juz pokryte:

Nie dotyczy

2.5. W przypadku otrzymania pomocy publicznej na pokrycie strat biezacych jednostki objgtej planem likwidaciji, udzielanej w sektorze weglowym, nalezy podac nastepujgce informacje:

2.5.1 Rodzaj i wielko$¢ strat biezgeych:

Nie dotyczy

2.5.2 Rodzaj i wielko$¢ pokrytych strat biezgeych:

Nie dotyczy

2.6. W przypadku otrzymania pomocy na koszty inwestycji w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy paristwa dla przemystu weglowego
(udzielanej w ramach pomocy na zapewnienie dostepu do zasobow wegla) udzielanej w sektorze weglowym, nalezy podac¢ ogdine koszty projektu inwestycyjnego:

Nie dotyczy

2.7. W przypadku otrzymania pomogy na pokrycie strat biezgcych (udzielanej w ramach pomocy na zapewnienie dostgpu do zasobdw wegla) udzielanej w sektorze weglowym, nalezy podac
nastepujgce informacje:

2.7.1 Rodzaj i wielko$¢ strat biezgeych:
Nie dotyczy
2.7.2 Rodzaj i wielko$¢ pokrytych strat biezgeych:
Nie dotyczy
2.8. W przypadku otrzymania pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje, nalezy poda¢ nastepujgce informacje:
2.8.1 czy wnioskowana pomoc na restrukturyzacje nastepuje bezposrednio po przyznaniu pomocy na ratowanie i stanowi czg$¢ dziatan na rzecz restrukturyzacji przedsigbiorstwa?
Nie dotyczy
2.8.2 Jezeli otrzymana, w okresie 10 lat poprzedzajgcych dzier ztozenia wniosku o udzielenie pomocy, pomoc na ratowanie zostata przyznana zgodnie z warunkami sekcji 3.1.1. Wytycznych
wspdlnotowych dotyczacych pomocy pafistwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw, oraz nie nastgpita po niej restrukturyzacja nalezy wyjasnié:
- czy przedsiebiorstwo dawato racjonalng dlugoterminowg perspektywe rentownosci po przyznaniu pomocy na ratowanie?
Nie dotyczy
- czy po uplywie 5 lat od dnia otrzymania pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje nastgpity wyjatkowe i nieprzewidywalne okoliczno$ci, za ktére przedsiebiorstwo nie jest odpowiedzialne,
uzasadniajgce udzielenie nowej pomocy?
Nie dotyczy
2.8.3 czy po udzieleniu pomocy na ratowanie lub restrukturyzacje wystapily okolicznosci o charakterze wyjgtkowym i nieprzewidywalnym, za ktére przedsigbiorstwo nie jest odpowiedzialne,
uzasadniajgce udzielenie nowej pomocy?
Nie dotyczy
2.8.4 czy na dzien ztozenia wniosku o udzielenie pomocy jest realizowany plan restrukturyzacji przewidujgcy udziat srodkéw publicznych stanowigcych pomoc na restrukturyzacje?
Nie dotyczy
2.9. W przypadku otrzymania pomocy na anulowanie dtugéw w sektorze kolejowym, nalezy podaé nastepujgce informacje:

2.9.1 kiedy zostaly zaciggniete zobowigzania, ktérych dotyczy pomoc:

Nie dotyczy

2.9.2 czy zobowigzania dotyczyty bezposrednio dziatalno$ci zwigzanej z transportem kolejowym lub infrastrukturg kolejowsa, jej budowa lub uzytkowniem?
Nie dotyczy

2.9.3 wyszczegdlnienie zobowigzan, ktére nie zostaty pokryte wraz z podaniem ich wielko$ci oraz zastosowanej metodologii obliczen:

Nie dotyczy

Rysunek 3-23 Sekcja informacje szczegétowe zatgcznika INF-oPP

W sekcji Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji nalezy wypetnié dane:
Imie i nazwisko, Telefon, Data i podpis, Stanowisko stuzbowe (Rysunek 3-24).

Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji:

Imig i nazwisko Telefon Data i podpis Stanowisko stuzbowe

Jan Kowalski 2021-05-21

Rysunek 3-24 Sekcja Dane osoby upowaznionej zatgcznika INF-oPP

Przy czym, jezeli Uzytkownik nie wypetnit pozycji Imie i nazwisko i Data i podpis, pozycje

te zostang odpowiednio uzupetnione pozycjami 43 i 44 z wniosku i s3 niedostepne do edyc;ji.
Pozostate pozycje sg niewymagalne.
Po uzupetnieniu pdl na Formularzu zafacznika INF-oPP System umozliwia Uzytkownikowi

(Rysunek 3-25):
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e cofniecie sie do poprzedniej czesci formularza INF-oPP - w tym celu nalezy nacisng¢
przycisk ,,Wstecz”,

e zapisanie wypetnionego zafacznika - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zapisz”,

e anulowanie wprowadzania zatgcznika i powrét do listy zatgcznikow Wn-D - w tym
celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Powroét”.

Data wystania do PFRON

Rysunek 3-25 Formularz INF-oPP z przyciskami akcji

Po wybraniu przycisku ,,Zapisz” System wyswietla komunikat z potwierdzeniem wykonania
tej operacji (Rysunek 3-26).

Nowy zatacznik INF-oPP

Potwierdzenie wykonania operacji

Operacja zakoriczona sukcesem.

Rysunek 3-26 Okno komunikatu potwierdzajgcego wykonanie operacji zapisu zatgcznika
INF oPP

Po autoryzacji zatacznik otrzymuje stan ,,Zapisany” (Rysunek 3-27).
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Rysunek 3-27 Okno listy zatgcznikdéw z wyrdznionym stanem zatgcznika

Zatacznik INF-OPP wersja 5- Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie

0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatacznik INF-oPP wersja 5 obowigzujgcy od stycznia 2015 roku odwzorowuje formularz

z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 02 lutego 2016 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomocinng
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

W celu utworzenia nowego zatacznika INF-oPP nalezy wybraé czynnos¢ ,,dodaj INF-oPP”,
po wykonaniu ktdrej ukaze sie formularz tego zatgcznika.

CZESCA

W czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna,
pola uzupetniane sg automatycznie danymi z wniosku Wn-D, do ktérego dotgczana jest
»Informacja...”.
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Sa to: Identyfikator podatkowy NIP podmiotu, Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu, adres
miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu, Identyfikator gminy, w ktdrej podmiot
ma miejsce zamieszkania albo siedzibe, forma prawna podmiotu, wielko$é podmiotu, klasa
dziatalnosci, data utworzenia podmiotu. W przypadku, gdy wspomniane pola nie zostang
wypetnione automatycznie, Uzytkownik uzupetnia je samodzielnie oraz wybiera ze stownika
szczegdlng forme prawng w przypadku zaznaczenia ,Inna” w pkt 5, a takze okre$la w Pkt. 9
cze$¢ A formularza INF-oPP powigzania z innymi przedsiebiorcami.

Czesc¢ Al. Informacje dotyczgce wspdlnika spoétki cywilnej lub osobowej wnioskujgcego

o pomoc w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce jest pozostawiana pusta

i niedostepna do edycji (Rysunki 3-28 i 3-29).

Nowy zatgcznik INF-oPP

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub ryboléwstwie, pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Zgodnie z art. 37 ust. B ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pazn. zm.) niniejszy formularz wypelnia sie
wylgcznie w zakresie, w ktdrym informacje w nim okreglone nie s§ przedstawiane na padstawie odrgbrych ustaw.

Wraz z formularzem przedstawia sie sprawozdania finansowe zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministrdw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaci przedstawianych przez
padmiot ubiegejgey sig o pomoc inng niz pomac de minimis lub pomec de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z pézn. zm.).

A. Informacje dotyczgce podmiotu, kidremu ma byc udzielona pomoc publiczna @
1) Identyfikator podatkowy NIF podmiotu
6124352345

2} Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu

Jan Miezbedny

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu
Wica Nrdomu Nr lakalu Migjscowass

sfesfas 1 Ketowice

Kod pocztowy

33-223

Al. Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej lub osobowej wnioskujacego o pomoc w Zwiazku z dzialalnoscig prowadzong w tej spoice

1a) Identyfikator podatkowy NIP wspdlnika
2a) Imig i nazwisko albo nazwa wspdlnika

3a) Adres migjsca zamieszkania albo adres siedziby wspalnika

Ulica Nrdomu Nr lokalu Miejscowaoss

Kod pocziowy

Rysunek 3-28 Czesé A zatgcznika INF-oPP
Opis pozycji:

1. Identyfikator podatkowy NIP podmiotu - Dane pobierane z dokumentu gtéwnego
Whn D wersja 6 lub kartoteki PZON.

2. Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu - Dane pobierane z dokumentu gtéwnego
Whn D wersja 6 lub kartoteki PZON.

3. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu - Informacje wypetniane
pozycjami 16, 17,18, 19 i 20 wniosku Wn-D wersja 6 lub z kartoteki PZON.
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4) Identyfikator gminy, w ktdrej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe

5) Forma prawna podmiotu ®

[[] przedsigbiorstwo paristwowe

jednoosobowa spétka Skarbu Paristwa

O jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236, z pdZn. zm.)
spétka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktérych Skarb Paristwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsigbiorstwo paristwowe lub jednoosobowa
vl spdtka Skarbu Paristwa sq podmiotami, ktére p dajg up ia takie, jak przs
konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, z péZn. zm.)

iorcy dominujgcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z péZn. zm.)

[ inna (podaé jaka)

6) Wielkosé podmiotu, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1), zwanego dale] ,rozporzadzeniem Komisji (UE)
nr 651/2014"

mikroprzedsigbiorca
maty przedsigbiorca
$redni przedsigbiorca
inny przedsigbiorca

7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z péZn. zm.)

8) Data utworzenia podmiotu @

9) Powiazania z innymi przedsiebiorcami

Czy pomigdzy podmiotem a innymi przedsigbiorcami istnieja po ia polegajace na tym, ze: 1 Wszystkie tak O Wszystkie nie
a) jeden przedsigbiorca posiada w drugim wigkszosé praw glosu? [ tak [] nie

b) jeden_przeds\ghiorca ma prawo powolaé lub odwolaé wigkszosé czlonkéw organu zarzadzajgcego lub O tak O nie
nadzorujgcego innego przedsigbiorcy?

c) jeden przedsigbiorca ma prawo wywiera¢ dominujgcy wplyw na innego przedsigbiorce zgodnie z O 1ak O nie

umowg zawartg z tym przedsigbiorcg lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsigbiorca, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsigbiorcy lub jego
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub czionkami tego [ tak O nie
przedsigbiorcy, samodzielnie kontroluje wigkszosé praw gltosu u tego przedsigbiorcy?

e) przedsigbiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych w lit. a-d poprzez jednego innego O tak |

przedsigbiorce lub kilku innych przedsiebiorcéw? e

f) przedsigbiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych w lit. a-d za posrednictwem osoby
fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajacych wspdlnie oraz prowadzi swojq dziatalnosé lub czesé [ tak [ nie
dzialalnosci na tym samym rynku wiasgciwym lub rynkach pokrewnych? @

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej w lit. a-f, nalezy podac identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsigbiorcow:

Data wystania do PFRON

Rysunek 3-29 Czes¢ Il czesci A zatgcznika INF-oPP

4. Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe-
Informacja wypetniana pozycjg 10 wniosku Wn-D wersja 6 lub pliku kartoteki PZON.
5. Forma prawna podmiotu - Informacja wypetniana pozycjg 6 wniosku Wn-D wersja 6
lub z kartoteki PZON. Informacja dostepna do edycji. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni
checkbox. Istnieje mozliwosé zaznaczenia najwyzej jednej pozycji:
e przedsiebiorstwo panstwowe,
e jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa,
e jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy
z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U z 2011 r. Nr 45, poz. 236,
z pdin.zm.),
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6.

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku
do ktérych Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo
panstwowe lub jednoosobowa spdtka Skarbu Panstwa sg podmiotami, ktére
posiadajg uprawnienia takie jak przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U z2015r. poz. 184, z pézn.zm.),
jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.),
inna (poda¢ jaka).
W razie odpowiedzi ,Inna (podac jaka)” System udostepnia pod przyciskiem
»Wybierz” stownik trzycyfrowych kodéw szczegdlnej formy prawne;.
Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem Komisji
(UE) Nr 651/2014"
- Informacja wypetniana pozycjg 9 wniosku Wn-D wersja 6 lub z kartoteki PZON. Brak
mozliwosci edycji.
Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia
2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U Nr 251, poz. 1885,
z péin. zm.) - Informacja wypetniana pozycjg 11 wniosku Wn-D wersja 6
lub z kartoteki PFRON. Brak mozliwosci edycji.
Data utworzenia podmiotu - Informacja wypetniana Datg rejestracji w Organie
Rejestrowym z kartoteki PZON lub Datg rejestracji Beneficjenta w Systemie.
Mozliwos¢ wybrania daty z kalendarza.
Powigzania z innymi przedsiebiorcami —Jesli podmiot ma powigzania z innymi
przedsiebiorcami, w punktach od a) do f) nalezy zaznaczy¢ wszystkie odpowiedzi
wskazujgce te powigzania.
System pozwala na zaznaczenie wszystkich odpowiedzi ,tak” lub ,nie” za pomoca
przyciskéw: ,,Wszystkie tak” oraz ,,Wszystkie nie”.
W przypadku zaznaczenia co najmniej jednej odpowiedzi ,tak” System udostepnia
przycisk ,,Dodaj”, za pomoca ktérego mozna dodawac identyfikatory NIP wszystkich
przedsiebiorcéw powigzanych z podmiotem w sposéb wymieniony w punkach
od a) do f). Mozliwe jest réwniez usuwanie pozycji przy pomocy przycisku ,,Usun”.

Data wystania do PFRON — terminem wystania wniosku do Funduszu bedzie data,
w ktérej wniosek zostanie wystany do Funduszu.

CZESCB

Przycisk ,Dalej”, udostepnia cze$é B. z sekcjg Informacje dotyczgce sytuacji ekonomicznej

podmiotu, ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna (Rysunek 3-30).
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Czesc B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma byé udzielona
publiczna: nalezy zaznaczy¢ wtasciwg pozycje w punktach od 1 do 5i 7. Punkt 6 nie dotyczy
pracodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie do wynagrodzen pracownikow
niepetnosprawnych, wypetnia sie go jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢
udzielona pomoc, do obliczenia wartosci ktorej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak: pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty).
Warunek, o ktéorym mowa w punkcie 1 jest spetniony, jesli po odjeciu wartosci
skumulowanych strat od sumy kapitatow o charakterze rezerwowym (takich jak kapitat
zapasowy, rezerwowy oraz kapitat z aktualizacji wyceny) uzyskano wynik ujemny, ktérego
wartosc¢ bezwzgledna przekracza potowe wartosci kapitatu zarejestrowanego, tj. akcyjnego
lub zaktadowego.

Punkty 1 i 2 nie dotyczg mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow, o ktérych mowa

w zatgczniku 1 rozporzgdzenia Nr 651/2014, istniejgcych krocej niz 3 lata (od dnia

ich utworzenia do dnia wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy) albo ubiegajacych sie
o pomoc udzielang na warunkach okreslonych w art. 21 rozporzadzenia Nr 651/2014

w okresie siedmiu lat od daty pierwszej sprzedazy komercyjnej, ktére kwalifikujg sie

do inwestycji w zakresie finansowania ryzyka w nastepstwie przeprowadzenia procedury
due diligence przez wybranego posrednika finansowego.

W pkt 7 nalezy podac rowniez informacje o sytuacji ekonomicznej kazdego powigzanego

z wnioskodawcg przedsiebiorstwa. Odpowiedz "tak" zaznacza sie, jezeli zostata spetniona
co najmniej jedna przestanka okreslona w punktach od 1 do 5, a "nie dotyczy" wytgcznie

w przypadku braku wystgpienia powigzan z innymi podmiotami.
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Nowy zatacznik INF-oPP

INF-o-PP Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma byé udzielona pomoc publiczna ®

1) Czy, w przypadku spétki akcyjnej, spotki z ograniczong odpowiedzialnos$cig oraz spétki komandytowo- O

akcyjnej, wysokos¢ niepokrytych strat przewyzsza 50% wysokosci kapitatu zarejestrowanego? ok [ L O nie datyczy
s I siki i oo N o

2)Czy,w pr?ypadku spotki jawnej, spotki koTandylcng,vs.po ki Pannersklel ora.z Sp(?".(l C.yWI|nEj. 0 tek [ e O nie dotyczy
wysokos$¢ niepokrytych strat przewyzsza 50% wysokosci jej kapitalu wedtug ksigg spétki?

3) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujgce go do objecia postgpowaniem upadio$ciowym? [ tak [ nie

4) Czy podmiot otrzymat pomoc na ratowanie i nie splacit do tej pory pozyczki lub nadal jest strong — -

A A T ) [0 tak M nie

umowy gwarancji lub otrzymat pomoc na restrukturyzacje i nadal realizuje plan restrukturyzacyjny?

5) Czy, w przypadku podmiotu innego niz mikro, maly lub $redni pr iorca, w ciggu h dwéch

lat stosunek dlugéw do kapitalu wtasnego byt wigkszy niz 7,5 a stosunek zysku operacyjnego [ tak [} nie [ niedotyczy
powigkszonego o amortyzacje do odsetek byt nizszy niz 1?

6)Czyw iu do okresu h 3 lat dzier wy z kiem o udzielenie pomocy:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? tak nie

b) obroty podmiotu malejg? tak nie

c) zwigkszeniu ulegajg zapasy podmiotu lub niewykorzystany potencjat do $wiadczenia ustug? tak nie

d) podmiot ma nadwyzki produkcji? tak nie

e) zmniejsza si¢ przeplyw srodkéw finansowych? tak nie

f) zwigksza sie suma zadluzenia podmiotu? tak nie

g) rosng kwoty odsetek od zobowigzar podmiotu? tak nie

h) wartos$¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sig lub jest zerowa? tak nie

i) zaistnialy inne okolicznosci wskazujgce na trudnosci w zakresie plynnosci finansowej? tak nie
Jesli tak, nalezy wskazac jakie:

7) Czy ktérykolwiek z przedsigbiorcéw powigzanych, ktérych identyfikatory podatkowe sg wskazane w [ tak | i O nie dotyczy

czesci A pkt 9 formularza spelnia co najmniej jedng z przestanek okreslonych w pkt 1-5?

Rysunek 3-30 Cze$¢ B zatgcznika INF-oPP

CZESC C

Wypetnianie czesci C. Informacja o decyzji Komisji Europejskiej naktadajacej obowigzek
zwrotu udzielonej pomocy publicznej (Rysunek 3-31).

W czesci C. zatgcznika System umozliwia zaznaczenie pola wyboru: ,Czy na podmiocie,
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna, lub ktérymkolwiek przedsiebiorcy z nim
powigzanym, ktérego identyfikator podatkowy jest wskazany w czesci A pkt 9 formularza,
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cigzy obowigzek zwrotu udzielonej pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
nakazujgcej zwrot?”

C. Informacja o decyzji Komisji Europejskiej naktadajacej obowiazek zwrotu udzielonej pomocy publicznej

Czy na podmiocie, ktéremu ma byé udzielona pomoc publiczna, lub ktérymkolwiek przedsiebiorcy z nim
powigzanym, ktérego identyfikator podatkowy jest wskazany w czgséci A pkt 9 formularza, cigzy [ tak [ nie
obowiazek zwrotu udzielonej pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej nakazujgcej zwrot?

Rysunek 3-31 Czesé C formularza INF-oPP

CZESCD

Wypetnianie czesci D. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej
przez podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc publiczna (Rysunek 3-32):

Czesc D. nie jest obowigzkowa. Uzytkownik ma mozliwos¢ wypetnienia pytan w pozycji
4. Informacje dotyczace planowanego przedsiewziecia, na realizacje ktérego podmiot
ubiega sie o pomoc.
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D. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot, kté 1 ma byé udzielona p publiczna
1. Czy podmiot, ktéremu ma byé i pomoc, p i ¢
a) w sektorze rybotéwstwa i akwakultury? tak nie
b) w zakresie produkcji podstawowej produktéw relnych wymienionych w zatgezniku | do Traktatu o tak
funkcjonowaniu Unii Europejskiej? a nie
c) w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w zalgezniku | tak ni
do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej? a ¢
d) w sektorze hutnictwa, zelaza i stali? tak nie
e) w sektorze budownictwa okretowego? tak nie
f) w sektorze wldkien syntetycznych? tak nie
g) w sektorze transportu lub zwigzanej z nim infrastruktury? tak nie
h) w sektorze wytwarzania energii, jej dystrybucji i infrastruktury energetycznej? tak nie
i) w sektorze weglowym? tak nie
j) w sektorze finansowym? tak nie
2. Czy wnioskowana pomoc przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1 lit. a-j? tak nie

3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w pkt 1 lit. a, b lub d+j, czy zapewniona jest
rozdzielnosé rachunkowa uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych literach dziatalnos¢ tak nie nie dotyczy
korzysci wynikajgcych z uzyskanej pomocy (w jaki sposéb)?

4. Informacie dotyczace planowanego przedsiewzigcia, na realizacje ktdrego podmiot ubiega sie o pomoc @
a) opis przedsigwzigcia, w tym planowane daty jego rozpoczecia i zakoriczenia

b) lokalizacja przedsigwzigcia

) wykaz kosztéw przedsiewziecia oraz ich wartosci nominalne i zdyskontowane

5. W przypadku ubiegania si¢ o regionalng pomoc inwestycyjng udzielang na warunkach okreslonych w

Wytycznych w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020 (Dz. Urz. UE C 209 z 23.07.2013, str. 1)

lub rozporzqdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014, czy pedmiot ubiegajgcy sig o pomoc zamknat takg samg

lub podobng dzialalnosé jak wskazana w pkt 4 lit. a na terytorium paristwa bedacego strong tak nie
porozumienia o Europejskim Obszarze Gospodarczym w okresie dwéch lat poprzedzajgcych zlozenie

whniosku o pomoc lub planuje zamkng¢ takg dziatalnosé w okresie dwdch lat od zakoriczenia

przedsiewziecia, na realizacje ktérego ubiega si¢ o pomoc?

Rysunek 3-32 Czesé D zatgcznika INF-oPP

Po wybraniu przycisku ,,Dalej”, Uzytkownik zostaje przeniesiony do nastepnej strony
i czesci E.

CZESCE.

Wypetnianie czesci E. Informacje dotyczgce otrzymanej pomocy (Rysunek 3-33).

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




102 |Strona

Po przejsciu do czesci E. formularza Uzytkownik odpowiada na pytania w punktach
1.o0raz 3.

System automatycznie zaznacza na ,tak” odpowiedZ w pytaniu 2. Czy wnioskowana
pomoc zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie zidentyfikowac kosztow?

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,tak” w punkcie 3. W przypadku zaznaczenia
odpowiedzi twierdzacej w pkt 2, czy podmiot otrzymat inng pomoc na pokrycie tych
samych kosztéw, o ktorych mowa w pkt 2? System udostepnia przycisk ,,Dodaj nowg
pozycje”, za pomocg ktorego Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia informacji o juz
otrzymanej pomocy.

Uwaga! W tabeli pomocy nalezy wpisywaé pomoc otrzymang tylko dla okresu
sprawozdawczego oraz inng niz pomoc z SODIR.

Nowy zatgcznik INF-oPP

INF-0-PP Formularz informacji przedstawianych przy ubiegarl:\\,a si¢ o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

E. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy

1. Czy wnioskowana pomoc zostanie przeznaczona na przedsigwzigcie, na ktére podmiot otrzymat inng O &k O e
pomoc? =

2. Czy wnioskowana pomoc zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie zidentyfikowaé kosztéw? tak nie

3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 2, czy podmiot otrzymat inng pomoc na & tak O i
pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa w pkt 2? ) tal nie

4. W przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc na ratowanie, restrukturyzacje lub tymczasowg pomoc na
restrukturyzacje, czy w okresie 10 lat poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku o udzielenie pomocy
zostata udzielona tego rodzaju pomoc lub zakoriczony zostat okres restrukturyzacji wspierany pomocg
lub wstrzymana zostala realizacja planu restrukturyzacji wspieranego pomoca?

tak nie nie dotyczy

Rysunek 3-33 Czes¢ E zatgcznika INF-oPP

Wiersze tabeli mozna dodawac za pomocg przycisku ,,Dodaj nowa pozycje”, a usuwac
za pomoca przycisku ,,Usun”, znajdujgcego sie w ostatniej kolumnie tabeli
(Rysunki 3-34 i 3- 35).

Tabele mozna usuwac za pomocg przycisku ,,Usun wszystko”.

5. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgacej w pkt 1, 3 lub 4 nalezy wypelnié ponizsza tabele w odniesieniu do juz otrzymanej pomocy. ©

Przypisy tabeli pomocy publicznej

Podstawa prawna udzielenia pomocy
Dzieni udzielenia pomocy | Podmiot udzielajacy pomocy Przeznaczenie pomocy
e

y - [F |

o

Rysunek 3-34 Tabela z informacjami o udzielonej pomocy czes¢ |
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5. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi wierdzgcej w pkt 1, 3 lub 4 nalezy wypeini¢ ponizszg tabele w odniesieniu do juz otrzymanej pomocy. @

Przypisy tabeli pomocy publicznej

ielajacy pomocy
==

<

Podstawa prawna udzielenia pomocy Wartosé nu'zyminq pomocy
Pﬂe!meme pomocy | Forma pomocy

Dodaj nowq pozycje Usun wszystko

Rysunek 3-35 Tabela z informacjami o udzielonej pomocy czesc Il

Kazdy wiersz tabeli zawiera nastepujace dane:

Dzien udzielenia pomocy (publicznej) — nalezy podac dzien udzielenia pomocy
w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu

w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

Podmiot udzielajacy pomocy (publicznej) nalezy podac petng nazwe i adres
podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc

na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do otrzymania
pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci
wydania decyzji albo zawarcia umowy, nalezy pozostawic to miejsce
niewypetnione.

Podstawa prawna udzielania pomocy publiczne;j:

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej - informacje podstawowe [3a]
— nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: date i tytut oraz oznaczenie roku
(numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana,
oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy

(w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Podstawa prawna otrzymanej pomocy publicznej - informacje szczegétowe [3b]
— jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy do ustawy, nalezy podac
w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu
oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat
opublikowany, oraz przepis aktu wykonawczego bedgcego podstawg udzielenia
pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt powinien by¢
aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu
wykonawczego bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy nalezy wstawié
okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata

lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji — numer
decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty, w przypadku umowy - numer,
przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy
bedacej podstawg prawng udzielenia pomocy nalezy wstawi¢ okre$lenie , brak”.
Przeznaczenie pomocy - nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymane;j
pomocy wedtug stownika. Opcja do wyboru ze stownika.
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Forma pomocy - nalezy poda¢ wytacznie kod oznaczajgcy wtasciwg forme
pomocy. Opcja do wyboru ze stownika.

Wartos¢ otrzymanej pomocy:

Wartos¢ otrzymanej pomocy- nominalna [6a] - nalezy poda¢ wartosé¢ nominalng
pomocy (jako catkowitg wielkos¢ srodkéw finansowych bedgcych podstawa

do obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki

lub kwota odroczonego podatku).

Wartosc¢ otrzymanej pomocy — brutto [6b] - nalezy poda¢ wartos¢ brutto (jako
ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.

o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz wtasciwymi
przepisami unijnymi).

Po wypetnieniu tabeli Uzytkownik przechodzi do pytania 6: W przypadku ubiegania sie

o0 pomoc W ramach nastepujgcych przeznaczen pomocy (Rysunek 3-36):

na udziat mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow w targach (art. 19
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014),

w formie subsydiowania wynagrodzen na rekrutacje pracownikow znajdujgcych sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji (art. 32 rozporzgdzenia Komisji (UE)

Nr 651/2014),

w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw
niepetnosprawnych (art. 33 rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014),

na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw
niepetnosprawnych (art. 34 rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014),

na rekompensate kosztéw wsparcia udzielanego pracownikom znajdujgcym sie

w szczegélnie niekorzystnej sytuacji (art. 35 rozporzgdzenia Komisji (UE)

Nr 651/2014),

operacyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego (art. 53
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014), nalezy podaé catkowitg wartos¢ w euro
pomocy otrzymanej przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc oraz powigzane z nim
podmioty, ktérych identyfikatory podatkowe sg wskazane w czesci A pkt 9
formularza w roku, w ktérym podmiot ubiega sie o pomoc, w ramach tego samego
przeznaczenia, co przeznaczenie pomocy, o ktérg sie ubiega - podaje sie wartos¢
pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

6. W przypadku ubiegania sie o pomoc w ramach nastepujgcych przeznaczer pomocy:

a) na udziat mikro-, matych i srednich przedsiebiorcow w targach (art. 19 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

b) w formie subsydiowania wynagrodzeri na rekrutacjg pracownikéw znajdujacych sie w szczegolnie niekorzystnej sytuaci (art. 32 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),
c) w formie subsydiowania wynagrodzen na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych (art. 33 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

d) na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw niepetnosprawnych (art. 34 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

&) na rekompensate kosztow wsparcia udzielanego pracownikom znajdujacym sie w szczegalnie niekorzystnej sytuacii (art. 35 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

f) operacyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego (art. 53 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014),

nalezy podac catkowitg wartosc w euro pomocy otrzymanej przez podmiot ubiegajacy sig 0 pomoc oraz powigzane z nim poedmioty, ktorych identyfikatory podatkowe sg wskazane w
czesci A pkt 9 formularza w roku, w ktérym podmiot ubiega sig o pomoc, w ramach tego samego przeznaczenia, co przeznaczenie pomocy, o ktérg sie ubiega: ®

Rysunek 3-36 Pkt 6 czesci E zatgcznika INF-oPP
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Pozycja 7- nie jest wymagana i jest blokowana do edycji (rysunek 3-37).

7. W przypadku ubiegania sig o pomoc na finansowanie ryzyka (art. 21 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) lub pomoc dla przedsigbiorstw rozpoczynajacych dziatalnosc (art. 22
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) nalezy poda¢ catkowita wartosé w euro pomocy otrzymanej przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc oraz powiazane z nim podmioty, ktorych
identyfikatory podatkowe sg wskazane w czesci A pkt 9 formularza, w ramach tego samego przeznaczenia, co przeznaczenie pomocy, o ktdrg sie ubiega:

Rysunek 3-37 Pkt 7 czesci E zatgcznika INF-oPP

W pozycji 8 nalezy odpowiedziec¢ na pytania, jesli zostat wypetniony co najmniej jeden

rekord w tabeli pomocy (Rysunek 3-38).

8. Jezeli w tabeli zamieszczonej w pkt 5 wykazano jakakolwiek pomoc, nalezy dodatkowo podac nastepujace informacje dotyczace przedsiewzigcia, na realizacje kiérego podmiot 1¢ pomoc

otrzymat

a) opis przedsigwzigcia: @

0,00

b) wykaz kosztow przedsiewziecia kwalifikujgcych sie do objecia pomoca oraz ich wartesci nominalne i zdyskontowane;

0,00

¢) lokalizacja przedsiewziecia:

0,00

d) etapy realizacji przedsiewzigcia:

0,00

e) data rozpoczecia i zakoriczenia realizacji przedsiewzigcia:

data rozpoczecia @ data zakoriczenia @

e (=

Rysunek 3-38 Pkt 8 czesci E zatgcznika INF-oPP

opis przedsiewziecia- w przypadku otrzymania pomocy stanowigcej rekompensate
z tytutu Swiadczenia ustug w ogdlnym interesie gospodarczym, nalezy podac opis
ustugi, w zwigzku z ktérg podmiot otrzymywat rekompensate. Podaje sie informacje
pozwalajgce na zidentyfikowanie konkretnej ustugi swiadczonej przez podmiot,

tj. pozwalajace odrdznic te ustuge od innych ustug swiadczonych przez podmiot
oraz ustug $wiadczonych przez inne podmioty, np. nazwa ustugi $wiadczonej

w ogdlnym interesie gospodarczym, sektor w jakim jest swiadczona, okres

oraz obszar jej wykonywania,

wykaz kosztow przedsiewziecia kwalifikujacych sie do objecia pomocg orazich
wartosci nominalne i zdyskontowane: - wartosé wprowadzona przez Uzytkownika
(w przypadku nie wypetnienia pozycji aplikacja przed zapisem automatycznie
wypetni jg wartoscig ,,0,00”),

lokalizacja przedsiewziecia- nalezy podac adres przedsiebiorstwa,

etapy realizacji przedsiewziecia: - wartos¢ wprowadzona przez Uzytkownika
(pozycja udostepniona do edycji, jesli do tabeli dodany jest przynajmniej jeden
rekord, pozycja automatycznie wypetniana wartoscig ,,0,00”),

data rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji przedsiewziecia: - Data rozpoczecia
oraz zakonczenia realizacji przedsiewziecia. Opcja wyboru dat z kalendarza.
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CZESCF
W czesci F. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Uzytkownik ma mozliwosé wypetnienia danych: Numer telefonu i Stanowisko stuzbowe.
Pozostate pozycje zostang wypetnione automatycznie (Rysunek 3-39).

F. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imig i nazwisko Numer telefonu

KRYSTYNA JASINOWICZ

Stanowisko stuzbowe Data i podpis

2022-0314

Data wystania do PFRON

Rysunek 3-39 Czesé F zatgcznika INF-oPP

Po uzupetnieniu pdl na Formularzu zatgcznika INF-OPP w wersji 5 System umozliwia
Uzytkownikowi:

e cofniecie sie do poprzedniej czesci formularza INF-oPP - w tym celu nalezy nacisng¢
przycisk ,,Wstecz”,

e zapisanie wypetnionego zatgcznika - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk , Zapisz”,

e anulowanie wprowadzania zatgcznika i powrét do listy zatgcznikéw Wn-D - w tym
celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Powroét”.

O prawidtowym przebiegu operacji zapisu zatgcznika Uzytkownik jest informowany
komunikatem (Rysunek 3-40).

Edycja zatacznika INF-oPP

Potwierdzenie wykonania operacji

Operacja zakoriczona sukcesem.

Rysunek 3-40 Komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji zapisu zatgcznika INF-oPP

Po autoryzacji zatgcznik otrzymuje stan ,,Zapisany” (Rysunek 3-41).
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b = Vi ®
Dokumenty Ki pondenc) Admini j Infe j
Dokumenty Lista zatgcznikéw Wn-D

Lista dokumentdw INFD dodaj INF-D-P

Mowy dokument INFID

Lista dokumentéw Wn-D Numer FFROM bensficienta AM11111
Nazwa skricona JanKowal
Mowy dokument Wn-D Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy dok. Wn-D 04-2022

Impartuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFDR/INFUR Kryteria wyszukiwania

PESEL pracownika
Nowy dokument INFDR O Tylka niepodpisane INF-D-P

A Nazwisko pracownika

Lista dokumentdw Wi-U

Nowy dokument Wn-U Sortowanie wg: numeru zatgeznika v
Mowy dokument Wn-U-G

Lista dokumnentdw Wn-U-A

Mowy dokument Wn-U-A Instrukcja obsiugi tabeli za pomocy klawiatury

Raporty danych narastajgco

Lista zatacznikow INF-D-P

Per—— Ty gy er—y g N

LR R TS B

D @ © © ST

Lista zatacznikow INF-oPP
_ e _- e

LCONE SR 5 -5 B
D C© © ©

Rysunek 3-41 Lista zatgcznikdw Wn-D z wyrdznionym znacznikiem stanu zatgcznika

Zatacznik INF-oPR - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
w rolnictwie lub rybotowstwie inn3g niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatacznik INF-oPR odwzorowuje formularz z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
16 grudnia 2010 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

W celu utworzenia nowego zatgcznika INF-oPR nalezy wybra¢ czynnos¢ ,,dodaj INF-oPR”
(Rysunek 3-42), po wykonaniu ktérej ukaze sie formularz tego zatacznika.
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Lista zalgcznikéw Wn-D

dodaj INF-D-P | dodaj INF-oPR

MNumer PFRON beneficjenta An11111
Nazwa skrécona KowalSKI
Okres sprawozdawczy, ktorego dotyczy dok. Wn-D 03-2022
Kryteria wyszukiwania

PESEL pracownika
Tylko niepodpisane INF-D-P

Nazwisko pracownika

Sortowanie wg: numeru zatacznika v

< D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

Lista zalgcznikéw INF-D-P

Brak danych do wyswietlenia

& < 11zo0

Lista zatagcznikéw INF-oPP i INF-oPR

Brak danych do wyswietlenia

& < 1zo

Rysunek 3-42 Lista zatgcznikdw Wn-D ze wskazaniem przycisku ,dodaj INF-oPR”
CZESCA

W czesci A. Informacje dotyczace wnioskodawcy - pola uzupetniane sg automatycznie
danymi z wniosku Wn-D, do ktérego dotagczana jest ,Informacja...” lub z kartoteki PZON
(Rysunek 3-43).

S3 to: Imie i nazwisko albo nazwa, adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby, Wielkos¢
whnioskodawcy, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia
6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlnego rozporzadzenia w sprawie wytgczen
blokowych (Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008, str. 3).
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k) = i ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Nowy zalacznik INF-oPR

Inf-oPR Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie inng niz pomoc de minimis w
rolnictwie lub ryboléwstwie.

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy.

1. Imig i nazwisko albo nazwa

2. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby

2.1 Ulica 2.2 Nr domu 2.3 Nrlokalu
2.4 Kod pocztowy 2.5 Miejscowosé

3. Wielkosé wnioskodawcy, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogéInego rozporzadzenia w sprawie wylgczeri blokowych) (Dz. Urz. UEL 214 z
09.08.2008, str. 3) @

mikroprzedsigbiorstwo
male przedsiebiorstwo
$rednie przedsiebiorstwo

przedsigbiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

Rysunek 3-43 Czes¢ A zatgcznika INF-oPR

CZESCB

W czesci B Informacje o rodzaju prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, w zwigzku z ktérg
whnioskodawca ubiega sie po pomoc - nalezy wybraé rodzaj prowadzonej dziatalnosci

za pomocg checkboxa: Dziatalnos¢ w rolnictwie, Dziatalnos¢ w rybotéwstwie
(Rysunek 3 44).

W przypadku wybrania odpowiedzi ,,Dziatalnos¢ w rolnictwie”, nalezy dodatkowo okresli¢
odpowiedz ,,w le$nictwie”, ,inna niz w lesnictwie”.

B. Informacje o rodzaju prowadzonej dzialalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg wnioskodawca ubiega sie o pomoc.

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci:
[] Dziatalnosé w rolnictwie: [ ] Dziatalnosé w rybotéwstwie
w lesnictwie

inna niz w lesnictwie
Rysunek 3-44 Czes¢ B zatgcznika INF-oPR
CZESCC
W czesci C nalezy odpowiedzie¢ na pytanie ,,Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu
kwoty stanowigcej rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktorej Komisja
Europejska wydata decyzje o obowigzku zwrotu pomocy?” Za pomocga checkboxa nalezy

wybrac¢ odpowiedz ,tak” lub ,nie” (Rysunek 3-45).

C. Czy na wnioskodawcy ciazy obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata
decyzje o obowigzku zwrotu pomocy?

[ tak [] nie

Rysunek 3-45 Czesé C zatgcznika INF-oPR
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CZESCD
Po przejsciu do czesci D. formularza System umozliwia (Rysunek 3-46):

e zaktualizowanie wypetnionych pozycji za pomocg przycisku ,,Aktualizuj dane”,

e dodanie nowej pomocy poprzez przycisk ,Dodaj nowg pozycje”,

e zaktualizowanie tabeli podczas edycji zatagcznika INF-oPR wprowadzonego wczesniej
do Systemu,

e usuniecie pojedynczego wiersza tabeli za pomocg przycisku ,,Usun”,

e usuniecie wszystkich wierszy w tabeli za pomoca przycisku ,,Usui wszystko”.

D. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace sie do objecia p 3, na pokrycie ktorych wnioskodawca ubiega
sig o pomoc.

Brak danych do wyswietlenia

Rysunek 3-46 Czesé D zatgcznika INF-oPR (bez tabeli)
Kazdy wiersz tabeli zawiera nastepujace dane (Rysunek 3-47):

e Dzien udzielenia pomocy publicznej [1] — nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy
w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej.

e Podstawa prawna udzielania pomocy publiczne-[2] - nalezy poda¢ w nastepujgcej
kolejnosci: date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw,
w ktérym ustawa zostata opublikowana, oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego
podstawag udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

e Wartos¢ otrzymanej pomoc- [3] - wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto
obliczony zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach (Dz. U Nr 194, poz. 1983, z PdZn. zm.).

e Forma pomocy [4] —w przypadku uzyskania pomocy publicznej bagdz pomocy
de minimis w odniesieniu do tych samych kosztéow kwalifikujgcych sie do objecia
pomocg na podstawie przepisdw innych niz art. 26 a-c ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne]j oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych nalezy wskaza¢ odpowiedni kod formy pomocy publicznej
wedtug stownika.
Przeznaczeni— pomocy - nalezy podaé kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymane;j
pomocy publicznej wedtug stownika.
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D. Informacje dotyczace otrzymanej pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace sie do objecia pomoca, na pokrycie kiérych wnioskodawca ubiega
si¢ o pomoc.

Dzien udzielenia . . Warto$é otrzymanej Forma pomocy .
FOUSIEME prawna iSeiE s pomoey B FHSHACERE peey

Rysunek 3-47 Czes¢ D zatgcznika INF-oPR (z tabelg)

OSWIADCZENIE O NIEOTRZYMANIU POMOCY PUBLICZNE)J

Jezeli wnioskodawca nie otrzymat pomocy publicznej i zaznaczyt to we wniosku Wn-D
to musi wypetni¢ O$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej (Rysunek 3-48).

System do Oswiadczenia podpowiada dane z wniosku Wn-D.
Tres¢ oswiadczenia:

Oswiadczam, ze:

Imie i nazwisko albo nazwa firmy - informacja wypetniana automatycznie pozycjg 5 wniosku
Whn-D,

Adres firmy - adres jest wypetniany automatycznie pozycjami 16-20 wniosku Wn-D nie
otrzymat/a pomocy publicznej na przedsiewziecie, na ktérego realizacje wnioskuje
o udzielenie pomocy publicznej.

0SWIADCZENIE O NIEOTRZYMANIU POMOCY PUBLICZNEJ

Oswiadczam, ze @

1.1 Imie i nazwisko albo nazwa firmy

2.1 Ulica 2.2 Nr domu 2.3 Nrlokalu
2.4 Kod pocztowy 2.5 Miejscowosgé
01-067 WARSZAWA

nie otrzymat/a pomocy publicznej na przedsiewzigcie, na ktérego realizacje wnioskuje o udzielenie pomocy publicznej.

Rysunek 3-48 Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej zatgcznika INF-oPR

W sekcji Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji nalezy wypetni¢ zgodnie
z przestanym formularzem (Rysunek 3-49):

Imie i nazwisko,
Telefon,
Data i podpis.

Przy czym, jezeli Uzytkownik nie wypetnit pozycji Imie i nazwisko i Data i podpis, pozycje
te zostang odpowiednio uzupetnione pozycjami 43 i 44 z wniosku Wn-D.
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Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacji:

Imig i nazwisko Nr telefonu Data i podpis

2022-03-14

Data wystania do PFRON @

«<<»
Rysunek 3-49 Czesé zatgcznika INF-oPR zawierajgca dane osoby upowaznionej
do przedstawienia informacji

Po uzupetnieniu pdl na Formularzu zatacznika INF-oPR System umozliwia:
e zapisanie wypetnionego zatgcznika - w tym celu nalezy nacisngé przycisk ,Zapisz”,
e anulowanie wprowadzania zatgcznika i powrdt do listy zatgcznikéw Wn-D, w tym
celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Powrét”.
Po zapisaniu zatgcznik otrzymuje stan ,,Zapisany” (Rysunek 3-50).
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Lista zatgcznikow Wn-D

Mumer PFRON beneficjenta A811111
Nazwa skrdcona KowalSKl
Okres sprawozdawczy, ktorego dotyczy dok. Wn-D 03-2022
Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika
(| Tylko niepodpisane INF-D-P
MNazwisko pracownika
Sortowanie wg: numeru zatgcznika

< =D

Instrukcja obshugi tabeli za pomoca klawiatury

Lista zalgcznikéw INF-D-P

Brak danych do wyswietlenia

& ¢ 1zo0 »

Lista zalgcznikéw INF-oPR

OGRS I
s X i X o 1
[ pomr ]

Rysunek 3-50 Lista zatacznikdw Wn
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Zatacznik INF-D-P - Miesieczna informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju
niepetnosprawnosci pracownikéw niepetnosprawnych.

Wybierajgc czynnoséé ,,dodaj INF-D-P” System udostepnia Uzytkownikowi do wypetniania
formularz zatacznika INF-D-P.

CZESC A

W czesci A. Dane ewidencyjne i adres pracownika Uzytkownik uzupetnia dane wymagane: numer
PESEL, Nazwisko oraz Pierwsze imie (Rysunek 3-51).

) =) > ®

(&

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Nowy zatacznik INF-D-P

INF-D-P Miesieczna informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju @ niepetnosprawnoséci pracownikéw
niepeinosprawnych

Podstawa prawna: Art. 26¢ ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, zwana dalej “ustawg’.

Skiadajacy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje miesieczne dofinansowanie do wynagrodzer oséb niepetnosprawnych.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu, ktérego dotyczy informacja.
Adresat: Zarzad Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa
A. Dane ewidencyjne i adres pracownika 1. Numer pracodawcy w rejestrze PFRON 2. PESEL
3. Numer dowodu osobistego 4. NIP 5. Nazwisko
6. Pierwsze imig 7. Drugie imig
8. Wojewodztwo 9. Powiat
<Wybierz> v
10. Gmina 11. Miejscowosé
12. Kod pocztowy 13. Poczta 14. Ulica 15. Nr domu 16. Nr lokalu

Rysunek 3-51 Czesé A zatacznika INF-D-P

W przypadku zgtoszenia nowego pracownika Uzytkownik powinien wypetni¢ dane z pozycji
2,5,6,8,9,10,11,12,13,15.

W przypadku juz zarejestrowanych w SODIR pracownikdéw pozycje te nalezy wypetnié,

gdy wykazane wczesniej dane ulegty zmianie.

CZESCB

W czesci B. Dane o informacji Uzytkownik wprowadza, wybierajac z rozwijalnej listy, Okres
sprawozdawczy (miesigc i rok zatrudnienia pracownika) oraz Okres wyptaty wynagrodzenia
(miesigc i rok, w ktérym wyptacono wynagrodzenie pracownikowi za okres sprawozdawczy),
podaje réwniez kolejny numer zataczanej informac;ji (Rysunek 3-52).

Informacja z grupy pozycji 18. stuzy do ustalenia terminu na uregulowanie sktadek

na ubezpieczenia spoteczne i weryfikacji czy sktadki zostaty optacone.

System zaznacza automatycznie odpowiednie pole wyboru okreslajgc charakter przekazywanej
informaciji (,,zwykta” czy ,korygujaca”).
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B. Dane o informacji

17. Okres sprawozdawczy @ 18. Okres wyplaty wynagrodzenia @ 19. Informacja 20. Numer kolejny informacii
1. Miesiac 2. Rok 1. Miesiac 2. Rok Zwykta Korygujaca
02 b 2021 b 02 hd 2021 hd

Rysunek 3-52 Cze$¢ B zatgcznika INF-D-P
CzZESC C
Uzupetniajgc dane na Formularzu INF-D-P nalezy szczegdlng uwage zwrdcic¢ na informacje zawarte

w sekcji C. Informacja o stopniu niepetnosprawnosci, zatrudnieniu i wynagrodzeniu
(Rysunki 3- 53, 3-54 i 3-55):

C. Informacja o stopniu niepelnosprawnosci, zatrudnieniu i wynagrodzeniu ®

Pracownik zatrudniony u pracodawcy prowadzacego zaktad pracy chronionej

szczegolne schorzenia @ bez szczegalnych schorzen @
Stopien i rodzaj niepetnosprawnosci
znaczny umiarkowany lekki znaczny umiarkowany lekki
21. 22. 23. 24, 25, 26.
Ogétem
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Przecigtny miesigczny wymiar
czasu pracy
. 27. 28. 29. 30. 31. 32.
W tym w okresie z ustalonym
prawem do emerytury 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

Pracownik zatrudniony u pracodawcy nieprowadzacego zaktadu pracy chronionej

szczegolne schorzenia @ bez szczegblnych schorzen @
Stopien i rodzaj niepetnosprawnosci
znaczny umiarkowany lelki znaczny umiarkowany lekki
33. 34. 35. 36. 37. 38.
Ogotem
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Przecigtny miesigczny wymiar
czasu pracy @
) 39. 40. 41. 42, 43. 44,
w tym w okresie z ustalonym
prawem do emerytury 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000

Rysunek 3-53 Czesé C zatgcznika INF-D-P, w ktérej okreslany jest status pracodawcy oraz stopien

niepetnosprawnosci pracownika

Przecietny miesieczny wymiar czasu pracy — powinien by¢ wypetniony zgodnie ze statusem
pracodawcy i stopniem niepetnosprawnosci pracownika.

Ustala sie jako iloczyn wymiaru czasu pracy pracownika oraz ilorazu liczby dni wliczania do stanu
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych i liczby dni w okresie sprawozdawczym.

Nalezy wypetni¢ odpowiednio pozycje od 21 do 26 i od 33 do 38 podajgc wymiar czasu pracy
pracownika, ktéry nie moze przekroczy¢ wartosci 1,000 oraz uwzgledniajgc zmiane stopnia
niepetnosprawnosci w trakcie okresu sprawozdawczego.

Do pozycji od 27 do 32 i od 39 do 44 nalezy poda¢ wymiar czasu pracy pracownika z ustalonym
prawem do emerytury, ktéry nie moze przekroczy¢ wartosci 1,000 przy uwzglednieniu zmiany
stopnia niepetnosprawnosci w trakcie okresu sprawozdawczego.
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45. Zatrudnienie od dnia @

— 46. Dofinansowanie stanowi pomoc publiczng 1 1.Tak ] 2.Nie
47. Pracownik zatrudniany u pracodawcy wykonujacego dziatalnosé gospodarczg @ D 1. Tak D 2. Nie
48, Pracownik zatrudniany w warunkach efektu zachety @ [ 1.Tak 1 2.Nie

Kwota pomocy publicznej i pomocy de minimis otrzymanej przez sktadajgcego w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia 62

pomoca @
Rysunek 3-54 Pozycje 45-49 w czesci C zatgcznika INF-D-P

Pozycja 45. Zatrudnienie od dnia — powinna by¢ wypetniona data zatrudnienia pracownika. Opcja
wyboru z kalendarza.

Pozycja 46. Dofinansowanie stanowi pomoc publiczng — powinna byé wypetniona znakiem

X w odpowiednim polu. Jezeli dofinansowanie do wynagrodzenia niepetnosprawnego pracownika
stanowi dla pracodawcy pomoc publiczng nalezy zaznaczy¢ punkt 1. Pomoc udzielana ze srodkéw
panstwa, dowolnemu podmiotowi prowadzgcemu dziatalno$é gospodarcza, jest co do zasady
pomocg publiczna. Jezeli w Swietle przepisow Komisji Europejskiej dofinansowanie

do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych nie stanowi dla pracodawcy pomocy publicznej
nalezy zaznaczy¢ punkt 2. W przypadku zaznaczenia punktu 2, pracodawca nie ma obowigzku
badania efektu zachety, a wiec nie uzupetnia pozycji 48.

Pozycje 47. Pracownik zatrudniany u pracodawcy wykonujgcego dziatalnos¢ gospodarcza - nalezy
zaznaczy¢ pole 2, jezeli pracodawca nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej lub gdy pracownik jest
zatrudniony u pracodawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg, lecz wykonuje prace zwigzang
z wyodrebniong dziatalnoscig niebedgcy dziatalnoscig gospodarcza.

Pozycja 48. Pracownik zatrudniany w wyniku efektu zachety — nalezy wypetni¢ w odniesieniu

do wszystkich pracownikow niepetnosprawnych, dla ktérych sporzadza sie informacje INF-D-P
(niezaleznie od daty ich zatrudnienia), w razie zaznaczenia pola 1 w poz. 46. Nalezy zaznaczy¢ pole
1, jezeli pracodawca:

o wykazat efekt zachety na podstawie art. 26b ust. 4 lub 5 ustawy,

e nie miat obowigzku wykazywania efektu zachety stosownie do art. 2 ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zmianie ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U poz. 1652) lub na podstawie
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdlnego rozporzadzenia w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214
209.08.2008, str. 3, z pdzn. zm.), ktére utracito moc obowigzujgcy z dniem
1 stycznia 2015 r. lub

o sktada informacje INF-D-P za okres sprawozdawczy nie wczesniejszy niz lipiec 2016 r.
dotyczaca pracownika, ktérego niepetnosprawnosé powstata w trakcie zatrudnienia
u tego pracodawcy, bez wzgledu na date zatrudnienia.
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Pozycja 49. Kwota pomocy publicznej i pomocy de minimis... - nalezy wykaza¢ kwote pomocy
publicznej i kwote pomocy de minimis otrzymanej przez sktadajgcego na podstawie odrebnych
przepisdw w odniesieniu do kosztow ptacy pracownika, ktérego dotyczy informacja.
Pozycja 50. Minimalne wynagrodzenie —pozycja automatycznie wypetniona przez System,
dla okreséw od kwietnia 2014 roku pozycja pozostawiona niewypetniona, pozycja niedostepna
do edycji.
Pozycja 51. Kwota ustalona na podstawie art. 26a ust. 1 i 1b ustawy — pozycja powinna zosta¢
wypetniona kwotg wyznaczong na podstawie algorytmu podanego w Zatgczniku Nr 1
do Rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
miesiecznego dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych. Pozycja ta jest
automatycznie wypetniania przez System, na podstawie danych podanych we wczesniejszych
pozycjach.
Pozycja 52. Koszty ptacy — koszty ptacy oznaczajg wynagrodzenie brutto oraz finansowane
przez pracodawce obowigzkowe sktadki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i wypadkowe
naliczone od tego wynagrodzenia i obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Solidarnoéciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych. Wynagrodzenie nalezy
wyptaci¢ pracownikowi do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie. Pracownik przed ztozeniem
whiosku powinien méc dysponowaé kwotg swojego wynagrodzenia.
Pozycja 54. Limit kosztow ptacy — kwota wyliczana wedtug algorytmu wyznaczania pomocy
bedacej dofinansowaniem do wynagrodzen. Beneficjent otrzymuje w zaleznosci od prowadzonej
dziatalnosci dofinansowanie do wynagrodzen, dla ktérego podstawa do wyliczenia jest Limit
kosztéw ptacy (pozycja 54) wyznaczany z Kosztow ptacy (pozycja 52):

e dla pracodawcy, ktory nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i pomoc nie stanowi

dla niego pomocy publicznej=90% poniesionych kosztéw ptacy (pozycja 52),

e dla pozostatych pracodawcéw= 75% poniesionych kosztow ptacy (pozycja 52).
Wartos¢ pozycji 54 jest uzalezniona od wskazan w pozycjach 46 - Dofinansowanie stanowi pomoc
publiczng oraz 47 - Pracownik zatrudniony u pracodawcy wykonujgcego dziatalno$é gospodarczg.
Pozycja Pomniejszenia (pozycja 53) powinna zosta¢ uzupetniona kwotg kosztow ptacy
finansowang ze srodkéw publicznych, w tym w ramach pomocy w formie subsydiéw ptacowych
udzielanych na podstawie odrebnych przepisdw. Za okresy sprawozdawcze poczawszy od lipca
2016 r., jesli nie wyptacono wynagrodzenia do dnia ztozenia wniosku Wn-D, to nalezy w pozycji 53
wpisaé kwote z pozycji 52.
Pozostate informacje zostang automatycznie wyznaczone przez aplikacje, zgodnie z algorytmem
podanym w Zatgczniku Nr 1 do Rozporzadzenia.

50. 51.

Minimalne wynagrodzenie Kwota ustalona na podstawie art. 26a ust. 1i 1b ustawy @ AT

52. 53.
Koszty ptacy @ Pomniejszenia @

54. 55.
Limit kosztow ptacy @ DO WYPLATY

Rysunek 3-55 Pozycje 50-55 w czesci C zatgcznika INF-D-P
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Po uzupetnieniu pozycji na formularzu zatgcznika INF-D-P Uzytkownik ma mozliwos¢:
e zapisania zafacznika - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Zapisz”,
e anulowania wprowadzania zatgcznika i powrotu do listy zatgcznikéw Wn-D - w tym celu
nalezy nacisng¢ przycisk ,,Anuluj”.
Po wybraniu przycisku ,,Zapisz” System wyswietla komunikat potwierdzajgcy wykonanie
tej operacji (Rysunek 3-56). Zapisany zatgcznik otrzymuje status ,Zapisany”.

Nowy zatacznik INF-D-P

Potwierdzenie wykonania operacji

Operacja zakonczona sukcesem.

Rysunek 3-56 Komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji zapisu zatgcznika INF-D-P

Po nacisnieciu przycisku ,,0K” nastgpi przejscie do ,Lista zatagcznikéw wniosku Wn-D”.

Z poziomu ,Lista zatgcznikow wniosku Wn-D” Uzytkownik, po wybraniu odpowiedniej czynnosci,
ma mozliwos¢ zapoznania sie ze szczegdtami wprowadzonego zatacznika, jego edycji oraz wydruku
lub wprowadzenia nastepnego zatgcznika. Moze tez usungé wprowadzony zatgcznik, takze
przenumerowac zatgczniki INF-D-P (Rysunek 3-57).
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Lista zalacznikow Wn-D

Mumer PFRON beneficjenta AR811111
Nazwa skricona KowalSK]
Okres sprawozdawczy, kiérego dotyczy dok. Wn-D 03-2022
Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika
- Tylko niepadpisane INF-D-P
Nazwisko pracownika
Sortowanie wg: numeru zatgcznika ~

< =D

Instrukcja obshugi tabeli za pomocy klawiatury

Lista zatgcznikéw INF-D-P

Nr kolelrlr zalgeznika Typ zaiq:znlka Rodzaj nformal:, Nazunsko i imig m“

&K < o1z

< O © © ST

Lista zatacznikéw INF-oPR

p—s T

LK < 11 >

- D © ©

Rysunek 3-57 Lista zatacznikéw Wn-D

Nacisniecie przycisku ,,Powrot” spowoduje przejscie do wniosku Wn-D.

Przed przekazaniem wniosku do Funduszu nalezy sprawdzié, czy kwota dofinansowania

na wniosku Wn-D jest zgodna z sumg kwot z zatgcznikéw INF-D-P. Jezeli nie ma tej pewnosci
wowczas wybierajgc na formularzu wniosku akcje ,,edycja” i naciskajac ,,uzupetnij kwote” System
podpowie kwote wnioskowang, ktéra bedzie réwna sumie kwot z zatgcznikdw (Rysunek 3-58).
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13. Nalezna kwota dofinansowania

‘ uzupetnij kwote ‘
1111,00

Rysunek 3-58 Pole Nalezna kwota dofinansowania

Po uzupetnieniu kwot nalezy wniosek zapisa¢ poprzez akcje ,,Zapisz”. Poprawne wykonanie
operacji zapisywania wniosku System potwierdzi komunikatem (Rysunek 3-59):

Edycja dokumentu Wn-D

Potwierdzenie wykonania operacji

Zapis dokumentu zakonczony sukcesem.

Pamieta], aby gotowy wniosek wraz z zatgcznikami wystac do PFROM uzywajac opcji "Wyslij z podpisem PFRON" lub "Wyslij z podpisem

kwalifikowanym™

Rysunek 3-59 Komunikat potwierdzajgcy zapis dokumentu Wn-D

Whiosek Wn-D wraz z zatgcznikami mozna wysta¢ do Funduszu wybierajgc akcje ,Wyslij

z podpisem PFRON” albo ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (ten przycisk bedzie wyswietlany
tylko dla Uzytkownika, ktéry posiada zarejestrowany w Systemie SODIR certyfikat podpisu
kwalifikowanego, w innym przypadku ten przycisk nie bedzie wyswietlany) lub pozostawic¢

do pdzniejszej edycji wybierajac ,,Powrot”. Na Rysunku 3-60 zostata zaprezentowana sytuacja

dla Uzytkownika nie posiadajgcego certyfikatu podpisu kwalifikowanego.

Do wniosku zatgczam:
informacje o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej i pomocy de minimis,

informacije o nieotrzymaniu pemocy — w zakresie wynikajacym z art. 37 ust. 5 6 ustawy dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne] (Dz. U. z
2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdZn. zm.) - w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca.

Data wystania do PFRON

= O O © S

Rysunek 3-60 Fragment formularza z przyciskami akcji do wyboru po zapisaniu dokumentu Wn-D

3.1.3 Wyliczenie kwoty dofinansowania na wnioskach Wn-D

Na Wn-D, niezaleznie od tego czy jest to wniosek pierwszy, czy korygujacy, powinna by¢ podana
cata kwota dofinansowania, o ktérg sie wnioskuje (pozycja 13. Nalezna kwota dofinansowania),
wynikajgca z sumy wszystkich zatgcznikow INF-D-P dla pracownikdw, na ktdrych Beneficjent chce
uzyskaé dofinansowanie. Suma ta jest liczona z pozycji 55. DO WYPLATY z INF-D-P.
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Ponizej na przyktadach wyjasniono, jakg kwote nalezy wpisywa¢ na wniosku Wn-D oraz w jaki
sposéb jg obliczy¢.

Sktadanie pierwszego Wn-D

Kwota wnioskowana w pozycji 13 na Wn-D powinna by¢ sumg pozycji 55 ze wszystkich
dotgczonych do tego wniosku zatgcznikow INF-D-P.

Sktadanie korekty

Jezeli pierwsze Wn-D trafito do korekty, to przy sktadaniu korekty trzeba dotfgczy¢, co najmniej

te INF-D-P, ktore nalezy skorygowac. Wtedy kwota, ktdrg wpisuje sie w pozycji 13 wniosku Wn-D
korygujacego powinna by¢ suma pozycji 55 z poprawnych zatgcznikdéw ztozonych pierwotnie,
ktdrych nie korygujemy oraz z korygowanych lub nowych, dofagczonych do wysytanej korekty.

Algorytm uzupetniania kwoty w korekcie Wn-D.

Jezeli tworzona jest korekta, dodane zostaty zatgczniki, to z poziomu Wn-D korygujacego
nacisniecie przycisku ,,uzupetnij kwote” spowoduje, ze:
e System wyszuka wg Nr PESEL najnowsze i poprawnie zweryfikowane zatgczniki INF-D-P,
powstaje zbiér A;
e System pobierze dotgczone do Wn-D korygujgcego zataczniki, powstaje zbior B;
e System wylicza sume zbioréw; powstaje zbior C=zbior A + zbidr B, przy czym
z zatgcznikdw powtarzajgcych sie (ten sam PESEL) wybrane zostang te nowsze
(czyli te dotgczone do przygotowywane] korekty);
e System zsumuje dofinansowanie z zatgcznikéw ze zbioru C
Powyisze zasady zostaty zilustrowane przyktadem z liczbami na Rysunku 3-61.
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Dokumenty w systemie

Dokumenty wlagnie skladane

INF-D-P (7507 1900001)
IMF-D-P (7307 2000002)
INF-D-P (7007 2000003)

120,00
100,00

byt nispopraveny)

Win-D zostabe skisrowane do
korekly (jeden z zalcznikow

Dokumenty w systemie

~

Dokumenty wlasnie skladane

INF-D-P (75071900001) {poprawny 120,00
INF-D-P (7307 2000002) (poprawny 100,00

INF-D-P (70072000003) (do korekly]50,00 INF-D-P (70072000003) (korygujacy) 130,0

zalgczniki)

korakia Wn-D zostala
zwaryfikowana poprawnie {w
syslamie 53 3 poprawne

Dokumenty w systemie

~_~

Dokumenty wlasnie skltadane

INF-D-P {73072000002) {poprawny 100,00
INF-D-P (70072000003) (poprawny 130,00

INF-D-P (7507 1900001) (poprawny}120,00 INF-D-P (75071800001 (Korygujacy)

115,00

Fwola jaka naley wpisad na Wn-Df
[po prostu suma z doelgczonych
zalacznikdw}

370,0

Kwota jaka nalezy wpisat na
korekcia Wn-D {suma =
poprawnych zalgoznikdw
glozanych z Wn-D: 120 + 100 araz
130 z zalcznika korygowanego)

W
350,0

Kwola jaka naleZy wpisat na
korekeie Wn-D (suma z
poprawnych zalgeznikdw nle
poprawlanych nows korelkty: 100 +
130 oraz 115 + 150 z zalgcznikdw

korygowanych)

INF-D-P (78102000004} (koryguiacy) 150.0/

495,00

Rysunek 3-61 Przyktad wyliczern kwoty dofinansowania
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3.1.4 Wysytanie dokumentow do Funduszu

Po uzupetnieniu pdl na formularzu wniosku Wn-D i dotgczeniu do niego uzupetnionych
prawidtowo i podpisanych lub zapisanych zatgcznikédw INF-D-P i INF-oPP/INF-oPR Uzytkownik
moze wystac przygotowane dokumenty od razu (wybierajgc akcje ,,Wyslij z podpisem PFRON”
albo ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym”) lub pozostawic je do pdzniejszej edycji (akcja
,Powrat”).

Wysytanie wniosku Wn-D wraz z jego zatgcznikami odbywa sie zawsze z poziomu formularza
Wn- D. Wniosek Wn-D moze by¢ wysytany dopiero wtedy, gdy wniosek i wszystkie zatgczniki
zostaty podpisane lub zapisane.

Aby wysta¢ dokumenty przygotowane wczesniej nalezy po wejsciu do aplikaciji:

Z menu Modutu Dokumenty wybra¢ pozycje , Lista dokumentéw Wn-D”:

1. Na wyswietlonej ,liscie Wnioskdw” wybrac i zaznaczy¢ wniosek, ktdry ma zostac¢ wystany
do Funduszu. Dla ufatwienia dokumenty w stanie ,,Zapisany” sg zaznaczone wykrzyknikiem
(Rysunek 3-62).

2. Zwyswietlonych na dole strony czynnosci dostepnych dla wybranego na liscie wniosku
Wn-D wybra¢ czynnos¢ ,,edycja” i przejs¢ do wniosku Wn-D.
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Lista dokumentéw Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania

0Okres sprawozdawczy:
Do:

0z w2022 v

Od:
01 v | | 2022 v

Data wystania:
od: @ Do: @
Stan dokumentu: <dowolny= w

D D

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

T e I p
e pe—— -

02-2022 2022-03-14 Anulowany przez pracodawce

& £ 1222

CD E D = © CET=

Rysunek 3-62 Lista dokumentéw Wn-D

Po wyswietleniu formularza wniosku Wn-D, poprzez nacisniecie przycisku ,,Wyslij z podpisem
PFRON” lub ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (przycisk widoczny tylko dla Uzytkownikéw
z zarejestrowanym w Systemie SODiR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego), nalezy
uruchomi¢ akcje wysytania wniosku Wn-D, wraz z zatagcznikami, do Funduszu. Przycisk ,,Wyslij
z podpisem PFRON” zostat umieszczony na gorze oraz na dole formularza (Rysunki 3-63 i 3-64):
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Podglad dokumentu Wn-D

Wn-D Wniosek o wyptate miesiecznego dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych

Podstawa prawna:  Art. 26¢ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofeczne] oraz zatrudnianiu os6b niepetnosp ych, zwanej dalej "ustawa”.
Skladajacy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia 0s6b niepetnosprawnych ze srodkdw PFRON.

Termin sktadania: Do 25 dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, ktorego dotyczy wniosek.

Adresat Zarzad Panstwowego Funduszu Rehabilitacji 0s6b Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 3-63 Fragment gornej czesci formularza z przyciskami uruchamiajgcymi akcje jego
wystania

Do wniosku zatgczam:
informacje o wysokosci otrzymanej pomocy publiczne] i pomocy de minimis,

informacje o niectrzymaniu pomocy — w zakresie wynikajgcym z art. 37 ust. 51 6 ustawy dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sp h dotyczacych p
2007 r. Nr 59, poz. 404, z péZn. zm.) - w cdniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca.

y publicznej (Dz. U. z

Data wystania do PFRON

S O D ©

Rysunek 3-64 Fragment dolnej czesci formularza z przyciskami uruchamiajgcymi akcje jego
wystania

Nastepnie nalezy dokonac¢ autoryzacji wszystkich wysytanych dokumentéw hastem

do posiadanego certyfikatu PFRON (Rysunek 3-65).

Autoryzacja dokumentu Wn-D

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji: “ @

Wn-D Wniosek o wyptate miesi jo dofi ia do dzen

g ynag Pr P P Y

Podstawa prawna:  Art. 26c ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, zwanej dalej "ustawg”.
Sktadajgcy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia oséb niepelnosprawnych ze srodkéw PFRON.

Termin sktadania: Do 25 dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, ktérego dotyczy wniosek.

Adresat: Zarzad Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 3-65 Okno autoryzacji dokumentu Wn-D

Whniosek Wn-D wraz z zatgcznikami zostanie wystany, o czym Uzytkownik zostanie poinformowany
komunikatem (Rysunek 3-66):

Potwierdzenie wykonania operacji.

Operacja zakoniczona sukcesem.
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Autoryzacja dokumentu Wn-D

{
Lista dokumentow INFD o

Nowy dokument INFD Operacja zakoriczona sukcesem

Lista dokumentow Wn-D

Nowy dokument Wn-D

Rysunek 3-66 Okno potwierdzenia wykonania operacji autoryzacji dokumentu Wn-D

Bezposrednio przed wysytka System podpisze wskazanym przez Uzytkownika podpisem (PFRON
lub kwalifikowanym dla Uzytkownikow, ktérzy go posiadajg) zatgczone do dokumentu Wn-D
wszystkie nie podpisane wczesniej zatgczniki. Dokumenty przetwarzane przez System nie
podlegajg edycji i w zaden sposdb nie mozna ich skorygowac. Korekty do tych dokumentédw mozna
wprowadzic¢ tylko poprzez stworzenie dokumentdéw korygujgcych.

Wystany do Systemu wniosek zmieni stan na ,,Przetwarzany przez System” (stan przejSciowy
whniosku), a nastepnie na odpowiedni stan wynikajgcy z weryfikacji.

W przypadku przekazania poprawnego wniosku otrzymuje on stan ,,W trakcie procesu
decyzyjnego” (Rysunek 3-67), a zatgczniki stan ,,Zweryfikowany poprawnie”.
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Lista dokumentéw Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania

Okres sprawozdawczy:
Do:
03 ~ 2022 ~

Od:
03 ~| | 2022 =~

Data wysfania:

od: ©® Do: @
Stan dokumentu: <dowolny= w
(o

Instrukcja obshugi tabeli za pomoca klawiatury

e ===
03-2022 2022-05-13 W trakcie procesu decyzyjnego _

&« £ 11z :}

e
)

korespondencja otrzymana

Rysunek 3-67 Lista dokumentéw Wn-D
Dla wnioskow w stanie ,,Zapisany” System z formularza wniosku udostepnia Uzytkownikowi

wykonanie nastepujgcych czynnosci:

e edycji samego wniosku Wn-D (przycisk ,,edycja”),
e edycje, przegladanie, dodawanie, drukowanie i usuwanie zatgcznikow wniosku (przycisk
»Zataczniki”),

e wydruku wniosku (przycisk ,,Drukuj”),

e powrdt do listy wnioskéw (przycisk ,,Powrét”).
Dla wnioskow ,,przestanych do przetwarzania” System z formularza wniosku udostepnia
Beneficjentowi wykonanie nastepujgcych czynnosci:

e przegladania wniosku Wn-D (przycisk ,, Szczegoty”),

e przegladanie i drukowanie zatgcznikdw whniosku (przycisk ,,Zataczniki”),

e wydruku wniosku (przycisk ,,Drukuj”),

e powrdt do listy wnioskéw (przycisk ,,Powrét”),
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e przegladanie Urzedowego Potwierdzenia Odbioru.
Uwagal

Jezeli Uzytkownik wybierze akcje ,,Wyslij z podpisem PFRON” lub ,,Wyslij z podpisem
kwalifikowanym” — akcja dostepna tylko dla Uzytkownikow posiadajgcych zarejestrowany

w Systemie SODIR On-Line certyfikat podpisu kwalifikowanego, przed dotgczeniem do wniosku
zadeklarowanej we wniosku liczby zatgcznikédw, otrzyma komunikat od Systemu o wystgpieniu
btedu. Wniosek nie zostanie wystany.

3.1.5 Odktadanie dokumentéw do edycji

Podczas wprowadzania dokumentdw do Systemu Uzytkownik ma mozliwos¢ przerwania pracy
i odtozenia dokumentéw do pdzniejszej edycji. W tym celu, po zapisaniu wniosku Wn-D wybiera
przycisk ,,Powrét”, umieszczony na dole formularza.
Whniosek w stanie ,,Zapisany” mozna w terminie pdzniejszym:

e skorygowac zmieniajgc dane wniosku,

e dotaczy¢ do niego brakujace zatgczniki,

e usungczbedne zatgczniki,

e poprawic zataczniki juz wprowadzone.
Powroét do wprowadzania danych w dokumentach odbywa sie w nastepujacy sposéb:
Po zalogowaniu sie do Systemu i przejsciu do Modutu Dokumenty Uzytkownik wybiera z , Listy
dokumentéw Wn-D” dokument, ktérego wprowadzanie zostato przerwane i zaznacza wybrany
dokument (Rysunek 3-68).
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Lista dokumentow Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
0d: Do:
01 | | 2022 w 01 w 2022 ~
Data wystania:
0d: @ Do: @
Stan dokumentu: <dowolny= "

|llf Odéwiez q\|
\ swiez )

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

eepe——

K < 1z1

e

wezwanie do uzupetnienia

Rysunek 3-68 Lista dokumentéw Wn-D z oznaczonym wnioskiem w stanie ,,Zapisany”

Nastepnie nalezy wybrac czynnos¢ ,,edycja” i przejs¢ do wniosku Wn-D w trybie edycji.

Na formularzu umieszczone zostaty przyciski wywotujgce odpowiednie akcje.

W zaleznosci od akcji System umozliwi: ,,edycja” — edycje formularza wniosku, ,,Zataczniki” —
utworzenie listy zatgcznikdw, do ktérej mozna dodawaé nowe zatgczniki, z ktérej mozna
przeglada¢ wprowadzone zataczniki, edytowacd juz wprowadzone, usuwac zbedne

oraz wydrukowac pojedynczy wskazany na liscie zatgcznik (Rysunek 3-69).
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Lista zatacznikow Wn-D

dedaj INF-D-P dodaj INF-oPP

Mumer PFROMN beneficjenta AA11111
Nazwa skrocona JanKowal
Okres sprawozdawczy, ktorego dotyczy dok. Wn-D 04-2022
Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika
1 Tylko niepodpisane INF-D-P
Mazwisko pracownika
Sortowanie wg: numery zatgcznika v

< =D

Instrukcja obshugi tabeli za pomocg klawiatury

Lista zalqczmkow INF-D-P

<‘( < 1-1z1 >
D @ © ©

Lista zatagcznikéw INF-oPP
_ e -- hnu'nwany i FFEC:CdEINC:e

<< £ 1121 >

= &=

Rysunek 3-69 Lista zatgcznikéw do wniosku Wn-D
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3.1.6 Kopiowanie dokumentow

System dla wybranego z listy wniosku udostepnia czynnos¢ , kopiuj”, ktéra dla kopiowanego
whiosku umozliwia wybér zatgcznikdw INF-D-P do skopiowania oraz skopiowanie wybranych
zatgcznikow.

System nie udostepnia do kopiowania zatgcznika INF-oPP.

Zatgcznik ten nalezy wypetni¢ uwzgledniajgc najbardziej aktualne informacje o sytuacji

ekonomicznej i otrzymanej pomocy.
Z ,Listy dokumentow Wn-D” Uzytkownik wskazuje do kopiowania wniosek Wn-D i wybiera

czynnos¢ ,kopiuj” (Rysunek 3-70).

Lista dokumentow Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
Od: Da:
01 ~ || 2022 “ 02 w 2022 w
Data wystania:
od: @ po: ®
Stan dokumentu: =dowolny= w

Instrukcja obshugi tabeli za pomocg klawiatury
T T I S T

02-2022 2022-03-14 W trakcie procesu decyzyjnego

T ——
& £ 12z2 >

lista SPD

Rysunek 3-70 Lista dokumentéw Wn-D ze wskazaniem funkcji ,, kopiuj”

Nastepnie w osobnym oknie nalezy wskaza¢ docelowy okres sprawozdawczy (w formacie
MM-RRRR) Rysunek 3-71.
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Docelowy okres sprawozdawczy (w formacie mm-RRRR):

Rysunek 3-71 Okno edycyjne

Wyswietla sie ekran, ktory umozliwia wybdr zatgcznikow INF-D-P do kopiowania - istnieje
mozliwos$¢ wyboru zatgcznika wedtug numeru PESEL oraz po nazwisku pracownika.

Po wyswietleniu listy zatgcznikdw Uzytkownik zaznacza zatgczniki do kopiowania przy pomocy
wskaznika , kopiuj”. Kopiowanie wybranych zatgcznikéw odbywa sie przez uruchomienie akgji
,kopiuj do nowego” (Rysunek 3-72).
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Lista zalagcznikow Wn-D do kopiowania

Mumer PFROM beneficjenta
Mazwa skrdcona
Okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy dok. WND

Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika Tylko nie podpisane zatgczniki

Mazwisko pracownika

Sortowsanie wg.

numeru zatacznika

Instrukcja obstugi tabeli za pomocy klawiatury

Brak danych do wyswietlenia
& £ 11zo >

_----

< 11z

szczegoly

Rysunek 3-72 Lista zatacznikéw Wn-D do kopiowania

Po skopiowaniu zatgczniki majg stan ,Kopia do edycji”.

Po potwierdzeniu operacji przyciskiem ,,OK”, w oknie Tworzenie kopii dokumentu Wn-D, nastgpi
przejscie do edycji skopiowanego dokumentu Wn-D (Rysunek 3-73).
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Tworzenie kopii dokumentu WND
Nowy dokument INFD Operacja tworzenia kopii dokumentu WND przebiegta pomysinie

Lista dokumentéw Wn-D “

Nowy dokument Wn-D

Rysunek 3-73 Okno informacyjne — Tworzenie kopii dokumentu Wn-D

Po aktualizacji danych formularza jest on zapisywany, a kopia wniosku Wn-D przechodzi w stan
»Zapisany”.
Nalezy rowniez przejsé do listy zatgcznikdw i uruchomié edycje kazdego z nich w celu ich zapisania.

Zataczniki po zapisaniu zmienig stan na ,Zapisany” i beda gotowe do wystania do PFRON.
Zataczniki w stanie ,,Kopia do edycji” nie beda przekazane wraz z wnioskiem do PFRON
(Rysunek 3-74).
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Lista zatagcznikow Wn-D

dodaj INF-D-P dodaj INF-oPP

Numer PFRON beneficjenta 24R2305D9
Mazwa skrdcona JanKowal
Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy dok. Wn-D 03-2022
Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika
l Tylko niepodpisane INF-D-P
Mazwisko pracownika
Sortowanie wg: numeru zatgcznika

< =D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

Lista zatgcznikéw INF-D-P

& ¢ 1z D
D © © © =D

Lista zatgcznikéw INF-oPP i INF-oPR

Brak danych do wyswietlenia

& £ 1zo

Rysunek 3-74 Lista zatacznikdéw Wn-D z kopig do edycji zatgcznika INF-D-P

System umozliwia takze, do tak utworzonej listy zatgcznikdw, dodanie nowych - po wybraniu
czynnosci ,dodaj INF-D-P” oraz edycje i usuniecie zatgcznikdw skopiowanych.
System udostepnia takze funkcje kopiowania wniosku Wn-D w wersji 3, 4 i 5 do wersji 6, ktora

obowigzuje od stycznia 2015 .

Jezeli Uzytkownik wybierze wniosek w wersji 3 lub 4 i poda okres poczagwszy od stycznia 2009 r.
System sprawdzi, czy w okresie dla wybranego wniosku obowigzujg zatgczniki INF-D-P w wersji
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4, 5 lub 6. Nastepnie System wykona konwersje wniosku do wersji 6 oraz skopiuje wskazane
na liscie zatgczniki INF-D-P wykonujac jednocze$nie ich konwersje do wers;ji 8 dla okreséw
sprawozdawczych do marca 2020 r. lub do wersji 9 dla okreséw sprawozdawczych od kwietnia
2020r.

3.2 Przebieg procesu dofinansowania

3.2.1 Weryfikacja ztozonych dokumentéw

Zanim wniosek o dofinansowanie trafi do dalszego przetwarzania, ktérego efektem jest naliczenie
salda, przechodzi weryfikacje formalng i rachunkowa. Tylko poprawne whnioski (te, dla ktérych
weryfikacja zakonczyta sie pozytywnie) sg dalej rozpatrywane.

Niepoprawne whnioski zostajg albo odrzucone, albo skierowane do korekty (w zaleznosci
od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci).

Aby komplet dokumentéw (Wn-D wraz z zatgcznikami) zostat uznany za poprawny, wszystkie
dokumenty sktadajgce sie na niego muszg zosta¢ zweryfikowane poprawnie.

W procesie weryfikacji wniosku i jego zatgcznikdw wykonywane sg miedzy innymi nastepujace
sprawdzenia:

Weryfikacja formalna:

e autentyczno$é podpisu kwalifikowanego lub PFRON,

e czyistnieje juz wniosek Wn-D za dany okres sprawozdawczy,

e czy okres sprawozdawczy podany w dokumencie jest wiekszy od grudnia 2008 r.,

e czy nie uptynat termin ztozenia wniosku za okres (miesigc i rok) lub czy dla podanego
okresu, dla ktérego uptynat termin ztozenia, istnieje zezwolenie na sktadanie nowego
wniosku po terminie,

e czy dane z sekcji B. Dane ewidencyjne pracodawcy s3g zgodne z Kartotekg PZON,

e czy Rodzaj Beneficjenta dla okresu z dokumentu Wn-D jest rézny od ,,Rolnik”.

Niespetnienie jednego z warunkéw weryfikacji formalnej powinno spowodowacé przestawienie
whniosku Wn-D w stan ,,odrzucony”. System powinien wygenerowac korespondencje
do Uzytkownika, w ktorej poda przyczyne odrzucenia wniosku (WDUD).

Weryfikacja merytoryczna:

e jezeli nie wypetniono pozycji 7. Forma prawna (2) i/lub 8. Forma wtasnosci na wniosku
to czy istnieje w Kartotece PZON wypetniony kod szczegdlnej formy prawnej i/lub kod
formy wtasnosci,

e jesli we wniosku nie wypetniono ktérejkolwiek z pozycji 6-11 lub nie wypetniono zadnej
z pozycji 15-23 to czy w Systemie istnieje zatgcznik Wn-D cz. |l zgtoszeniowy w wersji
2 lub 3 lub wniosek Wn-D w wersji 3,4 lub 5i w PZON wypetnione sg pola Nr rachunku
bankowego i pola adresowe Nr domu, miejscowos¢, kod pocztowy, poczta,
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e czy 4 pierwsze znaki w pozycji 11. PKD znajduja sie w stowniku, a jezeli na wniosku Wn-D
nie wypetniono pozycji 11. PKD to czy kod zapisany w Kartotece PZON jest zgodny
ze stownikiem PKD2007,

e czy podana wartos$é¢ w pozycji 10. Identyfikator adresu znajduje sie w stowniku jednostek
terytorialnych kraju,

e czy podana wartos¢ w pozycji 6. Forma prawna (1) znajduje sie w stowniku ,, Forma
prawna (1)”,

e czy podana wartos¢ w pozycji 7. Forma prawna (2) znajduje sie w stowniku ,Szczegdlna
forma prawna”,

e czy podana wartos¢ w pozycji 8. Forma wtasnosci znajduje sie w stowniku ,,Forma
witasnosci”,

e czy podana wartos¢ w pozycji 9. Wielkos$¢ znajduje sie w stowniku ,, Wielkos¢
pracodawcy”,

e jezeli nie jest wypetniona pozycja 15. Rachunek bankowy... to czy w kartotece PZON pole
rachunek bankowy jest wypetnione,

e czyjezeli w pozycji 35 zaznaczono wybor 2 ,Zaktad aktywnosci zawodowej” i/lub 3, Inny
pracodawca”, to czy w zatgcznikach INF-D-P wersjach 8 i 9 wypetniono w sekgji C tylko
pozycje od 33 do 44,

e jezeli w pozycji 35 zaznaczono tylko wybér 1 ,,Zaktad pracy chronionej”,
to czy w zatgcznikach INF-D-P wersjach 8 i 9 wypetniono w sekcji C tylko pozycje
od 21 do 32,

e czy dla Beneficjenta, ktory okreslit swojg wielkos¢ kodem ,,4 — nie bedacy przedsiebiorcy”
w paczce nie ma zatgcznikdéw INF-D-P, w ktérych Beneficjent okreslit, ze dla tego
pracownika pomoc stanowi pomoc publiczng (poz. 46.1 z INF-D-P).

Po wykonaniu weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku i zatgcznikow INF-D-P w wersji 8i 9
System wykonuje dodatkowe weryfikacje:

W przypadku, gdy pozycja 55. Do Wyptaty >0 i numer PESEL znajduje sie w zbiorze zablokowanych
numerdow PESEL i data zablokowania jest wczesniejsza niz ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
za ktory sktadany jest wniosek Wn-D to:

1. jezeli przyczyng zablokowania numeru PESEL jest "zgon MSW" kod 51 oraz suma pozycji
od 21 do 26 i od 33 do 38 jest wieksza od ilorazu liczby dni zycia w okresie
sprawozdawczym do liczby dni okresu sprawozdawczego,

2. jezeli przyczyna blokowania jest rozna od kodu 51 oraz okres sprawozdawczy jest nie
wczesniejszy niz marzec 2011 oraz dowolna z pozycji 22, 23, 25, 26, 34, 35, 37, 38 (stopien
niepetnosprawnosci umiarkowany lub lekki) jest wieksza od zera i stosunek sumy pozycji
od 27 do 32 i od 39 do 44 do sumy pozycji od 21 do 26 i od 33 do 38 jest mniejszy
niz stosunek liczby dni w okresie sprawozdawczym z posiadaniem prawa do emerytury
wynikajaca z daty blokowania w zbiorze blokowanych numerdéw PESEL do liczby dni
okresu sprawozdawczego.
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Dla formularza ,Informac;ji przedstawianych przez podmiot...” - INF-oPP w wers;ji 4 (dla okresu
sprawozdawczego od 01-2009 do 12-2014 wtgcznie)

Jezeli dotgczono cz. E ,,Informacji...” nalezy wykona¢ nastepujgce sprawdzenia kolejnych wierszy
tabeli biorgc pod uwage okresy sprawozdawcze z roku podanego na wniosku Wn-D.

e czy ,Dzien udzielenia pomocy publicznej” nie jest mniejszy od 01.01.2009 i nie jest
wiekszy od dnia nadania wniosku,

e czy w kolumnie ,, Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej” wartos¢ pozycji Nominalna nie
jest rézna od wartosci z pozycji ,,Brutto” dla pomocy uzyskanej z SODIR,

e czy kwoty pomocy podane w tabeli jako pomoc uzyskana poprzez SODiR w danym okresie
sprawozdawczym z pozycji Brutto nie s3 mniejsze od pomocy zarejestrowanej dla tego
okresu w SODIR,

e dla Beneficjenta o kodzie wielkos$ci réznym od 4, jesli nie dotagczone zostato oswiadczenie
0 nieotrzymaniu pomocy to czy dla wszystkich okreséw sprawozdawczych, dla ktérych
w SODIR zarejestrowano kwoty dofinansowania wieksze od ,,0,00” podano w tabeli kwoty
tej pomocy,

e czy w tabeli zarejestrowano tylko jedng pozycje dla okresu sprawozdawczego, dla ktérego
uzyskano pomoc z SODIR.

Czy jezeli wielko$¢ Beneficjenta nie jest oznaczona kodem ,,4 - nie bedacy przedsiebiorcg”

i w INF-oPP wersja 4 zostata dofgczona czes¢ Oswiadczenie o nie otrzymaniu pomocy
publicznej - to czy dla okreséw z roku sprawozdawczego z wniosku kwota z SODIR jest rowna
IIOIOOHI

Czy jezeli wielko$¢ Beneficjenta nie jest oznaczona kodem ,,4 - nie bedacy przedsiebiorcg”
i w INF-oPP wersja 4 zostata dotgczona czes$¢ E. - to czy wypetniono chociaz jeden wiersz
o otrzymanej pomocy publiczne;.

Dla formularza , Informacji przedstawianych przez podmiot...” - INF-oPP w wersji 5 (dla okresu
sprawozdawczego od 01-2015).

W czesci E dotyczacej otrzymanej pomocy nalezy wykona¢ nastepujgce sprawdzenia:

e czy w tabeli zostat wypetniony przynajmniej jeden rekord, gdy zaznaczono odpowiedz
,tak” w punkcie 3,

e czy jesli nie zostat wypetniony zaden rekord, to czy w pozycji 3 zaznaczono odpowiedz

”

»nie’,

e czy w tabeli zostat wypetniony przynajmniej jeden rekord, jezeli na przynajmniej jednym
zatgczniku INF-D-P za okres sprawozdawczy z wniosku Wn-D pozycja 49 zostata
wypetniona wartoscig wiekszg od zera (do weryfikacji wypetnienia pozycji INF-D-P nalezy
uwzgledni¢ wszystkie INF-D-P dotgczone do wniosku Wn-D),
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e czy pole ,Dzien udzielenia pomocy publicznej” jest wypetnione, a podana data nie jest
mniejsza od 01.01.2009 i nie jest wieksza od dnia nadania wniosku,

e czy wszystkie kolumny rekordu zostaty wypetnione,

e czy pozycja ,Przeznaczenie pomocy” jest wypetniona lub wypetniona wartoscig zgodng
ze sfownikiem ,,Przeznaczenie pomocy”,

e czy pozycja ,Forma pomocy” jest wypetniona lub wypetniona wartoscig zgodna
ze stownikiem ,,Forma pomocy”,

e czy pozycja 6 zostata wypetniona zerem lub wartoscig wiekszg od zera.

Dla formularza ,,Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce” sktadanego
przez podmioty ubiegajgce sie o pomoc rolnictwie lub rybotdwstwie - INF-oPR:

jezeli dotgczono pkt D, Informacji ...” nalezy wykonaé nastepujace sprawdzenia kolejnych
wierszy tabeli biorgc pod uwage okresy sprawozdawcze z roku podanego na wniosku Wn-D:

e czy Dzien udzielenia pomocy publicznej nie jest mniejszy od 01.01.2009 i nie jest wiekszy
od dnia nadania wniosku,

e czy kwoty pomocy podane w tabeli sg wieksze od ,,0,00”,

e czy wypetniono wymagalne pola z sekcji Dane osoby upowaznionej do przedstawienia
informacji,

e czy jezeli wielkos¢ Beneficjenta nie jest oznaczona kodem ,,4 - nie bedgacy przedsiebiorcy”
i w INF-oPR zostata dotgczona cze$¢ Oswiadczenie o nie otrzymaniu pomocy publicznej -
to czy dla okreséw z roku sprawozdawczego z wniosku kwota z SODIR jest réwna ,,0,00”,

e czy jezeli wielkos¢ Beneficjenta nie jest oznaczona kodem ,,4 - nie bedgacy przedsiebiorcy”
i w INF-0oPR, zostata dotgczona czes¢ D. z pustg tabelg i w SODIR nie uzyskano w danym
roku sprawozdawczym dofinansowania.

W przypadku spetnienia warunkéw sprawdzenia wniosku lub korekty wniosku dodatkowo badany
jest wykorzystany limit pomocy publicznej oraz dla korekty wniosku stan procesu decyzyjnego.

Niespetnienie jednego z warunkow weryfikacji merytorycznej spowoduje przestawienie wniosku
Wn-D w stan ,,Do korekty”. System wygeneruje korespondencje do pracodawcy, w ktérej oprdocz
btedéw wykrytych we wniosku dotgczy informacje o btedach w zatgcznikach.

Podany zakres weryfikacji dokumentéw moze by¢ wskazéwka przy identyfikacji btedéw
przestanych w wezwaniu do korekty.

3.2.2 Naliczenie dofinansowania

W przypadku przestania poprawnego wniosku otrzymuje on stan ,,\W trakcie procesu
decyzyjnego”, a zataczniki stan ,,Zweryfikowany poprawnie”. System rozpoczyna proces
automatycznego wyznaczenia dofinansowania.

W trakcie procesu System sprawdza:
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e dla Beneficjenta zatrudniajgcego co najmniej 25 pracownikéw czy zachowany jest
6 % wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych,

e dla okreséw od 2004 r. do 2009 r. sprawdza, czy Beneficjent rozliczyt rok 2008,

e dla okreséw od stycznia 2009 r. czy Beneficjent nie posiada zalegtosci wobec Funduszu
powyzej 100 zt.

W przypadku niespetnienia 6% wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych System
wstrzymuje dofinansowanie.

W nastepnej kolejnosci, jezeli Beneficjent jest zobowigzany przekazac zatgcznik INF-oPP, System
sprawdza limit wykorzystanej pomocy, w przypadku przekroczenia limitu pomocy publicznej saldo
przystugujgcego dofinansowania jest ustalane na ,0,00”, a w pozostatych przypadkach

na podstawie zatgcznikdw INF-D-P naliczone zostaje saldo przystugujgcego dofinansowania (SPD).

Po naliczeniu salda, jezeli Beneficjent jest zobowigzany przekazac zatacznik INF-oPP, System

na podstawie ostatniego ztozonego zatgcznika sprawdza sytuacje ekonomiczng Beneficjenta, (jezeli
Beneficjent przesyta kilka wnioskéw do badania sytuacji brany jest zatacznik, ktdry wptynat

do Funduszu jako ostatni).

W przypadku ustalenia ztej sytuacji ekonomicznej System wstrzymuje dofinansowanie, a jezeli
sytuacja jest dobra informacja o naliczonym saldzie jest przekazywana do wyptaty.

Beneficjent moze obejrzeé¢ w Systemie dokument SPD z Informacjg o wysokosci przyznanego
dofinansowania. W tym celu nalezy w Module Dokumenty, wybraé pozycje , Lista dokumentow
Wn-D” i przejs¢ do listy wnioskéw Wn-D.

Nastepnie nalezy wybra¢ Wniosek Wn-D, zaznaczy¢ go i uruchomic czynnos¢ ,lista SPD”.

Zostanie wyswietlona lista utworzonych przez System dokumentdw SPD dla wskazanego wniosku
(Rysunek 3-75).

al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




141 |Strona

3

Dokumenty Korespondencja

Dokumenty

Lista dokumentéw INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentow Wn-D
Nowy dokument Wn-D
Importuj dokumenty Wn-D
Lista dokumentéw INFDR/INFUR
Nowy dokument INFDR
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Lista dokumentéw Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

% )

Administracja Informacje
Lista dokumentéw SPD

Nr dokumentu Wn-D:
Okres sprawozdawczy:

Stan dokumentu: Zakoriczony proces decyzyjny - przyznane dofinansowanie

Instrukcja obslugi tabeli za pomoca klawiatury

2250,00 2022-01-25 Saldo ustalone

& < 1z )

Kwota wyceny

szczegoly

Rysunek 3-75 Lista dokumentéw SPD

W momencie przestania przez Uzytkownika korekty okresu lub w wyniku rozliczenia wielu
Beneficjentow, ktdrzy réwniez zatrudniajg pracownikoéw, dla ktérych Beneficjent wystepuje
z wnioskiem o dofinansowanie System tworzy kolejny dla danego okresu dokument SPD.

Po wybraniu zgdanego SPD i czynnosci ,,szczegoty” Uzytkownik ma mozliwos$¢ zapoznania sie
ze szczegdtami przyznanego dofinansowania klikajgc na przycisku ,,Pobierz wydruk” w oknie
Dokument SPD (Rysunek 3-76).

)] = Va ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokument SPD

Okres sprawozdawczy:
Data utworzenia:
Stan:

03-2021
2021-05-25
Saldo ustalone

Pobierz wydruk m

Rysunek 3-76 Wtasciwosci dokumentu SPD

3.2.2.1 Saldo zgodne z wnioskiem

Jezeli saldo wyliczone przez Fundusz jest zgodne z kwotg wnioskowang przez Beneficjenta,
dofinansowanie zostaje przelane na konto, ktérego numer podany zostat we wniosku Wn-D.

3.2.2.2 Saldo réine od wnioskowanego

W przypadku, gdy istnieje réznica miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta, a wyznaczong
przez System, Beneficjent otrzymuje z Funduszu réwniez papierowy dokument z Informacja
o wysokosci przyznanego dofinansowania (SPD) oraz jezeli w wyniku naliczenia dofinansowania
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istnieje do wypfaty kwota dofinansowania zostaje ona przelana na konto, ktérego numer podany
zostat we wniosku Wn-D.

Beneficjent w ciggu 14 dni od otrzymania dokumentu w formie papierowej, ma mozliwos¢
odwotania sie od decyzji — wysytajgc do Funduszu Whniosek o ustalenie wysokosci dofinansowania
(WUwD).

Whiosek ten Beneficjent przesyta do Funduszu w postaci papierowej.

Na podstawie ztozonych przez Beneficjenta dokumentow Fundusz wydaje Decyzje o wysokosci
dofinansowania (DOWD).

3.2.2.3 Zakonczenie procesu — wyptata dofinansowania

Kwota dofinansowania zostaje przekazana na rachunek bankowy Beneficjenta w terminie
przewidzianym przepisami prawa. Obecnie ptatnosci realizowane sg w terminie 25 dni od daty
wptywu poprawnie zweryfikowanego wniosku. Pomiedzy ztozeniem poprawnego wniosku

a wyptatg dofinansowania Beneficjent moze uzyskaé¢ informacje o wysokosci przyznanego
dofinansowania przegladajac w Systemie dokument SPD.

Zakonczenie procesu dofinansowania w Systemie prezentowane jest poprzez zmiane stanu
whniosku Wn-D na ,,zakoniczony proces decyzyjny — dofinansowanie wyptacone”.

3.2.3 Nieprawidtowosci w procesie dofinansowania

Bieg terminu do ustalenia salda i wyptaty dofinansowania jest przerywany przez wystanie
do Beneficjenta:

e wezwania do korekty btednych dokumentow,

e wezwania do wyjasnienia zalegtosci.

Whioski przesytane do Systemu w terminie zostajg poddane sprawdzeniu, podczas ktérego
wykonywane sg opisane wczesniej weryfikacje.

Po poprawnej weryfikacji wniosku i zatgcznikdow System rozpoczyna proces sprawdzenia:

e czy dla okreséw od 2004 r. do 2009 r. Beneficjent rozliczyt rok 2008,

e czy dla okreséw od stycznia 2009 r. Beneficjent nie posiada zalegtosci wobec Funduszu
powyzej 100 zt,

e czy nie zostat przekroczony limit wyptat pomocy publicznej,

e czy Beneficjent jest w dobrej sytuacji ekonomicznej,

e czy w przypadku pracodawcy zatrudniajgcego powyzej 25 pracownikow w przeliczeniu
na peten wymiar czasu pracy zostat przekroczony 6% wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych.

W trakcie wstepnej weryfikacji ztozonych przez Beneficjenta dokumentéw sprawdzane jest,
czy zostaty one przestane do Funduszu w wyznaczonym terminie.
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Jezeli termin ztozenia dokumentow zostat przekroczony i w Systemie nie zarejestrowano zgody
na ztozenie wniosku po terminie, wniosek Wn-D wraz z zatgcznikami zostaje przez System
odrzucony bez mozliwosci korekty, zmieniajgc stan na ,,0drzucony — przekroczony termin
ztozenia”.

Jezeli dokument Wn-D przestany do Funduszu przez Beneficjenta nie przejdzie weryfikacji
formalnej, zostanie wygenerowany dokument Wezwanie do uzupetnienia danych (WDUD).
Wygenerowany dokument zawiera opisy btedow zidentyfikowanych podczas weryfikacji wniosku.

Wezwanie do uzupetnienia danych zostaje przestane do Beneficjenta, ktdry moze sie
z nim zapoznac z poziomu ,, Listy dokumentéw Wn-D”, po wybraniu czynnosci ,,wezwanie
do uzupetnienia” (Rysunek 3-77).

Dokumenty Lista dokumentéw Wn-D

Lista dokumentow INFD nowy dokument Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D Kry'teria wyszukiwania

Nowy dokument Wn-D
5 0Okres sprawozdawczy:

Importuj dokumenty Wn-D od: Do
Lista dokumentow INFDR/INFUR 02 vj|22 - 02 vjj22z v
Nowy dokument INFDR Data wystania:
Nowy dokurnent INFUR od: @ po: @
Lista dokumentow Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny> v

Lista dokumentéw Wn-U-G

Lista dokumentéw Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A

Instrukcja obslugi tabeli klawiatu
Raporty danych narastajgco s S et

02-2022 2022-04-21 Odrzucony - przekroczony termin zlozenia

K < mz1 >

s
korespondencja otrzymana lista odwotan dofinansowania m

Rysunek 3-77 Lista dokumentéw Wn-D z przyciskiem ,,wezwanie do uzupetnienia”

Uzytkownik moze zapoznad sie z trescig dokumentu po wybraniu czynnosci ,,wezwanie
do uzupetnienia” z poziomu Lista dokumentéw Wn-D, a nastepnie klikajgc na przycisk , Pobierz
wydruk” w oknie Wezwanie do uzupetnienia danych (Rysunek 3-78).
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Wezwanie do uzupetnienia danych

Okres sprawozdawczy: 03-2019
Data utwarzenia: 2019-04-20
Stan: ‘Wezwanie, na ktdre odpowiedziano poprawng korektsg

o

Rysunek 3-78 Okno Wezwanie do uzupetnienia danych

W przypadku, gdy podczas procesu weryfikacji merytorycznej wystgpig niezgodnosci w ztozonym
przez Beneficjenta wniosku, otrzymuje on wezwanie do korekty ztozonych dokumentow, w ktérym
przekazane zostang informacje o btedach we wniosku Wn-D oraz w zatgcznikach INF-D-P. Wniosek
otrzyma stan ,,Do korekty”. Korespondencje elektroniczng zawierajgca informacje o skierowaniu
whniosku w stan ,,Do korekty” mozna odczyta¢ wchodzgc do Modutu Korespondencja

lub wybierajgc czynnos$é ,korespondencja otrzymana” bezposrednio z listy wnioskéw, ustawiajgc
sie uprzednio na odpowiednim wniosku (Rysunek 3-79).

) = & ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Korespondencja Lista wiadomosci otrzymanych

Lista wiadomosci otrzymanych

Lista wiadomosci wychodzacych

Nowa wiadomosé wychodzaca Kryteria wyszukiwania
Data wystania:
od: @ Do: ®
2009-08-08 2009-09-08
Status wiadomosci:
] Wiadomosé nowa | Wiadomos¢ przeczytana ] Wiadomos¢ usunieta

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury
e e = =

2009-09-08 System Dokument Korekta WN-D za okres 08-2009 zostat odrzucony. Przeczytana
2009-09-08 Dokument WN-D za okres 08-2009 uzyskat status -do korekty-.
& < 12z2 )

<
Rysunek 3-79 Lista wiadomosci otrzymanych

Szczegdtowe informacje na temat popetnionych btedéw opisane sg w wezwaniu do korekty,
ze wskazaniem Nr PESEL btednych zatgcznikdw wymagajacych poprawy. Uzytkownik moze
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zapoznac sie z treScig dokumentu po wybraniu czynnosci ,,wezwanie do korekty” z poziomu ,,Lista
dokumentéw Wn-D” (Rysunek 3-80),

o) = 2 ®

Dol ity Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista dokumentéw Wn-D

Lista dokumentéw INFD nowy dokument Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentéw Wn-D Kryteria wyszukiwania

Nowy dokument Wn-D Okres sprawozdawczy:

Importuj dokumenty Wn-D Od: Do:

Lista dokumentéw INFDR/INFUR B 03 w22~

Nowy dokument INFDR Data wyslania:

Mowy dokument INFUR od: @ Do: ®

Lista dokumentéw Wn-U

MNowy dokument Wn-U
Stan dokumentu Do korekty w

Lista dokumentéw Wn-U-G

>
MNowy dokument Wn-U-G

Lista dokumentéw Wn-U-A

MNowy dokument Wn-U-A
Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Raporty danych narastajgco
pp— e
f5202 S

OGBS

S D EED D)
o
S €D

Rysunek 3-80 Lista dokumentéw Wn-D z przyciskiem ,,wezwanie do korekty”

a nastepnie klikajgc na przycisku ,,Pobierz wydruk” w oknie ,, Wezwanie do korekty”
(Rysunek 3-81) otrzymuje plik w postaci dokumentu PDF (Rysunek 3-82).

) = 4 @®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Wezwanie do korekty

Okres sprawozdawczy: 04-2021
Data utworzenia: 2021-05-24
Stan: Wygenerowane

<

Rysunek 3-81 Okno szczegdtéw Wezwania do korekty
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
iepet t
Niepetnosprawnych a1
Znak sprawy Warszawa, 2021-05-10

Nr PFRON

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych wzywa do zlozenia korekty dokumentu Wn-D, za 04-
2021 z dnia 2021-05-10. Przyczyna wezwania jest:

: B
. Nie zostata wypelniona poz. 7 wniosku Wn-D, Nalezy podac kod szczegdlnej formy prawnej stosowniedo § 7

. Suma dofinansowania nie jest rowna sumie kwot dofinansowania z zatacznikéw INF-D-P
. Podana w dokumencie WND wielkos¢ pracodawcy nie wystepuje w siowniku.

Korekte nalezy zlozy¢ w formie dokumentu elektronicznego przez teletransmisje danych w Systemie Obstugi
Dofinansowar i Refundacji badz w formie papierowej we wiasciwym terytorialnie Oddziale PFRON (w
zaleznosci od wybranej formy wymiany danych), w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezachowanie terminu, o ktérym mowa powyzej spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

W przypadku pytan, prosimy o kontakt w godz. 8:00-16:00 z wdasciwym terytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Numery telefonow do Oddzialéw PFRON dostepne sa na
witrynie Funduszu www.pfron.org.pl w zaktadce Kontakt.

Wezwanie do korekty

Liczba zatacznikow nie zgadza sie z liczba zatacanikow zadeklarowana we wniosku.
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu | metodologii prowadzenia i

aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i
zaswiadczen (Dz. U. 2015, poz. 2009, ze zm.).

Nie jest wypelniona pozycja "Podpis wnioskodawcy lub imie | nazwisko osoby upowaznionej’

Rysunek 3-82 Dokument Wezwanie do korekty

W przypadku otrzymania wezwania do korekty i ztozenia poprawnych formalnie i merytorycznie

dokumentdéw oraz braku zalegtosci Beneficjent otrzymuje dofinansowanie na wskazany rachunek

bankowy w terminie uwzgledniajgcym czas przekazania poprawnych dokumentéw.

3.2.4 Wstrzymanie dofinansowania

Przyczynami sktadajacymi sie na wstrzymanie, a w nastepnej kolejnosci odmowe
dofinansowania sg:

e dla okreséw od 2004 r. do 2009 r. brak dokumentu INF-D-R albo INF-U-R za rok 2008,
e zalegtosci wobec Funduszu w kwocie sumarycznej powyzej 100 zt obejmujgce rowniez

rozliczenie zobowigzan wynikajacych z dokumentu INF-D-R lub INF-U-R za 2008 r.,

e zita sytuacja ekonomiczna Beneficjenta.
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W tych przypadkach w Systemie automatycznie zostaje wygenerowany dokument z Informacja
o wstrzymaniu dofinansowania (DWD) zawierajacy informacje o powodzie wstrzymania
dofinansowania. Beneficjent powinien otrzymac réwniez dokument w postaci papierowej

za potwierdzeniem odbioru. Data odbioru dokumentu jest datg, od ktérej liczy sie termin

na ztozenie wyjasnien.

Po otrzymaniu Informacji Beneficjent moze w ciggu 7 dni od daty odbioru pisma przesta¢ w formie
papierowej do Funduszu Wyjasnienia do wstrzymanego dofinansowania.

Jezeli Beneficjent nie wyjasni zalegtosci lub wyjasnienia sg niewystarczajgce Fundusz wystawia
Decyzje o wstrzymaniu dofinansowania.

Jezeli do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy Wniosek, Beneficjent nie
ureguluje zalegtosci wobec Funduszu zostaje wystawiony dokument Decyzja o odmowie
dofinansowania (DOD).

Beneficjent otrzymuje DOD w formie papierowej, za potwierdzeniem odbioru.

3.2.4.1 Badanie sytuacji ekonomicznej Beneficjenta

Na podstawie przekazanego zatacznika INF-oPP lub INF-oPR System ustala sytuacje ekonomiczng
Beneficjenta.

Jezeli do wniosku/korekty zostat dotagczony zatacznik INF-oPP w wersji 4:

. DLA OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH OD STYCZNIA 2009 DO GRUDNIA 2014 R.
1. W cz. B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy pkt 1-4:

e dla Beneficjentow z kodem wielkosci 0-2 dziatajgcych ponizej 3 lat jedynie zaznaczenie
odpowiedzi twierdzacej w pkt 3 i 4 powoduje wstrzymanie procesu przyznania
dofinansowania,

e dla dziatajgcych powyzej 3 lat z kodem wielkosci 0-2 oraz dla pracodawcow z kodem
wielkosci 3 zaznaczenie przynajmniej jednej twierdzacej odpowiedzi w pkt 1-4 powoduje
wstrzymanie procesu przyznania dofinansowania.

Jezeli Beneficjent, w jednym z przypadkéw powyzej udzieli odpowiedzi twierdzacej,
woéwczas System tworzy dokument DWD z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu
oraz do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"

Tresc: ,, W zwigzku z okresdleniem przez przedsiebiorce w informacjach przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc

de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (INF-oPP), iz znajduje sie
w trudnej sytuacji ekonomicznej zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu
Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".
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2. W cz. B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy pkt 5. Jezeli
Beneficjent nie odpowiedziat twierdzgco na zaden z pkt 1-4, System sprawdza wypetnienie
pkt w punkcie 5:

e whnioskodawca odnotowuje rosngce straty?

e obroty wnioskodawcy malejg?

e zwiekszeniu ulegaja zapasy wnioskodawcy lub niewykorzystany potencjat do Swiadczenia
ustug?

e whnioskodawca ma nadwyzki produkcji?

e zmniejsza sie przeptyw srodkow finansowych?

e zwieksza sie suma zadtuzenia wnioskodawcy?

e rosng kwoty odsetek od zobowigzan wnioskodawcy?

e warto$é aktywow netto wnioskodawcy zmniejsza sie lub jest zerowa?

e zaistniaty inne okolicznosci (podac jakie) wskazujgce na trudnosci w zakresie ptynnosci
finansowej?
Jezeli Beneficjent z kodem wielkosci 3 udzieli w pkt 5 odpowiedzi twierdzacej na trzy
pytania w ppkt a—i wéwczas System tworzy dokument DWD z Informacjg o wstrzymanym
dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja elektroniczna:
Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"
Tres¢: ,W zwigzku z okresleniem przez przedsiebiorce w informacji o pomocy publicznej
INF-oPP, iz znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej zostata wygenerowana
Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

3. W cz. C. Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty... Jesli Uzytkownik udzieli
odpowiedzi twierdzgcej na pytanie, wéwczas System tworzy dokument DWD z Informacja
o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja
elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"

Tresé: ,,W zwigzku z oswiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. C w informacji przedstawianej
przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotdwstwie (INF-oPP), iz cigzy na nim obowigzek zwrotu kwoty stanowigce;j
rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata
decyzje o obowigzku zwrotu, zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu
Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

4. W cz. D. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg
wnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng. Jesli Beneficjent udzieli odpowiedzi
twierdzacej na jedno z pytan w pkt 4, 6, 7, wéwczas System tworzy dokument DWD
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z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana
korespondencja elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"

Tresé: ,,W zwigzku z o$wiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. D informacji przedstawianej
przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (INF-oPP), iz prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg w jednym z sektoréw
okreslonych w pkt 4, 6 lub 7, ktére sg wykluczone z mozliwosci ubiegania sie o pomoc
publiczng, zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja
ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

5. W cz. D. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktorg
whnioskodawca ubiega sie o pomoc publiczng. Jesli Uzytkownik udzieli odpowiedzi
twierdzacej na pytanie drugie w pkt 8, woéwczas System tworzy dokument DWD
z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana
korespondencja elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"

Tresé: ,,W zwigzku z o$wiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. D informacji przedstawianej

przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (INF-oPP), iz pomoc publiczna przeznaczona bedzie na nabycie srodkow
transportu lub urzadzen transportowych, zostata wygenerowana Informacja

o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

6. Czy Beneficjent o kodzie wielkosci 3 w obrebie jednego miesigca dla réznych okresow
przesyta wnioski lub korekty, dla ktérych w INF-oPP w wersji 4 w cz. B pkt 5 udziela réznych
odpowiedzi (w ppkt a-i) nastgpi poréwnanie wypetnienia w cz. B pkt 5 ppkt a-i zatgcznika
INF-oPP wersja 4 z ostatnim ztozonym w danym miesigcu poprawnie zweryfikowanym
whnioskiem (korektg).

Jezeli z algorytmu sprawdzania sytuacji ekonomicznej dla sumy logicznej odpowiedzi

cz. B pkt 5 ppkt a-i z obu INF-oPP wynika, ze:

e Beneficjent jest w dobrej sytuacji ekonomicznej wéweczas:

dla sald zwiekszajgcych System wysyta wezwanie do korekty lub wezwanie
do uzupetnienia danych:
Temat: ,Saldo za okres (...) zostato anulowane"
Tresé: ,,Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych informuje,
iz przestany/a w dniu {} korekta dokumentu Wn-D/dokument Wn-D za {} zostat/a
odrzucony/a. Przyczyng odrzucenia jest: formularze INF-oPP sktadane w obrebie jednego
miesigca dla roznych okresow sprawozdawczych, nie mogg zawierac¢ réznych odpowiedzi
na pytania zawarte w punkcie 5 czesci B.

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl



150 |Strona

Poprawne dokumenty nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem Wn-D w terminie 7 dni od dnia
otrzymania niniejszego wezwania. W przypadku nieztozenia wyzej wymienionego
dokumentu we wskazanym terminie wniosek pozostanie bez rozpoznania.",

e Beneficjent jest w ztej sytuacji ekonomicznej wdwczas System tworzy dokument DWD
z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana
korespondencja elektroniczna: Temat: , Zostat wygenerowany dokument IWD za okres
()"

Tresé: ,,W zwigzku z faktem ztozenia przez strone w ciggu jednego miesigca kilku
formularzy INF-oPP, zawierajgcych odmienne odpowiedzi na pytania zawarte w punkcie
5), nalezy uznad, iz wnioskodawca oswiadcza tgczne wystgpienie wszystkich zaznaczonych
w formularzach INF-oPP sytuacji, czym potwierdza, ze znajduje sie w trudnej sytuacji
ekonomicznej a pomoc ze srodkéw Funduszu nie moze zosta¢ udzielona. Zostata
wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja ta zostanie
przekazana pisemnie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszuka¢ wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

. DLA OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH OD STYCZNIA 2015 R.

1. W cz. Informacje wymagane na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE)

Nr 651/2014 pkt 1- 5:

o dla Beneficjentéw z kodem wielkosci 0-2 dziatajgcych ponizej 3 lat zaznaczenie
przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej w pkt 3-4 powoduje wstrzymanie procesu
przyznania dofinansowania,

e dla Beneficjentéw z kodem wielkosci 0-2 dziatajgcych powyzej 3 lat zaznaczenie
przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej w pkt 1-4 powoduje wstrzymanie procesu
przyznania dofinansowania,

e dla Beneficjentow z kodem wielkosci 3 zaznaczenie przynajmniej jednej odpowiedzi
twierdzacej w pkt 1-5 powoduje wstrzymanie procesu przyznania dofinansowania.
Jezeli zachodzi ktérys z przypadkéw powyzej wéwczas System tworzy dokument DWD
z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana
korespondencja elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)".
Tresc: ,, W zwigzku z okresdleniem przez przedsiebiorce w informacji przedstawianej
przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotdwstwie (INF-oPP), iz znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej zostata
wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja ta zostanie
przekazana pisemnie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszukac wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

2. W cz. C. Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty.... Jesli Beneficjent udzieli

odpowiedzi twierdzacej na pytanie, wéwczas System tworzy dokument DWD z Informacjg
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o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja
elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)".

Tresé: ,, W zwigzku z o$wiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. C w informacji przedstawianej
przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (INF-oPP), iz cigzy na nim obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej
rownowartos¢ udzielonej pomocy publicznej, co do ktdrej Komisja Europejska wydata
decyzje o obowigzku zwrotu, zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu
Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszuka¢ wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

Jezeli do wniosku/korekty zostat dotgczony zatacznik INF-oPP w wersji 5

l. DLA OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH OD STYCZNIA 2015 R.
1. W pkt 1-5 cz. B ,,Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc publiczna”:

e dla Beneficjentéw z kodem wielkosci 0-2 dziatajgcych ponizej 3 lat zaznaczenie
przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej w pkt 3-4 powoduje wstrzymanie procesu
przyznania dofinansowania,

e dla Beneficjentow z kodem wielkosci 0-2 dziatajgcych powyzej 3 lat zaznaczenie
przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej w pkt 1-4 powoduje wstrzymanie procesu
przyznania dofinansowania,

e dla Beneficjentow z kodem wielkosci 3 zaznaczenie przynajmniej jednej odpowiedzi
twierdzacej w pkt 1-5 powoduje wstrzymanie procesu przyznania dofinansowania.

Jezeli zachodzi ktorys z powyzszych przypadkdéw, wéwczas System tworzy dokument DWD
z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu w stanie ,Dofinansowanie wstrzymane”.

Do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja elektroniczna:

Temat: ,,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (podany miesigc sprawozdawczy
i rok)"

Tresé: ,,W zwigzku z okresleniem przez przedsiebiorce w informacji przedstawianej

przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotédwstwie (INF-oPP), iz znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej zostata
wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania. Informacja ta zostanie
przekazana pisemnie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszuka¢ wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢é dokument DWD".

2. W cz. C ,Informacja o decyzji Komisji Europejskiej naktadajacej obowigzek zwrotu
udzielonej pomocy publicznej”.
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Jesli Beneficjent udzieli odpowiedzi twierdzacej na pytanie, wéwczas System tworzy
dokument DWD z Informacjg o wstrzymanym dofinansowaniu w stanie ,,Dofinansowanie
wstrzymane”.

Do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja elektroniczna:

Temat: ,,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (podany miesigc sprawozdawczy
i rok)"

Tresé: ,,W zwigzku z oswiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. C w informacji przedstawianej
przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (INF-oPP), iz cigzy na nim obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej
rownowartos$é udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata
decyzje o obowigzku zwrotu, zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu
Dofinansowania. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.”

Jezeli do wniosku/korekty zostat dotgczony zatgcznik INF-oPR w wers;ji 1:

1. W cz. C. Czy na wnioskodawcy cigzy obowigzek zwrotu kwoty... . Jesli Uzytkownik udzieli
odpowiedzi twierdzacej na pytanie, wéwczas System tworzy dokument DWD z Informacja
o wstrzymanym dofinansowaniu oraz do Beneficjenta zostaje wystana korespondencja
elektroniczna:

Temat: ,Zostat wygenerowany dokument IWD za okres (...)"

Tresé: ,,W zwigzku z osSwiadczeniem przedsiebiorcy w Cz. C w informacji o pomocy
publicznej INF-oPR, iz cigzy na nim obowigzek zwrotu kwoty stanowigcej rownowartos¢
udzielonej pomocy publicznej, co do ktérej Komisja Europejska wydata decyzje

o obowigzku zwrotu, zostata wygenerowana Informacja o Wstrzymaniu Dofinansowania.
Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy odszuka¢ wniosek za wskazany okres a nastepnie
znalez¢ dokument DWD".

3.2.4.2 Informacja o wstrzymaniu dofinansowaniu

Uzytkownik moze obejrze¢ Informacje o wstrzymaniu dofinansowania (IWD) wygenerowang
przez System. Przegladanie dokumentu mozliwe jest z listy wnioskéw Wn-D (Rysunek 3-83).

Po wybraniu zgdanego wniosku System udostepnia czynnos¢ ,,Lista DWD”.

Po wybraniu z listy zadanego DWD i wybraniu przycisku ,,szczegdty” System wyswietla
podstawowe informacje o dokumencie.
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Dol ty K pondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista dokumentéw DWD
Lista dokumemntow INFD Mr dokumentu Wn-D: :
Okres sprawozdawczy: 06-2019
MNowy dokument INFD Stan dokumentu: Wstrzymany - dofinansowanie wstrzymane

Lista dokumentéw Wn-D

Nowy dokument Wn-D Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Importuj dokumenty Wn-D

Howy gekument INFDR ST __

Nowy dokument INFUR & < 121 >

Lista dokumentéw Wn-U

M dok it Wn-U - omp o
_

Lista dokumentéw Wn-U-G

MNowy dokument Wn-U-G m
Lista dokumentéw Wn-U-A

MNowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 3-83 Lista dokumentéw DWD ze wskazaniem przycisku ,szczegdty”

3.2.5 Korygowanie informac;ji

W procesie dofinansowania do wynagrodzen pracownikéw niepetnosprawnych istnieje mozliwos¢
korygowania przekazanych przez Beneficjenta informac;ji. Stuzy do tego dokument korekta Wn-D
wraz z dotgczonymi do niego korygujgcymi zatgcznikami INF-D-P.

Ze wzgledu na etap procesu dofinansowania, w ktérym korekta zostanie wystana wyrdznia sie:

e korekty btednych wnioskow,

e korekty do poprawnych wnioskéw przed naliczeniem salda,

e korekty do poprawnych wnioskdw po naliczeniu salda i przed wyptatg,
e korekty do poprawnych wnioskow po wyptacie (post factum).

W zaleznosci od tego, na jakim etapie procesu zostanie wystana informacja korygujaca, rézny
ma to skutek dla procesu przyznawania dofinansowania.

Jezeli zostanie przekazana poprawna korekta do btednego wniosku zostanie ustalony termin

na naliczenie salda i wyptate srodkéw. 25 - dniowy okres na wyptate srodkéw liczony bedzie

od momentu dostarczenia poprawnej korekty. Saldo bedzie naliczone w oparciu o skorygowane
dokumenty.

Jezeli zostanie przekazana poprawna korekta do poprawnego wniosku przed naliczeniem salda
zostanie przesuniety termin na naliczenie salda i wyptate srodkéw. 25-dniowy okres na wyptate
srodkéw liczony bedzie od momentu dostarczenia poprawnej korekty. Saldo bedzie naliczone
w oparciu o skorygowane dokumenty.
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Jezeli poprawna korekta zostanie przekazana po naliczeniu salda i przed wyptatg zostanie
naliczone nowe saldo, a poprzednie zostanie anulowane z powodu ztozenia korekty, wyptata
Srodkdw nastgpi w oparciu o nowe saldo w okresie 25 dni od dostarczenia poprawnej korekty.

Jezeli poprawna korekta zostanie przekazana po wyptacie zostanie naliczone tzw. saldo réznicowe,
na ktérym wykazana zostanie rdznica pomiedzy ostatnim saldem w oparciu, o ktére zostat
zrealizowany przelew a nowym. W zaleznosci od tego czy korekta byta zwiekszajgca

czy zmniejszajgca, roznica ta moze by¢ dodatnia (Fundusz dokona przelewu) lub ujemna
(Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu srodkdw).

Ze wzgledu na wymagalnos¢ korekty wyrdznia sie:

e korekty na wezwanie,
e korekty z wtasnej inicjatyw.

Korekta na wezwanie powinna zosta¢ wystana do 7 dni od daty zaprezentowania wezwania
do korekty. Korekta ta powinna poprawiac co najmniej zatgczniki, ktére zostaty wskazane
w wezwaniu do korekty jako niepoprawne.

Korekta z wtasnej inicjatywy moze by¢ sktadana w kazdym momencie bez wzgledu
na to czy zwieksza, czy tez zmniejsza kwote dofinansowania.

Po ztozeniu korekty z wtasnej inicjatywy proces decyzyjny zostanie wznowiony od wyznaczenia
i zaprezentowania Beneficjentowi salda dofinansowania (SPD), przy czym, w zaleznosci od tego,
w jakim momencie zostanie ztozona korekta, bedzie to:

e pierwsze saldo,

e nastepne saldo, a poprzednie zostanie anulowane,

e nastepne saldo, tzw. rdznicowe, pokazujgce réznice pomiedzy wyptacong kwotg
dofinansowania i naliczong po korekcie.

Moze sie zdarzy¢, ze mimo ztozonej korekty post factum, kwota wynikajaca z tej korekty nie zmieni
kwoty przyznanego dofinansowania i wznowiony proces wyznaczy taka sama kwote
dofinansowania.

3.2.5.1 Jak powinien wyglada¢ wniosek korygujacy?

Tworzac wniosek korygujacy mozna to zrobi¢ poprzez wybér na liscie zagdanego wniosku
i wykonanie czynnosci ,,utwérz korekte”.

Tworzgc korekte na wezwanie nalezy pamietac o tym, aby dofgczy¢ wszystkie zatgczniki, ktore
zostaty wskazane w wezwaniu do korekty. Jezeli zostanie ztozona korekta, ktdra nie poprawia
wszystkich btedéw wskazanych w wezwaniu do korekty, zostanie odrzucona.

Jezeli do Systemu zostanie ztozona korekta z wtasnej inicjatywy, ktéra nie przejdzie weryfikacji,
zostanie odrzucona.

W Systemie nie ma takiego przypadku, w ktérym korekta zostanie skierowana do korekty.
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3.2.5.2 Tworzenie korekty

Na liscie dokumentéw Wn-D nalezy zaznaczy¢ ten wniosek, dla ktérego bedzie tworzony
dokument korygujacy i wybrac czynnos¢ ,,utworz korekte” (Rysunek 3-84). System umozliwia
utworzenie wniosku korygujgcego w kazdym przypadku réwniez do wniosku, ktéry wczesniej byt
zweryfikowany poprawnie.

Czynnos¢ ,,utworz korekte” powoduje skopiowanie wniosku Wn-D oraz umozliwia
zaprezentowanie listy zatgcznikdw do wniosku korygujgcego, ktére mozna wybraé, skopiowac

i poprawic.
b = &’ ®
Dol ity K pondencja Administracja Informacije
Dokumenty Lista dokumentow Wn-D
Lista dokumentéw INFD nowy dokument Wn-D

MNowy dokument INFD

Lista dokumentdw Wn-D Kryteria wyszukiwania

Nowy dokument Wn-D Okres sprawozdawczy:

Importuj dokumenty Wn-D 0d: Do:

Lista dokumentéw INFDR/INFUR 02 vjja: v i |

Nowy dokument INFDR Data wystania:

Mowy dokument INFUR od: @ Do: @

Lista dokumentéw Wn-U

Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: Do korekty -

Lista dokumentéw Wn-U-G

MNowy dokument Wn-U-G

Lista dokumemntéw Wn-U-A

MNowy dokument Wn-U-A

Instrukcja obshugi tabeli za pomocg klawiatury
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Rysunek 3-84 Lista dokumentéw Wn-D z przyciskiem ,,utworz korekte”

Raporty danych narastajgco

Kryteria wyboru zatgcznikdw umozliwiajg wyszukanie:

e zgdanego zatgcznika INF-D-P po podaniu Nr PESEL pracownika,
e zatgcznikow INF-D-P niepodpisanych,
e oraz wszystkich dotgczonych do wniosku, dla ktérego nalezy utworzy¢ korekte.
Uwaga! System nie umozliwia podczas tworzenia korekty skopiowania zatgcznika INF-oPP/INF-oPR

— zatgcznik musi by¢ wprowadzony z aktualnymi informacjami o sytuacji ekonomicznej
Beneficjenta oraz aktualng kwotg otrzymanej pomocy publiczne;j.
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Po ustawieniu kryteridéw wyboru i nacisnieciu przycisku ,,0d$wiez” ukazuje sie lista z zatgcznikami,
ktore byty utworzone dla wskazanego wniosku. Z listy, poprzez zaznaczenie znacznika ,,Koryguj”,
mozna wybrac tylko te zatgczniki, ktére majg zostaé skopiowane do korekty. Po zaznaczeniu
wybranych zatgcznikéw, ktére bedg podlegaty korekcie, nacisniecie przycisku ,,Kopiuj do korekty”
umozliwi utworzenie zatgcznikdw korygujgcych (Rysunek 3-85).

Q = 2 ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista zatgcznikow Wn-D do korekty

Lista dokumentdw INFD

[ErpEs Rk Humer PFROM beneficjenta AA11111
. A Mazwe skrocona Nowa firma
Lista dokumantéw Wn-D Okres sprawozdawczy, Ichélego dotyczy dok. WHD 03-2022

Mowy dokument Wn-Di
Impartuj dokumenty Wn-D Kryteria wyszukiwania
Lista dokumentéw INFOR/INFUR PESEL pracownika Tylka nie podpisane zakzozniki
(]
Mowy dokument INFDR . §
Hazwisko pracownika
Mowy dokument INFUR

Lista dokurmentdw Wn-U Sortowanie wg:

numery zatgcznika ¥
Mowy dokument Wn-U

Lista dokumentéw Wn-U-G m

Mowy dokument Wn-U-G

Lista dokumentdw Wn-L-A
Instrukeja obetugi tabeli za pomoeg klawiatury

Mowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco
Brak danych do wyswietlenia
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Rysunek 3-85 Lista zatgcznikdw Wn-D do korekty

Po potwierdzeniu tworzenia korekty, w oknie , Tworzenie korekty dokumentu WND”

(Rysunek 3-86), ukazuje sie ekran z formularzem Wn-D, na ktérym automatycznie zaznaczono
rodzaj wniosku jako , korygujacy” (Rysunek 3-87). Nalezy pamietac o skorygowaniu liczby
zatgcznikéw wchodzacych w sktad korekty, naleznej kwoty dofinansowania oraz daty wypetnienia
whniosku.
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2 = 2 ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacije

Dokumenty Tworzenie korekty dokumentu WND

Lista dokumentéw INFD B

Nowy dokument INED Operacja tworzenia korekty dokumentu WHD przebiegta pomysinie

Lista dokumentéw Wn-D “
Mowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentdw INFDR/INFUR
Mowy dokument INFDR

Mowy dokument INFUR

Lista dokumentéw Win-U

Mowy dokument Wn-Ul

Lista dokumentéw Wn-U-G
Mowy dokument Wn-U-G

Lista dokumnentow Win-U-A
Mowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 3-86 Okno informacyjne o poprawnym utworzeniu korekty dokumentu Wn-D

Edycja dokumentu Wn-D

Wn-D Wniosek o wypiate miesigcznego dofinansowania do wynagrodzer pr ikéw niepetnosp y

Podstawa prawna:  Art. 26c¢ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, zwanej dalej "ustawg".

Skiadajgcy: Pracodawca, o ktorym mowa w art. 26a ustawy, ktoremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia osob niepetnosprawnych ze srodkow PFRON.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktorego dotyczy wniosek.
Adresat: Zarzgd Panstwowego Funduszu Rehabilitacji 0séb Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta 11 13, 00-828 Warszawa.

A. Dane o dokumencie

1. Rodzaj dokumentu @

1. Zgloszeniowy 2. Dotyczacy miesiecznego dofinansowania 3. Korygujacy

Rysunek 3-87 Fragment formularza do edycji dokumentu Wn-D

Poprawnie wypetniony dokument korygujgcy nalezy zapisac klikajgc na przycisku ,,Zapisz” u dotu
korygowanego formularza Wn-D (Rysunek 3-88).

Data nadania

S

Rysunek 3-88 Fragment formularza korygowanego dokumentu Wn-D z wyrdznionym przyciskiem
»Zapisz”

Poprawny przebieg procesu zapisu jest potwierdzany komunikatami w oknie ,,Autoryzacja
dokumentu Wn-D” (Rysunek 3-89).
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Q = P ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Edycja dokumentu Wn-D

Lista dokumentéw INFD PRI T e

Mowy dokument INFD Zapis dokumentu zakoficzony sukcesem.

Pamigta], aby gotowy wniosek wraz z zatgeznikami wysiad do PFROM uzywajgc opcji "Wyslij z podpisem PFRON™ lub “Wyslij z podpisem

Lista dokumentow Wn-D kwalifikowanym™

Mowy dokument Wn-D
Imiportuj dokumenty Wn-D n

Lista dokumentdw INFDR/INFUR

Mowy dokument INFOR

Rysunek 3-89 Okno informacyjne potwierdzajgce zapis dokumentu Wn-D
Po zapisie korygowanego whniosku System umozliwia:

e poprzez uruchomienie akcji ,,Edycja” - modyfikacje wprowadzonego wniosku,

e poprzez uruchomienie akcji ,,Zataczniki” - udostepnienie listy zatgcznikéw z mozliwoscia:
edycji, usuwania, przegladania szczego6tow dla skopiowanych i nowo wprowadzonych
zatacznikéw, dodanie nowych zatgcznikdw oraz wydruk wskazanego zatgcznika,

e poprzez uruchomienie akcji ,,Wyslij z podpisem PFRON” [ub ,,Wyslij z podpisem
kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko dla Uzytkownikéw z zarejestrowanym w Systemie
SODIR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego) przestanie wniosku z zatgcznikami
do Systemu,

e poprzez uruchomienie akcji ,,Drukuj” wydruk wniosku.

Akcja ,,Powrot” pozostawia wniosek do dalszej edycji (Rysunek 3-90).

Data wystania do PFRON

S O CE=5 © C©D

Rysunek 3-90 Przyciski akcji podpisanego formularza Wn-D

Po przejsciu z formularza Wn-D do listy zatgcznikdw dla wniosku (uruchomienie akgcji ,,Zataczniki”,
a na ,Liscie zatgcznikéw” akcji ,,Odswiez”) wyswietlona zostanie lista zatgcznikdw w stanie ,,Kopia
do edycji”. Korekte zatgcznika mozna wykonaé wybierajgc czynnosé ,,edycja” dla podswietlonego
na liscie zatacznika (Rysunek 3-91).

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




159 | Strona

Lista zatagcznikéw Wn-D

dodaj INF-D-P dodaj INF-oPP

Numer PFRON beneficjenta 24R2305D9
Nazwa skrocona JanKowal
Okres sprawozdawczy, ktorego dotyczy dok. Wn-D 03-2022
Kryteria wyszukiwania
PESEL pracownika
1l Tylko niepadpisane INF-D-P

Nazwisko pracownika

Sortowanie wg: numeru zatacznika

D =D

Instrukcja obslugi tabeli za pomoca klawiatury

Lista zalgcznikéw INF-D-P

& < 1z D
—
D OIS >

Lista zalagcznikéw INF-oPP i INF-oPR

Brak danych do wyswietlenia

& < 1zo >

Rysunek 3-91 Lista zatacznikéw Wn-D z kopig INF-D-P do edycji

System umozliwia dofgczenie do wniosku korygujgcego nowych zatagcznikéw INF-D-P
(np. dla pominietego wczesniej pracownika) za pomocg czynnosci ,,dodaj INF-D-P”.

Kazdy ze skorygowanych zatgcznikdw nalezy edytowac i zapisac. Zatgczniki zmieniajg stan

na , Zapisany”. System nie pozwala na wystanie dokumentu Wn-D z niewyedytowanymi

i niezapisanymi (posiadajgcych stan ,, Kopia do edycji”) zatgcznikami INF-D-P. Nalezy je edytowaé
i zapisac lub usung¢ przed wysytka.
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3.2.5.3 Dodawanie i usuwanie pracownika

Do wniosku korygujgcego mozna dotgczyé zatgcznik INF-D-P wprowadzajgcy do Systemu nowego
pracownika, niedofaczonego do wniosku zwyktego, ktory jest aktualnie korygowany.

W celu dodania nowego pracownika nalezy do listy zatgcznikéw INF-D-P korygowanego wniosku
Wn-D dodaé nowy zatgcznik (Rysunki 3-92 i 3-93).

Nowy zalgcznik INF-D-P

INF-D-P Miesieczna informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju & niepetnosprawnosci pracownikéw
niepetnosprawnych

Podstawa prawna: Art. 26c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, zwana dalej "ustawg”.
z P , 0 ktorym mowa w art. 26a ustawy, ktdremu przystuguje miesieczne dofi ie do wynagrodzen os6b niepelnosp ych.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesig epujg po miesigeu, ktérego dotyczy informacja.
Adresat: Zarzad Pafstwowego Funduszu R ilitacji Os6b Niepelnosp , Al. Jana Pawla Il 13, D0-B28 Warszawa.
A. Dane ewidencyjne i adres pracownika 1. Numer pracodawcy w rejestrze PFRON 2. PESEL
24R2305D9
3. Numer dowodu oscbistego 4 NIP 5. Nazwisko
6. Pierwsze imig 7. Drugie imie
8. Wojewodztwo 9. Powiat
<Wybierz= w
10. Gmina 11. Migjscowosc
12. Kod pocztowy 13. Poczta 14. Ulica 15. Nr domu 16. Nr lokalu

B. Dane o informacji

17. Okres sprawozdawczy @ 18. Okres wyplaty wynagrodzenia @ 19. Informacia 20. Numer kolejny informaii
1. Miesigc 2. Rok 1. Miesigc 2. Rok Zwykta [ Rorygujaca
03 v 2022 v 03 v 2022 v

Rysunek 3-92 Czes¢ A i B formularza INF-D-P z wyréznionym znacznikiem rodzaju informacji
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C. Informacja o stopniu niepetnosprawnogci, zatrudnieniu | wynagrodzeniu @

Pracownik zatrudniony u pracedawcy prowadzgeego zaklad pracy chroniongj

szrzegdlne schorzenia (D bez szezegdlnych schorzen
Stopien i redzaj niepelnosprawnosci
Znaczny umizrkowany lekk Znaczny urmiarkowany lekki
1. rr R 3. 4. 23. 26.
Ogotem
0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Przecietny miesieczny wymiar
czasu pracy @
7. 8. 9. 30. . 3z
w tym w okresie z ustalonym
prEwem o emerytury 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 Dioon

Pracownik zatrudniony u pracedawcy nieprowadzacego zakbadu pracy chronionej

szczegdlne schorzeniz (0 bez szczegdinych schaorzed (@
Stopien i redzaj niepelnosprawnosci
Znaczny umiarkowany lekk Znaczmy urmiarkowany lekki
33 34 35. 36. 37. 34
Ogctem
0,000 0.000 0.000 0,000 0,000 0,000
Przecigtny miesieczny wymiar
czasu pracy @
9. 40. 1. 42, 43 A4,
w tym w okresie z ustalonym
prewem do emenyiury 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
45, Zatrudnienie od dnia @
e 4f. Dofinansowanie stanowi pomoc publiczng T 1.Tak O 2 Nie
47. Pracownik zatrudniany u pracodawcy wykonujgcego dzistalnoéé gospodarczg @ 1.7k O 2 Nie
48 Pracownik zatrudniany w warunkach efektu zachety G O 1.Tak O 2 Hie
Kwota pomocy publicznej i pomocy de minimis otrzymanej przez sktadajacege w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacyeh sie do objecia HD:
pomacy @
30. 3.
Minimalne wynagrodzenie Kwota ustalona na podstawie art. 26a ust. 11 1b ustawy @ -
52 3.
Koszty placy G Pomniejszenia (&
o, 33
Limit kosztow placy @ DO WYPLATY
0,00 0,00
Dizta nadznia

<3 D

Rysunek 3-93 Czes$¢ C formularza INF-D-P

Po wyswietleniu sie formularza nowego dokumentu INF-D-P nalezy wypetnié dane na zatgczniku
i zapisac zatgcznik. Mimo, ze jest to nowy pracownik, w pozycji 19 zatgcznika okreslamy sktadang
informacje jako informacje ,,korygujaca” (Rysunek 3-92).

W celu usuniecia pracownika (jezeli nastgpita pomytka i wraz z wnioskiem zostat wystany INF-D-P
za pracownika, ktéry np. juz nie jest zatrudniony) nalezy wykonac korekte zatgcznika INF-D-P

dla Nr PESEL danego pracownika zerujgc wartosci we wszystkich polach formularza
reprezentujgcych etat (Przecietny miesieczny wymiar czasu pracy).
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3.2.5.4 Przesytanie dokumentow korygujacych

Wystanie wniosku Wn-D korygujgcego do PFRON odbywa sie w taki sam sposéb jak wystanie
whniosku Wn-D.

Po utworzeniu korekty wniosku Wn-D i ponownym uruchomieniu funkcji , Lista dokumentéw
Wn-D"” na liscie wnioskéw w kolumnie ,,Czy sg korekty” zostanie potwierdzone istnienie
dokumentow korygujgcych (Rysunek 3-94).

Lista dokumentow Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania

Okres sprawozdawczy:
0Od: Do:
03 |~ 2021 ~ 04 v~ 2021 ~
Data wystania:
od: @ Do: @
Stan dokumentu: Do korekty ~

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

Okres sprawozdawczy Czy sq korekty?
04-2021 2021-05-24 Do korekty tak

Stan wniosku
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=D <
lista odwotan dofinansowania m

Rysunek 3-94 Lista dokumentéw Wn-D z czynnoscig ,,pokaz korekty”

Czynnos¢ ,,pokaz korekty” dla wybranego wniosku Wn-D umozliwia wyswietlenie listy wnioskéw
korygujacych z okreslonym stanem dla tych wnioskéw (Rysunek 3-95).
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Lista korekt Wn-D

Okres sprawozdawczy: 02-2022
Data nadania: 2022-03-14
Stan dokumentu: Do korekty

Instrukcja obstugi tabeli za pomocq klawiatury
T

02-2022 2022-03-15 Wstrzymany - dofinansowanie wstrzymane
202 I
« < 1ezz

Bl S T ©@
<

Rysunek 3-95 Lista korekt Wn-D

Nalezy wybrac z listy korekt Wn-D odpowiednig korekte, a nastepnie z listy czynnosci czynnosé
»edycja”. Po wejsciu do korekty wniosku Wn-D - jezeli korekta jest gotowa - wybraé

na formularzu akcje ,,Wyslij z podpisem PFRON” lub ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (akcja
dostepna tylko dla Uzytkownikow z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem
podpisu kwalifikowanego) albo przejs¢ do zatgcznikéw po uruchomieniu akcji ,,Zatagczniki”.

Po wejsciu do zatgcznikdw wniosku mozna skorygowaé btedne informacje, postepujac dalej tak, jak
w przypadku Wn-D: poprawi¢ kazdy edytowany dokument i zapisaé go.

Po zakonczeniu korekty zatgcznikdéw nalezy ponownie wejsé do korekty wniosku Wn-D i wybrac
akcje ,,Wyslij z podpisem PFRON” lub ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko
dla Uzytkownikow z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu
kwalifikowanego). System zazgda autoryzacji wniosku (Rysunek 3-96).

Autoryzacja dokumentu Wn-D

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji: “ w

Wn-D Wniosek o wyplate miesi go dofi ia do wynagrodzer pr ikéw niepetnospr
Podstawa prawna:  Art. 26c¢ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, zwanej dalej "ustawg".
Sktadajacy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia oséb niepetnosprawnych ze srodkéw PFRON.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktdrego dotyczy wniosek.

Adresat: Zarzad Paristwowego Funduszu Rehabilitacji 0s6b Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta 11 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 3-96 Okno autoryzacji dokumentu Wn-D

Jezeli autoryzacja bedzie poprawna - wyswietlony zostanie komunikat: ,,Potwierdzenie wykonania
operacji. Operacja zakonczona sukcesem” (Rysunek 3-97).
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Dok ty Koresp A

Dokumenty

Lista dokumentdw INFD
Nowy dokumaent INFD
Lista dokumentow Wn-D

Nowy dokument Wn-D

Administracja

7 ®

Informacje

Operacja zakoriczona sukcesem,

Autoryzacja dokumentu Wn-D

Rysunek 3-97 Okno informacyjne potwierdzajgce poprawny przebieg operacji autoryzacji

dokumentu Wn-D

Uzytkownik sprawdza, czy przestane do Funduszu korekty wniosku Wn-D zostaty zweryfikowane

poprawnie wybierajac z ,,Listy wnioskdw Wn-D” czynno$¢ ,,pokaz korekt”.

Otrzymuje ekran z listg korekt do Wn-D. Po poprawne] weryfikacji korekta otrzymuje stan

»W trakcie procesu decyzyjnego” (Rysunek 3-98). W przypadku btedéw w dokumentach System

odrzuca przestany wniosek korygujacy.

Nalezy wéwczas utworzy¢ nowg korekte poprawiajgc wykryte przez System btedy.

) =
Dokumenty Korespondencja
Dokumenty

Lista dokumentéw INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentéw Wn-D
Nowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFDR/INFUR

Nowy dokument INFDR
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Lista dokumentéw Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajaco

&

Administracja

Okres sprawozdawczy:
Data nadania:
Stan dokumentu:

®

Informacje

Lista korekt Wn-D

03-2022
2022-04-14
Do korekty

Instrukcja obsiugi tabeli za pomoca klawiatury

03-2022 _ Kopia do edycji

03-2022

& < 12z >

2022-04-21

| Witrakcie procesu decyzyjnego - dokument poprawny |

D D T © S

<

Rysunek 3-98 Lista korekt Wn-D

Po przejsciu przy pomocy czynnosci , korespondencja otrzymana” do listy wiadomosci

otrzymanych i uruchomieniu akcji ,,O0dswiez” Uzytkownik ma mozliwos¢ odczytania informacji
o poprawnie zakoriczonym procesie przesytania dokumentéw korygujgcych (Rysunek 3-99).

al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA

tel. +48 22 50 55 500

www.pfron.org.pl
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Korespondencja

Lista wiadomosci otrzymanych
Lista wiadomosci wychodzacych

Nowa wiadomos¢ wychodzgca

% ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Lista wiadomosci otrzymanych

Kryteria wyszukiwania

Data wystania:
od: ©@ Do: @
Status wiadomosci:
Wiadomosé nowa [l Wiadomosé przeczytana | Wiadomosé usunieta

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

- 2021-05-29 Dokument Korekta WN-D za okres 04-2021 zostat zweryfikowany merytorycznie i rachunkowo.

& o1z

> <

Rysunek 3-99 Lista wiadomosci otrzymanych

Uzytkownik ma takze mozliwos¢ zapoznania sie ze szczegétami wiadomosci po wybraniu czynnosci
»szczegoty” (Rysunek 3-100).

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Korespondencja Szczegoly wiadomosci

Szczegdty wiadomosci

Lista wiadomosci otrzymanych

. . . Nad :
Lista wiadomosci wychodzacych adawea

) . System
Nowa wiadomosé wychodzaca

Data otrzymania:

2021-05-29

Data odczytu:

2021-05-29

Status wiadomosci:

Nowa

Temat:

Dokument Korekta WN-D za okres 04-2021 zostat zweryfikowany merytorycznie i rachunkowo.

Tres¢ wiadomosci:

Dokument przekazany do dalszego przetwarzania.

Rysunek 3-100 Szczegoty wiadomosci

3.2.5.5 Korekta na wezwanie

Po wystfaniu wniosku Wn-D wraz z zatgcznikami do PFRON, jezeli we wniosku wystepujg btedy
merytoryczne lub rachunkowe, otrzymuje on stan ,Do korekty” (Rysunek 3-101), w przypadku
zatgcznikéw btedne otrzymuja stan ,,Odrzucony - nieudana weryfikacja”.

PFRON wysyta do Beneficjenta wezwanie do uzupetnienia danych lub wezwanie do korekty.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista dokumentow Wn-D
Lista dokumentéw INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentow Wn-D Kryteria wyszukiwania
Nowy dokument Wn-D Okres sprawozdawczy:
Importuj dokumenty Wn-D Od: Do:
Lista dokumentow INFDR/INFUR 02 vjj2022 ~ 03 vj|22 ~
Nowy dokument INFDR Data wystania:
Mowy dokument INFUR od: @ po: @
Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U

Stan dokumentu: <dowolny> v

Lista dokumentow Wn-U-G
Nowy doument WG [ osswer _J rowevaruric
Lista dokumentéw Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A

Instrukcja obslugi tabeli za pomocg klawiatury
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Rysunek 3-101 Lista dokumentéw Wn-D

Wybranie przycisku ,,wezwanie do korekty” wyswietla ekran, na ktérym znajdg sie podstawowe
informacje o dokumencie ,Wezwanie do korekty” (Rysunek 3-102).

) = P @®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Wezwanie do korekty
Okres sprawozdawczy: 04-2021
Data utworzenia: 2021-05-24
Stan: Wygenerowane

D D

Rysunek 3-102 Okno szczegdtow Wezwania do korekty

Wybranie przycisku ,,Pobierz wydruk” wyswietla tres¢ dokumentu z przyczynami odrzucenia
(Rysunek 3-103). Korekte nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepefnosprawnych

Znak sprawy Warszawa, 2021-05-10
DRP
Nr PFRON

Wezwanie do korekty

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych wzywa do ziozenia korekty dokumentu Wn-D, za 04-
2021 z dnia 2021-05-10. Przyczyna wezwania jest:

1. Liczba zatacznikow nie zgadza sie z liczba zatacznikow zadeklarowana we wniosku.

2. Nie zostata wypetniona poz. 7 wniosku Wn-D. Nalezy podaé kod szczegdinej formy prawnej stosownie do § 7
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i
aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i
zaswiadczen (Dz. U. 2015, poz. 2009, ze zm.).

3. Suma dofinansowania nie jest réwna sumie kwot dofinansowania z zatacznikéw INF-D-P.

4. Podana w dokumencie WND wielkos¢ pracodawcy nie wystepuje w sfowniku.

5. Nie jest wypetniona pozycja “Podpis wnioskodawcy lub imie i nazwisko osoby upowaznionej”

Korekte nalezy zlozy¢ w formie dokumentu elektronicznego przez teletransmisje danych w Systemie Obstugi
Dofinansowarn i Refundacji badZ w formie papierowej we wiasciwym terytorialnie Oddziale PFRON (w
zaleznosci od wybranej formy wymiany danych), w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezachowanie terminu, o ktérym mowa powyiej spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

W przypadku pytan, prosimy o kontakt w godz. 8:00-16:00 z wiasciwym terytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Numery telefonéw do Oddziatéw PFRON dostepne sa na
witrynie Funduszu www.pfron.org.pl w zakladce Kontakt.

Rysunek 3-103 Tres¢ dokumentu Wezwanie do korekty

Natomiast wybranie przycisku ,Wezwanie do uzupetnienia” wyswietla okno z podstawowymi
danymi o dokumencie ,, Wezwanie do uzupetnienia danych” (Rysunek 3-104).

) = % 0

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Wezwanie do uzupetnienia danych

Okres sprawozdawczy: 04-2021
Data utworzenia: 2021-05-24
Stan: Wygenerowane

Rysunek 3-104 Okno szczegdtéw Wezwania do uzupetnienia danych

Wybranie przycisku ,,Pobierz wydruk” wyswietla tres¢ dokumentu Wezwanie do uzupetnienia
danych (Rysunek 3-105).

al. Jana Pawfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Znak sprawy: Warszawa, 2021-05-24

Nr PFRON:

Wezwanie do uzupetnienia danych

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych informuje, iz przestany w dniu 2021-05-24 dokument
Whn-D za 04-2021 zostat odrzucony ze wzgledu na to, iz w systemie istnieje juz wczesniej ztozony zwykly
dokument Wn-D za ten sam okres. Jezeli chcesz skorygowac wniosek zt6z dokument korygujacy (korekte Wn-D).

W przypadku pytan, prosimy o kontakt w godz. 8:00-16:00 z wiasciwym terytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Numery telefonéw do Oddziatéw PFRON dostepne sa na
witrynie Funduszu www.pfron.org.pl w zakiadce Kontakt.

Rysunek 3-105 Tres¢ dokumentu Wezwanie do uzupetnienia danych

3.2.5.6 Korekty sktadane z inicjatywy Beneficjenta

Korekte dotyczgca danego okresu sprawozdawczego Beneficjent moze ztozy¢ réwniez z wtasnej
inicjatywy, gdy uzna, ze taka korekte nalezy wykonac.

Korekta z wlasnej inicjatywy moze by¢ sktadana w kazdym momencie, przy czym w stosunku

do okresow 2004 — 2008 korekty zwiekszajgce kwote dofinansowania moga by¢ sktadane tylko
do 30 wrze$nia roku nastepnego po roku, do ktérego sktadana jest korekta, po tym terminie beda
odrzucane. Wnioski korygujace zmniejszajgce kwote dofinansowania sg przyjmowane

bez ograniczen czasowych.

Po ztozeniu korekty proces decyzyjny zostanie wznowiony od wyznaczenia i zaprezentowania
Beneficjentowi salda przystugujacego dofinansowania (SPD), przy czym, w zaleznosci od tego,
w jakim momencie zostanie ztozona korekta, bedzie to:

e pierwsze saldo,

e nastepne saldo, a poprzednie zostanie anulowane,

e nastepne saldo, tzw. rédznicowe, pokazujace réznice pomiedzy wyptacong kwotg
dofinansowania i naliczong po korekcie (korekta post factum).

Moze sie zdarzy¢, ze mimo ztozonej korekty post factum, wznowiony proces wyznaczy takg samg
kwote dofinansowania — wéwczas korekta nie zmieni kwoty przyznanego dofinansowania, nie
zostanie naliczone nowe saldo.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl
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3.2.5.7 Korekty operatorskie

Korekta operatorska wniosku Wn-D (korekta Wn-D rodzaju ,, O”) tworzona jest wtedy, gdy
Fundusz w ramach dziatan kontrolnych stwierdzit, ze Beneficjentowi powinno zosta¢ wyptacone
dofinansowanie w kwocie nizszej niz wynika to ze ztozonych dokumentéw. Korekta tworzona jest
w Systemie po zatozeniu przez Operatora Funduszu dokumentu BLD (Blokada Decyzyjna
Dofinansowania) na podstawie informacji stwierdzonych podczas dziatan kontrolnych.

Do korekty operatorskiej wniosku Wn-D dodane s3 te zataczniki INF-D-P, ktdre zostaty
zmodyfikowane podczas zaktadania blokady decyzyjne;j.

Korekta operatorska wniosku Wn-D wraz z korygowanymi zatgcznikami jest dostepna

dla Beneficjenta z poziomu listy korekt wniosku Wn-D w module Dokumenty. Aby otworzy¢ ekran
szczegotdw korekty operatorskiej i jej zatgcznikdw, nalezy na liscie wnioskow Wn-D wybraé
whniosek za dany okres sprawozdawczy, a nastepnie wybrac akcje ,,pokaz korekty”

(Rysunek 3-106).

& = & 0,
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista dokumentéw Wn-D

Nowy dokument INFD

Lista dokumentow Wn-D Kryteria wyszukiwania
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Importuj dokurnenty Wn-D 0Od: Do:
Lista dokumentow INFDR/INFUR 02 vjj2:2 ~ 03 vj|=2 ~
Nowy dokument INFDR Data wystania:
Nowy dokument INFUR od @ po: @
Lista dokumentdw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Stan dokumentu: <dowolny> v

Lista dokumentow Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G - m

Lista dokumentow Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A
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Rysunek 3-106 Lista dokumentéw Wn-D
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Na ekranie ,Lista korekt Wn-D” dla korekty wniosku Wn-D rodzaju ‘O’ dostepne sg akcje
,szczegoty”, ,drukuj” oraz ,,Powroét” (Rysunek 3-107). Po wybraniu akcji ,,szczegoty” pojawi sie
ekran podgladu korekty operatorskiej.

s = 2 ®

Dok ity K pondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista korekt Wn-D

Lista dokumentow INFD

Okres sprawozdawczy: 02-2017
Mowy dokument INFD Data nadania: 2017-03-06
Stan dokumentu: Zakoriczony proces decyzyjny - przyznane dofinansowanie

Lista dokumentow Wn-D

MNowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFOR/INFUR
O sy
g R 02-2017 W trakcie procesu decyzyjnego - dokument poprawny

Mowy dokument INFUR
&K < 1z )

Lista dokumentow Wn-U

Lista dokumentow Wn-U-G

Lista dokumentow Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 3-107 Lista korekt Wn-D
W nagtéwku takiej korekty widnieje napis ,,Podglad korekty Wn-D rodzaju ‘O’ “(Rysunek 3-108).

Podglad korekty Wn-D rodzaju 'O’

Wn-D Whniosek o wyptate miesiecznego dofi ia do wynagrodzeri pr p p y
Typ dokumentu: Wn-D
Okres sprawozdawczy 02-2017
Stan dokumentu W trakcie procesu decyzyjnego - dokument poprawny
Podstawa prawna: Art. 26¢ ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, zwanej dalej "ustawg”.
Skiadajgcy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktdremu przystuguje dofinansowanie do wynagrodzenia oséb niepetnosprawnych ze srodkéw PFRON.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu, ktérego dotyczy wniosek.
Adresat: Zarzad Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 3-108 Podglad korekty Wn-D rodzaju ‘O’

Na wniosku Wn-D w pozycji 13. Nalezna kwota dofinansowania (pozycja 12 dla wnioskéw

w wersji 3) wyswietlona jest ponownie wyliczona nalezna kwota dofinansowania, a w pozycji 14.
Liczba zatacznikéw INF-D-P do sktadanego wniosku (pozycja 13 dla wnioskéw w wersji 3)
wyswietlona jest liczba zatacznikéw INF-D-P ujetych w tej korekcie (Rysunek 3-109).

C. Wniosek o wyptate dofinansowania

12. Okres sprawozdawczy 13. Nalezna kwota dofinansowania 14. Liczba zatacznikoéw INF-D-P do skltadanego wniosku
1. Miesiac 2. Rok uzupetnij kwote
02 2017 112500 1

Rysunek 3-109 Czes¢ C korekty Wn-D rodzaju ‘O’

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




172 |Strona

Za pomoca przycisku ,,Zataczniki”, znajdujgcego sie na dole formularza, System przeniesie
Uzytkownika na ekran listy skorygowanych zatgcznikéw INF-D-P. W kolumnie ,,Rodzaj informacji”
zatgczniki okre$lone sg rodzajem ,Operatorska” (Rysunek 3-110).

Lista zalacznikow korekty Wn-D rodzaju '0'

Numer PFRON beneficjenta
Nazwa skrocona
Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy dok. Wn-D 02-2017

Kryteria wyszukiwania

PESEL pracownika

] Tylko niepodpisane INF-D-P
Nazwisko pracownika
Sortowanie wg: numeru zatgcznika | v

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

& < 11z D>

D

Brak danych do wyswietlenia

& o1zo D

Rysunek 3-110 Lista zatacznikéw korekty Wn-D rodzaju ‘O’

Formularz zatacznika operatorskiego INF-D-P zatytutowany jest jako ,,Podglad zatgcznika INF-D-P
rodzaju ‘O’” (Rysunek 3-111).

Podglad zatacznika INF-D-P rodzaju 'O’

INF-D-P Miesieczna informacja o wynagrodzeniach, zatrudnieniu i stopniach niepetnosprawnosci pracownikow niepetnosprawnych

Podstawa prawna: Art. 26c ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, zwana dalej "ustawsg”.

Sktadajacy: Pracodawca, o ktérym mowa w art. 26a ustawy, ktéremu przystuguje miesieczne dofinansowanie do wynagrodzeri oséb niepetnosprawnych.
Termin sktadania: Do 25 dnia miesiaca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy informacja.
Adresat: Zarzad Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, Al. Jana Pawta Il 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 3-111 Podglad zatgcznika INF-D-P rodzaju ‘O’
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W podgladzie zatgcznika INF-D-P rodzaju ‘O’ widoczne beda zmiany wprowadzone
przez Operatora Funduszu uzupetnione o przyczyne zmiany (przyczyne utworzenia korekty
zatgcznika) na dole formularza (Rysunek 3-112).

57. Przyczyna zmiany 58. Kwota pierwotna
Wyptata wynagrodzenia nas 1125,00
Petna przyczyna zmiany
Wyptata wynagrodzenia nastagpita w formie niezgodnej z ustawg o rehabilitacji (...)(art. 26a ust. 1a pkt. 2 ustawy o rehabilitacji...)

Rysunek 3-112 Fragment formularza INF-D-P rodzaju ‘O’ ze wskazaniem przyczyny zmiany

3.3 Importowanie dokumentéw Wn-D i INF-D-P

Proces importowania dokumentéw Wn-D wraz zatgcznikami (INF-D-P) do Systemu SODIR On-Line
jest dodatkowa funkcjg Systemu, ktdra znacznie przyspiesza i utatwia proces przygotowywania
dokumentéw wymaganych w procesie wnioskowania o dofinansowanie wynagrodzen
pracownikéw niepetnosprawnych. Niezbednym elementem umozliwiajgcym skorzystanie

z tej funkcji jest posiadanie, przez Beneficjenta, systemu kadrowo-ptacowego, ktdry umozliwia
wygenerowanie dokumentéw Wn-D i INF-D-P w formacie XML.

Proces importowania dokumentéw do Systemu SODIR On-Line jest procesem dwuetapowym.

W pierwszym etapie, wygenerowana w systemie kadrowo-ptacowym Beneficjenta paczka
dokumentdw sktadajgca sie z dokumentu gtéwnego Wn-D i zatgcznikéw INF-D-P w ilosci
wynikajacej z dokumentu gtdéwnego, jest wczytywana do przegladarki w formacie plikdéw XML.
Operacja ta jest inicjowania w oknie Systemu SODiR-On-Line poprzez wybdr opcji

»Importuj dokumenty Wn-D” w menu bocznym.

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl



174 |Strona

Pafstwowy Fundusz . . .
Ncg Rehabilitacji Os6b TR F oL 1G] DOFINANSGWAN Czas do kofica sesji: 28:44 H Kontrasln A Czcmnkalzl LUy o
Niepetnasprawnych

Zalogowany: 000856343 Data: 2022-03-09 {4 Deklaracja dosigpnoéci () Komunikaty +| Wyloguj

b = Vi ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Importuj dokument Wn-D
Lista dokumentow INFD Import

Pliki do importu
Nowy dokument INFD

Przegladaj... | Nie wybrano katalogu
Lista dokumentdw Wn-D

Nowy dokument Wn-D .
oWy coxument wn Podglad dokumentéw

I Importuj dokumenty Wn-D I

Lista dokumentéw INFDR/INFUR Instrukeja obstugi tabeli 2a pomaca klawiatury

Nowy dokument INFDR

Nowy dokument INFUR & < 1rzo >
Lista dokumentdw Wn-U

Nowy dokument Wn-U

Lista dokumentaw Wn-U-G Logi

Lista dokumentéw Wn-U-A

Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajaco

Version 20190927.11.RC.7 2007 Copyright by PFRON All rights reserved.

Rysunek 3-113 Okno importowania dokumentéw Wn-D z wyrézniong w menu bocznym opcjg
»lmportuj dokumenty Wn-D".

Po uruchomieniu operacji importowania wyswietlany jest ekran umozliwiajgcy wskazanie folderu,
poprzez wyboér przycisku ,,Przegladaj” (Rysunek 3-114), gdzie umieszczone zostaty pliki
przygotowane do importowania.
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Importuj dokument Wn-D

Import
Pliki do importu

Nie wybrano katalogu.

Podglad dokumentow

( Instrukcja obstugi tabeli mpomocq klawiatury )
S

&K € 1rzo >

Logi
Pobierz logi z importu dokumentow

Rysunek 3-114 Widok okna importowania dokumentéw Wn-D z wyrdznionym przyciskiem

,Przegladaj”

Po wskazaniu paczki plikéw do importu i ich przestaniu pojawiajg sie one w oknie importowania.
W przypadku, gdy spetniajg one zdefiniowane wymagania nadawany jest im status ,Wczytany”
(Rysunek 3-115).

Podglad dokumentéw

Poprawne dokumenty: 4z 4

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury
mm In'ormacja : pliku

=

wnd6_01-2022 xml Wczytan Zobacz
zytany zawartosc pliku
1 infdp9_01-2022_00000000007 .xml nazwisko_pracownika0001 Wezytany Zobacz

imie1_pracownika0001 imie2_pracownika0001 zawartosc pliku

A 4

. } nazwisko_pracownika0002 Zobacz
2 infdpo_01-2022.00000000002.xmi imie1_pracownika0002 imie2_pracownika0002 Wezytany zawartosé pliku
3 infdp9_01-2022_00000000003.xml CIEE It Wezytan Zobacz
P - imie1_pracownika0003 imie2_pracownika0003 Zytany zawartosc pliku
K < 14z4 >

Rysunek 3-115 Widok listy dokumentéw w statusie ,Wczytany” i wyrdznionym przyciskiem

»Zobacz zawartos¢ pliku”
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W drugim etapie dokumenty (po ich weryfikacji) zostajg przestane do bazy Systemu SODiIR On-Line
poprzez uruchomienie operacji popisywania podpisem grupowym (Rysunek 3-116). Szczegoty
mechanizmu podpisu grupowego opisane zostaty w dokumencie ,, Instrukcja importowania
dokumentéw Wn-D i INF-D-P do Systemu SODIR On-Line”.

Podpis

Podpisz podpisem PFRON

Podglad dokumentow

Poprawne dokumenty: 4 z 4

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury
mm Informacja : pliku

Zobacz
wnd6_01-2022.xml Wczytan .
ytany zawartosé pliku

1 infdp9_01-2022_00000000001.xml nazwisko_pracownika0001 Wezytany Zobacz
imie1_pracownika0001 imie2_pracownika0001 zawartosc pliku

2 infdp9_01-2022_00000000002.xml nazwisko_pracownika0002 Wezytan Zobacz
= - imie1_pracownika0002 imie2_pracownika0002 ytany zawartosé pliku
3 infdp9_01-2022_00000000003.xml PEELET L Wezytan Zobacz
P - imie1_pracownika0003 imie2_pracownika0003 Zytany zawartosc pliku
& < 14z4 >

Rysunek 3-116 Widok listy importowanych dokumentéw z wyréznionym przyciskiem ,,Podpisz
podpisem PFRON”

Po wykonaniu operacji przestania dokument Wn-D jest on dostepny w Systemie SODIR On-Line
w module ,,Dokumenty” na ,,Liscie dokumentéw Wn-D” i posiada status ,,Do edycji”
(Rysunek 3-117).
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Lista dokumentéw Wn-D

nowy dokument Wn-D

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
0d: Do:
01 ~ | 2022 ~ 02 v 2022 ~
Data wystania:
od: @ Do: @
Stan dokumentu: <dowolny=> v

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

Okres sprawozdawczy Data nadania Stan wniosku Czy s3 korekty?

&L 1z S

i PD korespondencja otrzymana lista odwotan dofinansowania

Rysunek 3-117 Widok okna listy dokumentéw Wn-D z wyrdznionym statusem ,,Do edycji”

W przypadku dokumentow Wn-D, posiadajgcych status ,,Do edycji”, Uzytkownik ma mozliwos¢
dodawania pozostatych wymaganych w procesie wnioskowania zatacznikdéw (np. INF-oPP

lub INF-oPR), edycji dokumentu gtéwnego Wn-D oraz dokumentéw INF-D-P, a takze ich usuwania
tak, aby byty spetnione wymagania dotyczgce poprawnosci dokumentéw w procesie
whnioskowania o dofinansowanie. Poprawny uzupetniony o wymagany zatgcznik INF-oPP

lub INF-oPR wniosek Wn-D powinien zosta¢ podpisany i wystany do PFRON.

Schemat postepowania przy importowaniu plikéw polega na:

1. Wygenerowaniu pilikow XML w zewnetrznym systemie kadrowo-ptacowym,
Umieszczeniu ich w katalogu lokalnym (np. w katalogu zapisanym na pulpicie) lub innym
zasobie dostepnym z poziomu Systemu SODIR On-Line,

3. Woczytaniu plikéw XML do przegladarki,

4. Podpisaniu plikdw podpisem grupowym i przestaniu do Systemu SODiR On-Line.
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Powyzszy schemat procedowania jest zestawem kolejnych krokéw wykonywanych w przypadku,
gdy wygenerowane dokumenty nie wymagajg poprawienia btedéw. W przypadkach, gdy wczytane
pliki zawierajg btedy Uzytkownik ma mozliwos¢:

e usuniecia btedéw poprzez edycje plikéw XML (zaréwno pliku gtéwnego jak i zatgcznikdw),
e usuniecia plikdw z btednymi zatgcznikami, co wigze sie z koniecznoscig dodania usunietych
zatgcznikdw po zaimportowaniu do Systemu SODIR On-Line.

Po usunieciu btedéw, dokumenty mogg zosta¢ podpisane i przekazane do Systemu celem
ich dalszego procedowania.

Szczegdbtowy opis procesu importowania zostat zawarty w dokumencie ,,Instrukcja importowania
dokumentéw Wn-D i INF-D-P do Systemu SODiR On-Line” zamieszczonym na stronie Funduszu
pod adresem: Instrukcja importowania dokumentéw Wn-D i INF-D-P do Systemu SODIR On-Lnie.

4 Refundacja sktadek na ubezpieczenia spoteczne

4.1 Wstepne informacje o procesie refundac;ji

Refundacja sktadek na ubezpieczenia spoteczne przyznawana i wyptacana jest na podstawie
Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej i Rozporzadzen:

e Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09 stycznia 2009 roku w sprawie refundacji
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oséb niepetnosprawnych,

e Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis,

e Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych
przez podmioty ubiegajgce sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

e Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

e Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet i zaswiadczen,

e Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

e Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym,

e Komisji (WE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rybotéwstwa i akwakultury.
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4.1.1 Dokumenty podstawowe

Aby otrzymywac refundacje sktadek nalezy zarejestrowac sie w Pafstwowym Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (Fundusz) oraz przekazywac w terminie wynikajagcym

z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie refundacji sktadek

na ubezpieczenie spoteczne dokumenty: Wn-U-G -Whniosek osoby niepetnosprawnej wykonujacej
dziatalnos¢ gospodarczg o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub Wn-U-A
Whiosek niepetnosprawnego rolnika lub rolnika zobowigzanego do optfacania sktadek

za niepetnosprawnego domownika o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne
rolnikow.

System SODIR On-Line umozliwia wprowadzenie wyzej wymienionych wnioskéw o refundacje
sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ich weryfikacje pod wzgledem formalno-prawnym

oraz wyliczenie wysoko$ci refundacji i jej wyptate na konto Beneficjenta lub odmowe wyptaty.
System wspiera zadania dodatkowe w procesie wydawania ostatecznej decyzji dla kazdego
wniosku polegajgce na rejestrowaniu korekt i ich weryfikacje, wysytanie wezwan do uzupetniania
o dodatkowe dokumenty (INF-oPdM — formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
o pomoc de minimis lub INF-oPdR - formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie

o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz Orzeczenia o niepetnosprawnosci)

i ich rejestracje oraz wspiera komunikacje elektroniczng z Beneficjentem.

4.1.2 Dokumenty dodatkowe

e ,Orzeczenia o niepetnosprawnosci”:

Beneficjenci ubiegajacy sie o refundacje sktadek na ubezpieczenie spoteczne powinni w procesie
rejestracji w Systemie SODIR On-Line przekazac¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci.

W przypadku otrzymania nowego orzeczenia o niepetnosprawnosci dla siebie lub osoby, na ktéra
ubiegajg sie o refundacje nalezy przekazac¢ je do Funduszu w celu zaktualizowania orzeczen
dostarczonych przy rejestracji.

W przypadku, gdy dostarczone w trakcie rejestracji orzeczenie straci waznos$¢, Beneficjent nie
otrzyma refundacji.

e ,Zaswiadczenie o uzyskaniu pomocy de minimis”:

Beneficjenci bedacy ,,Osobami niepetnosprawnymi prowadzgcymi dziatalnosé gospodarczg”
lub ,,Rolnikami” powinni dostarczy¢ do Funduszu zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej
ze zrodet innych niz Fundusz.

Zaswiadczenia te bedg brane pod uwage przy badaniu limitu tej pomocy.

System SODiR On-Line, na podstawie ztozonych wnioskdw, automatycznie generuje i zapamietuje
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy — takie zaswiadczenia wysytane sg do Beneficjenta i nie
wymagajg zgtaszania ich przez Beneficjenta do Funduszu.
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4.1.3 Przygotowanie i wysytanie dokumentow do Funduszu

Za okresy od | kwartatu 2009 r. Beneficjent, ktory jest niepetnosprawnym rolnikiem optacajagcym
sktadki na ubezpieczenie spoteczne za siebie lub niepetnosprawnych domownikéw, ubiegajacy
sie o refundacje sktadek na ubezpieczenia spoteczne jest uprawniony do sktadania co kwartat
whniosku Wn-U-A w wersji 4 o refundacje. Wniosek ten jest zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 stycznia 2009 r. w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oséb niepetnosprawnych.

Za okresy od stycznia 2022 r. z datg nadania od 01.09.2022 r. Beneficjent, ktory jest osobg
niepetnosprawng prowadzacg dziatalnosé gospodarcza, ubiegajacy sie o refundacje sktadek
na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne (dobrowolne sktadki na ubezpieczenia

nie sg refundowane), jest uprawniony do sktadania co miesigc wniosku Wn-U-G w wersji 6
zgodnego z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 15 kwietnia 2022 r.
zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie refundacji sktadek na ubezpieczenie spoteczne oséb
niepetnosprawnych. Korekty do wnioskéw za okresy od stycznia 2022 z datg nadania

od 01.09.2022 réwniez sg sktadane na wniosku w wers;ji 6.

Funkcjonalnos¢ wypetniania i wysytania dokumentéw dostepna jest po zakonczeniu procesu
rejestracji i certyfikacji. Dokumenty wymagane przy ubieganiu sie o refundacje, mozna utworzy¢
bezposrednio w Systemie (SODIR On-Line) i wysta¢ je autoryzujgc certyfikatem PFRON

lub certyfikatem kwalifikowanym.

4.1.3.1 Woypetnianie dokumentéw

System SODiR umozliwia wypetnienie i przestanie wniosku w postaci elektronicznej. W tym celu
po uruchomieniu aplikacji oraz zalogowaniu sie nalezy wybra¢ Modut Dokumenty
poprzez wybranie wtasciwej opcji w menu gtéwnym (Rysunek 4-1).

Zalogowany: 000886237 Data: 2021-05-14 2} Deklaracja dostepnosci (| Komunikaty <] Wylogyj

) = 7 )

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Rysunek 4-1 Menu systemowe aplikacji SODiR On-Line
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Wybranie tej opcji wyswietla liste operacji na dokumentach udostepnianych przez System
(Rysunek 4-2):

Dokumenty

Lista dokumnentdw INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentdw Wn-D
Nowy dokument Wn-D
Importuj dokumenty Wn-D
Lista dokumentow INFDR/INFUR
Nowy dokument INFDR
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentow Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Lista dokumentow Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentdw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 4-2 Funkcje modutu Dokumenty

W Module tym istnieje mozliwos¢ wypetnienia Wniosku Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wersji 6
poprzez:

e wybranie funkcji ,Nowy dokument Wn-U-A”/ ,Nowy dokument Wn-U-G” (Rysunek 4-3),
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Dokumenty

Lista dokumentow INFD

MNowy dokument INFD

Lista dokumentdw Wn-D

MNowy dokument Wn-D

Inportuj dokurmenty Wn-D

Lista dokumentow INFDR/INFUR
MNowy dokument INFDR

MNowy dokument INFUR

Lista dokumentdw Wn-U

MNowy dokument Wn-U

Lista dokumentdw Wn-U-G

MNowy dokument Wn-U-G

Lista dokumentdw Wn-U-4
MNowy dokument Wn-U-4

Raporty danych narastajgco

Rysunek 4-3 Funkcje modutu dokumenty z wyrdznieniem funkcji Nowy dokument Wn-U-G

e wyswietlenie , Listy dokumentéw Wn-U-A"/ ,Listy dokumentéw Wn-U-G”, wskazanie
whniosku z listy i utworzenie nowego za pomocg przycisku ,kopiuj” (wybranie tej pozycji
spowoduje wyswietlenie okna zaprezentowanego na Rysunku 4-4, na ktérym
sg wyrdznione elementy formularza umozliwiajgcego wykonanie operacji skopiowania
dokumentu Wn-U-A/Wn-U-G),
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Lista dokumentow Wn-U-G

CET

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
Od: Do:
03 [v| | 2021 |v 04 |v| | 2021 |~
Data wystania:
od: @ Do: ®

Stan dokumentu: <dowolny= ~

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

& 11z D

] «»
korespondencja otrzymana lista odwotan refundacji m

Rysunek 4-4 Lista dokumentow Wn-U-G z wyrdznieniem funkcji kopiuj

lista DWUG

e wybranie przycisku ,,Nowy dokument Wn-U-G”/ ,Nowy dokument Wn-U-A” na liscie
whnioskow Wn-U-G/Wn-U-A (wybranie tej pozycji spowoduje wyswietlenie okna
zaprezentowanego na Rysunku 4-5, na ktérym jest wyrdzniony przycisk umozliwiajacy
wykonanie operacji utworzenia nowego dokumentu Wn-U-G/Wn-U-A),
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s

=
nowy dokument Wn-U-G I

Kryteria wyszukiwania

Okres sprawozdawczy:
Od:
03 |v 2021 |v

Data wystania:
od: @

Stan dokumentu:

Lista dokumentéw Wn-U-G

Do:
04 |v| | 2021 |v

Do: ®

<dowolny= ~

Rysunek 4-5 Fragment okna Lista dokumentéw Wn-U-G z wyrdznieniem funkcji ,,nowy dokument

Wn-U-G”

e wyswietlenie , Listy dokumentow Wn-U-A"/ ,Listy dokumentéw Wn-U-G”, wskazanie
whniosku z listy w stanie ,, Do edycji” i otworzenie wybranego wniosku do edycji za pomoca
przycisku ,edycja” (wybranie tej pozycji spowoduje wyswietlenie okna zaprezentowanego
na Rysunku 4-6, na ktérym sg wyrdznione elementy formularza umozliwiajgcego
wykonanie operacji edycji dokumentu Wn-U-G/Wn-U-A),
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Lista dokumentow Wn-U-G

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
0d: Do:
03 |~ | 2021 |~ 04 |~ | 2021 |~
Data wystania:
od: ® Do: @
Stan dokumentu: <dowolny> w

Instrukeja obstugi tabeli za pomocy klawiatury

| L
lista odwotan refundacji m

Rysunek 4-6 Lista dokumentéow Wn-U-G z wyrdznieniem funkcji ,,edycja”

lista DWUG korespondencja otrzymana

W przypadku otworzenia do edycji zapisanego wczesniej wniosku Wn-U-G w wers;ji 2, 3,4 lub 5,
System automatycznie przekonwertuje wniosek do wersji 6.

4.1.4 Edycja wniosku Wn-U-G

Whniosek Wn-U-G wypetnia Beneficjent, ktory jest ,,0soba niepetnosprawng prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza”.

Po uruchomieniu funkcji ,,Nowy dokument Wn-U-G” lub wybranie przycisku ,,nowy dokument
Wn-U-G” w oknie , Lista dokumentow Wn-U-G” zostaje wyswietlony Formularz wniosku zgodny
ze wzorem opublikowanym w cytowanym Rozporzadzeniu Ministra Rodziny i Polityki Spoteczne;j.
Na formularzu tym zostaty umieszczone pola edycyjne, ktére umozliwiajg wprowadzenie
wymaganych, z punktu widzenia poprawnosci wypetnienia, danych. Oprécz pél edycyjnych
formularz wyposazono w dodatkowe elementy, takie jak checkboxy i rozwijane listy, utatwiajgce
wprowadzanie danych i zapewniajgce ich poprawnosc.
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Ogolng zasada przy wypetnianiu wniosku jest koniecznos¢ wypetnienia wszystkich pozycji
formularza wymaganych z punktu widzenia poprawnosci sktadanego wniosku. Wiekszos¢ pozycji
formularza posiada znacznik ® (literka i z okrggtg obwddkg) umozliwiajacy skorzystanie

z tekstowej podpowiedzi jakiego rodzaju dane powinny byé wprowadzone do tej pozycji. Pomoc
kontekstowa wyswietlana jest po najechaniu na dany znacznik myszkg lub po wejsciu na ten
znacznik przechodzac z pozycji do pozycji za pomoca klawisza Tab (lub Shift + Tab). Przyktadowa
podpowiedz dla pozycji Wielko$é na Rysunku 4-7.

Prosze podad odpowiedni kod. Kod 0 — mikroprzedsiebiorca, kod 1
— przedsiebiorca maty, kod 2 — przedsiebiorea Sredni, kod 3 — inny
przedsiebiorca, kod 4 — wnioskodawca niebedacy przedsiebiorca.
Prosze ustalic wielkost przedsiebiorcy zgodnie 22 wspdlnotowa
definicjg mikroprzedsiebiorstw, matych i srednich przedsiebiorstw
obowigzujaca w okresie z poz. 2.

Rysunek 4-7 Okno podpowiedzi w zakresie pozycji 16 ,, Wielkos¢”

Niektore z pozycji formularza sg wypetniane poprzez wybdr z wyswietlanej listy (lista jest
wyswietlana po wyborze przycisku ,,wybierz” znajdujgcego sie obok danej pozycji). Przyktadowa
zawartosc listy dla pozycji ,,Forma wtasnosci” na Rysunku 4-8:

Forma wiasnosci 0
1 Skarbu Panistwa

paristwowych osdb prawnych

jednostek samorzadu terytorialnego

krajowych os6b fizycznych

pozostatych krajowych jednostek prywatnych

| en| B W] M

0s0b zagranicznych

Rysunek 4-8 Okno listy wartosci do wyboru ze stownika

W czesci nagtéwkowej formularza (Rysunek 4-9) wyswietlana jest informacja o rodzaju sktadanego
wniosku z wypetnionym checkboxem ,,zwykty” dla pozycji nr 1, To jest wniosek”. Innym rodzajem
sktadanego wniosku moze by¢ wniosek ,korygujacy”. W pozycji nr 2 ,,za okres” System
podpowiada rok i miesigc, za ktory jest sktadany wniosek. Okres ten wyliczany jest z biezgcej daty
(ubiegty miesigc w stosunku do daty biezacej) podawanej w pozycji nr 3 ,wypetniony w dniu”.

W przypadku sktadania wniosku Wn-U-G za inny okres Uzytkownik moze zmieni¢ dane w pozycji
nr 2. W pozycji nr 4 ,,Dotyczy on refundacji sktadek z terminem ptatnosci” System automatycznie
wypetnia wartoscia ,1”. Zapis w tej pozycji mozna wpisaé wartosc ,2”, jezeli wnioskodawca

ma obowigzek optacac sktadki do dnia 15 kazdego miesigca (dotyczy to wnioskow sktadanych

za okres od stycznia 2022 z datg nadania po 01.09.2022 r. Pozycje nr 5, ktére zostaty optacone

w dniu” wypetnia uzytkownik Systemu podajac faktyczng date optacenia sktadek. Data podawana
jest w formacie RRRR-MM-DD lub poprzez wybranie daty w wyswietlanym kalendarzu
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pojawiajgcym po kliknieciu na piktogramie kalendarza. W pozycji nr 6 ,Ten wniosek” domysInie
zaznaczany jest checkbox ,,nie jest wnioskiem zgtoszeniowym”. Checkbox ,jest” Uzytkownik moze
wybrac przy pierwszym, sktadanym w formie papierowej wniosku Wn-U-G.

Nowy dokument Wn-U-G
Wn-U-G Wniosek osoby niepelnosprawnej wykonujacej dziatalnesé gospodarcza o wyptate refundacji skladek na ubezpieczenia spoteczne

Ten wniosek, zwany dalej ,wnioskiem Wn-U-G”, wypetnia osoba niepetnosprawna wykonujgca dziatalnosé gospodarczg, o ktdrej mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawoedowej i spotecznej oraz zatrudnianiu ¢s6b niepetnosprawnych (Dz. U. 2 2021 r. poz. 573, z poZn. zm ), zwanej dalej ,ustawg”, aby otrzymaé refundacje sktadek na ubezpieczenia
spoteczne ze srodkéw Parfistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON). Sktada sie go do PFRON @ nie poZnie] niz do ostatniego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym uptynat termin z poz. 4 do optacenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne za okres z poz. 2. @ Mozna go ztozyé w formie elektroniczne] lub pisemnej (w takim przypadku
prosze go wypetnié wyraznie, pismem maszynowym lub recznie, drukowanymi literami, czarnym, niebieskim lub innym kontrastowymn kelorem). Ztozenie wniosku Wn-U-G nie jest obowiazkowe,
ale jest warunkiem otrzymania refundacji (wynika to z art. 25c ust. 1 ustawy).

Uwaga! Pozycje 13-17, 19-37 i 4% wypetnia sig jednokrotnie w przypadku skiadania wniosku Wn-U-G zgieszeniowego lub skiadania pierwszego wniosku Wn-U-G za okres nie wczesniejszy niz
styczen 2022 r, a takze w przypadku zmiany tych danych

1. To jest wniosek @ zwykly / korygujacy

2. za okres @ 2022 v 09 v

3. wypetniony w dniu @ | 2022-10-27

4. Dotyczy on refundacii sktadek z terminem ptatnosci @ | 1| 5. ktdre zostaty optacone w dniu @ | 2022-10-10

6. Ten wniosek @ jest/ nie jest wnioskiem zgioszeniowym.
Rysunek 4-9 Czes¢ nagtéwkowa dokumentu Wn-U-G

W czesci ,,Dane wnioskodawcy” formularza System wyswietla szczegétowe dane Beneficjenta
podane przez niego podczas sktadania zgtoszeniowego wniosku Wn-U-G lub wniosku,
aktualizujacego lub nadane przez PFRON (Rysunek 4-10).

Dane wnioskodawcy
7. Numer w rejestrze PFRON @ | 24J0030H2 8. NP @ | 3751667775 9. REGON @ | 97886891300000
10. Nazwisko | Chudzik 11. Pierwsze imie | Robert

12. PESEL @ | 14641225720 13. Forma prawna @ |2 14. Szczegéina forma prawna @ | 099

15. Forma whasnosci @ | 4 wybierz 16. Wielkos¢ @ |0 17.PkD @ | 2893z

Rysunek 4-10 Czes¢ formularza wniosku Wn-U-G z danymi wnioskodawcy
S3 nimi:

e pozycja 7 Numer w rejestrze PFRON,

e pozycja 8 NIP,

e pozycja 9 REGON,

e pozycja 10 Nazwisko

e pozycja 11 Pierwsze imie,

e pozycja 12 PESEL,

e pozycja 13 Forma prawna (Uzytkownik podaje warto$¢ zgodnie z zasadg
1A- przedsiebiorstwo panstwowe, 1B - jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa,
1C- jednoosobowa spotka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu przepiséw
o gospodarce komunalnej, 1D - spdtka akcyjna albo spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktérych Skarb Panstwa, jednostka samorzadu
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terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa
sg podmiotami, ktdre posiadajg uprawnienia takie jak przedsiebiorcy dominujacy
w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurencji i konsumentéw, 2 - wnioskodawca
nienalezacy do kategorii okreslonych kodem od 1A do 1D. Brak wartos$ci w tym polu jest
rownoznaczny z podaniem wartosci 2,

e pozycja 14 Szczegdlna forma prawna (w tym polu Uzytkownik wybiera z listy pozycje
okreslajgca szczegdtowa forme prawng prowadzonej dziatalnosci),

e pozycja 15 Forma wtasnosci (wartos¢ dla tego pola jest wybierana z wyswietlanej listy),

e pozycja 16 Wielko$¢ (podawana wartosc liczbowa okresla wielko$é przedsiebiorstwa
zgodnie z zasadg 0- mikroprzedsiebiorca, 1 — przedsiebiorca maty, 2 — przedsiebiorca
$redni, 3 —inny przedsiebiorca, 4 — wnioskodawca niebedgcy przedsiebiorcg),

e pozycja 17 PKD (w polu tym Uzytkownik podaje wartos¢ okreslajgca klase dziatalnosci
zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci).

Pozycje 7-17 sg wypetniane automatycznie przez System, a pozycje 7-9 oraz 12, 13 sg zablokowane
do edycji dla Uzytkownika. Pozycje 10 i 11 sg dostepne do edycji, a zmiana ich wartosci powoduje
wyswietlenie komunikatu podczas wywotania operacji ,,Podpisz podpisem PFRON” (Rysunek 4-11).

Wprowadzono zmiany w polach 10,11, 19.

Dane zapisane w kartotece: Mazwisko: Chudzik, Pierwsze imie:
Robert, Petna nazwa:

Dane wprowadzone na wniosku: Mazwisko: Chudzik, Pierwsze
imie: Robert, Petna nazwa: FU Robert Chudzik.

Wprowadzono zmiany w nazwie miejscowosci w adresie
whnioskodawcy (poz.23).

Sprawdz czy identyfikator adresu: 3210034 zapisany w
lcartotece prowadzone] przez Fundusz jest wiasciwy dla podanej
migjscowosci, jesli niz wprowadz ocdpowiedni.

Utworzytes Wn-U-G za okres 09-2022. Sprawdz, czy sktadasz
wniosek za whasciwy okres sprawozdawczy i czy optacites juz
sktadki ZUS za ten miesigc. Czy wprowadzites poprawny okres
sprawozdawczy?

OK - zapis wniosku
Anuluj - powrdt do edycji wniosku

Rysunek 4-11 Widok okna komunikatu z informacjg o zmianie danych Beneficjenta

Zatwierdzenie zmian spowoduje zmiane danych w kartotece PZON.

W czesci ,,Dodatkowe informacje o ptatniku sktadek” Uzytkownik ma mozliwos¢ podania w pozycji
18 ,NIP ptatnika sktadek” w przypadku, gdy NIP osoby niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢
gospodarczg rézni sie od NIP ptatnika sktadek podlegajgcych refundacji (Rysunek 4-12).
Niewypetnienie tej pozycji jest rGwnoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia o identycznosci

NIP osoby niepetnosprawnej wykonujacej dziatalnos¢ gospodarczg oraz NIP ptatnika sktadek
podlegajacych refundacji. W pozycji 19 ,,Petna nazwa” System podpowiada nazwe
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przedsiebiorstwa, ktéry jest ptatnikiem sktadek. Zmiana wartosci w tym polu skutkuje
wyswietleniem komunikatu informujgcego o zmianie (Rysunek 4-11) podczas wywotania operacji
»Podpisz podpisem PFRON".

Dodatkowe informacje o ptatniku sktadek

18. NIP ptatnika sktadek @ 19. Petna nazwa @ | FU Rebert Chudzik

Rysunek 4-12 Czes¢ formularza Wn-U-G z dodatkowymi informacjami o ptatniku sktadek

W czesci ,,Adres wnioskodawcy” w poszczegdlnych pozycjach mozna, gdyz sg to dane
nieobligatoryjne (przy kolejnych wnioskach), poda¢ informacje o danych adresowych
whnioskodawcy (Rysunek 4-13), w szczegdlnosci:

e pozycja 20 Ulica,

e pozycja 21 Nrdomu,

e pozycja 22 Nr lokalu,

e pozycja 23 Miejscowosc,

e pozycja 24 Kod pocztowy,

e pozycja 25 Poczta,

e pozycja 26 Telefon (dziewieciocyfrowy),

e pozycja 27 E-mail,

e pozycja 28 Identyfikator adresu (siedmiocyfrowe oznaczenie gminy, na obszarze ktoérej
whnioskodawca ma odpowiednio siedzibe lub ostatnie miejsce zamieszkania, zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu
terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji rzgdowej
i jednostek samorzadu terytorialnego).

Adres wnioskodawcy Wypelnij sekcje
20. Ulica | Lesniak 21. Nrdomu | 844 22. Nrlokalu | 27
23. Migjscowosé | Debno 24. Kod pocztowy | 83-283

25. Poczta | Krakow 26. Telefon ® | 75-808-14-57

27. E-mail @ | piotr.orzechowski@yahoo.com

28. Identyfikator adresu ® | 3210034
Rysunek 4-13 Cze$¢ formularza Wn-U-G z adresem wnioskodawcy

Dane w polach tych nie s3 domysinie wyswietlane i s3 niedostepne do edycji dla Uzytkownika,

ale w przypadku wybrania checkboxa ,, Wypetnij sekcje” System wypetnia pola danymi z rejestru
PZON, a uzytkownik ma mozliwosé ich edycji. Zmiana wartosci w polu 23 powoduje wyswietlenie
komunikatu o zmianie podczas uruchomienia operacji ,,Podpisz podpisem PFRON” (Rysunek 4-14).
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Wprowadzono zmiany w nazwie miejscowesci w adresie
wnicskodawcy (poz.23).

Sprawdz czy identyfikator adresu: 3210034 zapisany w
kartotece prowadzonej przez Fundusz jest wiasciwy dla podang]
miejscowaosci, jesli nie wprowadz cdpowiedni.

Utwarzytes Wn-U-G za okres 09-2022. Sprawdz, czy sktadasz
wnicsek za wiasciwy okres sprawozdawczy i czy oplacites juz
sktadki ZUS za ten miesigc. Czy wprowadzites poprawny ckres
sprawozdaweczy?

OK — zapis wniosku
Anuluj — powrdat do edycji wniosku

Rysunek 4-14 Widok okna komunikatu z informacjg o wprowadzonej zmianie w adresie

whnioskodawcy

W czesci Adres do korespondencji/dane petnomocnika formularz zawiera pola adresu
do korespondencji lub dane adresowe zgtoszonego Petnomocnika Beneficjenta (Rysunek 4-15).

Adres do korespondencji / dane pelnomocnika ® @ Wypetnij sekcje
Adres korespondencyjny Pelnomocnik  29. Adresat/Petnomocnik ® p
30. Ulica 31. Nrdemu 32. Nrlokalu
33. Miejscowosé 34. Kod pocztowy
35. Poczta 36. Telefon @
37. E-mail @

Rysunek 4-15 Cze$¢ formularza Wn-U-G z adresem do korespondencji / danymi petnomocnika

bez mozliwosci edycji

Domyslnie wartos$ci w tych polach nie sg wyswietlane. Zaznaczenie checkboxa ,, Wypetnij sekcje”
odblokowuje mozliwos$¢ ustawienia rodzaju wyswietlanych danych. Zaznaczenie opcji ,Adres
korespondencyjny” powoduje wyswietlenie, domysInie zaznaczonego, checkboxa , Adres taki sam”
i wypetnienie pdl danymi adresowymi wnioskodawcy z kartoteki PZON (Rysunek 4-16). Zakres
danych jest taki sam jak dla adresu wnioskodawcy: pozycja 29 Adresat/Petnomocnik,

pozycja 30 Ulica, pozycja 31 Nr domu, pozycja 32 Nr lokalu, pozycja 33 Miejscowos$é, pozycja 34
Kod pocztowy, pozycja 35 Poczta, pozycja 36 Telefon i pozycja 37 E-mail. W tym przypadku
Uzytkownik nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian.
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Adres do korespondencji / dane pelnomocnika @ Wypetnij sekcje

® Adres korespondencyjny O Petnomocnik ;
£ B 29. Adresat/Petnomocnik ® | Chudzik Robert

[ Adres taki sam %
30. Ulica | Lesniak 31. Nrdomu | 844 32. Nrlokalu | 27

33. Miejscowos¢ | Debno 34. Kod pocziowy  83-283

35. Poczta | Krakow 36. Telefon @ | 75-808-14-57

37. E-mail @ | piotr.orzechowski@yahoo.com

Rysunek 4-16 Czes¢ formularza Wn-U-G z automatycznie uzupetnionym adresem
do korespondencji po wyborze checkboxa , Wypetnij sekcje”/”Adres korespondencyjny”,
bez mozliwosci edycji ze wzgledu na zaznaczony checkbox ,Adres taki sam”.

W przypadku odznaczenia checkboxa ,, Adres taki sam” pola adresu korespondencyjnego
sg dostepne do edycji dla Uzytkownika z mozliwoscig wprowadzenia danych (Rysunek 4-17).

Adres do korespondencji / dane pelnomocnika © Wypetnij sekcie

@ Adres korespondencyjny O Peinomocnik
’ wny 29. Adresat/Petnomocnik @  Bednarz Rachela

[J Adres taki sam y
30. Ulica Nowa 31.Nrdomu 1 32. Nrlokalu | 1

33. Miejscowosé | Krakow 34. Kod pocztowy | 30-741

35. Poczta | Krakow 36. Telefon @  765-098-098

37. E-mail @l mikro@gmail.com| |

Rysunek 4-17 Czes¢ formularza Wn-U-G z automatycznie uzupetnionym adresem
do korespondencji po wyborze checkboxa , Wypetnij sekcje”/ ,Adres korespondencyjny”,
z mozliwoscig edycji ze wzgledu na odznaczony checkbox ,,Adres taki sam”

Wybdr opcji ,,Petnomocnik” wyswietla dane zarejestrowanego dla danego Beneficjenta
Petnomocnika z mozliwoscig edycji pozycji 30-37. Natomiast pole 29 jest niedostepne do edycji
przez Uzytkownika (Rysunek 4-18).

Adres do korespondenciji / dane pelnomocnika @ Wypeinij sekcje

O Adres korespondencyjny ® Pelnomocnik  29. Adresat/Peinomacnik @

30. Ulica | Akacjowa 31. Nrdomu |12 32.Nrlokalu | 1
33. Miejscowos¢ | Krakéw 34. Kod pocztowy | 30-741
35. Poczta | Krakow 36. Telefon @

37. E-mail @ | gbak@onetpl

Rysunek 4-18 Czesé formularza Wn-U-G z automatycznie uzupetnionym adresem
do korespondencji petnomocnika po wyborze checkboxa , Wypetnij sekcje”/ ,,Petnomocnik”,
z mozliwoscig edycji poz. 30-37.
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W czesci Informacja o sktadkach na ubezpieczenie spoteczne, dziatalnosci gospodarczej
i niepetnosprawnosci Uzytkownik wprowadza dane o wysokosci optaconych sktadek,
w szczegdlnosci:

e pozycja 38 Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalne,

e pozycja 39 Kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe,

e pozycja 40 Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie z poz. 2,

e pozycja 41 Liczba dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w okresie prowadzonej
dziatalnosci z okresleniem ilosci dni dla poszczegdlnych stopni niepetnosprawnosci
(znacznym, umiarkowanym i lekkim),

e pozycja 42 w tym w stopniu znacznym,

e pozycja 43 umiarkowanym,

e pozycja 44 lekkim (Rysunek 4-19).

Informacja o sktadkach na ubezpieczenia spoteczne, dziatalnosci gospodarczej i niepetnosprawnosci

38. Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytaline @ | 1230,00 39. Kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe @ | 460,00
40. Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie zpoz. 22 @ | 30
41. Liczba dni udokumentowanej niepelnosprawnosci w okresie prowadzone] dziatalnosci @ | 30

(w tym w stopniu: 42. znacznym 43. umiarkowanym 44 lekkim | 30

Rysunek 4-19 Czes$¢ formularza Wn-U-G z danymi o sktadkach na ubezpieczenie spoteczne

W czesci Otrzymana pomoc (Rysunek 4-20) Uzytkownik ma mozliwos¢ poinformowania

czy wnioskodawca otrzymat pomoc publiczng, pomoc de minimis lub inne wsparcie ze Srodkéw
publicznych dotyczace sktadek na ubezpieczenie emerytalne i ubezpieczenie rentowe. W pozycji
Nr 45 zaznacza wtasciwy checkbox. W przypadku nieotrzymania pomocy Uzytkownik zaznacza
checkbox , Nie”, zas w przypadku zaznaczenia checkboxa ,, Tak” podaje w polu 46 kwote pomocy.
W pozycji 47 ,,Czy whnioskodawca otrzymat pomoc de minimis?” uzytkownik ma mozliwos¢
wybrania tylko jednej z trzech opcji lub ich niewypetnienia. Wybranie odpowiedzi , Nie” lub , Tak,
tylko z PFRON” albo niewypetnienie poz. 47 oznacza, ze wnioskodawca:

1. nie otrzymat pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury,

2. otrzymat pomoc de minimis, pomoc de minimis w rolnictwie lub pomoc de minimis
w sektorze rybotéwstwa i akwakultury wytgcznie z PFRON.

Otrzymana pomoc
45. Czy wnioskodawca otrzymat pomoc publiczng, pomoc de minimis lub inne wsparcie ze srodkéw publicznych dotyczace sktadek z poz. 38 lub 397
Nie

Tak, 46. w kwocie @ z.

47. Czy wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis? ®
Nie
Tak, tylko z PFRON
Tak, tylko inna niz z PFRON lub réwniez inng niz z PFRON

Rysunek 4-20 Cze$¢ formularza Wn-U-G z danymi o otrzymanej pomocy

W czesci Zakres wniosku (Rysunek 4-21) Uzytkownik podaje w polu 48 ,, Wnioskuje o nalezng
mi refundacje w kwocie” wysokos¢ refundacji o jakg wnioskuje oraz podaje Nr konta bankowego,
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na ktéry ma zostac przekazana kwota refundacji — pozycja 49. Kwota refundacji w odniesieniu
do refundacji sktadek za okresy od czerwca 2011 r. wigcznie wyliczana jest ze wzoru:

poz. 48 = ((poz. 38 + poz. 39) x (poz.42 x 1 + poz. 43 x 0,6 + poz. 44 x 0,3) / poz. 40) — poz. 46,
w ktérym poszczegdlne sktadniki wzoru oznaczaja:
e poz. 48 kwota refundacji,
e poz. 38 kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalne,
e poz. 39 kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe,
e poz. 42 ilos¢ dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu znacznym w okresie
prowadzonej dziatalnosci w miesigcu, za ktory sktadny jest wniosek,
e poz. 43 ilos¢ dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym
w okresie prowadzone] dziatalnosci w miesigcu, za ktory sktadny jest wniosek,
e poz. 44 ilos$¢ dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu lekkim w okresie
prowadzonej dziatalnosci w miesigcu, za ktéry sktadny jest wniosek,
e poz. 40 liczba dni prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej w okresie z poz. 2,
e poz. 46 kwota otrzymanej pomocy publicznej, pomocy de minimis lub innego wsparcia
ze srodkéw publicznych dotyczgcych sktadek z poz. 38 lub 39
Uzytkownik nie musi wypetnia¢ pozycji 48. System sam dokona wyliczenia wysokosci refundacji.

Zakres wniosku

48. Wniaskuje o nalezna mi refundacje w kwocie @ | 507,00 zt.

49. Proszg o przekazywanie jej na rachunek bankowy numer:

Rysunek 4-21 Czesé formularza Wn-U-G z zakresem whniosku

W czesci Oswiadczenia koricowe (Rysunek 4-22) pozycje 52 ,,Imie i nazwisko osoby upowaznionej”
i 53 ,,Podpis” sg automatycznie wypetniane przez System (pobierane z certyfikatu PFRON)

bez mozliwosci edycji tych pdl przez Uzytkownika. Oznacza to, ze Uzytkownik podpisujgc

i wysyfajgc wniosek oswiadcza, ze nie ma zalegtosci i dane zawarte we wniosku sg zgodne.

Oswiadczenia koricowe

Oswiadczam, Ze nie mam zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFRON w kwocie przekraczajacej ogétem 100 zt. Dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

50. Prosze / nie prosze o wydanie identyfikatora (loginu) i hasta dostepu. @  51. Prosba dotyczy: ®
52. Imie i nazwisko osoby upowaznionej; @ | Wilfryd Kaczorowski

53. Podpis: @ | Wilfryd Kaczorowski

Rysunek 4-22 Czes$¢ formularza Wn-U-G z o$wiadczeniem koicowym

W czesci Do wniosku zatgczam (Rysunek 4-23) Uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia checkboxa
informujgcego o checi dotgczenia do wniosku Wn-U-G zatgcznikéw INF-O-P-dM lub INF-O-P-dR,
ktoére sg sktadane wraz z pierwszym wnioskiem Wn-U-G w danym roku, w przypadku zmiany
danych zawartych w tych drukach oraz w celu wykazania pomocy z innych Zrddet do sktadek ZUS.
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Do wniosku zatgezam:

Zataczam INF-0-P-dM lub INF-O-P-dR, ktory sktadany jest wraz z pierwszym Wn-U-G w danym roku, w przypadku zmiany danych zawartych w tych drukach oraz w celu wykazania pomocy z
innych Zrodet do sktadek ZUS.

Data wystania do PFRON

Podpisz podpisem PFRON m

Rysunek 4-23 Cze$¢ formularza Wn-U-G z danymi o zatacznikach, dacie i przyciskach funkcyjnych
Po uzupetnieniu pdl na formularzu Wn-U-G w wersji 6 System umozliwia:

e zapisanie wniosku w Systemie - w tym celu nalezy nacisngc przycisk ,,Podpisz podpisem
PFRON” lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko
dla Uzytkownikdéw z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu
kwalifikowanego),

e anulowanie wykonanych operacji - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Anuluj”.

Po wybraniu przycisku ,,Podpisz podpisem PFRON” |lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym”
(akcja dostepna tylko dla Uzytkownikow z zarejestrowanym w Systemie SODiR On-Line
certyfikatem podpisu kwalifikowanego) System sprawdza kompletnosé i poprawnos¢ wypetnienia
formularza. W przypadku wystgpienia btedéw informuje Uzytkownika poprzez wyswietlenie
komunikatu (Rysunek 4-24):

Popraw btedy na formularzu. Liste btedéw zawiera panel "Lista
bteddw walidacji" umieszczony nad formularzem.

Rysunek 4-24 Okno informacyjne o btedach na formularzu
oraz wyswietla liste btedéw walidacji w gérnej czesci okna formularza (Rysunek 4-25):

Nowy dokument Wn-U-G

Wn-U-G Wniosek osoby niepetnosprawnej wykonujacej dziatalnosé gospodarczg o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Uwaga. Formularz zawiera bledy.

Lista bledow walidacji

Pozycja 38. .,Kwota skladek na ubezpieczenie emerytalne” jest pusta.

Pozycja 39. ,Kwota skladek na ubezpieczenie rentowe” jest pusta.

W poz. 45 powinna byé zaznaczona doktadnie jedna odpowiedz ,TAK" lub ,NIE".

Rysunek 4-25 Lista bteddéw formularza

a takze wskazuje w formularzu, pola z btednymi danymi lub ich brakiem wyswietlajgc je w kolorze
czerwonym (Rysunek 4-26). Pola te wymagaja reakcji Uzytkownika wypetniajgcego formularz
poprzez poprawe btednych danych lub ich wpisanie przy ich braku. Dostep do pdl, w ktérych
System stwierdzit btagd jest mozliwy réwniez poprzez wskazanie linku z opisem numeru pozycji

i szczeg6téw btedu.
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Informacja o sktadkach na ubezpieczenia spoteczne, dziatalnosci gospodarczej i niepelnosprawnosci

38. Kwota skiadek na ubezpieczenie emerytalne ® ® |:| 39. Kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe 0} @ I:l

40. Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie z poz. 2: 0]

41. Liczba dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w okresie prowadzonej dziatalnosci @

(w tym w stopniu: 42. znacznym 43. umiarkowanym 44, lekkim )

Otrzymana pomoc

45. Czy wnioskodawca otrzymat pomoc publiczna, pomoc de minimis lub inne wsparcie ze srodkéw publicznych dotyczace sktadek z poz. 38 lub 39?

[J Nie

® O Tak|

46. w kwocie @ zth

Rysunek 4-26 Fragment formlilarza Wn-U-G z wyrdznionymi polami z btednymi danymi

W przypadku, gdy wniosek Wn-U-G zostat wypetniony poprawnie, System wyswietla komunikat
(Rysunek 4-27), poprzez ktdry System informuje Uzytkownika o fakcie utworzenia wniosku
Wn-U-G za dany okres i pyta o to, czy zostata optacona sktadka ZUS za ten miesiac.

Utworzytes Wn-U-G za okres 08-2022. Sprawdz, czy skladasz
wniosek za wlasciwy okres sprawozdawczy i czy optacites juz
sktadki ZUS za ten miesigc. Czy wprowadzites poprawny okres
sprawozdawczy?

OK — zapis wniosku
Anuluj — powrét do edycji wniosku

Rysunek 4-27 Widok okna komunikatu z informacjg o utworzenie wniosku Wn-U-G

Po wybraniu przycisku ,,OK” System wyswietla okno (u géry formularza) do autoryzacji wniosku
»,Podpisem PFRON” (Rysunek 4-28). Wybranie przycisku ,,Anuluj” umozliwia powrot do okna edycji
whniosku Wn-U-G.

Autoryzacja dokumentu Wn-U-G

Wprowad? kod klucza prywatnego celem autoryzacii operaciji: ssssee “ m

Wn-U-G Wniosek osoby niepetnosprawnej wykonujacej dziatalnosc gospodarczg o wyptate refundacji skiadek na ubezpi ia spoleczne

Ten wniosek, zwany dalej ,wnioskiem Wn-U-G", wypetnia osoba niepetnosprawna wykonujgca dziatalno$¢ gospodarcza, o ktérej mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. 0
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa", aby otrzymac refundacje skladek na ubezpieczenia
spoteczne ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON). Sktada sie go do PFRON ® nie pézniej niz do ostatniego dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym uplynat termin z poz. 4 do optacenia skiadek na ubezpieczenia spoteczne za okres z poz. 2. @ Mozna go ztozy¢ w formie elektronicznej lub pisemnej (w takim przypadku
prosze go wypetni¢ wyraznie, pismem maszynowym lub recznie, drukowanymi literami, czarnym, niebieskim lub innym kontrastowym kolorem). Ztozenie wniosku Wn-U-G nie jest obowigzkowe,
ale jest warunkiem otrzymania refundacji (wynika to z art. 25¢c ust. 1 ustawy).

Rysunek 4-28 Fragment formularza Wn-U-G z polem i przyciskami do autoryzacji dokumentu
Wn-U-G

Autoryzacja dokumentu Wn-U-G jest dokonywana poprzez wprowadzenie kodu klucza prywatnego
podanego podczas procesu generowania klucza PFRON i zatwierdzenie przyciskiem ,,OK".
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Wybranie przycisku ,Wstecz” oznacza rezygnacje z uruchomienia procesu autoryzacji dokumentu
Wn-U-G.

W przypadku, gdy Uzytkownik sprébuje uruchomic proces autoryzacji bez podania kodu klucza
prywatnego zostanie wyswietlony komunikat o jego braku (Rysunek 4-29).

Nie wpisano hasta

Rysunek 4-29 Widok okna komunikatu z informacjg o braku hasta

W przypadku btednego podania hasta System wyswietli komunikat o jego niepoprawnosci
(Rysunek 4-30).

Wpisano niepoprawne hasto autoryzacji certyfikatu.

Rysunek 4-30 Widok okna komunikatu z informacjg o niepoprawnym hasle autoryzacji

Jezeli wprowadzony kod klucza prywatnego jest prawidtowy o poprawnym przebiegu autoryzacji
System informuje poprzez wyswietlenie komunikatu (Rysunek 4-31) wraz z informacja

o koniecznosci wystania wniosku do PFRON uzywajgc opcji ,,Wyslij z podpisem PFRON” [ub , Wyslij
z podpisem kwalifikowanym” (dostepnej tylko dla Uzytkownikdw z zarejestrowanym podpisem
kwalifikowanym).

Autoryzacja dokumentu Wn-U-G

Potwierdzenie wykonania operacji

Zapis dokumentu zakonczony sukcesem.

Pamietaj, aby gotowy wniosek wraz z zatgcznikami wystaé do PFRON uzywajac opcji "Wyslij z podpisem PFRON" lub "Wyslij z podpisem

kwalifikowanym"

Rysunek 4-31 Widok okna komunikatu z informacjg o wykonaniu operacji autoryzacji

Wybranie przycisku ,0K” wyswietla okno podgladu dokumentu Wn-U-G z przyciskiem
umozliwiajgcym wystanie wniosku do PFRON (Rysunek 4-32).
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Podglad dokumentu Wn-U-G

Wn-U-G Wniosek osoby niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarcza o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne

( Wyslij z podpisem PFRON )

Rysunek 4-32 Fragment formularza Wn-U-G z przyciskiem funkcyjnym , Wyslij z podpisem PFRON”
Wybranie przycisku , Wyslij z podpisem PFRON” powoduje wyswietlenie okna autoryzacji operacji

wysytania (Rysunek 4-33).

Autoryzacja wystania dokumentu Wn-U-G

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji: wesess “

Wn-U-G Wniosek osoby niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg o wyptate refundacji skladek na ubezpieczenia spoteczne

Rysunek 4-33 Fragment formularza Wn-U-G z polami i przyciskami do autoryzacji wystania
dokumentu

Podanie niepoprawnego kodu klucza prywatnego lub przy jego braku nacisniecie przycisku , OK”
powoduje wyswietlenie komunikatéw o btedzie odpowiednio (Rysunek 4-29 i Rysunek 4-30). Gdy
wprowadzony klucz prywatny jest poprawny wniosek Wn-U-G jest przesytany do PFRON o czym
System informuje Uzytkownika wyswietlanym komunikatem (Rysunek 4-34). Wybranie przycisku
»Wstecz” jest rownoznaczne z rezygnacjg wykonania operacji przestania wniosku do PFRON.

Autoryzacja wystania dokumentu Wn-U-G

Potwierdzenie wykonania operacji

Operacja zakornczona sukcesem.

Rysunek 4-34 Widok okna komunikatu z informacjg o poprawnej operacji wystania dokumentu
Wn-U-G

Beneficjenci pomocy de minimis mogg, niezaleznie od kodu PKD wykazanego we wniosku Wn-U-G,
wprowadzac zatacznik INF-oPdM lub INF-oPdR. Aby wniosek zostat poprawnie zweryfikowany,
dodajac zatacznik do wniosku Wn-U-G nalezy kierowac sie ponizszymi zasadami:

Dla kodéw PKD z sektora Rybotéwstwo:

0311 Rybotéwstwo w wodach morskich,

0312 Rybotéwstwo w wodach srédlgdowych,

0321 Chéw i hodowla ryb oraz pozostatych organizméw wodnych w wodach morskich,
0322 Chow i hodowla ryb oraz pozostatych organizmow wodnych w wodach srodlgdowych,
1020 Przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakow i mieczakow.

Beneficjenci przesytajacy wniosek Wn-U-G wypetniaja tylko formularz INF-oPdR w wersji 1.
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Dla kodéw PKD z sektora Rolnictwo:

0111 Uprawa zbdz, roslin strgczkowych i roslin oleistych na nasiona, z wytgczeniem ryzu,
0112 Uprawa ryzu,

0113 Uprawa warzyw, witgczajgc melony oraz uprawa roslin korzeniowych i roslin bulwiastych,
0114 Uprawa trzciny cukrowej,

0115 Uprawa tytoniu,

0116 Uprawa roslin wtdknistych,

0119 Pozostate uprawy rolne inne niz wieloletnie,

0121 Uprawa winogron,

0122 Uprawa drzew i krzewdéw owocowych tropikalnych i podzwrotnikowych,

0123 Uprawa drzew i krzewdéw owocowych cytrusowych,

0124 Uprawa drzew i krzewdw owocowych ziarnkowych i pestkowych,

0125 Uprawa pozostatych drzew i krzewdw owocowych oraz orzechéw,

0126 Uprawa drzew oleistych,

0127 Uprawa roslin wykorzystywanych do produkcji napojéw,

0128 Uprawa roslin przyprawowych i aromatycznych oraz roslin wykorzystywanych do produkcji
lekéw i wyrobdéw farmaceutycznych,

0129 Uprawa pozostatych roslin wieloletnich,

0130 Rozmnazanie roslin,

0141 Choéw i hodowla bydta mlecznego,

0142 Chéw i hodowla pozostatego bydta i bawotéw,

0143 Choéw i hodowla koni i pozostatych zwierzat koniowatych,
0144 Choéw i hodowla wielbtgddéw i zwierzat wielbtgdowatych,
0145 Chow i hodowla owiec i koz,

0146 Chow i hodowla swin,

0147 Choéw i hodowla drobiu,

0149 Choéw i hodowla pozostatych zwierzat,

0150 Uprawy rolne potaczone z chowem i hodowlg zwierzat,
0161 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca produkcje roslinng,
0162 Dziatalnos¢ ustugowa wspomagajgca chéw i hodowle zwierzat gospodarskich,

0163 Dziatalnos¢ ustugowa nastepujgca po zbiorach,
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0164 Obrdbka nasion dla celéw rozmnazania roslin,

0170 towiectwo i pozyskiwanie zwierzagt townych, wtgczajac dziatalnos¢ ustugowa,

1073 Produkcja makarondw, klusek, kuskusu i podobnych wyrobéw macznych,

Beneficjenci przesytajgcy wniosek Wn-U-G wypetniajg tylko formularz INF-oPdR w wersji 1.

Dla kodéw PKD oznaczajgcych dziatalnosé w zakresie produkcji podstawowej produktéw
rolnych wymienionych w zataczniku 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej:

1011 Przetwarzanie i konserwacja miesa, z wytgczeniem miesa z drobiu,
1012 Przetwarzanie i konserwacja miesa z drobiu,

1013 Produkcja i wyrobdw z miesa, wigczajgc wyroby z miesa drobiowego,
1031 Przetwarzanie i konserwowanie ziemniakow,

1032 Produkcja sokéw z owocdw i warzyw,

1039 Pozostate przetwarzanie i konserwowanie owocéw i warzyw,

1042 Produkcja margaryny i podobnych ttuszczéw jadalnych,

1051 Przetwodrstwo mleka i wyrdb seréw,

1052 Produkcja lodéw,

1061 Wytwarzanie produktéw przemiatu zboz,

1062 Wytwarzanie skrobi i wyrobéw skrobiowych,

1071 Produkcja pieczywa; produkcja swiezych wyrobow ciastkarskich i ciastek,

1072 Produkcja sucharow i herbatnikow, produkcja konserwowanych wyrobow ciastkarskich
i ciastek,

1081 Produkcja cukru,

1082 Produkcja kakao, czekolady i wyrobow cukierniczych,

1083 Przetwdrstwo herbaty i kawy,

1084 Produkcja przypraw,

1085 Wytwarzanie gotowych positkéw i dan,

1086 Produkcja artykutéw spozywczych homogenizowanych i zywnosci dietetycznej,
1089 Produkcja pozostatych artykutow spozywczych, gdzie indziej niesklasyfikowana,
1091 Produkcja gotowej paszy dla zwierzagt gospodarskich,

1092 Produkcja gotowej karmy dla zwierzat domowych,

1101 Destylowanie, rektyfikowanie i mieszanie alkoholi,

1103 Produkcja cydru i pozostatych win owocowych,
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1310 Przygotowanie i przedzenie widkien tekstylnych,

2014 Produkcja pozostatych podstawowych chemikaliéw organicznych,

4621 Sprzedaz hurtowa zboza, nieprzetworzonego tytoniu, nasion i pasz dla zwierzat,

4622 Sprzedaz hurtowa kwiatow i roslin,

4623 Sprzedaz hurtowa zywych zwierzat,

4631 Sprzedaz hurtowa owocdow i warzyw,

4632 Sprzedaz hurtowa miesa i wyrobdw z miesa,

4633 Sprzedaz hurtowa mleka, wyrobdw mleczarskich, jaj, olejow i ttuszczéw jadalnych,

5210 Magazynowanie i przechowywanie towarow.

Beneficjenci przesytajacy wniosek Wn-U-G wypetniaja tylko formularz INF-oPdM w wersji 2.
Dla powyiszych kodéw PKD, w czesci C. w pozycji 3 i 5 nalezy udzieli¢ odpowiedzi twierdzace;j.
Dla pozostatych kodéw PKD beneficjenci wypetniaja tylko formularz INF-o-PdM w wersji 2.

UWAGA: W przypadku dotgczenia INF-oPdM wersja 2, kodem PKD podlegajgcym weryfikacji
poprawnosci rodzaju zatacznika jest kod PKD wykazany na formularzu INF-oPdM.

W przypadku dotgczenia INF-oPdR wersja 1, kodem PKD podlegajgcym weryfikacji poprawnosci
rodzaju zatgcznika jest kod PKD wykazany na wniosku Wn-U-G.

4.1.4.1 Zatacznik INF-oPdM

Po zapisaniu w Systemie wniosku Wn-U-G w wersji 6 Uzytkownik moze przejs¢ do wprowadzania
danych w zatgcznikach INF-oPdM w wersiji 2 (formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis) lub INF-oPdR w wersji 1 (formularz informacji przedstawianych

przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie) dotgczonych do wniosku.
W tym celu nalezy przyciskiem ,,Zataczniki”, umieszczonym pod zapisanym wnioskiem Wn-U-G

w wersji 6, przejs¢ do ,Lista zatgcznikow Wn-U-G” (Rysunek 4-35).

Do wniosku zatagczam:

Zalgczam INF-O-P-dM lub INF-O-P-dR, ktéry sktadany jest wraz z pierwszym Wn-U-G w danym roku, w przypadku zmiany danych zawartych w tych drukach oraz w celu wykazania pomocy z
innych Zrédet do sktadek ZUS.

Data wyslania do PFRON

D D
Rysunek 4-35 Fragment formularza Wn-U-G z wyrdznieniem przycisku ,,Zatgcznik”

Po wybraniu przycisku ,,Zataczniki” na ekranie pojawia sie okno umozliwiajgce wybdr dotgczanego
do wniosku zatgcznika (Rysunek 4-36) uzaleznionego od PKD Beneficjenta. Wybor rodzaju
zatacznika dostepny jest tylko dla PKD innych niz z rolnictwa lub rybotéwstwa.
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Q = i ®
Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista zatagcznikéw Wn-U-G

Lista dokumentow INFD dodaj INF-oPdM

Nowy dokument INFD

Numer PFRON beneficjenta l_l.AA Ll
Nazwa skrécona Firma
Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy dok. Wn-U-G 03-2022

Lista dokumentéw Wn-D
Nowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentdw INFDR/INFUR Instrukcja obslugi tabeli za pomocg klawiatury

Nowy dokument INFDR

Nowy dokument INFUR Brak danych de wyswietlenia

Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U & ¢ 11zo0 D

Lista dokumentow Wn-U-G

Nowy dokument Wn-U-G m

Lista dokumentow Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajace

Rysunek 4-36 Lista zatgcznikéw Wn-U-G

Do wniosku Wn-U-G mozna zafaczy¢ jeden zatgcznik INF-oPdM lub zatgcznik INF-PdR.
Przy wprowadzaniu informacji do pdl, ktdrych opisy podswietlone sg na niebiesko Uzytkownik
moze skorzystaé z wyswietlanych przez System podpowiedzi.

Po wybraniu opcji ,,dodaj INF-oPdM”, ponizej nagtéwka zatgcznika INF-oPdM w wersji 2 znajduja
sie dwa pola wyboru utatwiajgce wypetnianie czesci A. oraz A1 (Rysunek 4-37).

by
Nowy zatgcznik INF-oPdM

Inf-oPdM Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL
352224.12.2013, str. 1)

Wybierz sposéb wypetniania

® Wypelnij czesc A danymi podmiotu, ktéremu ma byé udzielona pomoc de minimis @0 Wypetnij czes¢ A1 danymi wnioskodawcy @

Rysunek 4-37 Fragment formularza INF-oPdM
Wybadr sposobu wypetnienia uzalezniony jest od Beneficjenta pomocy de minimis.

Jezeli zostanie wybrane pole , Wypetnij czes¢ A danymi podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona
pomoc de minimis” oznacza to, ze sktadajgcy wniosek Wn-U-G jest jednoczesnie Beneficjentem
pomocy de minimis, czyli wnioskuje o pomoc de minimis dla siebie.

Jezeli zostanie wybrane pole , Wypetnij czes¢ A1 danymi wnioskodawcy” oznacza to, ze o pomoc
de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz
spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku

z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce. W takim przypadku w czesci A. wprowadza sie dane
spotki, a w czesci Al. dane wnioskujgcego, czyli sktadajgcego wniosek Wn-U-G.
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Uwagal

W przypadku, gdy pozycje 8 (Nr NIP) oraz 18 (Nr NIP ptatnika sktadek — podawany gdy Nr NIP
osoby niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg rézni sie od NIP ptatnika sktadek
podlegajgcych refundacji) na wniosku Wn-U-G sg wypetnione i wartosci w w/w pozycjach sg rézne,
to System automatycznie zaznacza pole , Wypetnij czes¢ A1 danymi wnioskodawcy” oraz blokuje
do edyc;ji pola w sekcji Wybierz sposob wypetnienia.

W pozostatych sposobach wypetnienia na wniosku Wn-U-G pozycji 8 18 (pozycje 8i 18
wypetnione takimi samymi wartosciami lub pozycja 8 wypetniona, a pozycja 18 pozostawiona
pusta) System automatycznie zaznacza pole ,, Wypetnij czes¢ A danymi podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis”, z mozliwoscig zmiany na pole , Wypetnij czes¢ Al danymi
wnioskodawcy”.

W przypadku zaznaczenia pola ,, Wypetnij czes¢ A danymi podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona
pomoc de minimis”, System uzupetnia pozycje w czesci A. INFORMACIJE DOTYCZACE PODMIOTU,
KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS (Rysunek 4-38).
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Wybierz sposdb wypelniania
@ Wypetnij czesc A danymi pedmiciy, kidremay ma byS wdzielona pomec de minimis @ C} Wypetnij cogsc A1 danymi wnigskodawcy @
CTESE A
INFORMAC.JE DOTYCZACE PODMIOTY, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS (D
1) Mentyfikator podatkowy NIP podmiotu
99889955989

2) Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu
Mazwa podmicty

bR R

3) Adres mitjsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu

Ulica Hr domu HNir lokalys Isgscowoss

ul. Znedriski 1811 ERC] Fwinice Warckie
Kod poctowy Poczta

a3-737 Kedziermyr-Kaozle

&) MdeairyTilcator gminy, w Im&m, pesdmilon ma milepos Zamilesrikania albo siedashe ]
1004072
%) Farma prawna podmeaty @0
praeduigbicestwe panstwowe

jednooschowa spodka Skarbu Panstwa

jedncoschowa spdda ednostil samorzydu teryloniainego, W roTumbsniy ustawy £ dnia 20 grednia 1996 r. o gospodarce komunalme] (D2 UL 2 20017 & Nr 43, por. 2346)

spdiica akeyjra albo spdfica 2 ograniczony odpowiedzialnodciy, w stosunku de ktdrych Skark Padstwa, jednostka samorzgdu terplorislnego, preedaighiorstwe pafistwome lub
jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa s podmiotami, kidre posiadajy uprawnienia takie, jak prredsigbsorcy dominujgoy w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 hrtego 2007 .o
ochronie konkurencji | konsementdw (Dz. U. Nr 50, poz 331, z paZn. zm.)

jednostica sekiors finanséw publicznych w rozumieniu proepisdw ustawy 7 dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U, ¢ 3013 £ poz. B85, z péIn. zm.)
inna ipodad juka)

Inna forma prawna

6) Wielkedé pedmictu, zgodnie 2 zalgczrikiem | do rezporzadzenia Komish (UE) ne 651/20104 2 dnia 17 czerwea 2014 1. uznajacege miekidre rodzaje pomacy Ta 2godne 2 rynkiem
WEWNSITZNYM 'w ISSIGSowaniu a7 107 | 108 Trakuaw (Dz. Urz. UE L 167 z 26.06.2014, s, 1) @

mikropraedsigbicrea
maly predsighicrca

Gredni predsigbiorea
inmy przedsigbiorca
7} Klaga dyialabnodel pgocinis T rarporzadzeniem Rady Minisirdw 7 dnia 74 grudmia J007 r. w sprawie Polskie| Klasyfikac) Dziatalmodc (PED) (Dz. . Nr 257, poa. 1883, 2 pf':z'n m.) o

45387

§) Data utworzensa podmicts £

2005-06-08 ﬁ
Rysunek 4-38 Cze$¢ A formularza INF-oPdM

W przypadku zaznaczenia pola ,, Wypetnij cze$¢ A1 danymi wnioskodawcy”, System wypetnia cze$é
A1 INFORMACIJE DOTYCZACE WSPOLNIKA SPOtKI CYWILNEJ LUB OSOBOWE) WNIOSKUJACEGO
O POMOC DE MINIMIS W ZWIAZKU Z DZIAtALNOSCIA PROWADZONA W TEJ SPOLCE danymi
whioskujgcego, oraz udostepnia do edycji czes¢ A INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU,
KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS oraz pozycje od 4 do 8 formularza. W czesci
A INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS,
powyzej pozycji Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu znajdujg sie 2 pola wyboru umozliwiajgce
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wypetnienie odpowiednio imie i nazwisko lub nazwe podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc
de minimis. Beneficjent wypetnia pozycje od 1 do 8 (Rysunki 4-39 i 4-40).

Wybierz sposob wypelniania
O Wypetnij czesé A danymi padmiotu, ktéremu ma byé udzielana pomoc de minimis @ Wypelnij czesé A1 danymi wnioskadawey @
CZESC A
INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS @

1) Mentyfikator podatkowy NIP podmiotu

O Wypetnij imig i nazwisko @ Wypektnij nazwe podmiotu
2) Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu

Imig Nazwisko Nazwa podmiotu

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu

Ulica Nrdomu Nr lokalu Miejscowosd

Kod pocztowy Poczta

CZESC A1
INFORMACGJE DOTYCZACGE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ LUB OSOBOWE.J WNIOSKUJACEGO O POMOC DE MINIMIS W ZWIAZKU Z DZIALALNOSCIA
PROWADZONA W TEJ SPOLCE @

1a) Wentyfikator podatkowy NIP wspdlnika ©

2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika
Imig Nazwisko Nazwa wspdlnika

Stella Michalak

3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnika

Ulica Nr domu Nr lekalu Miejscowoss

ul. Ziefinski 181 333 Swinice Warckie
Kod pocztowy Poczta

03-737 Kedzierzyn-Kozle

4) entyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce zamieszhania albo siedzibe @

5) Forma prawna podmiatu &
I:‘ przedsigbiorstwo panstwowe
I:‘ jednoosobowa spolka Skarbu Pafstwa

|:| jednoosobowa spolka jednostki samorzadu terytoriainego, w rezumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spolka akcyjna albo spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktorych Skarb Panstwa, jednostka samorzagdu terytorialnego, przedsigbiorstwo panstwowe lub
I:‘ jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa sa pedmictami, kidre posiadajg L ienia takie, jak przedsigbiorcy dominujacy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji | konsumentdw (Dz. U. Nr 50, poz 331, z pézn. zm.)

D jednostka sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdZn. zm.)
[] inna (pedaé jaka)

Inna forma prawna

Rysunek 4-39 Czes¢ A i Al formularza INF-oPdM

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




205|Strona

&) Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zalgcznikiem | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 65172014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
WEeWNSLIZNym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) @

|:| mikroprzedsighiorca
[] maly przedsigbiorca
|:| gredni przedsigbiorca

|:| inny przedsiebiorca

7) Klasa driatalnosci, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzislalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pozn. zm.) @

) Data utworzenia pedmioty @

o
Rysunek 4-40 Fragment formularza INF-oPdM z pozycjami 6-8 w czesci A

Opis pozycji formularza INF-oPdM:

W przypadku zaznaczenia pola wyboru ,, Wypetnij cze$¢ A danymi podmiotu, ktéremu ma byé
udzielona pomoc de minimis”:

1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu —informacja wypetniania wartoscig z pozycji 8
na wniosku Wn-U-G w wersji 6— pozycja niedostepna do edycji.

2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu - informacja wypetniana wartoscig z pozycji 19 wniosku
Wn-U-G w wersji 6. W przypadku, gdy pozycja we wniosku Wn-U-G jest niewypetniona to wartosé
jest pobierana z kartoteki PZON — pozycja niedostepna do edycji.

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu - adres jest automatycznie
wypetniany wartosciami z pozycji od 20 do 25 wniosku Wn-U-G w wersji 6 (Ulica, Nr domu,

Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta). W przypadku, gdy pozycje na wniosku Wn-U-G
sg niewypetnione, to wartosci sg pobierane z kartoteki PZON — pozycje niedostepne do edycji.

4) Identyfikator gminy, w ktorej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe - identyfikator
pobierany jest z pozycji 28 na wniosku Wn-U-G w wersji 6. W przypadku, gdy pozycja na wniosku
Wn-U-G jest niewypetniona, to wartos¢ jest pobierana z kartoteki PZON — pozycja niedostepna
do edycji.

5) Forma prawna podmiotu - pozycja wypetniana wartoscig z pozycji 13 na Wn-U-G w wers;ji 6.
W przypadku, gdy pozycja na Wn-U-G jest niewypetniona, to wartosc jest pobierana z kartoteki
PZON — pozycja niedostepna do edyc;ji.

Pole tekstowe ponizej pola wyboru ,,inna (podac jaka)” — pozycja dostepna do edycji w przypadku
wybrania Formy prawnej podmiotu ,inna (podac jaka)”.

6) Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014
zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

- pozycja wypetniana wartoscig z pozycji 16 wniosku Wn-U-G w wersji 6 dla wielkosci z przedziatu
[0-3]. W przypadku, gdy pozycja na wniosku Wn-U-G jest niewypetniona, to warto$é jest pobierana
z kartoteki PZON — pozycja niedostepna do edycji.
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7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.

w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U Nr 251, poz. 1885, z péZn. zm.) - pozycja
wypetniana wartoscig z pozycji 17 we wniosku Wn-U-G w wersji 6. W przypadku, gdy pozycja

na wniosku Wn-U-G jest niewypetniona, to wartos¢ pobierana jest z kartoteki PZON — pozycja
dostepna do edyc;ji.

8) Data utworzenia podmiotu - pozycja wypetniana wartoscig z kartoteki PZON — pozycja dostepna
do edycji.

W przypadku zaznaczenia pola wyboru ,Wypetnij cze$¢ A1 danymi wnioskodawcy”:
1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu — pozycja niewypetniona, dostepna do edycji.
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu — pozycje niewypetnione, dostepne do edycji.

3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu - pozycje niewypetnione, dostepne
do edycji.

1a) Identyfikator podatkowy NIP wspdlnika — pozycja wypetniona wartoscig pozycji 8 we wniosku
Wn-U-G — pozycja niedostepna do edyc;ji.

2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspadlnika:

Imie - pozycja wypetniona wartoscig pozycji 11 we wniosku Wn-U-G. W przypadku, gdy pozycja
na wniosku Wn-U-G jest niewypetniona, to wartos¢ pobierana jest z kartoteki PZON — pozycja
niedostepna do edycji.

Nazwisko - pozycja wypetniona wartoscig pozycji 10 we wniosku Wn-U-G. W przypadku,
gdy pozycja na wniosku Wn-U-G jest niewypetniona, to wartos¢ pobierana jest z kartoteki PZON —
pozycja niedostepna do edycji.

Nazwa wspolnika- pozycja pusta — pozycja niedostepna do edycji

3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnika - pozycje wypetnione wartosciami
z pozycji od 20 do 25 we wniosku Wn-U-G. W przypadku, gdy pozycje na wniosku Wn-U-G
sg niewypetnione, to wartosci pobierane sg z kartoteki PZON — pozycje niedostepne do edycji.

4) Identyfikator gminy, w ktorej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe — pozycja pusta,
dostepna do edyc;ji.

5) Forma prawna podmiotu — pozycja pusta, dostepna do edycji.

Pole opisowe ponizej pola wyboru ,inna (poda¢ jaka)” — pozycja dostepna do edycji w przypadku
wybrania Formy prawnej podmiotu ,inna (poda¢ jaka)”

6) Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)
— pozycja pusta, dostepna do edycji.
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7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U Nr 251, poz. 1885, z pdin. zm.) — pozycja
pusta, dostepna do edyc;ji.

8) Data utworzenia podmiotu — pozycja pusta, dostepna do edycji.

Dalsza cze$¢ formularza ma jednakowy wyglad niezaleznie od wybranego sposobu wypetnienia.
Uzytkownik udziela odpowiedzi na pytania w pozycji 9.Powigzania z innymi przedsiebiorcami
(przy czym za powigzane nie uwaza sie podmiotdéw, w przypadku ktérych powigzanie wystepuje
wyltgcznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa, jednostki samorzgdu
terytorialnego) oraz 10.Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego
przedsiebiorcy lub potaczenia z innym przedsiebiorca, w tym przez przejecie innego
przedsiebiorcy (Rysunki 4-41 i 4-42).

9) Powigzania L“\innymi przedsiebiorcami ®

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istniejg powigzania polegajgce na tym, ze: |:| Wszystkie tak D Wszystkie nie
a) jeden przedsigbiorca posiada w drugim wigkszosc praw glosu? O tak O nie

b) jed dsigbi otac lub odwotad wigk s¢ czlonko dzaj; lub

) Jeden przedsiebiorca ma prawo powotac lub odwotac wiekszosc czlonkéw organu zarzadzajacego lu O ek O nie

nadzorujgcego innego przedsigbiorcy?

c) jeden przedsigbiorca ma prawo wywierac dominujacy wplyw na innego przedsigbiorce zgodnie z D K D .
umowsg zawartg z tym przedsiebiorcg lub jego dokumentami zatozycielskimi? = nie

d) jeden przedsiebiorca, krdry jest akcjonariuszem lub wspélnikiem innego przedsigbiorcy lub jego
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tego O tak O nie
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wigkszosé praw glosu u tego przedsiebiorcy?

€) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkdw opisanych powyzej poprzez jednege innego O
przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

tak O nie

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzgcej, nalezy podaé:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z podmiotem przedsiebiorcow

b) fgczng wartosé pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom @

Rysunek 4-41 Fragment formularza INF-oPdM z pozycjg 9 w czesci A
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10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub polaczenia z innym przedsiebiorca, w tym przez przejecie innego
przedsiebiorcy

Czy posimiot w ciggu biezgcego roku pedatkowege oraz w okresie dwach poprzedzajgeych lat I:‘ Wazystkie nie

podatkowych:

a) powstal wskutek polaczenia sig innych przedsigbicrcow? I:‘ tak I:‘ nie
b) przejgt innego przedsiebiorce? I:‘ tek I:‘ nie
c) powstal w wyniku podzistu innego przedsigbiorcy? I:‘ tek I:‘ nig

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. a) lub b), nalezy podac:
a) identyfikator podatkowy MIP wszystkich potaczonych lub przejetych przedsiebiorcow

b} lgezng wartodé pomocy de minimis udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajgeych latach podatkowych wszystkim polgczonym lub przejetym przedsichiorcom
@

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzgcej w lit. c), nalezy podaé:

) identyfiketor podatkowy NIP przedsigbiorcy przed podzialem

b} lgczng wartodé pomocy de minimis udzielonej w biezzcym roku podatkowym oraz w dwich poprzedzajgcych latach podatkowych przedsigbiorcy istniejacemu przed podziatem w
odniesieniu do dzialalnodei przejmowanej przez podmiot @

Jegli nie jest mozliwe ustalenie, jaka czesc¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podzialem przeznaczona byla na dziatalnoéé przejeta
przez podmiot, nalezy podaé:

- lgtzng wartodé pomocy de minimis udzielonej w biezzcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach podatkowych przedsigbiorcy przed podzialem &

- wartost kapitabu przedsisbiorey przed podziatem (w PLN)

- wartos< kapitalu pedmiotu na moment podziatu (w PLN)

Deta wystania do PFROM

Rysunek 4-42 Fragment formularza INF-oPdM z poz. 10 czesci A

Utatwieniem dla Uzytkownika jest mozliwos¢ wybrania opcji ,,Wszystkie tak” lub ,,Wszystkie nie”
z mozliwoscig zmiany ustawien dla poszczegdélnych pozycji.

Po wypetnieniu pozycji w czesci A lub A i Al Uzytkownik, po przejsciu przyciskiem ,Dalej”,

przechodzi do czesci B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis. Pozycje tej czesci sg niedostepne do edycji (Rysunek 4-43).
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CZESC B

INFORMACJE DOTYCZACE SYTUACJI EKONOMICZNEJ PODMIOTU, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC DE MINIMIS @

1) Czy'Bodmiot speknia kryteria kwalifikujgce go do objecia postepowaniem upadiosciowym?

2) Czy podmict bedgcy przedsiebiorcg innym niz mikro-, maty lub sredni znajduje sig w sytuacji gorszej
niz sytuacja kwalifikujgca sie do oceny kredytowej B-?

3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych dzien wystapienia z wnioskiem o
udzielenie pomocy de minimis:

&) podmiot odnotowuje rosngce straty?

b} obroty podmiotu malejg?

c) zwigkszeniu ulegajg zapasy padmistu lub niewykorzystany potencjat do Swisdczenia usbtug?

d) podmiet ma nadwyzki produke;ji? @

) zmniejsza sie przeplyw Srodkow finansowych?

f) zwicksza sie sume zadbuzeniz podmiotu?

g) rosng kwety edsetek od zobowigzan podmiotu?

h) wartods aktywow netto pedmictu zmnisjsza sie lub jest zerowa?

i} zaistniaky inne ckelicznosci wskazujgce na trudnosci w zakresie phynnosci finansowe]?

Jeslitak, nalezy wekazad jekie:

Rysunek 4-43 Czes¢ B formularza INF-oPdM

tak

tak

tak

tak

tak

tak

tak

tak

tak

tak

tak

nie

nie nie dotyczy

ne

ne

ne

ne

ne

nie

ne

nie

ne

Wypetnianie czesci C. Informacje dotyczgce dziatalnosci gospodarczej prowadzone;j

przez podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

W czesci C. zatgcznika Uzytkownik zaznacza pola wyboru przy informacjach dotyczacych

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwigzku z ktérg ubiega sie o pomoc publiczng

oraz dziatalnosci pozostatej (Rysunek 4-44). Beneficjent pomocy okresla odpowiedzi na podstawie

wszystkich kodédw PKD, jakie ma wykazane w dokumentach rejestrowych przedsiebiorstwa.

Zaznaczenie opcji ,,Wszystkie nie” powoduje zaznaczenie wszystkich pdl wyboru na ,nie”

z mozliwoscig pdzniejszej edycji.
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CZESCC
INFORMACJE DOTYCZACE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ PROWADZONEJ PRZEZ PODMIOT, KTOREMU MA BYG UDZIELONA POMOC DE MINIMIS

Czy podmiot, ktdremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dziztalnodé: I:l Wszystkie nie
1) w sektorze rybokowstwa i akwakultury? @ ] tak [ nie
2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zalgczniku | do Traktatu o I:l tak I:l nie

funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3} w dziadzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktiw rolnych wymienionych w zalgezniku D tak D nie
do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

4} w sektorze drogowego transportu towariw? D 12k D nie

Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazddw wykorzystywanych

do Swiadczenia uslug w zakresie drogowego transportu towarow? iak e
3} Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnosé wskazang w pkt 1-47 I:l tek I:l nie
&) W przypadku zaznaczenia edpowiedzi twierdzgesej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest rozdzielnose
rachunkowa uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych punktach dzialalnose korzysci tak nie nie dotyczy

wynikajgeych 2 uzyskanej pomocy de minimis {w jaki sposcb)? @

Jeslitak, nalezy wskazac w jaki sposdb:

Rysunek 4-44 Czesé C formularza INF-oPdM

Na podstawie informacji z czesci C. System ustali, czy Beneficjent przeznaczy pomoc na nabycie
srodkéw transportu drogowego towardw i w przypadku stwierdzenia, ze taka sytuacja ma miejsce,
pomoc nie zostanie udzielona.

Wypetnianie czesci D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztow, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis
(Rysunek 4- 45).

System utatwia wprowadzajgcemu wypetnienie informacji w czesci D. poprzez wyswietlanie
podpowiedzi kontekstowych.

Po uzupetnieniu przez Beneficjenta na wniosku Wn-U-G pozycji 46 kwotg wiekszg od 0,00 zt
System umozliwia wprowadzajgcemu wypetnienie czesci D. zatgcznika INF-oPdM w wersji 2
oraz prezentuje w czesci D. wartosci otrzymanej w okresie sprawozdawczym pomocy uzyskanej
na refundacje sktadek z innych zrédet (pozycja 46 na wniosku Wn-U-G w wers;ji 6).

Powyzej tabeli pomocy znajdujg sie dwa pytania wraz z polami wyboru typu checkbox o etykietach
»tak” oraz ,nie”:
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,»Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie
zidentyfikowac kosztow” — System automatycznie zaznacza odpowiedz ,tak”. Pozycja niedostepna
do edyciji.

LJesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat
pomoc inng niz pomoc de minimis” — W przypadku, gdy pozycja 46 na wniosku Wn-U-G jest
wypetniona kwotg wiekszg od 0 System automatycznie zaznacza odpowiedz ,tak”. W przeciwnym
wypadku nie zaznacza zadnej odpowiedzi. Pozycja niedostepna do edycji.

W przypadku wypetnienia na wniosku Wn-U-G pozycji 46. Kwota otrzymanej pomocy publicznej,
pomocy de minimis lub innego wsparcia ze srodkéw publicznych dotyczacych sktadek

na ubezpieczenie emerytalne i rentowe kwotg wiekszg od zera, System utworzy tabele w czesci D.
zatacznika INF-oPdM, w ktérej w pierwszym wierszu zostang wypetnione wartoscig z pozycji 46

we wniosku Wn-U-G pozycje Wartos¢ otrzymanej pomocy nominalnai brutto. Uzytkownik moze
samodzielnie uzupetnic¢ informacje zawarte w tabeli dodajac lub usuwajgc poszczegdlne wiersze.

CZESC D
INFORMACJE DOTYCZACE POMOCY OTRZYMANEJ W ODNIESIENIU DO TYCH SAMYCH KOSZTOW, NA POKRYCIE KTORYCH MA BYC PRZEZNACZONA
WNIOSKOWANA POMOC DE MINIMIS

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajgcych sie zidentyfikowac

KoSZtGW? tak nie

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat pomoc inng

niz pomoc de minimis? tak nie

Jedli tak, nalezy wypetnié ponizsza tabele w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na te same koszty. ®

PPrzypisy tabeli pomocy publicznej

it P e

publicznej
Podstawa prawna udzielonej Podstawa prawna udzielonej netto z}
pomocy publicznej 3a pomocy publicznej 3b

100,00 100,00

st

Rysunek 4-45 Czes$¢ D formularza INF-oPdM
Pozycje wiersza oznaczaja:

Dzien udzielenia pomocy — nalezy podaé date udzielenia pomocy — informacja wymagana
do uzupetnienia.

Podmiot udzielajagcy pomocy — pozycja z nazwg i adresem podmiotu udzielajgcego pomocy
publicznej, co najwyzej 300 znakdéw — informacja wymagana do uzupetnienia.

Podstawa prawna udzielonej pomocy - informacje podstawowe (3a) — nalezy poda¢ date i tytut
oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana
oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut,
ustep, punkt, litera, tiret), co najwyzej 300 znakdw — informacja wymagana do uzupetnienia.
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Podstawa prawna udzielonej pomocy - informacje szczegétowe (3b) — nalezy podac akt
wykonawczy do ustawy, co najwyzej 300 znakdw — informacja wymagana do uzupetnienia.

Forma pomocy publicznej — System udostepnia wprowadzajgcemu wybor ze stownika kodéw
formy pomocy. Dostepne opcje:

Al.1 - Dotacja i inne bezzwrotne swiadczenia,
A1.2 — Doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcow),

A1.3 — Inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan
statutowych,

Al.4 —Refundacja,

Al1.5 — Rekompensata,

A2.1 —Zwolnienie z podatku,
A2.2 — Odliczenie od podatku,

A2.3 — Obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci
podatku,

A2.4 — Obnizenie wysokosci optaty,

A2.5 — Zwolnienie z opfaty,

A2.6 — Zaniechanie poboru podatku,

A2.7 — Zaniechanie poboru optaty,

A2.8 — Umorzenie w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami,

A2.9 — Umorzenie w catosci lub w czesci odsetek od zalegtosci podatkowej,

A2.10 — Umorzenie optaty (sktadki, wptaty),

A2.11 — Umorzenie w catosci lub w czesci odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty, kary),
A2.12 —Umorzenie kar,

A2.13 — Oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Paristwa albo jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy
od oferowanych na rynku,

A2.14 — Zbycie mienia bedgcego wiasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

A2.15 — Umorzenie kosztow egzekucyjnych,
A2.16 — Jednorazowa amortyzacja,
A2.17 —Umorzenie kosztow procesu sgdowego,

B1.1 — Whniesienie kapitatu,
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B2.1 — Konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty,

C1.1 — Pozyczka preferencyjna,

C1.2 — Kredyt preferencyjny,

C1.3 — Doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (dla bankéw),
C1.4 — Pozyczki warunkowo umorzone,

C2.1 — Odroczenie terminu ptatnosci podatku,

C2.1.2 — Odroczenie terminu zapfaty zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami,

C2.2 — Roztozenie na raty ptatnosci podatku,

C2.3.1 — Roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami,

C2.4 — Odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty),

C2.4.1 — Odroczenie terminu zapfaty zalegtej optaty (sktadki, wptaty, kary) lub zalegtej optaty
(sktadki, wptaty, kary) wraz z odsetkami,

C2.5 — Roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty),

C2.5.1 — Roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty, kary) lub zalegtej optaty
(sktadki, wptaty, kary) wraz z odsetkami,

C2.6 — Odroczenie terminu ptatnosci kary,

C2.7 — Roztozenie na raty kary,

C2.8 — Roztozenie na raty kosztéw egzekucyjnych,

C2.9 — Roztozenie na raty odsetek,

C2.10 — Odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych,
C2.11 — Odroczenie terminu ptatnosci odsetek,

C2.12 — Odroczenie terminu ptatnosci kosztdw procesu sgdowego,
C2.13 — Roztozenie na raty kosztodw procesu sgdowego,

D1.1 — Poreczenie,

D1.2 — Gwarancja,

E—Inne.

Wartos$¢ otrzymanej pomocy — nominalna — pozycja wypetniana pozycjg 46. Kwota pomocy
publicznej, pomocy de minimis lub innego wsparcia ze srodkéw publicznych dotyczacych sktadek
emerytalnych i rentowych z wniosku Wn-U-G w wers;ji 6; informacja wymagana do uzupetnienia.
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Wartos¢é otrzymanej pomocy — brutto — pozycja wypetniana pozycjg 46. Kwota pomocy
publicznej, pomocy de minimis lub innego wsparcia ze srodkéw publicznych dotyczacych sktadek
emerytalnych i rentowych z wniosku Wn-U-G w wers;ji 6; informacja wymagana do uzupetnienia.

Przeznaczenie pomocy — System udostepnia wprowadzajgcemu wybor ze stownika kodéw
przeznaczenia pomocy; informacja wymagana do uzupetnienia. Dostepne opcje:

al.1.1 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalno$é badawczg, rozwojowg i innowacyjng. Pomoc
na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe.

A1.1.2 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawcza, rozwojowg i innowacyjng. Pomoc
na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe.

A1.1.3 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawcza, rozwojowa i innowacyjng. Pomoc
na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe.

Al.2 —Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalno$é¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng. Pomoc
dla matych i $rednich przedsiebiorstw na wspieranie innowacyjnosci.

Al1.3 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawcza, rozwojowa i innowacyjng. Pomoc
na studia wykonalnosci.

Al.4 —Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojowga i innowacyjng. Pomoc
na innowacje procesowe i organizacyjne.

Al1.7 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojowa i innowacyjng. Pomoc
dla klastréw innowacyjnych.

A1.9 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojowga i innowacyjng. Pomoc
inwestycyjna na infrastrukture badawcza.

A1.10 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalnos¢ badawczg, rozwojowsg i innowacyjng. Pomoc
na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg w sektorze rybotowstwa i akwakultury.

A2.1 — Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone $rodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm unijnych (zgodnie

z zatacznikiem XII Traktatu o przystgpieniu Rzeczypospolitej Polskiej do Unii Europejskiej),
zastosowanie norm surowszych niz normy unijne w zakresie ochrony srodowiska lub podniesienie
poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm unijnych.

a2.3 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone $rodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm unijnych.

a2.4 -Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na srodki wspierajgce efektywnos¢ energetyczng.

a2.4.1 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na projekty wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w budynkach.

a2.5 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energia. Pomoc
na wysokosprawng kogeneracje.
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a2.6.1 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na propagowanie energii ze zrédet odnawialnych.

a2.6.2 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
operacyjna na propagowanie energii ze zrédet odnawialnych.

a2.6.3 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energia. Pomoc
operacyjna na propagowanie energii ze zrédet odnawialnych w instalacjach dziatajgcych na mata
skale.

a2.7 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na badania srodowiska.

a2.8 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone $rodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
w formie ulg podatkowych na ochrone srodowiska na mocy dyrektywy 2003/96/WE.

a2.8.1 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energia. Pomoc
w formie ulg podatkowych na odnawialne Zzrédta energii.

a2.9 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na efektywny energetycznie system cieptowniczy i chtodniczy.

a2.10 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na gospodarowanie odpadami.

a2.11 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na rekultywacje zanieczyszczonych terendw.

a2.12 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na relokacje przedsiebiorstw.

a2.13 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
w postaci systemow przydziatdw emisji gazow cieplarnianych.

a2.14 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na wychwytywanie i sktadowanie dwutlenku wegla.

a2.15 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
inwestycyjna na infrastrukture energetyczng.

a2.16 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ochrone srodowiska i cele zwigzane z energig. Pomoc
na zapewnienie wystarczalnosci mocy wytworczych.

a3 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla matych i srednich przedsiebiorstw. Pomoc inwestycyjna.

a5 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla matych i srednich przedsiebiorstw. Pomoc na ustugi
doradcze.

a6 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla matych i srednich przedsiebiorstw. Pomoc na udziat
w targach.
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all - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej
sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych. Pomoc w formie subsydiéw ptacowych
na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji.

all.1 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej
sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych. Pomoc na rekompensate kosztéw wsparcia
udzielanego pracownikom znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuaciji.

al2 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej
sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych. Pomoc w formie subsydiowania wynagrodzen
na rekrutacje pracownikéw niepetnosprawnych.

al3 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla pracownikéw znajdujgcych sie w szczegdlnie niekorzystnej
sytuacji oraz pracownikéw niepetnosprawnych. Pomoc na rekompensate dodatkowych kosztow
zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw niepetnosprawnych.

al4 - Pomoc horyzontalna. Pomoc szkoleniowa.

al5 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na ratowanie.

al6 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na restrukturyzacje.

al6.1 - Pomoc horyzontalna. Tymczasowa pomoc na restrukturyzacje.

al7 - Pomoc horyzontalna. Pomoc udzielana na naprawienie szkdd wyrzadzonych przez kleski
zywiotowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia.

al8 - Pomoc horyzontalna. Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen
w gospodarce o charakterze ponadsektorowym.

al9 - Pomoc horyzontalna. Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcéw dziatajgcych
w ramach przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim.

a20 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego.
a21 - Pomoc horyzontalna. Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentéw.
a22 - Pomoc horyzontalna. Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka.

a22.1 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na dostep matych i Srednich przedsiebiorstw do finansowania.
Pomoc na finansowanie ryzyka.

a22.2 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na dostep matych i srednich przedsiebiorstw do finansowania.
Pomoc dla przedsiebiorstw rozpoczynajacych dziatalnosé.

a22.3 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na dostep matych i srednich przedsiebiorstw do finansowania.
Pomoc na rzecz alternatywnych platform specjalizujgcych sie w matych i srednich
przedsiebiorstwach.

a22.4 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na dostep matych i Srednich przedsiebiorstw do finansowania.
Pomoc na koszty rozpoznania.
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a23 - Pomoc horyzontalna. Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektérych dziatan
gospodarczych lub niektdérych regiondw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany
handlowej w zakresie sprzecznym z rynkiem wewnetrznym.

a25 - Pomoc horyzontalna. Pomoc dla matych i Srednich przedsiebiorstw. Pomoc na udziat
w projektach w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialne;j.

a26 - Pomoc horyzontalna. Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalna.

a27 - Pomoc horyzontalna. Pomoc na dziatalno$¢ sportowg i rekreacyjng.

bl - Pomoc regionalna. Pomoc inwestycyjna.

b4 - Pomoc regionalna. Pomoc operacyjna.

b6 - Pomoc regionalna. Pomoc regionalna na rzecz rozwoju obszaréw miejskich.

¢5 - Inne przeznaczenie. Pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug Swiadczonych
w ogdlnym interesie gospodarczym lub rekompensate za realizacje ustug publicznych w sektorze
transportu lgdowego.

d3.1 - Pomoc w sektorach. Sektor gérnictwa wegla. Pomoc na pokrycie kosztdw nadzwyczajnych.
d3.2 - Pomoc w sektorach. Sektor gérnictwa wegla. Pomoc na zamkniecie.

d4.1 - Pomoc w sektorach. Zegluga morska. Pomoc inwestycyjna.

d4.2 - Pomoc w sektorach. Zegluga morska. Pomoc na poprawe konkurencyjnosci.

d4.3 - Pomoc w sektorach. Zegluga morska. Pomoc na repatriacje marynarzy.

d4.4 - Pomoc w sektorach. Zegluga morska. Pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu.

d5.1 - Pomoc w sektorach. Lotnictwo. Pomoc inwestycyjna na rzecz portéw lotniczych.

d5.3 - Pomoc w sektorach. Lotnictwo. Pomoc na rozpoczecie dziatalnosci dla przedsiebiorstw
lotniczych.

d5.4 - Pomoc w sektorach. Lotnictwo. Pomoc operacyjna dla portéw lotniczych.

d5.5 - Pomoc w sektorach. Lotnictwo. Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych
konsumentdw.

d6.1 - Pomoc w sektorach. Sektor kolejowy. Pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji
taboru.

d6.2 - Pomoc w sektorach. Sektor kolejowy. Pomoc w celu anulowania diugéw.
d6.3 - Pomoc w sektorach. Sektor kolejowy. Pomoc na koordynacje transportu.
d7 - Pomoc w sektorach. Transport multimodalny i intermodalny.

d8 - Pomoc w sektorach. Sektor energetyki. Pomoc na pokrycie kosztéw powstatych u wytwércéw
w zwigzku z przedterminowym rozwigzaniem uméw dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii
elektrycznej.
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d9 - Pomoc w sektorach. Sektor kinematografii. Pomoc dotyczgca kinematografii i innych
przedsiewzie¢ audio-wizualnych.

d10 - Pomoc w sektorach. Sektor telekomunikacyjny.
d11 - Pomoc w sektorach. Sektor bankowy.
el - Pomoc de minimis. Pomoc de minimis.

elc- Pomoc de minimis. Pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug
Swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji
Nr 360/2012.

elt - Pomoc de minimis. Pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji Nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu
drogowego towardw udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji Nr 1407/2013.

t- Pomoc w sektorach. Inna pomoc w sektorze transportu.
Usun — usuniecie danej pozycji z tabeli.

Pola Przeznaczenie pomocy i Usun sg dostepne po przesunieciu tabeli w lewo za pomocg suwaka
poziomego lub podczas przechodzenia pomiedzy kolumnami tabeli za pomoca klawisza Tab
(Rysunek 4-46).

CZESCD
INFORMACJE DOTYCZACE POMOCY OTRZYMANEJ W ODNIESIENIU DO TYCH SAMYCH KOSZTOW, NA POKRYCIE KTORYCH MA BYC PRZEZNACZONA
WNIOSKOWANA POMOC DE MINIMIS

Czy wnioskowana poemoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajgcych sig zidentyfikowac

kosztéw? i e

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat pomoc inng

niz pomoc de minimis? tak nie

Jesli tak, nalezyI wypelnié ponizsz tabele w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na te same koszty. @

Pﬂypusytahell pomocy publicznej

Pudstawapmm udzielenia pomocy mmyma'le]pnmncy
s S
publicznej
Podstawa prawna udzielonej Podstawa prawna udzielonej W to zt
pomocy publicznej 3a pomocy publicznej 3b

100,00 100,00

o

imop
Rysunek 4-46 Cze$¢ D formularza INF-oPdM po przesunieciu tabeli w lewo

Po wypetnieniu tabeli i przejsciu do czesci drugiej, w przypadku, gdy Uzytkownik wskazat w tabeli
w kolumnie Przeznaczenie pomocy kod inny niz el, elt lub elc wymagane jest wypetnienie pozycji
(Rysunek 4-47):

1. opis przedsiewziecia: informacja wymagana do uzupetnienia, dostepna do edycji,
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2. koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca w wartosci nominalnej i zdyskontowanej
oraz ich rodzaje: informacja wymagana do uzupetnienia, dostepna do edycji (jezeli nie
zostanie wypetniona System automatycznie wypetni pozycje wartoscia ,,0,00”),

3. maksymalna dopuszczalna intensywno$¢ pomocy: informacja wymagana do uzupetnienia,
dostepna do edycji (jezeli nie zostanie wypetniona System automatycznie wypetni pozycje
wartoscig ,,0,00”),

4. intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:
informacja wymagana do uzupetnienia, dostepna do edycji (jezeli nie zostanie wypetniona
System automatycznie wypetni pozycje wartoscia ,,0,00”),

5. lokalizacja przedsiewziecia: informacja wymagana do uzupetnienia, dostepna do edycji,
cele, ktore maja by¢ osiggniete w zwigzku z realizacjq przedsiewziecia: informacja
wymagana do uzupetnienia, dostepna do edycji,

7. etapy realizacji przedsiewziecia: informacja wymagana do uzupetnienia, dostepna
do edycji,

8. data rozpoczecia i zakoniczenia realizacji przedsiewziecia: Data rozpoczecia
oraz zakonczenia realizacji przedsiewziecia - informacje wymagane do uzupetnienia,

dostepne do edycji.

Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy d k ypeinic pkt 1-8 ponizej:

1) op¥ przedsigwziecia:

2) koszty kwalifikujace sie do objecia pomocg w wartosci nominalne] | zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

0,00

3) maksymalna dopuszczalna intensywnosé pomocy:

0,00

4) imensywnosé pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosziami, o ktdrych mowa w pkt. 2:

0,00

5) lokalizacja przedsiewziecia:
6) cele, kidre maja by¢ osiggnigte w zwigzku z realizacjg przedsigwzigcia:

7) etapy realizacji przedsigwziecia:

8) data rozpoczecia i zakoriczenia realizacji przedsiewziecia:
8.1) data rozpoczecia (O] 8.2) data zakonczenia @

Rysunek 4-47 Fragment formularza INF-oPdM z punktami 1-8 w czesci D

Jezeli Uzytkownik nie wypetnit pozycji 46 na wniosku Wn-U-G w wersji 6 kwotg wiekszg od 0,00
System nie tworzy cz. D.
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W przypadku, gdy informacje przekazane przez Beneficjenta w zatgczniku INF-oPdM s3 btedne,
np. informacje z pozycji Forma pomocy, Przeznaczenie pomocy nie znajdujg sie w odpowiednich
stownikach, System skieruje wniosek Wn-U-G w wers;ji 6 do korekty lub w przypadku korekty
Wn-U-G w wersji 6 odrzuci wniosek.

Czes$¢ E. Informacje dotyczace osoby upowainionej do przedstawienia informacji (Rysunek 4-48):

Imie i nazwisko - wypetniane automatycznie z poz. 52 wniosku Wn-U-G w wersji 6 - pozycja
niedostepna do edyc;ji.

Numer telefonu - wypetnia wprowadzajacy - informacja niewymagana, dostepna do edycji.
Stanowisko stuzbowe - wypetnia wprowadzajacy — informacja niewymagana, dostepna do edycji.

Data i podpis - wypetniane automatycznie z poz. 53 i datg systemowa wniosku Wn-U-G w wersji 6
- pozycja niedostepna do edycji.

CZESCE
INFORMACJE DOTYCZACE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PRZEDSTAWIENIA INFORMACJI
Imig i nazwisko Murmer telefonu Stanowisko stuzbowe Data i podpis
Wilnelmina Tomaszewski 2021-0517

Rysunek 4-48 Cze$¢ E formularza INF-oPdM

Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji lub uzupetnienia pdl telefon i stanowisko stuzbowe
zamieszczonych w Oswiadczeniu, a uzupetnionych wczesniej przez System (zmodyfikowane
informacje nie zostang przeniesione do Kartoteki Beneficjenta).

Po uzupetnieniu pdl na Formularzu zatgcznika INF-oPdM w wersji 2 System umozliwia
Beneficjentowi (Rysunek 4-49):

e cofniecie sie do poprzedniej czesci formularza INF-oPdM w wersji 2 - w tym celu nalezy
nacisnag¢ przycisk ,,Wstecz”,

e podpisanie wypetnionego zatgcznika - w tym celu nalezy nacisngé przycisk ,Podpisz
podpisem PFRON” lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko
dla Uzytkownikdéw z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu
kwalifikowanego),

e Anulowanie wprowadzania zatacznika i powrét do listy zatgcznikow Wn-U-G —w tym celu
nalezy nacisngé przycisk ,,Powrét”.

CZESCE
INFORMACJE DOTYCZACE OSOBY UPOWAZNIONEJ DO PRZEDSTAWIENIA INFORMACJI
Imie i nazwisko Numer telefonu Stanowisko stuzbowe Data i podpis

Wilhelmina Tomaszewski 2021-05-17

Data wystania do PFRON

<> =
Rysunek 4-49 Czes¢ E formularza INF-oPdM z przyciskami akgji
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Zapisany zatacznik wymaga autoryzacji, dlatego po uruchomieniu akcji ,Podpisz podpisem
PFRON”/ ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” nalezy poda¢ wymagane przez System hasto
do klucza prywatnego certyfikatu (Rysunek 4-50), po autoryzacji zatgcznik otrzymuje stan
»Do edycji” (Rysunek 4-51).

Autoryzacja zatgcznika INF-oPdM

p dz kod klucza pry go celem amnryzacjioperacji:|:|n m
Rysunek 4-50 Okno autoryzacji dokumentu INF-oPdM

3 = & ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista zatacznikow Wn-U-G
IR b Numer PFRON beneficjenta 15'-AA111
e O Nazwa skrécona Firma
oWy dokurmen Okres sprawozdawczy, ktérego dotyczy dok. Wn-U-G 03-2022
Lista dokumentow Wn-D
Nowy dokument Wn-D
Instrukcja obslugi tabeli za pomocg klawiatury
Importuj dokumenty Wn-D
e e = ]
Nowy dokument INFDR )
INF-o-PdM Zwykla Do edycji
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentow Wn-Ul AU S E2
Nowy dokument Wn-U
=D €7D €& €D
Lista dokumentow Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G m

Lista dokumentow Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 4-51 Lista zatgcznikdw Wn-U-G

Po autoryzacji zatgcznika INF-oPdM podpisem PFRON lub podpisem kwalifikowanym Uzytkownik
powinien wrdéci¢ do okna edycji dokumentu Wn-U-G i wysta¢ go do PFRON wraz z zatgcznikiem.

4.1.4.2 Zatacznik INF-oPdR

Zatgcznik INF-oPdR do wniosku Wn-U-G w wersji 6, sktadany jest przez podmioty ubiegajace sie
o pomoc de minimis w sektorze rolnictwa lub rybotéwstwa i akwakultury. Podczas wypetniania
whniosku (korekty) Wn-U-G w wersji 6: w sekcji Do wniosku zatgczam: ZINF-O-P-dM

lub INF- O- P- dR, ktéry sktadany jest wraz z pierwszym Wn-U-G w danym roku, w przypadku
zmiany danych zawartych w tych drukach oraz w celu wykazania pomocy z innych zrédet

do sktadek ZUS, powinien by¢ zaznaczony checkbox.

W celu utworzenia zatgcznika INF-oPdR do wniosku Wn-U-G, nalezy w oknie edycji wniosku

Whn- U- G wybra¢ przycisk ,Zataczniki”, a nastepnie w pojawiajgcym sie oknie wybrac przycisk
»dodaj INF-oPdR” (Rysunek 4-52). Po wykonaniu tych operacji ukaze sie formularz zatgcznika
INF- oPdR w wersji 1 (Rysunek 4-53). Do wniosku mozna dotgczy¢ tylko jeden zatgcznik INF-oPdR
w wersji 1.
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) = & ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista zalgcznikéw Wn-U-G

Lista dokumentdw INFD

dodaj INF-oPdM dodaj INF-oPdR j

MNowy dokument INFD
11AA111

Numer PFRON beneficjenta "
Firma

Nazwa skrécona
Okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy dok. Wn-U-G 03-2022

Lista dokumentdw Wn-D

Nowy dokument Wn-Dr

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentdw INFDR/INFUR
Nowy dokument INFDR

Nowy dokument INFUR Brak danych do wyswietlenia
Lista dokumentéw Wn-U

Nowy dokurment Wn-U & < 11z0 D

Lista dokumentdw Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentdw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco
Rysunek 4-52 Lista zatgcznikdw Wn-U-G z wyrdznieniem przycisku ,,dodaj INF-oPdR”

System podczas wypetniania formularza z informacjg sktadang przez podmioty ubiegajgce sie

o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie INF-oPdR w wersji 1 podpowiada dane

z wniosku, do ktérego dofaczany jest ,,Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce”
INF-oPdR. Jezeli na wniosku pozycje nie sg wypetnione (dla pozycji niewymaganych na wniosku),
System pobiera te dane z Kartoteki PZON.

Nowy zalgcznik INF-oPdR

s

Inf-oPdR Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce.

1. Imie i nazwisko albo firma wnioskodawcy

Stella Michalak

2. Miejsce zamieszkania i adres albo siedziba i adres wnioskodawey

1. Ulica 2. Nr domu 3. Nr lokalu

ul. Zielinski

4. Kod pocztowy

03-737

1811

5. Miejscowosc

Swinice Warckie

353

Rysunek 4-53 Pkt 1i 2 formularza INF-oPdR

Imie i nazwisko albo firma wnioskodawcy - informacja wypetniana odpowiednio wartosciami
z pozycji 10, 11 lub 19 z wniosku Wn-U-G w wersji 6, pozycja dostepna do edycji, nie aktualizuje
Kartoteki PZON.

Miejsce zamieszkania i adres albo siedziba i adres wnioskodawcy - adres wypetniany jest
automatycznie pozycjami 20 do 25 wniosku Wn-U-G w wersji 6 w kolejnosci przyjete;j

dla prezentacji adresu w pismach generowanych przez SODIR (Ulica, Nr domu, Nr lokalu,
Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta).
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3. Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, w zwigzku z ktorg ubiega sie o pomoc:

dziatalnoé wrolnictwie [ dziatalnosé w rybotdwstwie
Rysunek 4-54 Pkt 3 formularza INF-oPdR

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, w zwigzku z ktéra ubiega sie o pomoc:

e dziatalnosé w rolnictwie,
e dziaftalnosé w rybotéwstwie.

Powinna by¢ zaznaczona tylko jedna z pozycji. Rodzaj prowadzonej dziatalnosci powinien by¢
zaznaczony zgodnie z sektorem dziatalnosci wynikajagcym z kodu PKD wykazanego we wniosku

Wn-U-G (Rysunek 4-54).

. Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na ktérych pokrycie ma byé
dzielona pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

Brak danych do wyswietlenia

Rysunek 4-55 Fragment formularza INF-oPdR bez tabeli

Jezeli Uzytkownik nie wypetnit pozycji 46 na wniosku Wn-U-G w wersji 6 kwotg wyzsza od 0,00
System nie tworzy tabeli (Rysunek 4-55).

Jezeli pozycja 46 (Czy wnioskodawca otrzymat pomoc publiczng, pomoc de minimis lub inne
wsparcie ze srodkéw publicznych dotyczgce sktadek z poz. 38 lub 39 — w kwocie) na wniosku
Wn-U-G w wers;ji 6 jest wieksza od ,0,00” wdwczas System tworzy tabele wprowadzajac

w kolumne Wartos$¢ pomocy —wartos¢ z pozycji 46 (Rysunek 4-56). System umozliwia
Uzytkownikowi uzupetnienie kolejnych wierszy oraz modyfikacje wartosci z wiersza utworzonego
automatycznie dopuszczajgc zmiane wartosci pomocy.

4. Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sig do objecia pomoca, na ktérych pokrycie ma byé
udzielona pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie

Przypisy tabeli pomocy publicznej
[ [oecrsimemsporoa ] assavopons | vt ey | oms oyt | _prmsassnony | _an

-
Y

Rysunek 4-56 Fragment formularza INF-oPdR z tabelg

Kolumny w tabeli maja nastepujgce znaczenie:

Dzien udzielenia pomocy — data udzielenia pomocy. Informacja wymagana do uzupetnienia,

udostepniona do edycji.
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Podstawa prawna — informacja do wypetnienia przez Uzytkownika (nalezy poda¢ w nastepujacej
kolejnosci: date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa
zostata opublikowana oraz oznaczenie przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy—
w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Wartos$é pomocy - wartos¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji brutto - informacja wymagana
do uzupetnienia, udostepniona do edyc;ji.

Forma pomocy publicznej - wartos¢ wybierana przez wprowadzajgcego ze stownika formy
pomocy. Informacja wymagana do uzupetnienia (dostepne opcje takie same jak w przypadku
zatacznika INF-oPdM).

Przeznaczenie pomocy - wartos$¢ wybierana przez wprowadzajgcego z jednej z podpowiedzi:
»Inwestycja w gospodarstwie rolnym lub rybotéwstwie” / ,,Dziatalno$¢ biezgca”. Informacja
wymagana do uzupetnienia.

Dane osoby upowainionej do przedstawienia informacji:
Imig i nazwisko Data i podpis

wilhelmina Tomaszewski 20210517

Data wystania do PFRON @

Rysunek 4-57 Fragment formularza INF-oPdR z danymi osoby upowaznionej do przedstawienia
informacji

Dane osoby upowaznionej do podpisania informacji (Rysunek 4-57):

Imie i nazwisko - wypetniane automatycznie z pozycji 52 wniosku Wn-U-G w wersji 6 - informacja
wymagana do uzupetnienia.

Data i podpis - wypetniane automatycznie z pozycji 53 i uzupetnione o date systemowa wniosku
Wn-U-G w wersji 6 - informacja wymagana do uzupetnienia.

Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji lub uzupetnienia pdl Imie i nazwisko, Data i podpis,
uzupetnionych wczesniej przez System (zmodyfikowane informacje nie zostang przeniesione
do Kartoteki Beneficjenta) oraz wyboru jednej z opcji:

e podpisanie podpisem PFRON - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Podpisz podpisem
PFRON” lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko
dla Uzytkownikdéw z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu
kwalifikowanego),

e anulowanie wprowadzania zatgcznika i powrét do listy zatgcznikéw Wn-U-G - w tym celu
nalezy nacisng¢ przycisk ,,Anuluj”.

Po podpisaniu zatgcznika INF-oPdR w wersji 1 nastgpi przejscie do ,Lista zatagcznikéw Wn-U-G”
(Rysunek 4-58).
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N = & 0

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista zatacznikéw Wn-U-G
LR IR Numer PFRON beneficjenta 11AALLL
. ] Nazwa skrocona Firma

Sy Okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy dok. Wn-U-G 03-2022
Lista dokumentow Wn-D
Nowy dokument Wn-D

Instrukcja obslugi tabeli za pomoca klawiatury

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFDR/INFUR o =

Nowy dokument INFDR

INF-o-PdM Anulowany przez beneficjenta
Nowy dokument INFUR

INF-o-PdR

Lista dokumentéw Wn-U

Nowy dokument Wr-U « < 12z
Lista dokumentow Wn-U-G
—D «=D
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A m

Nowy dokument Wrn-U-A

Raporty danych narastajgce

Rysunek 4-58 Lista zatacznikéw Wn-U-G

Po autoryzacji zatgcznika INF-oPdR podpisem PFRON lub podpisem kwalifikowanym Uzytkownik
powinien wrdci¢ do okna edycji dokument Wn-U-G i wystaé go do PFRON wraz z zatgcznikiem.

4.1.5 Edycja wniosku Wn-U-A

Whniosek Wn-U-A w wersji 4 wypetnia Beneficjent, ktory jest niepetnosprawnym rolnikiem
lub rolnikiem zobowigzanym do optacania sktadek za niepetnosprawnego domownika.

Wypetnienie nowego wniosku Wn-U-A jest mozliwe poprzez wykonanie jednej z ponizszych
czynnosci w Module Dokumenty:

e wybranie akcji ,Nowy dokument Wn-U-A”,

e otworzenie ,Listy dokumentéw Wn-U-A”, wskazanie wniosku z listy i utworzenie nowego
za pomocg akgcji ,, kopiuj”,

e wybranie przycisku ,Nowy dokument Wn-U-A” na liscie wnioskow Wn-U-A,

e otworzenie , Listy dokumentéw Wn-U-A” wskazanie wniosku z listy w stanie ,, Do edycji”
i otworzenie wybranego wniosku do edycji za pomocg akcji ,,edycja”.

Po wykonaniu jednej z wyzej wymienionych czynnosci ukaze sie Formularz dla wniosku,
gdzie w sekcji A. Dane o dokumencie okreslony jest rodzaj dokumentu (zgtoszeniowy,
dotyczacy refundacji wytgcznie w odniesieniu do wnioskodawcy, dotyczgce refundacji
wytgcznie w odniesieniu do domownikéw, dotyczgcy refundacji zaréowno w odniesieniu
do wnioskodawcy jak i do domownikow, korygujacy). Wypetniajgc wniosek elektroniczny
Uzytkownik wybiera funkcje do wypetnienia wniosku, ktéra automatycznie zaznacza
»2gtoszeniowy” dla nowego dokumentu lub , korygujacy” dla korekty dokumentu —
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jego dane juz s3 w Systemie (Rysunek 4-59). Natomiast punkty 2-4 s3 do wypetnienia
przez Uzytkownika w zaleznosci od tego, na kogo wnioskowana jest pomoc.

A. Dane o dokumencie

1. Zgtoszeniowy
|:| 2. Dotyczacy refundacji wytgcznie w odniesieniu do wnioskodawcy
1. Rodzaj dokumentu @ [0 3. Dotyczace refundacji wytacznie w odniesieniu do domownikéw
[0 4. Dotyczacy refundacji zaréwno w odniesieniu do wnioskodawcy jak i do domownikéw

5. Korygujacy

Rysunek 4-59 Czes¢ A formularza Wn-U-A

W znajdujacej sie ponizej sekcji B. Dane ewidencyjne wnioskodawcy zostang automatycznie
wypetnione dane identyfikujgce Beneficjenta (Rysunek 4-60). Beda to: Numer w rejestrze PFRON,
PESEL, Nazwisko i Imie. Nalezy uzupetnié pole Identyfikator adresu - podajgc petne,
siedmiocyfrowe oznaczenie gminy, na obszarze ktdrej Beneficjent pomocy ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania - zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r.

B. Dane ewidencyjne wnioskodawcy @ 2. Numer w rejestrze PFRON @
3. NIP platnika sktadek 4. PESEL 5. Identyfikator adresu @
6. Nazwisko 7. Pierwsze imig

Koziol Filipa

Rysunek 4-60 Czes¢ B formularza Wn-U-A

Podczas zapisywania dokumentu Wn-U-A w wersji 4 System sprawdza czy dane wprowadzone
do pozycji 6 i 7 sg zgodne z zapisanymi w Kartotece Beneficjenta. Jezeli doszto do zmiany, System
informuje Uzytkownika o powstatych réznicach (Rysunek 4-61).

Wprowadzono zmiany w polach &, 7. Dane zapisane w
kartotece: Nazwisko: Koziol, Imig: Filipa. Dane wprowadzone na
wniosku: Nazwisko: Koziolowski, Imie: Filipa.

Czy mimo wszystko zapisac dokument?

L. A

Rysunek 4-61 Okno informacyjne

Po przejsciu do sekcji C. Informacja o sktadkach na ubezpieczenie spoteczne rolnikow
i domownikow nalezy uzupetni¢ dane (Rysunek 4-62):

Okres sprawozdawczy - do wyboru z rozwijanej listy wartosci kwartat i rok prowadzenia
dziatalnosci rolniczej, za ktéry terminowo optacono sktadki.
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Kwota sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe - kwota optaconych w catosci sktadek

na ubezpieczenie emerytalno-rentowe. W przypadku refundacji za okresy poczawszy od trzeciego
kwartatu 2016 roku nalezy wykazac wytacznie kwote sktadek optaconych w catosci nie pdzniej

niz w dniu ztozenia wniosku.

Kwota sktadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe i macierzynskie - kwota optaconych
w catosci sktadek na te ubezpieczenia. W przypadku refundacji za okresy poczawszy od trzeciego
kwartatu 2016 roku nalezy wykaza¢ wytacznie kwote sktadek optaconych w catosci nie pdzniej
niz w dniu ztozenia wniosku.

W tej sekcji nalezy takze podaé numery PESEL niepetnosprawnych domownikéw, ktdrych dotyczy
whniosek.

Uwaga! Nalezy wpisa¢ numery PESEL wszystkich niepetnosprawnych domownikéw, ktérych
dotyczy refundacja sktadek (nie nalezy wpisywaé Nr PESEL wnioskodawcy).

C. Informacja o skladkach na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw i domownikow
8. Okres sprawozdawczy @ 9. Kwota sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe @ 10, Kwota skiadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe | macierzyniskie @

1. Kwartal 2. Rok
02 ~ 2021 e 112,00 112,00

11. Numery PESEL niepetnosprawnych domownikow, ktérych dotyczy wniosek

1. 2. 3. 4.

Rysunek 4-62 Czesé C formularza Wn-U-A

System podczas weryfikacji bedzie sprawdzat, czy dla podanych PESEL istniejg aktualne orzeczenia
o niepetnosprawnosci i w przypadku braku tych orzeczen bedzie kierowat wniosek do korekty.

Nastepnie Uzytkownik wypetnia sekcje D: Wniosek o wyptate miesiecznej refundacji sktadek
na ubezpieczenia spoteczne (Rysunek 4-63).

W pozycji 12 - Otrzymana pomoc de minimis - zaznacza jedno z pd6l wyboru okreslajac

czy otrzymat pomoc de minimis i czy byta to pomoc udzielona przez Fundusz. Zaznaczenie pola 1
(Wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis) lub 2 (Wnioskodawca otrzymat pomoc

de minimis udzielong przez PFRON), bgdz niewypetnienie pozycji jest rGwnoznaczne

z nieotrzymaniem przez wnioskodawce pomocy de minimis lub otrzymaniem pomocy de minimis
wyfacznie z PFRON.

W przypadku zaznaczenia pola 3 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis inng niz udzielona
przez PFRON) w pozycji 12 nalezy przekaza¢ do Funduszu kopie zaswiadczen o uzyskanej pomocy
de minimis innej niz udzielona przez PFRON albo oswiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy

de minimis. Kazde zaswiadczenie lub oswiadczenie przekazuje sie jednokrotnie. Jezeli Beneficjent
otrzymat pomoc udzielong przez PFRON i inng wéwczas zaznacza pola 2i 3.

W pozycji 13. Kwota refundacji sktadek uzyskana ze srodkow publicznych za kwartat, ktérego
dotyczy wniosek nalezy podaé kwote zrefundowanych ze srodkéw publicznych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne na podstawie odrebnych przepisdw. Niewypetnienie pola oznacza,
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ze kwota zrefundowanych z innych srodkéw publicznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne
na podstawie odrebnych przepiséw wynosi ,0.00”.

Pozycja 14. Nalezna kwota refundacji zostanie automatycznie uzupetniona przez System. Kwota
ta jest wyliczana jako suma Kwoty sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe (poz. 9) i Kwoty
sktadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe i macierzynskie (poz. 10) pomniejszona o Kwote
refundacji sktadek uzyskang ze srodkow publicznych za kwartat, ktérego dotyczy wniosek (poz. 13).
Algorytm wyliczania Naleznej kwot refundacji podany jest w objasnieniach do Formularza.

Ostatnig pozycja do uzupetnienia w sekcji D. jest Rachunek bankowy wnioskodawcy, na ktdry
bedzie przekazywana refundacja. Rachunek bankowy powinien by¢ zgodny z algorytmem NRB.

D. Wniosek o wyptate miesiecznej refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne rolnikéw

12. Otrzy pomoc de minimis @

13. Kwota refundacji sktadek uzyskana ze srodkow publicznych za kwartat, ktdrego
dotvczy Wi T
|:| 1. Wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis dotyczy wniosek @

|:| 2. Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis udzielong przez PFRON

D 3. Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis inng niz udzielona przez PFRON @
14. Malezna kwota refundacji @

224,00

15. Rachunek bankowy wnioskodawcy, na kiory bedzie przekazywana refundacja @

Rysunek 4-63 Czes¢ D formularza Wn-U-A

Aby wypetnié pozycje 16 - 24 nalezy w sekcji E.1. zaznaczy¢ pole wyboru ,,Wypetnij sekcje”,
co spowoduje wyswietlenie danych adresowych Beneficjenta.

Aby wypetni¢ pozycje 25 - 34 nalezy w sekcji E.2. zaznaczy¢ pole wyboru ,,Wypetnij sekcje”
oraz wybrac jedno z 2 dostepnych pdl wyboru: ,,Adres korespondencyjny” lub ,Petnomocnik”,
co spowoduje wyswietlenie adresu korespondencyjnego Beneficjenta lub Petnomocnika
(Rysunek 4- 64).

Jezeli dane w sekcjach E.1. lub E.2. wymagajg zmian mozna je zaktualizowa¢ wprowadzajgc
aktualne informacje.
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E. Dodatkowe informacje o wnioskodawcy ® wypedni¢ tylko w przypadku zgfoszenia do rejestru lub akrualizacji danych

E.1. Adres zamieszkania [ wypelnij sekcije

16. Ulica 17. Nr domu 18. Nr lokalu 19. Migjscowost

20. Kod pocztowy 21. Poczta 22_Telefon @ 23 Faks @ 24, E-mail @
E.2. Adres do korespondencji/Dane Petnomocnika @ (1 wypeinij sekcie

Adres korespondencyjny Pelnomaocnik 25. Petnomocnik @

Adres taki sam

26. Ulica 27. Nr domu 28. Nr lokalu 29 Migjscowosé

30. Kod pocziowy 31. Poczia 32 Telefon ® 33.Faks @ 34, E-mail ®@

Rysunek 4-64 Czes¢ E formularza Wn-U-A

Ponizej sekcji E. znajduje sie oswiadczenie wnioskodawcy (Rysunek 4-65).

Oswiadczam, ze:

= nie posiadam zalegtosci w zobowigzaniach wobec PFROM w kwocie przekraczajgeej ogélem 100 zt,

= optacitem(am) w catosci sktadki na ubezpieczenia speteczne rolnikéw wykazane we wniosku, 35. Data optacenia skladek @
= dane zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym,
= jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci kamej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

= wybieram @ [] elektroniczng / [] pisemna forme skiadania wnioskow.

36. Data wypelnienia wniosku @ 37. Imie, nazwisko i podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej

2021-0517 Terencjusz Krakowiak
Rysunek 4-65 Fragment formularza Wn-U-A z oswiadczeniem

W pozycji 35. Data optacenia sktadek nalezy poda¢ date w formacie rok-miesigc-dzien.

W przypadku optaty bezgotowkowej nalezy wpisac¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego,

a w przypadku optaty gotéwkowej nalezy wskaza¢ date wptaty naleznosci w placéwce pocztowej
lub innej placéwce uprawnionej do poboru optat. Pozycje nalezy wypetnic, jezeli co najmniej jedna
z pozycji 9. Kwota sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe i 10. Kwota sktadek

na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe i macierzynskie zostata wypetniona wartoscig wieksza
od ,,0,00”.

Ponizej oswiadczenia umieszczone zostaty pozycje uzupetniane automatycznie przez System:

Data wypetnienia wniosku — data wypetnienia formularza. Data ta nie jest brana pod uwage
podczas weryfikacji obowigzujgcego terminu na przestanie wniosku do Funduszu. Terminem
dostarczenia do Funduszu jest data faktycznego wystania wniosku droga elektroniczng, poczta
lub przekazanie do kancelarii Funduszu.

Imie, nazwisko i podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej

Ostatnia cze$¢ Wniosku zawiera niedostepne dla Beneficjenta pole Uwagi oraz uzupetniane
przez System pole Data wystania do PFRON (Rysunek 4-66).
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Uwagi

Do wniosku zatgczam:

O zatgczam informacije o kazdej pomocy innej niz de minimis, jaka otrzymatem(am) w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowanych (skiadek), ®

Data wystania do PFRON

Podpisz podpisem PFRON m

Rysunek 4-66 Fragment formularza Wn-U-A z przyciskami akcji
Po uzupetnieniu pdl na formularzu Wn-U-A w wersji 4 System umozliwia:

e zapisanie Wniosku w Systemie - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Podpisz podpisem
PFRON” / ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym”,
e anulowanie wykonanych operacji - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Anuluj”.

Wypetniony wniosek wymaga autoryzacji, dlatego po nacisnieciu ,Podpisz podpisem PFRON”
lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko dla Uzytkownikow

z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego) nalezy
poda¢ wymagane przez System hasto do klucza prywatnego certyfikatu.

Podczas préby uruchomienia akcji zapisywania wniosku System dokonuje pierwszego sprawdzenia
poprawnosci wpisanych danych. W przypadku wystgpienia btedu (-éw) System sygnalizuje
jego (ich) wystgpienie (Rysunek 4-67) i czeka na modyfikacje podswietlonych pdl (Rysunek 4-68).

Nowy dokument Wn-U-A

Wn-U-A Wniosek niepetnosprawnego rolnika lub rolnika zobowigzanego do opt ia sktadek za niepetnosy g ika o wyptate ji sktadek na ubezpi
spoteczne rolnikéw

Uwaga. Formularz zawiera bledy.

Lista bledéw walidacji

Pozycja 9. Kwota skladek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe jest pusta

Pozycja 10. Kwota skiadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe | macierzynskie jest pusta

Podstawa prawna:  Art. 25¢ ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 . o dowej i spot j oraz zatrudnianiu osob niepetnosp ych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172), zwane] dalej
"ustawg".
ktadajgcy: Wnioskod , 0 ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 2 ustawy, ktéremu przystuguje refundacja sktadek na ubezpi ia spot 1e ze Srodkow PFRON.
Termin sktadania: Do ostatniego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym uplyngt termin do optacenia skladek.
Adresat: Zarzad Pan go Fund R ilitacji Osob Miepetnosp ych, Al. Jana Pawta 1l 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 4-67 Lista btedéw walidacji formularza
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C. Informacja o sktadkach na ubezpieczenie spoleczne rolnikéw i domownikéw

8. Okres sprawozdawczy @
1. Kwartat 2. Rok

02 v| | 2022 o O | O]

11. Numery PESEL niepetnosprawnych domownikéw, ktdrych dotyczy wniosek

9. Kwota skladek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe @ 10 Kwota skiadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe i macierzyriskie ®

1. 2. 3 4.

Rysunek 4-68 Fragment formularza Wn-U-A z polami, w ktdrych sg btedy

Jezeli wszystkie wymagalne na Formularzu pola sg wypetnione poprawnie, Uzytkownik autoryzuje
zatgcznik hastem do klucza prywatnego (Rysunek 4-69).

% Autoryzacja dokumentu Wn-U-A

Wprowadz kod klucza prywatnego celem autoryzacji operacji:|:|n m

Wn-U-A Wniosek niepetnosp go rolnika lub rolnika zobowigzanego do opt i za niepetnosp go dor ika o wyptate j k na ubezpieczenia
spoteczne rolnikéw

Podstawa prawna: Art. 25c ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosp ych (Dz. U. z 2019 . poz. 1172), zwanej dalej
"ustawg".
ktadajgcy: Wnioskod , 0 ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 2 ustawy, ktdremu przystuguje refundacja sktadek na ubezpi ia spot 1e ze Srodkow PFRON.
Termin sktadania: Do ostatniego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktdrym uplynat termin do optacenia sktadek.
Adresat: Zarzad Pan go Funduszu R ilitacji 0s6b MNiepetnosp ych, Al. Jana Pawta |1 13, 00-828 Warszawa.

Rysunek 4-69 Okno autoryzacji dokumentu Wn-U-A

Po wpisaniu poprawnego hasta i naci$nieciu przycisku ,,OK” wniosek zostaje zapisany,
a Uzytkownik jest informowany o tym fakcie komunikatem o tresci:

»Potwierdzenie wykonania operacji.
Zapis dokumentu zakonczony sukcesem.”

Pamietaj, aby gotowy wniosek wraz z zatgcznikami wysta¢ do PFRON uzywajac opcji

,»WYyslij z podpisem PFRON” |ub ,,Wyslij z podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko
dla Uzytkownikéw z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu
kwalifikowanego) (Rysunek 4-70).

Autoryzacja dokumentu Wn-U-A

Potwierdzenie wykonania operacji

Zapis dokumentu zakonczony sukcesem.

Pamietaj, aby gotowy wniosek wraz z zatgcznikami wystac do PFRON uzywajac opcji "Wyslij z podpisem PFRON lub "Wyslij z podpisem

kwalifikowanym®

Rysunek 4-70 Okno potwierdzenia wykonania autoryzacji dokumentu Wn-U-A

Po zapisaniu poprawnie uzupetnionego wniosku i potwierdzeniu komunikatu przyciskiem ,, 0K”
nastapi powrdt do okna formularza (Rysunek 4-71), w ktérym Uzytkownik ma mozliwosé
ponownej edycji Wniosku (przycisk ,,Edycja”), jego wydrukowania (przycisk ,,Drukuj”),

badz powrotu do okna ,Lista dokumentéw Wn-U-A" (przycisk ,,Powroét”).
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Data wystania do PFRON

D O CEEE © S

Rysunek 4-71 Przyciski akcji formularza Wn-U-A

Uzytkownik moze tez przejs¢ do uzupetniania danych w zatgczniku INF-oPdR w wers;ji 1,
zatgczanego do wniosku. W tym celu nalezy przyciskiem ,,Zataczniki”, umieszczonym
pod zapisanym wnioskiem Wn-U-A w wersji 4, przejs¢ do , Lista zatgcznikéw Wn-U-A”.

4.1.5.1 Zatacznik INF-oPdR

Dodanie zatgcznika INF-oPdR jest mozliwie, gdy wniosek, do ktérego ma zostaé dotgczony
zatgcznik, jest w trybie edycji i inicjowane jest poprzez wybranie przycisku ,,Zatgczniki”
(Rysunek 4-72).

Do wniosku zatgczam:

zatgczam informacje o kazdej pomocy innej niz de minimis, jaka otrzymatem(am) w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowanych (skiadek), ®

Data wystania do PFRON

D D €@ €

Rysunek 4-72 Przyciski akcji formularza Wn-U-A z wyrdznieniem przycisku ,, Zatgczniki”

W celu utworzenia zatgcznika INF-oPdR w wersji 1 do wniosku Wn-U-A w wersji 4, nalezy w oknie
»Lista zatgcznikow Wn-U-A” (Rysunek 4-73) wybrac przycisk ,,dodaj INF-oPdR”, wéwczas ukaze sie
formularz zatgcznika INF-oPdR w wersji 1. Do wniosku mozna dofgczy¢ tylko jeden zatgcznik
INF-oPdR w wers;ji 1.
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Lista zatgcznikow Wn-U-A

=

dodaj INF-oPdR

Numer PFRON beneficjenta
Mazwa skrocona
Okrez sprawozdawczy, ktorego dotyczy dok. Wn-U-A 04-2021

Instrukcja obshugi tabeli za pomoca klawiatury

Brak danych do wyswietlenia

&« < 1zo >

Rysunek 4-73 Lista zatgcznikéw Wn-U-A

System podczas wypetniania formularza INF-oPdR w wersji 1 podpowiada dane z wniosku,

do ktérego dotgczany jest ,,Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce”
(Rysunek 4- 74). Jezeli na wniosku pozycje nie s3 wypetnione System pobiera te dane z Kartoteki
PZON.

Imie i nazwisko albo firma wnioskodawcy - informacja wypetniana pozycjg 6 i 7 wniosku Wn-U-A
w wersji 4, pozycja jest dostepna do edycji, zmodyfikowana nie aktualizuje Kartoteki PZON.

Miejsce zamieszkania i adres albo siedziba i adres wnioskodawcy - adres jest wypetniany
automatycznie pozycjami 16-21 z wniosku Wn-U-A w wersji 4 w kolejnosci przyjetej dla prezentacji
adresu w pismach generowanych przez SODIR Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod

pocztowy, Poczta).

Nowy zatacznik INF-oPdR

Inf-oPdR Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce.

1. Imie i nazwisko albo firma wniozkodawey

Filipa Koziol

2. Miejsce zamieszkania i adres albo siedziba i adres wnioskodawcy

1. Ulica 2. Nrdomu 3. Nrlckalu
al. Robak 1389 353

4. Kod pocztowy 5. Migjscowosc
86-394 Suszec

Rysunek 4-74 Fragment formularza INF-oPdR z danymi wnioskodawcy
Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, w zwigzku z ktorg ubiega sie o pomoc:

e dziatalnos¢ w rolnictwie,
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e dziatalnos¢ w rybotowstwie.

Pozycje do zaznaczenia przez wprowadzajgcego: powinna by¢ zaznaczona tylko jedna z pozycji
(Rysunek 4-75).

3. Rodzaj prowadzonej dziatalnosci, w zwigzku z ktéra ubiega sie o pomoc:

[0 dziatalnosc w rolnictwie [ dziatalnosé w rybotowstwie

Rysunek 4-75 Pkt 3 formularza INF-oPdR

Jezeli Uzytkownik nie wypetnit pozycji 13 na wniosku Wn-U-A w wersji 4 kwotg wieksza
od ,,0,00” System nie tworzy tabeli (Rysunek 4-76).

4. Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na ktérych pokrycie ma byé
udzielona pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Brak danych do wyswietlenia

Rysunek 4-76 Pkt 4 formularza INF-oPdR

Jezeli pozycja 13 na wniosku Wn-U-A w wersji 4 jest wieksza od ,,0,00” wéwczas System tworzy
tabele wprowadzajgc w kolumne Wartos¢ pomocy - wartosc z pozycji 13 (Rysunek 4-77). System
umozliwia wprowadzajagcemu uzupetnienie kolejnych wierszy oraz modyfikacje wartosci z wiersza
utworzonego automatycznie dopuszczajgc zmiane wartosci pomocy. Suma wartosci w kolumnie
Wartos¢ pomocy powinna by¢ réwna pozycji 13 na wniosku.

Kolumny w tabeli majg nastepujace znaczenie:

Dzien udzielenia pomocy - data udzielenia pomocy. Informacja wymagana do uzupetnienia,
udostepniona do edycji.

Podstawa prawna - informacja do wypetnienia przez Uzytkownika (nalezy poda¢ w nastepujacej
kolejnosci: date i tytut oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa
zostata opublikowana oraz oznaczenie przepisu ustawy bedacego podstawg udzielenia pomocy—
w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).

Wartos¢é pomocy - wartos¢ pomocy jako ekwiwalent dotacji brutto - informacja powinna by¢
wypetniona, udostepniona do edycji.

Forma pomocy publicznej - informacja wybierana przez Uzytkownika ze stownika formy pomocy
lub dowolna tre$é mozliwa do wprowadzenia. Informacja wymagana do uzupetnienia - dostepne
opcje:

Al.1- Dotacja i inne bezzwrotne Swiadczenia.
A1.2 - Doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcow).

A1.3 - Inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan
statutowych.

Al.4 —Refundacja.
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A1.5 — Rekompensata.
A2.1 - Zwolnienie z podatku.
A2.2 - Odliczenie od podatku.

A2.3 - Obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci
podatku.

A2.4 - Obnizenie wysokosci opfaty.

A2.5 - Zwolnienie z optaty.

A2.6 - Zaniechanie poboru podatku.

A2.7 - Zaniechanie poboru opfaty.

A2.8 - Umorzenie w catosci lub w czesci zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami.

A2.9 - Umorzenie w catosci lub w czesci odsetek od zalegtosci podatkowej.

A2.10 - Umorzenie optaty (sktadki, wptaty).

A2.11 - Umorzenie w catosci lub w czesci odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wpftaty, kary).
A2.12 - Umorzenie kar.

A2.13 - Oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkdéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy
od oferowanych na rynku.

A2.14 - Zbycie mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku.

A2.15 - Umorzenie kosztéw egzekucyjnych.

A2.16 - Jednorazowa amortyzacja.

A2.17 - Umorzenie kosztéw procesu sgdowego.

B1.1 - Whniesienie kapitatu.

B2.1 - Konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty.

C1.1 - Pozyczka preferencyjna.

C1.2 - Kredyt preferencyjny.

C1.3 - Doptaty do oprocentowania kredytéow bankowych (dla bankéw).
C1.4 - Pozyczki warunkowo umorzone.

C2.1 - Odroczenie terminu ptatnosci podatku.

C2.1.2 - Odroczenie terminu zaptaty zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami.

C2.2 - Roztozenie na raty ptatnosci podatku.
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C2.3.1 - Roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej
wraz z odsetkami.

C2.4 - Odroczenie terminu pfatnosci optaty (sktadki, wptaty).

C2.4.1 - Odroczenie terminu zaptaty zalegtej optaty (sktadki, wptaty, kary) lub zalegtej optaty
(sktadki, wptaty, kary) wraz z odsetkami.

C2.5 - Roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty).

C2.5.1 - Roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty, kary) lub zalegtej optaty
(sktadki, wptaty, kary) wraz z odsetkami.

C2.6 - Odroczenie terminu ptatnosci kary.

C2.7 - Roztozenie na raty kary.

C2.8 - Roztozenie na raty kosztow egzekucyjnych.

C2.9 - Roztozenie na raty odsetek.

C2.10 - Odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych.
C2.11 - Odroczenie terminu ptatnosci odsetek.

C2.12 - Odroczenie terminu ptatnosci kosztéw procesu sgdowego.
C2.13 - Roztozenie na raty kosztow procesu sgdowego.

D1.1 — Poreczenie.

D1.2 — Gwarancja.

E—Inne.

Przeznaczenie pomocy - wartos¢ wybierana przez wprowadzajgcego z jednej z podpowiedzi:
»Inwestycja w gospodarstwie rolnym lub rybotéwstwie” / , Dziatalnos¢ biezgca” lub dowolna tres¢
mozliwa do wprowadzenia. Informacja wymagana do uzupetnienia - tekst.

4. Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych si¢ do objecia pomocg, na ktérych pokrycie ma byé
udzielona pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie

I e e S ey [ py———

wybierz
4 [ iorz ]

Rysunek 4-77 Pkt 4 formularza INF-oPdR z tabelg
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Dane osoby upowaznionej do podpisania informacji:

Imie i nazwisko - wypetniane automatycznie z pozycji 37 z wniosku Wn-U-A w wers;ji 4 - informacja
wymagana do uzupetnienia,

Data i podpis - wypetniane automatycznie z pozycji 36 z wniosku Wn-U-A w wersji 4 - informacja
wymagana do uzupetnienia.

Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informacii:
Imig i nazwisko Data i podpis

Terencjusz Krakowiak 2021-0517

Data wystania do PFRON @

T €D

Rysunek 4-78 Fragment formularza INF-oPdR z danymi osoby upowaznionej do przedstawienia
informacji

Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji lub uzupetnienia pdl Imie i nazwisko, Data i podpis,

a uzupetnionych wczesniej przez System (zmodyfikowane informacje nie zostang przeniesione

do Kartoteki Beneficjenta) oraz wyboru jednej z opcji: podpisanie zatgcznika podpisem PFRON

lub podpisem kwalifikowanym - w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Podpisz podpisem PFRON”
lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko dla Uzytkownikéw

z zarejestrowanym w Systemie SODiR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego), anulowanie
wprowadzania zafgcznika i powrét do listy zatgcznikow Wn-U-A w wersji 4 - w tym celu nalezy
nacisng¢ przycisk ,,Anuluj” (Rysunek 4-78).

Po zapisaniu zatgcznika INF-oPdR w wersji 1 nastgpi przejscie do okna ,Lista zatgcznikéw Wn-U-A”
(Rysunek 4-79).
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje
Dokumenty Lista zatgcznikéw Wn-U-A
s G e Numer PFRON beneficjenta 11AA1111
—— e, Nazwa skrécona Nowak

owy dokurmen Okres sprawozdawczy, ktdrego dotyczy dok. Wn-U-A 04-2022
Lista dokumentow Wn-D
Nowy dokument Wn-D

Instrukcja obslugi tabeli za pomocg klawiatury
Importuj dokumnenty Wn-D
Lista dok ntéw INFDR/INFUR
Nowy dokument INFDR »
INF-o-PdR Zwykia Do edyciji
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentdw Wn-U SO & 2
Nowy dokument Wn-U
& € €D

Lista dokumentdw Wn-U-G
Nowy dokurment Wn-U-G m

Lista dokumentow Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 4-79 Lista zatacznikdw Wn-U-A

Po autoryzacji zatgcznika INF-oPdR podpisem PFRON lub podpisem kwalifikowanym Uzytkownik
powinien wrdéci¢ do okna edycji dokumentu Wn-U-A i wysta¢ go do PFRON wraz z zatgcznikiem.

4.1.6 Rejestracja zaswiadczenia o pomocy de minimis

Zarejestrowanie zaswiadczenia o pomocy de minimis mozliwe jest przy wprowadzaniu wniosku
Wn-U-A w wersji 4 /Wn-U-G w wersji 6 (lub korekty wniosku). System umozliwia Uzytkownikowi
rejestracje zaswiadczen o pomocy de minimis, ktore sg zatgcznikami do wniosku, gdy:

e dla wniosku Wn-U-G w wersji 6 w pozycji 47 (Czy wnioskodawca otrzymat pomoc
de minimis?) zostanie zaznaczony checkbox ,Tak, tylko inng niz z PFRON lub réwniez inna
nizz PFRON”,
e dla wniosku Wn-U-A w wersji 4 w pozycji 12 (Otrzymana pomoc de minimis), zostanie
zaznaczone pole 3 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis inng niz udzielona
przez PFRON) albo 2 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis udzielong przez PFRON)
i3.
Aby uruchomic¢ operacje rejestrowania zaswiadczenia nalezy w oknie podglagdu wniosku Wn-U-G
lub WN-U-A wybrac przycisk ,, Zaswiadczenia”. Po wyborze tego przycisku wyswietlane jest okno
»Lista zaswiadczen o pomocy de minimis” (Rysunek 4-80). W oknie tym Uzytkownik moze dodac
nowe zaswiadczenie poprzez przycisk ,Dodaj” oraz wyswietlié liste zarejestrowanych juz
zaswiadczen poprzez okreslenie kryteriow wyszukiwania, po zdefiniowaniu ktorych System
prezentuje liste zaswiadczen wedtug daty udzielenia pomocy od zaswiadczenia pomocy najpozniej
udzielone;j. Lista zaswiadczen prezentowana jest w formie tabeli (Data udzielenia pomocy,
Wartos¢ pomocy EUR, Stan zaswiadczenia, Rodzaj zaswiadczenia).
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Lista zaswiadczen o pomocy de minimis

Kryteria wyszukiwania

Numer w rejestrze PFRON:

Nazwa skrocona beneficjenta:

Stan zaswiadczenia: «dowolny= w
Rodzaj zaswiadczenia: <dowolny= w

Data udzielenia pomocy:

0d: Do:

o>
Instrukcja obslugi tabeli za pomoca klawiatury

Data udzielenia pomocy Wartosc pomocy EUR Rodzaj zaswiadczenia

& < 1mz1 D

- O .

Rysunek 4-80 Lista zaswiadczen o pomocy de minimis

Pozostate przyciski akcji w oknie , Lista zaswiadczen o pomocy de minimis” umozliwiaja:

e ,szczegoty” - umozliwia przegladanie wskazanego na liscie zaswiadczenia,

e ,edycja” — czynnos¢ umozliwia edycje zaswiadczenia (w stanie 0 ,zaswiadczenie
w przygotowaniu”),

e ,usun” — mozliwos¢ usuniecia wskazanego na liscie zaswiadczenia,

e ,Powrét” — umozliwia powrdt do wprowadzanego wniosku.

llos¢ przyciskéw funkcyjnych moze byé rézna i zalezy od ,Stanu zaswiadczenia” wskazanej pozycji
na liscie.

Po wykonaniu czynnosci ,,dodaj”, na kolejnym ekranie Uzytkownik wskazuje rodzaj zaswiadczenia
pomocy publicznej (Rysunek 4-81).
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Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

1. Rodzaj zaswi ia p
D pomoc de minimis

[l pomoc de minimis w relnictwie lub rybotéwstwie

Rysunek 4-81 Okno wyboru rodzaju zaswiadczenia

W zaleznosci od zaznaczonej odpowiedzi w punkcie 1 System wyswietla liste rozporzgdzen Komisji
Europejskiej bedacych podstawg prawng udzielenia pomocy.

W przypadku wyboru opcji ,,pomoc de minimis” w polu ,, Rodzaj zaswiadczen pomocy publicznej”
System wyswietla ponizszg liste mozliwych do zarejestrowania zaswiadczen (Rysunek 4-82):

b Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

1. Rodzaj zaswi iap
pomoc de minimis
[] pomoc de minimis w relnictwie lub rybotéwstwie
2. Nr rozporzadzenia KE, dla ktérego zostala udzielona pomoc:

|:| rozporzadzenie Kemisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28 grudnia 2006r., str. 5).

O rozporzadzenie Kemisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotowstwa i zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25 lipca 2007 r, str. 6).

O rozporzadzenie Kemisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz.
UE L 337 z 21 grudnia 2007 r., str. 35).

O rozporzadzenie Kemisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcj iu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24122013, str. 1).

O rozporzadzenie Kemisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcj iu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013 r, str. 9).

O rozporzadzenie Kemisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcj iu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze

rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28 czerwca 2014 1., str. 45).

Rysunek 4-82 Okno wyboru podstawy prawnej zaswiadczenia o pomocy de minimis

A w przypadku wyboru opcji ,,pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie” w polu ,,Rodzaj
zaswiadczen pomocy publicznej” System wyswietla liste mozliwych do zarejestrowania
zaswiadczen (Rysunek 4-83).

Z uwagi na fakt, ze listy sie pokrywajg w podreczniku zostang przedstawione procedury
rejestrowania zaswiadczen tylko dla pomocy de minimis.

Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

1. Rodzaj zaswi ia p
[ pomaoc de minimis

pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie

2. Nr rozporzadzenia KE, dla ktérego zostala udzielona pomoc:
O rozporzadzenie Kemisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora
rybotowstwa i zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25 lipca 2007 r., str. 6).
O rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz.
UE L 337 z 21 grudnia 2007 ., str. 35).

0 rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcj iu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze
rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013 r, str. 9).
0 rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcj iu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze

rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28 czerwca 2014 1., str. 43).

Rysunek 4-83 Okno wyboru podstawy prawnej zaswiadczenia o pomocy de minimis w rolnictwie

i rybotowstwie
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Po wyborze rodzaju zaswiadczenia oraz wskazaniu nr rozporzadzenia (mozliwy jest wybér jednego
z listy rozporzadzen), a nastepnie wcisnieciu przycisku ,,OK” zostaje wyswietlone okno
umozliwiajgce wprowadzenie danych wymaganych do zarejestrowania danego zaswiadczenia.

Zaswiadczenia zgodne z rozporzadzeniami UE Nr: 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.,
875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. oraz 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r.

Wybdr opcji ,,pomoc de minimis” w polu ,,Rodzaj zaswiadczenia pomocy publiczne” i jednej

z trzech pozycji w tresci ktérych wymieniono rozporzadzenia Nr: 1998/2006 z dnia

15 grudnia 2006 r., 875/2007 z dnia 24 lipca 2007 r. lub 1535/2007 z dnia 20 grudnia 2007 r.,

w pozycji ,Nr rozporzgdzenia KE, dla ktérego zostata udzielona pomoc”, umozliwia zarejestrowanie
zaswiadczenia, ktére majg taki sam format.

W sekcji nagtdwka dokumentu znajduje sie informacja o wprowadzanym zaswiadczeniu: Nr PFRON
Beneficjenta, Stan zaswiadczenia, Data wprowadzenia, Id operatora.

Uzytkownik uzupetnia nastepujgce dane na formularzu (Rysunek 4-84):

Rodzaj zaswiadczenia - opcje do wyboru z rozwijane;j listy wartosci (Zewn. Podstawowe,
Zewn. Korygujace, Zewn. Anulujgce) — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Data - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Znak - pozycja dostepna do edycji.

Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

Mumer PFROM beneficjenta

Stan zaswiadczenia Zaswiadczenie w przygotowaniu
Data wprowadzenia 2021-0517

Id cperatora

ZASWIADCZENIE

Szczegoty zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis

Nr w rejestrze PFRON
Stan zaswiadczenia Zaswiadczenie w przygotowaniu
Rodzaj zaswiadczenia

Zewn. Podstawowe |

Dane dokumentu

Data Znak

Rysunek 4-84 Fragment formularza Zaswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
dokumentu

W nastepnej sekcji Uzytkownik uzupetnia dane podmiotu udzielajgcego pomocy publicznej
(Rysunek 4-85):

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy de minimis - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis - pozycja
wymagana, dostepna do edycji.

Ulica - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
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Numer domu - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
Numer lokalu - pozycja dostepna do edycji.

Kod pocztowy - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
Miejscowos¢ - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis

MNazwa podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmictu udzielajgcego pomocy de minimis

Siedziba i adres podmictu udzielajgcego pomocy de minimis

Ulica Numer domu Numer lokalu

Kod pocztowy Miejscowosc

Rysunek 4-85 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Podczas rejestracji zaswiadczenia zewnetrznego o pomocy de minimis System umozliwia
wprowadzenie podstawy prawnej na mocy, ktorej udzielono pomocy oraz daty udzielenia pomocy
publicznej (Rysunek 4-86).
Wymagane jest uzupetnienie daty oraz podstawy prawne;j.

Poswiadcza sig, ze pomoc publiczna udzielona w dniu | 2022-04-20 na podstawie

Decyzja nr 5542/2022
Rysunek 4-86 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi

o poswiadczeniu

W kolejnej czesci formularza znajdujg sie dane adresowe Beneficjenta pomocy poszerzone
o numer NIP. Pozycje w tej czesci sg uzupetniane wartosciami z kartoteki PZON i niedostepne
do edycji (Rysunek 4-87).
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Beneficjent pomocy

Skrocona nazwa lub imie i nazwisko beneficjenta pomocy

Mumer identyfikacii podatkowe] (NIP) beneficjenta pomocy

7579867273

Adres lub siedziba i adres beneficjenta pomocy

Ulica Numer domu Numer lokalu
ul. Zielinski 1811 353

Kod pocziowy Miejscowosé
03-737 Swinice Warckie

Rysunek 4-87 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi

Beneficjenta pomocy

W przedostatniej czesci formularza Uzytkownik podaje warto$¢ pomocy jakg otrzymat (brutto
w ztotéwkach oraz réwnowartos¢ w euro). Obie wartosci musza by¢ wypetnione kwotami réznymi
od 0,00 (Rysunek 4-88).

o wartosci brutto zt stanowigcej rownowartosc euro jest pomoca de minimis,

spelniajaca warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL 379 z
28 grudnia 2006, str. 5).

Rysunek 4-88 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi

0 wartosci pomocy
Numer rozporzadzenia KE jest uzupetniany zgodnie z wczes$niejszym wyborem.

Nastepnie Uzytkownik udziela odpowiedzi na pytania poprzez zaznaczenie odpowiedzi
»Tak”/ ,Nie” (Rysunek 4-89):

Pomoc de minimis udzielona z p&eznaczeniem na dziatalnosé w sektorze transportu drogowego 1 1. Tk [ 2 nie
Pomoc zostata udzielona z przeznaczeniem na dziatalnosc w sektorze transportu drogowego towandw [ 1. Tak [ 2z nie
Stwierdzenie niewaznosci wezesniej wydanego zaswiadczenia 1. Tak 2. Nie

Rysunek 4-89 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z pytaniami
0 szczegoty pomocy

Z poziomu formularza Zaswiadczenia Uzytkownik ma mozliwo$¢ wykonania nastepujgcych akgcji:

»,Powrét” - nacisniecie przycisku spowoduje wyjscie z formularza i rezygnacje z wprowadzania
zaswiadczenia,

»Zapisz” - nacisniecie przycisku spowoduje zapisanie poprawnego zaswiadczenia - zaswiadczenie
otrzymuje stan ,zaswiadczenie w przygotowaniu”.

Zaswiadczenie zgodne z rozporzadzeniem UE Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
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Wybdr opcji ,,pomoc de minimis” w polu ,, Rodzaj zaswiadczenia pomocy publicznej” i pozycji,

w tresci ktérej wymieniono rozporzgdzenie UE Nr: 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w pozycji
»Nr rozporzadzenia KE, dla ktérego zostata udzielona pomoc”, umozliwia zarejestrowanie
zaswiadczenia.

Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

MNumer PFRON beneficjenta:

Stan zaswiadczenia: Zaswiadczenie w przygotowaniu
Data wprowadzenia: 2021-0517

Id operatora

ZASWIADCZENIE

Szezegdoty zaswi nia o oftr p de minimi

Stan zaswiadczenia Zaswiadczenie w przygotowaniu Nrw rejestrze PFRON

Rodzaj zaswiadczenia Zewn. podstawowe

Zaswiadczenie nr @ © pomocy de minimis

Data wydania

&=

Rysunek 4-90 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis zawierajgcy
szczegoty zaswiadczenia

W sekcji nagtéwka dokumentu znajduja sie informacje o wprowadzanym zaswiadczeniu
(Rysunek 4-90): Nr PFRON Beneficjenta, Stan zaswiadczenia, Data wprowadzenia, Id operatora.

Uzytkownik uzupetnia nastepujgce pozycje:
Zaswiadczenie nr — pozycja dostepna do edycji,
Data wydania — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

A.ICeI dokumentu

Wydanie zaswiadczenia [ ] Korekta zaswiadczenia @
Stwierdza sig niewaznosé zaswiadczenia nr @

wydanego w dniu

Rysunek 4-91 Czesé A formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis zawierajgca
okreslenie celu dokumentu

W sekcji A. Cel dokumentu formularza nalezy zaznaczy¢ jedno z dostepnych pdl (Wydanie
zaswiadczenia lub Korekta zaswiadczenia — Rysunek 4-91).

W przypadku zaznaczenia opcji , Wydanie zaswiadczenia” pola tej sekcji (,,Stwierdza sie
niewaznos¢ zaswiadczenia nr” oraz ,,wydanego w dniu”) sg nieaktywne, w przypadku

za$ zaznaczenia pola , Korekta zaswiadczenia” pola te sg aktywowane i nalezy poda¢ numer
korygowanego zaswiadczenia oraz date jego wydania.
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B. Informacje dotyczace podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Mumer identyfikacji podatkowej (NIP) podmictu udzielajgcego pomocy de minimis

Mazwa podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Adres siedziby podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Ulica Mr domu Nr lokalu Miejscowosc

Kod pocztowy Poczta

Rysunek 4-92 Czes¢ B formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
podmiotu udzielajgcego pomocy

W sekcji B. Informacje dotyczace podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis, Uzytkownik
uzupetnia dane podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis (Rysunek 4-92).

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis - pozycja
wymagana, dostepna do edycji.

Nazwa podmiotu udzielajacego pomocy de minimis - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
Ulica - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Nr domu - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Nr lokalu - pozycja dostepna do edycji.

Miejscowos¢ - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Kod pocztowy - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Poczta - pozycja wymagana, dostepna do edyc;ji.

WYBIERZ SPOSOB WYPELNIANIA:

® wypelnij czesc C danymi beneficjenta pomocy de minimis @0 wypenij czes¢ C1 danymi wnioskedawcy @

Rysunek 4-93 Okno wyboru sposobu wypetniania formularza

Powyzej sekcji C. Informacje dotyczace Beneficjenta pomocy de minimis formularza znajdujg sie
pola umozliwiajgce wybor sposobu wypetniania (wypetnij czes¢ C danymi Beneficjenta pomocy
de minimis lub wypetnij czes¢ C1 danymi wnioskodawcy (Rysunek 4-93).

W przypadku, gdy wnioskodawca jest Beneficjentem pomocy nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
»wypetnij czes¢ C danymi Beneficjenta pomocy de minimis”.

W przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusz spétki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy
akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnos$cig w tej spodfce, nalezy zaznaczyé pole wyboru ,,wypetnij
cze$¢ C1 danymi wnioskodawcy”.
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Jezeli zaznaczone jest pole wyboru ,,wypetnij cze$¢ C danymi Beneficjenta pomocy de minimis”,
System udostepnia do edycji nastepujgce pozycje (Rysunek 4-94):

C. Informacje dotyczace beneficjenta pomocy de minimis @

Mumer identyfikacji podatkowe] (NIP) beneficjenta pomocy de minimis

I

Imig i nazwisko albo nazwa beneficjenta pomocy de minimis
Imig Nazwisko Nazwa beneficjenta pomocy de minimis

Stella Michalak

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby beneficjenta pomocy de minimis

Ulica Mr domu Nr lokalu Migjscowosc

ul. Zielifiski 1811 353 Swinice Warckie
Kod pocziowy Poczta

03-737 Kedzierzyn-Kozle

Rysunek 4-94 Czesé C formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
Beneficjenta pomocy

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Beneficjenta pomocy de minimis — pozycja uzupetniona
wartoscia z pozycji 8 na wniosku Wn-U-G. W przypadku, gdy pozycja jest niewypetniona,
to wartos¢ pobierana jest z kartoteki PZON — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Imie i nazwisko albo nazwa Beneficjenta pomocy de minimis:

Imie i nazwisko — pozycje wypetnione wartosciami z pozycji 10 i 11 na wniosku Wn-U-G, jezeli
zaswiadczanie jest zatgczane do wniosku Wn-U-A to pozycje uzupetniane sg wartosciami z pozycji
7 i 6 na wniosku Wn-U-A. Jezeli pozycje sg niewypetnione, to wartosci pobierane sg z kartoteki
PZON — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Nazwa Beneficjenta pomocy de minimis — pozycja pusta, niedostepna do edycji.
Adres miejsca zamieszkania albo siedziby Beneficjenta pomocy de minimis — pozycje wypetnione

wartosciami z pozycji od 20 do 25 na wniosku Wn-U-G lub od 16 do 21 na wniosku Wn-U-A.
W przypadku, gdy pozycje sg niewypetnione, to wartosci sg pobierane z kartoteki PZON.

Jezeli zaznaczone jest pole wyboru ,,wypetnij cze$¢ C1 danymi wnioskodawcy”, System udostepnia
do edyc;ji sekcje C. Informacje dotyczgce Beneficjenta pomocy de minimis formularza
(Rysunek 4-95):
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C. Informacje dotyczace beneficjenta pomocy de minimis @

Mumer identyfikacji podatkowe] (NIF) beneficjenta pomocy de minimis

Imig i nazwisko albo nazwa beneficjenta pomocy de minimis

Imig Nazwisko Nazwa beneficjenta pemocy de minimis

Adres migjsca zamieszkania albo siedziby beneficjenta pomocy de minimis

Ulica Mr domu Nr lokalu Migjscowost

Kod pocztowy Poczta

Rysunek 4-95 Czes¢ C formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis
W tej sekcji formularza nalezy wypetnié pola:

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) Beneficjenta pomocy de minimis — pozycja pusta,
wymagana, dostepna do edycji.

Imie i nazwisko albo nazwa Beneficjenta pomocy de minimis — pozycje puste, wymagane,
dostepne do edycji.

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby Beneficjenta pomocy de minimis — pozycje puste,
wymagane, dostepne do edycji.

W sekcji C1. Informacje dotyczgce wspdlnika spétki cywilnej lub osobowej wnioskujgcego

o pomoc de minimis w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej spétce nalezy wypetni¢ pola
(Rysunek 4-96):

C1. Informacje dotyczace wspélnika spotki cywilnej lub osobowej wnioskujacego o pomoc de minimis w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spéice @

Mumer identyfikacji podatkowej (NIP) wspdinika @

Imig i nazwisko albo nazwa wspdinika

Imig Nazwisko Nazwa wspolnika

Stella Michalak

Adres miejsca zamieszkania albo siedziby wspolnika

Ulica Nr domu Nr lokalu

Miejscowosc
ul. Zielinski 1811 353 Swinice Warckie
Kod pocztowy Poczta
03-737 Kedzierzyn-Kozle

Rysunek 4-96 Cze$¢ C1 formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) wspdlnika — pozycja wypetniona wartoscia z kartoteki
PZON — pozycja wymagana, dostepna do edycji
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Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika:

Imie i Nazwisko — pozycje wypetnione wartosciami z kartoteki PZON — pozycje wymagane,
dostepne do edycji,

Nazwa — pozycja pusta, dostepna do edycji,
Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspdlnika — pozycje wypetnione wartosciami
z pozycji od 20 do 25 we wniosku Wn-U-G lub od 16 do 21 na wniosku Wn-U-A. W przypadku gdy

w/w pozycje sg puste, wartosci do pozycji pobierane sg z kartoteki PZON — pozycje wymagane,
dostepne do edyciji.

D. Informacje dotyczace udzielonej pomocy de minimis

Poswiadcza sig, ze pomoc udzielona w dniu na podstawie @

rozporzgdzenie Komisji(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z2412.2013, str. 1).

o wartosci brutto @ z}, stanowigcej rownowartosé euro stanowi pomoc de minimis.

Rysunek 4-97 Czes$¢ D formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis

W sekcji D. Informacje dotyczace udzielonej pomocy de minimis Uzytkownik podaje date
udzielenia pomocy de minimis oraz warto$¢ pomocy jakg otrzymat (brutto w ztotéwkach
oraz réwnowartos¢ w euro). Obie wartosci muszg by¢ wypetnione kwotami réznymi od 0,00
(Rysunek 4-97).

Pozycja z podstawg prawng udzielonej pomocy jest uzupetniona zgodnie z wczesniejszym
wyborem oraz udostepniona do edycji (Rysunek 4-98).

Pomoc de minimis spelnia warunki okreslone w rozporzgdzeniu Komisji:

(UE) NR 1407/2013 Z DNIA 18 GRUDNIA 2013 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 | 108 TRAKTATU O FUNKCJONOWANIU UNII EUROPEJSKIEJ) DO POMOCY DE MINIMIS (Dz. Urz. UE
L 352z 2412.2013, 51.7)

Pomoc zostata udzielona z przeznaczeniem na dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego towardw 0 Tak O Nie

®

(UE) NR 360/2012 Z DNIA 25 KWIETNIA 2012 R. W SPRAWIE STOSOWANIA ART. 107 1 108 TRAKTATU O FUNKCJONOWANIU UNII EUROPEJSKIE) DO POMOCY DE MINIMIS
PRZYZMAWANE.J PRZEDSIEBIORSTWOM WYKONUJACYM USEUGI SWIADCZONE W OGOLNYM INTERESIE GOSPODARCZYM (Dz. Urz. UE L 114 2 26.04.2012, str.8)

Opis ustugi $wiadczonej w ogdlnym interesie gospodarczym @

Rysunek 4-98 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z warunkami
Komisji

Nastepnie Uzytkownik okresla, zaznaczajgc odpowiedz ,, Tak” lub ,,Nie”, czy pomoc zostata
udzielona w sektorze transportu drogowego towardow.
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E. Dane osoby upowaznionej do wydania zaswiadczenia

Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data utworzenia

2021-05-17

&
Rysunek 4-99 Czesé E formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi osoby
upowaznionej do wydania zaswiadczenia

W sekcji E. Dane osoby upowaznionej do wydania zaswiadczenia, znajdujg sie pola
(Rysunek 4-99):

Imie i nazwisko — pozycja dostepna do edycji,
Stanowisko stuzbowe — pozycja niedostepna do edycji.
Z poziomu formularza Zaswiadczenia Uzytkownik ma mozliwo$¢ wykonania nastepujacych akcji:

e ,Zapisz” — nacisniecie przycisku spowoduje zapisanie poprawnego zaswiadczenia—
zaswiadczenie otrzymuje stan ,zaswiadczenie w przygotowaniu”,

e ,Powrdt” — nacisniecie przycisku spowoduje wyjscie z formularza.

Zaswiadczenia zgodne z rozporzadzeniami UE Nr: 1408/2013 r. z dnia 18 grudnia 2013 r.
oraz 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r.

Wybdr opcji ,,pomoc de minimis” w polu ,, Rodzaj zaswiadczenia pomocy publicznej” i jednej

z dwdch pozycji w tresci ktérych wymieniono rozporzadzenia Nr: 1408/2013 z dnia

18 grudnia 2013 r. lub 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 w polu ,,Nr rozporzadzenia KE, dla ktérego
zostata udzielona pomoc”, umozliwia zarejestrowania zaswiadczenia, ktdre majg taki sam format.

W sekcji nagtéwka dokumentu znajduje sie informacja o wprowadzanym zaswiadczeniu: Nr PFRON
Beneficjenta, Stan zaswiadczenia, Data wprowadzenia, Id operatora (Rysunek 4-100).

Uzytkownik uzupetnia nastepujace dane na formularzu:

Rodzaj zaswiadczenia — opcje do wyboru z rozwijanej listy wartosci (Zewn. Podstawowe, Zewn.
Korygujace) — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Data — pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Znak — pozycja dostepna do edycji.
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Nowe zaswiadczenie o pomocy de minimis

MNumer PFRON bene&ema

Stan zaswiadczenia Zaswiadczenie w przygotowaniu
Data wprowadzenia

Id operatora

ZASWIADCZENIE

Szczegoty zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis

Nr w rejestrze PFRON

Stan zaswiadczenia Zaswiadczenie w przygotowaniu
Rodzaj zaswiadczenia

Zewn. Podstawowe |~

Dane dokumentu

Data Znak

Rysunek 4-100 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi

o szczegodtach zaswiadczenia

W nastepnym akapicie Uzytkownik uzupetnia dane podmiotu udzielajgcego pomocy publicznej
(Rysunek 4-101):

Nazwa podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajagcego pomocy de minimis - pozycja
wymagana, dostepna do edycji.

Ulica - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Numer domu - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
Numer lokalu - pozycja dostepna do edyciji.
Miejscowos¢ - pozycja wymagana, dostepna do edycji.
Kod pocztowy - pozycja wymagana, dostepna do edycji.

Poczta - pozycja wymagana, dostepna do edyc;ji.
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Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis

Nazwa podmictu udzielajgcego pomecy de minimis

Mumer identyfikacji podatkowej (NIF) podmictu udzielajgcego pomocy de minimis

Siedziba i adres podmiotu udzielajgcego pomocy de minimis

Ulica Numer domu MNumer lokalu Miejscowosé

Kod pocztowy Poczta

Rysunek 4-101 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
podmiotu udzielajgcego pomocy

Kolejne pola formularza do wypetnienia to pola w ktérych mozliwe jest wprowadzenie podstawy
prawnej na mocy, ktérej udzielono pomocy oraz daty udzielenia pomocy publicznej (pola
te sg polami wymaganymi Rysunek 4-102).

Pogwiadcza sig, ze pomoc publiczna udzielona wdniu | 2022-04-20 na podstawie

Decyzja nr 5542/2022
Rysunek 4-102 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis
z okresleniem daty i podstawy udzielenia pomocy

W kolejnej czesci formularza znajdujg sie dane adresowe Beneficjenta pomocy poszerzone
o numer NIP. Pozycje w tej czesci sg uzupetniane wartosciami z kartoteki PZON i niedostepne
do edycji (Rysunek 4-103).

Beneficjent pomocy

Skrocona nazwa lub imie i nazwisko beneficjenta pomocy

Mumer identyfikacji podatkowe] (NIP) beneficienta pomocy

Adres lub siedziba i adres beneficjenta pomocy

Ulica Mumer domu Numer lokalu Migjscowosc

ul. Zieliniski 1811 353 Swinice Warckie
Kod pocztowy Poczta

03-737 Kedzierzyn-Kozle

Rysunek 4-103 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
Beneficjenta pomocy

al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




252 |Strona

W przedostatniej czesci formularza Uzytkownik podaje warto$é pomocy jakg otrzymat Beneficjent
(brutto w ztotéwkach oraz rownowartos¢ w euro). Obie wartosci muszg byé wypetnione kwotami
réznymi od ,,0,00” (Rysunek 4-104).

o wartosci brutto z} stanowigcej rownowartosé euro jest pomoca de minimis,
spelniajgca warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pemocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24 grudnia 2013 r, str. 9).

Rysunek 4-104 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z danymi
okreslajgcymi wartos$é pomocy

Numer rozporzadzenia KE jest uzupetniany zgodnie z wczes$niejszym wyborem.

Pomoc de minimis udzielona z przeznaczeniem na dziatalnosé w sektorze transportu drogowego [ 1.7ak O 2z nie

Rysunek 4-105 Czes$¢ C formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z okresleniem
przeznaczenia pomocy

Nastepnie Uzytkownik udziela odpowiedzi na pytanie czy ,,Pomoc de minimis udzielona
z przeznaczeniem na dziatalnos¢ w sektorze transportu drogowego” poprzez zaznaczenie
odpowiedzi , Tak”/ ,Nie” (Rysunek 4-105).

Data utworzenia

2021-03-29

& &€

Rysunek 4-106 Fragment formularza Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis z datg

utworzenia formularza i przyciskami funkcyjnymi

Z poziomu formularza Zaswiadczenia Uzytkownik ma mozliwos¢ wykonania nastepujacych akcji
(Rysunek 4-106):

e ,Powrédt” - nacisniecie przycisku spowoduje wyjscie z formularza i rezygnacje
z wprowadzania zaswiadczenia,

e ,Zapisz” - naci$niecie przycisku spowoduje zapisanie poprawnego zaswiadczenia-
zaswiadczenie otrzymuje stan ,zaswiadczenie w przygotowaniu”.

Po zapisaniu zaswiadczenia w Systemie na ekranie zostanie wyswietlony komunikat
potwierdzajgcy wykonanie operacji (Rysunek 4-107):

Potwierdzenie wykonania operacji

Potwierdzenie wykonania operacji

Operacja zakonczona sukcesem.

Rysunek 4-107 Okno informacyjne potwierdzajgce wykonanie operacji zapisu
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Po zamknieciu okna ,,Potwierdzenie wykonania operacji” przez wybranie przycisku ,,OK” System
powraca do okna , Lista zaswiadczen o pomocy de minimis” i wysSwietla zarejestrowane
zaswiadczenie jako kolejna pozycja w liscie zaswiadczen ze stanem ,,Zaswiadczenie

W przygotowaniu”.

Z poziomu tego okna, po wybraniu pozycji zaswiadczenia na liscie, Uzytkownik ma mozliwosé
wyswietlenia jego szczegétow poprzez wybranie przycisku ,,szczegoty”, jego edytowania

poprzez wybor przycisku ,,edycja” oraz jego usuniecia poprzez wyboér przycisku ,,usun”. Wybranie
przycisku ,usuin” uruchamia akcje usuwania zaswiadczenia poprzez wyswietlenie komunikatu
(Rysunek 4- 108):

Czy na pewno cheesz uniewaznic Zaswiadczenie o pomocy de

minimis?
(=

Rysunek 4-108 Okno decyzyjne

Zatwierdzenie wykonania operacji przyciskiem ,,OK” wyswietla komunikat (Rysunek 4-109):

Uniewaznienie zaswiadczenia o pomocy de minimis

Uniewaznienie zaswiadczenia o pomocy de minimis

Operacja uniewaZnienia zaswiadczenia o pomocy de minimis przebiegla pomyzinie

Rysunek 4-109 Okno informacyjne o uniewaznieniu zaswiadczenia o pomocy de minimis
i nadaje usunietej pozycji stan ,Zaswiadczenie anulowane”.

Wprowadzone zaswiadczenia oczekujg wraz z wnioskiem na przekazanie do przetwarzania.
W kartotece zaswiadczen o pomocy de minimis bedg widoczne ze stanem ,zaswiadczenie
w przygotowaniu” (Rysunek 4-110).
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Lista zaswiadczen o pomocy de minimis

(=0

Kryteria wyszukiwania

Numer w rejestrze PFRON:

Nazwa skrocona beneficjenta:

Stan zaswiadczenia: <dowolny= e
Rodzaj zaswiadczenia: <dowolny= ~

Data udzielenia pomocy:
Od: Do

D =D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

Data udzielenia pomocy Warto$é pomocy EUR Rodzaj zaswiadczenia
20210112 Zaswiadczenie w przygotowaniu

& £ 11z1 D
D D
[ powrin

Rysunek 4-110 Lista zaswiadczen o pomocy de minimis

Po wybraniu przycisku ,,Powrét” nastgpi przejscie do okna, w ktérym jest wyswietlony wniosek
Wn-U-A w wersji 4 lub Wn-U-G w wersji 6, do ktérego byto rejestrowane zaswiadczenie.

Data wystania do PFRON

- <
Rysunek 4-111 Fragment formularza z przyciskami akgcji

Uzytkownik moze wysta¢ przygotowany dokument Wn-U-G w wersji 6 oraz Wn-U-A w wersji 4

(i wymaganymi zatgcznikami) od razu (wybierajgc przycisk ,,Wyslij z podpisem PFRO” lub ,, Wyslij
z podpisem kwalifikowanym” - akcja dostepna tylko dla Uzytkownikéw z zarejestrowanym

w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego) lub pozostawic

je do pdiniejszej edycji (przycisk ,,Powrot” — Rysunek 4-111).
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Przekazany do PFRON wniosek Wn-U-G w wersji 6 i Wn-U-A w wersji 4 otrzymuje status , w trakcie
procesu decyzyjnego”, natomiast zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymuje status
»,Zaswiadczenie zarejestrowane”.

Podczas weryfikacji wniosku (Wn-U-G w wersji 6/Wn-U-A w wersji 4) System sprawdza,
czy w przypadku, gdy:

e dla wniosku Wn-U-G w wersji 6 w pozycji 47 (Czy wnioskodawca otrzymat pomoc
de minimis) zostat zaznaczony checkbox , Tak, tylko inng niz z PFRON lub réwniez inng
nizz PFRON”,

e dla wniosku Wn-U-A w wersji 4 w pozycji 12 (Otrzymana pomoc de minimis), zostato
zaznaczone pole 3 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis inng niz udzielona
przez PFRON) albo 2 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis udzielong przez PFRON)
i3

Beneficjent zatgczyt do wniosku zaswiadczenia o pomocy de minimis.

Jezeli w Systemie nie ma takich zaswiadczen, do Beneficjenta zostanie wystana korespondencja
elektroniczna i wezwanie do korekty wniosku o tresci (prezentowany ponizej fragment jest
elementem tresci dokumentu Wezwanie do uzupetnienia danych):

»W przypadku zaznaczenia na dokumencie Wn-U-G w pozycji 47 odpowiedzi , Tak, tylko inng
niz z PFRON lub réwniez inng niz z PFRON” do wniosku nalezy zatgczy¢ kopie zaswiadczen
lub oswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie

lub pomocy de minimis w rybotéwstwie. Kazde zaswiadczenie lub oswiadczenie nalezy
zatgczyé jednokrotnie. Zaswiadczenie nalezy przestaé¢ wraz z korygujacym wnioskiem
Wn-U-G.”

4.1.7 Szczegodlne przypadki wypetniania dokumentéw

Dla okreséw od stycznia 2009 r. w przypadku, gdy Beneficjent kategorii ,,Osoba niepetnosprawna
prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza” zatrudnia pracownikéw niepetnosprawnych i ubiega sie o:

e refundacje sktadek dla siebie — sktada wniosek Wn-U-G w wersji 6,

e dofinansowanie wynagrodzen dla zatrudnionych u niego pracownikow
niepetnosprawnych dla okreséw od stycznia 2009 r. sktada wniosek Wn-D w wersji 6
z zatagcznikami INF-D-P w wersji 8 lub 9.

System weryfikuje oddzielnie terminy ztozenia wniosku Wn-D z zatgcznikami INF-D-P i wniosku
Wn-U-G w wersji 6 zgodnie z ustawowymi terminami dla dofinansowania i refundacji.

4.1.8 Wysytanie dokumentéw do Funduszu

Po uzupetnieniu pdl na formularzu wniosku Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wers;ji 6 Beneficjent
moze wystac przygotowane dokumenty (wybierajac akcje ,,Wyslij z podpisem PFRON” lub , Wyslij
z podpisem kwalifikowanym” — akcja dostepna tylko dla Uzytkownikdéw z zarejestrowanym
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w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego) lub pozostawic
je do pdiniejszej edycji (akcja ,,Powroét”).

Wysytanie wniosku Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wersji 6 odbywa sie zawsze z poziomu
tego formularza.

Szczegdtowy opis sposobu wysytania wniosku znajduje sie w rozdziale Wysytanie dokumentow

do Funduszu, przy czym wybieramy Modut Dokumenty i ,Lista dokumentéw Wn-U-A”"/ ,Lista
dokumentow Wn-U-G” oraz nie dotagczamy zatgcznikéw INF-D-P.

4.1.9 Odktadanie dokumentéw do edycji

Podczas wprowadzania dokumentow do Systemu Beneficjent ma mozliwos$¢ przerwania pracy
i odtozenia dokumentéw do pdzniejszej edycji.

W tym celu, po zapisaniu i autoryzacji Wniosku Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wersji 6 wybiera
przycisk ,,Powrét”, umieszczony na dole formularza.

Szczegdtowy opis powrotu do wprowadzanego wniosku znajduje sie w rozdziale Odktadanie
dokumentdéw do edycji, przy czym wybieramy Modut Dokumenty i ,Lista dokumentéw
Wn-U-A"/ ,Lista dokumentéw Wn-U-G”.

4.1.10 Kopiowanie dokumentow

W Systemie istnieje mozliwos¢ skopiowania wniosku Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wersji 6

do nowego okresu rozliczeniowego. Z ,Lista dokumentéw Wn-U-A"/ ,Lista dokumentéw
Wn-U-G” Uzytkownik wybiera do kopiowania wniosek Wn-U-A w wersji 1, 2, 3 lub 4/Wn-U-G
w wersji 2, 3,4, 5 lub 6 i wybiera czynnosc¢ ,,kopiuj” (Rysunek 4-112).
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Lista dokumentow Wn-U-G
b

Kryteria wyszukiwania

Okres sprawozdawczy:
Od: Do
03 2021 04 2021

Data wystania:

oa: @ Do: @

<dowolny=

Stan dokumentu:

i Sy
Od ]
I =l

Instrukcja obshugi tabeli za pomoca klawiatury
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Rysunek 4-112 Lista dokumentéw Wn-U-G
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Nastepnie wprowadza okres sprawozdawczy do ktorego wniosek ma zostac skopiowany

(Rysunek 4-113).

Docelowy okres sprawozdawczy (w formacie mm-RRRR):

Rysunek 4-113 Okno wprowadzania danych o docelowym okresie sprawozdawczym

Szczegotowy opis kopiowania wniosku znajduje sie w rozdziale Kopiowanie dokumentéw,
przy czym wybieramy Modut Dokumenty i ,Lista dokumentéw Wn-U-A”/ ,Lista dokumentéw

Wn-U-G” oraz nie kopiujemy zatgcznikow.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




258 | Strona

4.2 Przebieg procesu refundacji

4.2.1 Weryfikacja ztozonych dokumentéw

Zanim whnioski o refundacje trafig do dalszego przetwarzania, ktérego efektem jest naliczenie
salda, przechodzg weryfikacje formalng i rachunkowa. Tylko poprawne wnioski (te, dla ktérych
weryfikacja zakonczyta sie pozytywnie) sg dalej rozpatrywane.

Niepoprawne wnioski zostajg albo odrzucone, albo skierowane do korekty (w zaleznosci
od rodzaju wykrytych nieprawidtowosci).

W procesie weryfikacji wnioskow o refundacje wykonywane sg miedzy innymi nastepujace
sprawdzenia:

Weryfikacja formalna:
e autentycznosci podpisu kwalifikowanego lub PFRON,
e czyistnieje juz Wn-U-A w wersji 4 /Wn-U-G w wersji 6 za dany okres sprawozdawczy,

e czy nie uptynat termin ztozenia wniosku za okres (kwartat/miesigc i rok)
lub czy dla podanego okresu, dla ktorego uptynat termin ztozenia, istnieje zezwolenie
na sktadanie nowego wniosku po terminie i czy wniosek zostat ztozony w odpowiednie;j
wersji,

e czy wersja wniosku jest zgodna z wersjg obowigzujgca dla okresu sprawozdawczego
lub datg nadania w dokumencie,

e czy Beneficjent sktada wniosek zgodnie z jego dziatalnoscig — rolnik Wn-U-A w wersji 4,
prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg — Wn-U-G w wers;ji 6,

e czy wniosek Wn-U-G w wersji 6 przekazano wczes$niej niz w ostatni dzieri okresu
sprawozdawczego, ktdrego dotyczy wniosek. Jezeli tak, to czy liczba dni w poz. 40 jest
mniejsza niz liczba dni okresSlajgca dzien ztozenia wniosku.

Niespetnienie jednego z warunkéw weryfikacji formalnej spowoduje przestawienie wniosku w stan
,0Odrzucony”. Do Beneficjenta zostanie wygenerowane wezwanie do uzupetnienia danych
(WDUD), w ktérym zostanie podana przyczyna odrzucenia wniosku. W przypadku niespetnienia
ostatniego z warunkdw System odrzuca wniosek Wn-U-G i powiadamia Beneficjenta

o nieprawidtowosci w ztozonym wniosku w korespondencji zatytutowanej ,, Informacja”.

Weryfikacja merytoryczna wniosku Wn-U-A w wersji 4 polega na sprawdzeniu (weryfikacji nie
podlegajg wczesniej przekazane dokumenty, ktore uzyskaty stan — ,,odrzucony”):

e czy wypetniono przynajmniej jedng z pozycji 1.2 (Rodzaj dokumentu — Dotyczgcy
refundacji wytgcznie w odniesieniu do wnioskodawcy), 1.3 (Rodzaj dokumentu

— Dotyczace refundacji wytgcznie w odniesieniu do domownikdow), 1.4 (Rodzaj dokumentu
— Dotyczacy refundacji zaréwno w odniesieniu do wnioskodawcy jak i do domownikow),
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e czy jesli we wniosku nie wypetniono pozycji 5 (Identyfikator adresu) to czy w Systemie
istnieje poprawny dokument Wn-U-A z wypetniong pozycja 5 lub Wn-U cz. Il w wers;ji 1
z wypetniong pozycja 17. Identyfikator adresu wnioskodawcy,

e czy wypetniono pozycje 6. Nazwisko,
e czy wypetniono pozycje 7. Pierwsze imie,

e czy dane z sekcji B. ,Dane ewidencyjne wnioskodawcy” pozycje 3. NIP ptatnika sktadek
i 4. PESEL sg zgodne z kartotekg PZON,

e czy Beneficjent, dla ktérego w kartotece PZON zaznaczono ,,Podwdjna sktadka KRUS”,
wypetnit pozycje 3. NIP ptatnika sktadek,

e czy podana wartos¢ pozycji 5. Identyfikator adresu znajduje sie w stowniku jednostek
terytorialnych kraju,

e czy jesli zaznaczono pozycje 1.3 lub 1.4 to pozycja 11 — Numery PESEL niepetnosprawnych
domownikdw, ktorych dotyczy wniosek (pozycja 11.1, 11.2, 11.3, 11.4) zawiera
przynajmniej jeden Nr PESEL i czy podane w tej pozycji Nr PESEL sg unikalne,

e czyjesli zaznaczono pozycje 1.3 lub 1.4 i pozycja 11 - Numery PESEL niepetnosprawnych
domownikéw, ktérych dotyczy wniosek (pozycja 11.1, 11.2, 11.3, 11.4) jest wypetniona,
to czy nie zawiera ona numeru PESEL wnioskodawcy,

e czy jesli zaznaczono pole 1.2 to czy pozycje 11.1 — 11.4 s3 puste,

e czy data urodzenia wskazuje, ze osoba, na ktéra rolnik ubiega sie o refundacje ukonczyta
16 lat,

e czy numery PESEL z pozycji 4 oraz pozycji 11.1-11.4 znajdujg sie w zbiorze zablokowanych
Peseli z przyczyng 51 (zgon) i czy data blokowania jest wczesniejsza badz réwna
pierwszemu dniu okresu sprawozdawczego za ktory sktadany jest wniosek,

e czy kwoty sktadek na wniosku Wn-U-A (poz. 9 — Kwota sktadek na ubezpieczenie
emerytalno-rentowe i poz. 10 — Kwota sktadek na ubezpieczenie wypadkowe, chorobowe
i macierzynskie) nie s3 mniejsze od zera i nie sg wieksze od:

o dlazaznaczonej pozycji 1.2: stawki zawartej w stowniku stawek KRUS obowigzujgcych
w okresie sprawozdawczym. Jesli w kartotece PZON zaznaczony checkbox ,,Zwiekszona
stawka KRUS” to do weryfikacji kwot z pozycji 9i 10 przyjmuje sie podwdjng kwote
stawek,

o dla zaznaczonej pozycji 1.3: iloczynu liczby wypetnionych numeréw PESEL podanych
w pozycji 11 i stawek zawartych w stowniku stawek KRUS obowigzujgcych w okresie
sprawozdawczym. Jesli w kartotece PZON zaznaczony checkbox ,Zwiekszona stawka
KRUS” to do weryfikacji kwot z pozycji 9 i 10 przyjmuje sie podwéjng kwote stawek,

o dla zaznaczonej pozycji 1.4: iloczynu (1+liczby wypetnionych numeréw PESEL podanych
w pozycji 11) i stawek zawartych w stowniku stawek KRUS obowigzujgcych w okresie
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sprawozdawczym. Jesli w kartotece PZON zaznaczony checkbox ,Zwiekszona stawka
KRUS” to do weryfikacji kwot z pozycji 9 i 10 przyjmuje sie podwéjng kwote stawek,

e czy pozycja 9. Kwota sktadek na ubezpieczenia emerytalno-rentowe i/lub pozycja 10.
Kwota sktadek na ubezpieczenia wypadkowe, chorobowe i macierzynskie zostaty
wypetnione wartoscig wiekszg lub réwng zero,

e czydla kazdego PESEL podanego w pozycji 11 i numeru PESEL podanego w pozycji 4, oile
wypetniona jest pozycja 1.2 lub 1.4 istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci, ktérego
okresy obowigzywania obejmujg podany okres sprawozdawczy,

e czy jesli wypetniono pozycje 12. Otrzymana pomoc de minimis to czy zaznaczono pole 1
(Wnioskodawca nie otrzymat pomocy de minimis) albo 2 (Wnioskodawca otrzymat pomoc
de minimis udzielong przez PFRON) albo 3 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis
inng niz udzielona przez PFRON) albo 21i 3,

e czy suma kwot z zaswiadczen o pomocy de minimis i kwoty wnioskowanej przekraczaja
limit pomocy de minimis,

e czy jesli zostato zaznaczone pole 12.3 (Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis inng
niz udzielona przez PFRON), to czy istniejg zaswiadczenia ZOPP dofgczone do wniosku
Wn-U-A w stanie 1 (,,zarejestrowane”) w rodzaju 3, 4 lub 5 (Zewnetrze Podstawowe,
Korygujace lub Anulujgce),

e czy jezeli wypetniono pozycje 14 (Nalezna kwota refundacji) to czy kwota z pozycji 14 jest
zgodna z algorytmem: poz. 14 = [(poz. 9 (Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalno-
rentowe) + poz. 10 (Kwota sktadek na ubezpieczenie wypadkowe, chorobowe
i macierzynskie)] - poz.13 (Kwota refundacji sktadek uzyskana ze srodkéw publicznych
za kwartat, ktorego dotyczy wniosek). Jesli wartos¢ otrzymana z algorytmu jest < 0
toczy poz. 14 =0,

e czy jesli we wniosku nie wypetniono jakiejkolwiek z pozycji 15, 17, 19-21 (Nr rachunku
bankowego, adres zamieszkania) to czy w Systemie istnieje poprawny Wn-U-A w wers;ji 1
lub 2 z wypetnionymi pozycjami 15, 16-18, 20 lub Wn-U-A w wersji 3 z wypetnionymi
pozycjami 15, 17, 19-21 lub Wn-U-A w wersji 1 z wypetnionymi pozycjami 47, 8-10, 12,

e czy jesli wypetniono jakgkolwiek z pozycji adresowych (lub adres do korespondenc;ji)
to czy zawiera on przynajmniej pozycje: Nr domu, miejscowos$é, kod pocztowy, poczta,
czy wypetniona jest pozycja Imie i nazwisko i podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej,

e czy we wniosku nadanym po 31.10.2015, jezeli kwoty w pozycjach 9 (Kwota sktadek
na ubezpieczenie emerytalno-rentowe) i/lub 10 (Kwota sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe, chorobowe i macierzynskie) wypetnione sg wartoscig wiekszg od zera,
wypetniono pozycje 35. Data optacenia sktadek,
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e czy wypetniona jest pozycja 37. Imie, nazwisko i podpis wnioskodawcy lub osoby
upowaznionej.

e w przypadku wpisania na wniosku numeru rachunku bankowego, czy jest on zgodny
z algorytmem NRB.

Weryfikacja merytoryczna wniosku Wn-U-G w wersji 6 polega na sprawdzeniu:

e (Czydane z czesci ,Dane wnioskodawcy” - pozycje 7, 8, 91 12 (,,Numer w rejestrze
PFRON”, ,NIP”, ,,REGON" i ,,PESEL”) s3 wypetnione i czy sg zgodne z Kartotekg PZON.

e Czy w polu poza wnioskiem jest zaznaczony checkbox ,,Dwa formularze” lub do wniosku
dotgczono dwa typy zatgcznikdw (INF-O-P-dM i INF-O-P-dR) lub jest wiecej niz jeden
zatgcznik (moze nie dotgczy¢ zadnego) danego typu.

e Czy we wniosku wypetniono pozycje 10-11 (,,Nazwisko”, , Pierwsze imig”).

e Czyjesli we wniosku papierowym wprowadzonym do systemu przez operatora
wypetniono pozycje 10, 11 (,,Nazwisko”, ,Pierwsze imie”) to czy rdznig one od danych
w Kartotece PZON i czy operator zaznaczyt ,,Dane btedne”.

e Jesli we wniosku nie wypetniono ktérejkolwiek z pozycji 14-17 (,,Szczegdlna forma
prawna”, ,,Forma witasnosci”, ,, Wielkos¢”, ,PKD”), to czy w Systemie istnieje za okres
od stycznia 2022 r. wtgcznie poprawny wniosek lub korekta Wn-U-G wersja 6
z wypetnionymi pozycjami 14-17.

e Jesli we wniosku nie wypetniono ktérejkolwiek z pozycji 19 (,,Petna nazwa”),
21 (,,Nr domu”), 23 (,,Miejscowos¢”), 24 (,,Kod pocztowy”), 25 (,,Poczta”)
oraz 28 (, Identyfikator adresu”), to czy w Systemie dla okresu sprawozdawczego
od stycznia 2022 r (wtacznie) istnieje poprawny wniosek lub korekta WNU-G wersja 6
z wypetnionymi pozycjami 19, 21, 23-25, 28.

e (Czyjesli we wniosku papierowym wprowadzonym do systemu przez operatora
wypetniono pozycje 19 (,,Petna nazwa”), to czy jest ona rézna od pozycji z Kartoteki PZON
i czy operator zaznaczyt ,,Dane btedne”.

e Jedli wypetniona, to czy podana warto$é w pozycji 13 ,,Forma prawna” jest rowna ,2”?

e Jesli wypetniona, to czy podana warto$é w pozycji 14 ,Szczegdlna forma prawna” znajduje
w stowniku ,,Szczegdlna forma prawna wersja 2”.

e Jesli wypetniona, to czy podana warto$¢ w pozycji 15 ,Forma wtasnosci” znajduje sie
w stowniku ,,Forma wtasnosci”.

e Jesli wypetniona, to czy podana wartos$¢ w pozycji 16 ,Wielko$¢” znajduje sie w stowniku
»Wielkos¢ pracodawcy”.

e Jesli wypetniona, to czy podana warto$¢ w pozycji 28 , Identyfikator adresu” znajduje sie
w stowniku jednostek terytorialnych kraju.
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e Jesli wypetniona, to czy 4 pierwsze znaki w pozycji 17 (,,PKD”) znajdujg sie w stowniku,
a jezeli na Wn-U-G nie wypetniono pozycji 17 (,,PKD”), to czy kod zapisany w Kartotece
PZON jest zgodny ze stownikiem PKD2007.

e Czy pozycja 38 ,Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalne” i/lub pozycja 39 ,Kwota
sktadek na ubezpieczenie rentowe” zostaty wypetnione wartoscig wiekszg lub réwng zero.

e Czy liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie (pozycja 40) jest
niewypetniona lub nie przekracza liczby dni z miesigca okresu sprawozdawczego.

e Czyliczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz udokumentowanej
niepetnosprawnosci (pozycja 41) jest niewypetniona lub nie przekracza liczby dni
z miesigca okresu sprawozdawczego i liczby dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

e Jezeli pozycja 41 jest niewypetniona, to jest traktowana przez system jako suma pozycji
42,43, 44.

e Czyilos$¢ dni udokumentowanej niepetnosprawnosci w réznych stopniach
niepetnosprawnosci odpowiada liczbie dni posiadania udokumentowane;j
niepetnosprawnosci z pozycji 41.

o Jesli wartos¢ w pozycji 42. jest wieksza od zera i wypetniona jest pozycja 12 (PESEL),
to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu znacznym, ktérego okres
obowigzywania obejmuje podang liczbe dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu znacznym w okresie
sprawozdawczym.

e Jesli warto$é w pozycji 43 jest wieksza od zera i wypetniona jest pozycja 12 (PESEL),
to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym, ktérego czas
obowigzywania obejmuje podang ilos¢ dni prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym w okresie
sprawozdawczym.

o Jedli wartos¢ w pozycji 44 jest wieksza od zera i wypetniona jest pozycja 12 (PESEL),
to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu lekkim, ktérego okres
obowigzywania obejmuje podang ilos¢ dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu lekkim w okresie
sprawozdawczym,

e Dla pozycji 38 ,Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalne”: czy suma tych pozycji
z ostatnich poprawnych Wn-U-G (poz. 17 na Wn-U-G v. 5 i poz. 38 dla Wn-U-G v.6)
od poczatku biezgcego roku sprawozdawczego do okresu wniosku wtgcznie przekracza
kwote rocznego ograniczenia tych sktadek (pobranych ze stownika ,Sktadki ZUS”)
i czy dla pozycji 39 , Kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe”: czy suma tych pozycji
z ostatnich poprawnych Wn-U-G (poz. 18 na WN-U-G v. 5 i poz. 39 dla Wn-U-G v. 6)
od poczatku biezgcego roku sprawozdawczego do okresu wniosku wtgcznie przekracza
kwote rocznego ograniczenia tych sktadek (pobranych ze stownika ,,Sktadki ZUS”).
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e Jezeli wypetniono pozycje 48 ,Wnioskuje o nalezng mi refundacje w kwocie”, to czy kwota
z pozycji 48 jest zgodna z reguty: poz. 48 = ((poz. 38 + poz. 39) x (poz. 42 x 1 + poz. 43 x 0,6
+ poz.44 x 0,3) / poz. 40 - poz. 46.

Oznaczenia:
poz. 38 — wartos¢ pozycji 38 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to 0.

poz. 39 — wartos¢ pozycji 39 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to 0.

poz. 40 — wartos¢ pozycji 40 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to ilos¢ dni okresu
sprawozdawczego,

poz. 41. —wartosc pozycji 41 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to 0,

poz. 42, 43,44. — wartos¢ pozycji 42, 43, 44 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to 0.

Poz. 46- wartos¢ pozycji 46 (o ile wypetniono), jesli nie wypetniono to 0

e W przypadku, gdy pozycja 48 ,Wnioskuje o nalezng mi refundacje w kwocie” >0
sprawdzenie, czy numer PESEL znajduje sie w zbiorze zablokowanych numeréw PESEL
i czy data nabycia uprawnien (data zablokowania) jest wczesniejsza niz ostatni dzien
okresu sprawozdawczego, za ktory sktadany jest wniosek Wn-U-G i czy liczba dni podana
w pozycji 40 (,Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie z poz. 2”) jest
wieksza niz liczba dni zycia w okresie sprawozdawczym wynikajaca z daty zgonu
lub wieksza niz liczba dni bez posiadania prawa do emerytury w danym miesigcu
sprawozdawczym wynikajgca z daty uzyskania prawa do swiadczen emerytalnych.

o Jesli wypetniono jakakolwiek z pozycji 20-25, to czy wypetniono wszystkie pozycje 21, 23,
24i 25, a jesli wypetniono jakakolwiek z pozycji 29 -35, to czy wypetniono wszystkie
pozycje 29,31, 33, 34 35.

e Jesli we wniosku wypetniono pozycje 4 , Dotyczy on refundacji sktadek z terminem
ptatnosci”, to czy wpisano 1 lub 2.

e Jesli kwoty w pozycjach 38 i/lub 39 wypetniono wartoscig wieksza od zera,
to czy wypetniono pozycje 5 ,ktdre zostaty optacone w dniu”.

e Czy wypetniona jest pozycja 53 ,,Podpis”.

e Czyjezeli pozycja 49 ,Prosze o przekazanie jej na rachunek bankowy (...)” jest wypetniona,
to czy wpisany numer jest zgodny z regutg NRB.

e Jezeli nie jest wypetniona pozycja 49 ,,Prosze o przekazanie jej na rachunek bankowy (...)",
to czy w Systemie istnieje, za okres od stycznia 2022 r. wigcznie, poprawny wniosek
lub korekta Wn-U-G wersja 6 z wypetniong poz. 49.

e (Czy przy zaznaczeniu pozycji 47 zostato zaznaczone pole 3 ,Beneficjent zatgczyt
do wniosku zaswiadczenia o pomocy de minimis”.
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e Czy w pozycji 47 zostata zaznaczona wiecej niz jedna odpowiedz (moze nie by¢
zaznaczone zadna).

o Jezeli zostat dotgczony zatgcznik INF-O-P-dR, to sprawdzenie czy 4 pierwsze znaki
w pozycji 17 (,,PKD”) wniosku Wn-U-G wskazujg na kod dziatalnosci ,transport drogowy
towarow” lub ,,inne”.

e Jezeli nie zostat dotgczony zatgcznik INF-O-P-dM ani INF-O-P-dR i 4 pierwsze znaki
w pozycji 17 (,,PKD”) wskazujg na sektor ,rybotowstwo”, to sprawdzenie czy ostatnia
wedtug daty nadania zostata ztozona informacja INF-O-P-dR wersja 1 lub INF-O-P-dM
wersja 2.

e Jezeli nie zostat dotgczony zatacznik INF-O-P-dM ani INF-O-P-dR i 4 pierwsze znaki
w pozycji 17 (,,PKD”) wskazujg na sektor ,rolnictwo”, to sprawdzenie czy ostatnia wedtug
daty nadania zostata ztozona informacja INF-O-P-dR wersja 1 lub INF-O-P-dM wersja 2.

e Jezeli nie zostat dofaczony zatgcznik INF-O-P-dM ani INF-O-P-dR i 4 pierwsze znaki
w pozycji 17 (,PKD”) wskazujg na sektor ,transport drogowy towardéw” lub ,,inne”,
to sprawdzenie czy ostatnia wedtug daty nadania zostata ztozona informacja INF-O-P-dM
wersja 1 lub INF-O-P-dM wersja 2.

e Jesli data nadania wniosku Wn-U-G jest z biezgcego roku kalendarzowego,
to czy w Systemie istnieje jeden z zatgcznikdw INF-O-P-dM wersja 2 lub INF-O-P-dR
wersja 1 przekazany w biezgcym roku kalendarzowym.

e Jesli data nadania wniosku Wn-U-G jest z poprzedniego roku kalendarzowego,
to czy w Systemie istnieje przekazany w biezagcym roku kalendarzowym zatgcznik
INF-O-P-dM wersja 2 lub INF-O-P-dR wersja 1 lub w roku wynikajgcym z daty nadania
Wn-U-G istnieje zatgcznik INF-O-P-dM (wersja 2 lub 1) lub INF-O-P-dR wersja 1 (w roku
wynikajgcym z daty nadania Wn-U-G lub w biezgcym roku kalendarzowym nie istniejg
zweryfikowane INF-O-P-dR wersja 1 / INF-O-P-dM wersja 1 / INF-O-P-dM wersja 2).

e Czy wypetnione jest doktadne jedno pole w pozycji 45 ,,Czy wnioskodawca otrzymat
pomoc...”).

e Jesli w pozycji 45 wypetniono tylko pole ,, Tak”, to czy wypetniona jest pozycja 46
»W kwocie” i czy ma ona wartos$¢ wiekszg od zera?

e Jesli w pozycji 45 wypetniono tylko odpowiedz ,Nie”, to czy pozycja 46 ,,w kwocie” jest
niewypetniona lub ma wartos¢ zero?

e Czyjezeli wypetniono wartoscig wiekszg od zera pozycje 46 (,,w kwocie”),
to czy dotgczono jeden z zatgcznikdw INF-O-P-dM wersja 2 lub INF-O-P-dR wersja 1.

e (Czy do wniosku Wn-U-G zostat dotgczony zatgcznik INF-O-P-dM wersja 1.
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e (Czyjedli zadne z pdl dla pozycji 50 nie jest zaznaczone lub zaznaczone jest pole 2
(,nie prosze o wydanie ...”), to czy pozycja 51 ,,Prosba dotyczy” jest pusta lub zawiera kod
”0;1.

e Czy w pozycji 50 zaznaczone sg oba pola ,Nie” i ,Tak”.
Jezeli wniosek dotyczy okresu sprawozdawczego od czerwca 2011 wtacznie:

e Jesli wartos¢ w pozycji 42 (Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu znacznym) jest wieksza od zera
to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu znacznym, ktdrego okres
obowigzywania obejmuje podang liczbe dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu znacznym w okresie
sprawozdawczym,

e Jesli wartos¢ w pozycji 43 (Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym) jest wieksza
od zera to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym,
ktérego czas obowigzywania obejmuje podang ilos¢ dni prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu umiarkowanym
w okresie sprawozdawczym,

e Jesli wartos¢ w pozycji 44 (Liczba dni prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu lekkim) jest wieksza od zera
to czy istnieje orzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu lekkim, ktérego okres
obowigzywania obejmuje podang ilos¢ dni prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej
oraz udokumentowanej niepetnosprawnosci w stopniu lekkim w okresie
sprawozdawczym,

e W przypadku, gdy pozycja 48 (Nalezna kwota refundacji) jest wieksza niz 0 sprawdzenie,
czy numer PESEL znajduje sie w zbiorze zablokowanych numerdw PESEL i czy data nabycia
uprawnien (data zablokowania) jest wczesniejsza niz ostatni dzien okresu
sprawozdawczego, za ktory sktadany jest wniosek Wn-U-G i czy liczba dni podana
w pozycji 40. Liczba dni prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej jest wieksza niz liczba dni
zycia w okresie sprawozdawczym wynikajgca z daty zgonu lub wieksza niz liczba dni
bez posiadania prawa do emerytury w danym miesigcu sprawozdawczym wynikajgca
z daty uzyskania prawa do $wiadczen emerytalnych,

e Jesli wypetniono jakgkolwiek z pozycji 20-25 (Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowo$¢, Kod
pocztowy, Poczta) to czy wypetniono wszystkie pozycje 20, 21, 22, 23, 24 i 25, a jesli
wypetniono jakgkolwiek z pozycji 30-35 (Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢,

Kod pocztowy, Poczta) to czy wypetniono wszystkie pozycje 30, 31, 32, 33, 34, 35,

e Czy we wniosku, gdzie data nadania jest po 31.10.2015, wypetniono pozycje 5 (ktore
zostaty optacone w dniu),
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e Jezeli pozycja 5 (ktdre zostaty optacone w dniu) jest wypetniona, to czy wpisano 1 lub 2
w polu 4 (Dotyczy on refundacji sktadek z terminem ptatnosci),

e Czy wypetniona jest pozycja 53 (,,Podpis”),

e Czy we wniosku, gdzie data nadania jest po 31.10.2015 i kwoty w pozycjach 38 (Kwota
sktadek na ubezpieczenie emerytalne) i/lub 39 (Kwota sktadek na ubezpieczenie rentowe)
wypetniono wartoscig wiekszg od zera, wypetniono pozycje 5 Ktore zostaty optacone
w dniu,

e Jezelinie jest wypetniona pozycja 49 (,,Prosze o przekazanie jej na rachunek bankowy”)
to czy w Systemie istnieje, za okres od stycznia 2022 r. wiacznie, poprawny whniosek
lub korekta Wn-U-G wersja 6 z wypetniong poz. 49?

e Czy wypetnione jest doktadne jedno pole w pozycji 45 ,,Czy wnioskodawca otrzymat
pomoc...”).

e Czy przy zaznaczeniu checkboxa , Tak” w pozycji 45 to czy wypetniona jest pozycja 46
»W kwocie” i czy ma ona wartos$¢ wiekszg od zera?

e Jesli w pozycji 45 wypetniono tylko odpowiedz ,Nie” to czy pozycja 46 ,,w kwocie” jest
niewypetniona lub ma wartos$¢ zero”?

e Czyjezeli wypetniono wartoscig wiekszg od zera pozycje 46 (,,w kwocie”) oraz w poz. 45
zaznaczono odpowiedz , Tak” to czy dotgczono jeden z zatgcznikdw INF-O-P-dM wersja 2
lub INF-O-P-dR wersja 1.

e (Czy do wniosku Wn-U-G zostat dofgczony zatgcznik INF-O-P-dM wersja 1.

e Czyjesli zadne z pdl dla pozycji 50 nie jest zaznaczone lub zaznaczone jest pole 2 (nie
prosze o wydanie ...) to czy pozycja 51 ,,Prosba dotyczy” jest pusta lub zawiera kod ,0”.

e Czy w pozycji 50 zaznaczone sg oba pola , Nie” i, Tak”.

e Jezeli nie zostat dotgczony zatgcznik INF-oPdM ani INF-oPdR i 4 pierwsze znaki w pozycji
17 ,,PKD” wskazujg na sektor , rybotéwstwo”, to sprawdzenie czy ostatnia wedtug daty
nadania zostata ztozona informacja INF-oPdR wersja 1 lub INF-oPdM wersja 2.

e jezeli nie zostat dotaczony zatacznik INF-oPdM ani INF-oPdR i 4 pierwsze znaki w pozycji
17 ,,PKD” wskazujg na sektor ,rolnictwo”, to sprawdzenie czy ostatnia wedtug daty
nadania zostata ztozona informacja INF-oPdR wersja 1 lub INF-oPdM wersja 2.

e jezeli nie zostat dotgczony zatgcznik INF-oPdM ani INF-oPdR i 4 pierwsze znaki w pozycji
17 ,,PKD” wskazujg na sektor ,transport drogowy towaréw” lub ,inne”, to sprawdzenie
czy ostatnia wedtug daty nadania zostata ztozona informacja INF-oPdM wersja 1
lub INF-oPdM wersja 2.

e jesli data nadania wniosku Wn-U-G z biezgcego roku kalendarzowego, to czy w Systemie
istnieje jeden z zatgcznikdw INF-oPdM wersja 2 lub INF-oPdR wersja 1 przekazany
w biezgcym roku kalendarzowym.
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e jesli data nadania wniosku Wn-U-G z poprzedniego roku kalendarzowego,
to czy w Systemie istnieje przekazany w biezgcym roku kalendarzowym zatgcznik
INF-oPdM wersja 2 lub INF-oPdR wersja 1 lub w roku wynikajgcym z daty nadania
Wn-U-G istnieje zatacznik INF-oPdM (wersja 2 lub 1) lub INF-oPdR wersja 1.

Po zweryfikowaniu informacji z wniosku Wn-U-G w wersji 6 System wykonuje weryfikacje
zatgcznika INF-oPdM w wersji 2:

e czy w czesci A. Informacje dotyczgce podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc
de minimis podana wartos¢ w punkcie 4. Identyfikator gminy, w ktdérej podmiot
ma miejsce zamieszkania albo siedzibe, znajduje sie w stowniku kodéw jednostek
terytorialnych kraju,

e czyjezeli w czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc
de minimis, w punkcie 5. Forma prawna podmiotu zostata zaznaczona pozycja (checkbox)
inna (podac jaka), to czy zostato wypetnione pole edycyjne pod pozycjg ,Inna (podac
jaka)”,

e czy w czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma byé udzielona pomoc
de minimis, punkt 7. Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskie Klasyfikacji Dziatalnosci zostat wypetniony
4 cyfrowym numerem znajdujgcym sie w stowniku PKD 2007 (czy w ciggu znakow
sq 4 znaki i odpowiadajg 4 pierwszym znakom ze stownika PKD),

e czy jezeli zostata wypetniona czes¢ A. Informacje dotyczgce podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis i zostata wypetniona cze$¢ Al. Informacje dotyczace
wspolnika spotki cywilnej lub osobowej wnioskujgcego o pomoc de minimis w zwigzku
z dziatalnoscig prowadzong w tej spotce to wypetnienie punktu 1. Identyfikator
podatkowy NIP podmiotu w czesci A. Informacje dotyczgce podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis oraz punktu 1a). Identyfikator podatkowy NIP wspdlnika
w czesci Al. Informacje dotyczgce wspolnika spotki cywilnej lub osobowej
whnioskujacego o pomoc de minimis w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spétce
jest identyczne,

e czyjezeli w czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc
de minimis, zaznaczono odpowied? ,tak” w punkcie 10 (Informacja o utworzeniu
wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia zinnym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy) a (powstat wskutek
potaczenia sie innych przedsiebiorcow) oraz odpowiedz ,nie” lub nie zaznaczono
odpowiedzi w punkcie 10 (Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu
innego przedsiebiorcy lub potgczenia z innym przedsiebiorcg, w tym przez przejecie
innego przedsiebiorcy) b (przejat innego przedsiebiorce), to w pozycji a (powstat wskutek
potaczenia sie innych przedsiebiorcow) identyfikator podatkowy NIP wszystkich
potaczonych lub przejetych przedsiebiorcéw jest wypetniony co najwyzej jeden numer
NIP,
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e jezeli w czesci D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztow, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc
de minimis wypetniono odpowiedz? ,tak” na pytanie Jezeli tak, czy na pokrycie
tych samych kosztoéw, o ktorych mowa powyzej, podmiot otrzymat pomocinng
niz pomoc de minimis? i/lub zostata wypetniona tabela, to sprawdzenie czy pozycja 46
Wn-U-G jest wieksza od zera.

Jezeli do wniosku Wn-U-G w wersji 6 zostat dotaczony zatagcznik INF-oPdR, System
przeprowadza nastepujace weryfikacje:

e czy w tabeli Informacja o otrzymanej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych
kosztéow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na ktérych pokrycie ma by¢ udzielona
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie:

o nie wykazano zadnej wartosci pomocy a pozycja 46 (Czy wnioskodawca otrzymat
pomoc publiczng, pomoc de minimis lub inne wsparcie ze sSrodkéw publicznych
dotyczgce sktadek z poz. 38 lub 39 w kwocie) dla wniosku Wn-U-G jest wieksza
od ,0,0”,

o jest co najmniej jeden wiersz i czy suma kolumny Wartos$¢ otrzymanej pomocy
w pozycji Brutto ze wszystkich wierszy jest réwna pozycji 46 (Czy wnioskodawca
otrzymat pomoc publiczng, pomoc de minimis lub inne wsparcie ze sSrodkow
publicznych dotyczace sktadek z poz. 38 lub 39 w kwocie) dla wniosku Wn-U-G,

o dzien udzielenia pomocy zawiera sie w miesigcu z okresu sprawozdawczego.

Niespetnienie jednego z warunkéw weryfikacji merytorycznej powoduje przestawienie wniosku
Wn-U-G w wersji 6 w stan ,,do korekty”. Do Beneficjenta zostanie wygenerowana korespondencja,
w ktérej beda podane wykryte btedy. Podany zakres weryfikacji dokumentéw moze by¢
wskazowka przy identyfikacji btedéw przestanych w wezwaniu do korekty.

W przypadku poprawnej weryfikacji wniosek otrzymuje stan ,,w trakcie procesu decyzyjnego”.
Weryfikacja terminowosci optacenia sktadek:

e dlawnioskow Wn-U-A w wers;ji 4, dla ktérych wypetniono pozycje 35 , Data optacenia
sktadek”, System sprawdzi, czy data z pozycji 35 ,,Data optacenia sktadek” nie jest
pOdiniejsza niz data nadania najwczesniej (sortowanie po dacie nadania i ID dokumentu)
ztozonego wniosku Wn-U-A oraz czy miesci sie w terminie na dokonanie ptatnosci
w KRUS, z uwzglednieniem mozliwego 14-dniowego opdinienia,

e dla wnioskéw Wn-U-G w wers;ji 6, dla ktérych data nadania jest po 01.09.2022
i wypetniono pozycje 5 ,ktére zostaty optacone w dniu”, System sprawdzi, czy data
z pozycji 5 ,ktére zostaty optacone w dniu” nie jest pézniejsza niz data nadania
najwczesniej (sortowanie po dacie i ID dokumentu) ztozonego wniosku Wn-U-G
oraz czy miesci sie w terminie na dokonanie ptatnosci w ZUS, z uwzglednieniem
14- dniowego opdznienia.
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W przypadku, gdy wniosek Wn-U-A zawiera btedy merytoryczne i wykazano przekroczony termin
opfacenia sktadek, System przestawia wniosek w stan ,,do korekty” . Do Beneficjenta zostanie
wygenerowana korespondencja, w ktérej podane zostang wykryte btedy oraz informacja

o przekroczonym terminie optacenia skfadek o tresci:

»Jednoczesnie Pafnstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych informuje, ze ,,Data
optacenia sktadek” w pozycji 35 wskazuje, iz sktadki zostaty optacone z uchybieniem terminéw

na ich optacenie okreslonych w przepisach prawa. Refundacja sktadek na ubezpieczenia spoteczne
przystuguje wytgcznie w przypadku ich terminowego optacenia.”

W przypadku, gdy wniosek Wn-U-G zawiera btedy merytoryczne i wykazano przekroczony termin
opfacenia sktadek, System przestawia wniosek w stan ,,do korekty”. Do Beneficjenta zostanie
wygenerowana korespondencja, w ktorej podane zostang wykryte btedy oraz informacja

o przekroczonym terminie optacenia sktadek o tresci:

»Jednoczesnie Pafnstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych informuje, ze data
w pozycji 5 wskazuje, iz sktadki zostaty optacone z uchybieniem terminéw na ich optacenie
okreslonych w przepisach prawa. Refundacja sktadek na ubezpieczenia spoteczne przystuguje
wyfacznie w przypadku ich terminowego optacenia.”

W przypadku, gdy proces weryfikacji wniosku wykaze przekroczenie terminu opfacenia sktadek
lub ztozenie wniosku przed optaceniem sktadek, proces refundacji zostaje wstrzymany,
a do Beneficjenta zostanie wygenerowana korespondencja o tresci:

"Panistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych informuje, iz w Systemie Obstugi
Dofinansowan i Refundacji zostata wstrzymana wyptata refundacji sktadek za okres MM-RRRR.
Przyczyna wstrzymania jest ztozenie wniosku o refundacje sktadek przed ich optaceniem

lub przekroczenie terminu optacenia sktadek. Zgodnie z art. 25a ust. 1i 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, refundacja nie przystuguje, jezeli sktadki zostaty optacone po ztozeniu wniosku
lub z uchybieniem terminéw na dokonanie ptatnosci. Jednoczesnie informujemy, ze blokada nie
ma wptywu na mozliwos¢ sktadania przez Panstwa wnioskéw o refundacje sktadek

na ubezpieczenia spoteczne za kolejne okresy rozliczeniowe".

4.2.1.1 Naliczenie refundacji

Po przestaniu do Funduszu wniosku Wn-U-A w wersji 4 lub Wn-U-G w wersji 6 System sprawdza,
czy sq one poprawne. W przypadku przestania poprawnego wniosku otrzymuje on stan , w trakcie
procesu decyzyjnego”. System rozpoczyna proces automatycznego wyznaczenia refundacji.

Procesy dla wnioskow Wn-U-A w wersji 4 i Wn-U-G w wersji 6 w Systemie sg podobnie obstuzone
stad funkcje umozliwiajgce ich przeglad sg blizniacze réznigce sie tylko nazwag dokumentu.
W podreczniku zostaty umieszczone przyktady dla wniosku Wn-U-G w wers;ji 6.

W trakcie procesu System sprawdza:

e czy Beneficjent nie posiada zalegtosci wobec Funduszu powyzej 100 PLN,
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e czy Beneficjent pomocy nie przekroczyt obowigzujgcej dla niego kwoty limitu pomocy
de minimis,

e na podstawie ostatniego ztozonego zatgcznika INF-oPdM wersja 1 lub INF-oPdM wersja 2
sprawdza, czy otrzymana refundacja nie zostanie przekazana na nabycie srodkéw
transportu drogowego towarow (jezeli Beneficjent przesyta kilka wnioskow do badania
sytuacji brany jest zatgcznik, ktory wptynat do Funduszu jako ostatni). W przypadku, gdy
otrzymana refundacja zostanie wykorzystana do nabycia srodkéw transportu drogowego
towarow, System wstrzymuje refundacje.

Jezeli zalegtosci Beneficjenta wobec Funduszu nie przekraczajg 100 zi, nie zostat przekroczony
limit pomocy de minimis oraz proces weryfikacji nabycia sSrodkow transportu drogowego towaréw
dat wynik negatywny, naliczone zostaje saldo przystugujgcej refundacji (SPUG) i w terminie
ustawowym srodki przekazane sg na rachunek Beneficjenta. Blizniaczym dokumentem dla SPUG
jest dokument SPUA.

Uzytkownik moze obejrzeé w Systemie Informacje o wysokosci przyznanej refundacji. W tym celu
nalezy wejs¢ do Modutu Dokumenty, wybrac funkcje , Lista dokumentéw Wn-U-G”, nastepnie
nalezy zaznaczy¢ na liscie wybrany Wniosek Wn-U-G w wersji 6 i uruchomié¢ czynnosé ,lista SPUG”
(Rysunek 4-114).
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N——
Lista dokumentdw Wn-U-A
Nowy dokurment Wn-U-A
Instrukeja obstugi tabeli za pomocy klawiatury

Raporty danych narastajgco

Stan wniosku

2019-04-05 | Zakoriczony proces decyzyjny - przyznana refundacja

: lista SPUG lista DWUG Pp— Tista odwolafi refundaci

‘
|
10

Rysunek 4-114 Lista dokumentéw Wn-U-G z wyrdznieniem przycisku ,lista SPUG”

Zostanie wys$wietlona lista utworzonych przez System dokumentéw SPUG dla wskazanego wniosku
(Rysunek 4-115).

al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




271 |Strona

Lista dokumentow SPUG
Nr dokumentu Wn-U-G: 11A4111
Okres sprawozdawczy: 03-2019
Stan dokumentu: Zakonczony proces decyzyjny - przyznana refundacja

>

<< < 11z1

Rysunek 4-115 Lista dokumentéw SPUG

System tworzy kolejny dla danego okresu dokument SPUG w momencie przestania
przez Beneficjenta korekty okresu (Rysunek 4-115).

.@1 = Vi ®

ty K pondencja  Admini: i Informacje

Dokument SPUG
Okres sprawozdawczy: 03-2021
Data utworzenia: 2021-04-22
Stan: Salda ustalone

i 3
Rysunek 4-116 Okno wtasciwosci Dokumentu SPUG

Po wybraniu zgdanego SPUG i przycisku ,szczegdty” Uzytkownik ma mozliwosé zapoznania sie
z podstawowymi informacjami o dokumencie SPUG oraz moze pobra¢é plik PDF poprzez wybér
przycisku ,,Pobierz wydruk” zawierajacy tres¢ dokumentu (Rysunek 4-116).

Ponizej przyktadowy wydruk Informacji o wysokosci przystugujgcej refundacji sktadek
na ubezpieczenia spoteczne dla osoby niepetnosprawnej prowadzgce] dziatalnos¢ gospodarczy.
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Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

Inak sprawy: Warszawa, 2021-04-22

Nr PFRON:
Dotyczy:

Informacja o wysokosci przystugujacej refundacji sktadek na ubezpieczenia
spoteczne dla osoby niepetnosprawnej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza

Okres objety refundacja: 03-2021
Podstawa prawna

Na podstawie art. 25 c ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r., o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. 2020 poz. 426 z p6in. zm.) Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych informuje o wysoko$ci przystugujacej refundacji skfadek na ubezpieczenia
spoteczne dla osoby niepeinosprawnej prowadzacej dziatalno$€ gospodarcza za miesiac 03-2021 dla

Saldo

Kwota refundacji wyliczona przez wnioskodawce: 414,00 PLN
Nalezna kwota refundacji wyliczona przez PFRON: 414,00 PLN
Kwota do wyplaty: 414,00 PLN

W przypadku pytaf, prosimy o kontakt z pracownikami Departamentu ds. Rynku Pracy w godzinach od 09:00 do
15:00 pod numerem 22 581 84 10.

Rysunek 4-117 Dokument Informacja o wysokosci przystugujgcej refundacji

4.2.1.2 Saldo zgodne z wnioskiem

Jezeli saldo wyliczone przez Fundusz jest zgodne z kwotg wnioskowang przez Beneficjenta
naliczona kwota refundacji zostaje przelana na konto, ktérego numer podany zostat na formularzu
Wn-U-G w wersji 6.

4.2.1.3 Saldo rézne od wnioskowanego

W przypadku, gdy istnieje réznica miedzy kwotg wnioskowang przez Beneficjenta, a wyznaczong
przez System, Beneficjent otrzymuje z Funduszu (oprécz mozliwosci podejrzenia elektronicznego
dokumentu (SPUG) papierowy dokument - Informacje o wysokosci przyznanej refundacji (SPUG).
Naliczona przez Fundusz kwota refundacji zostaje przelana na konto, ktérego numer podany zostat
na formularzu Wn-U-G w wersji 6.

Beneficjent w ciggu 14 dni od otrzymania SPUG w formie papierowej, ma mozliwos$¢ odwotania sie
od decyzji —wysytajgc do Funduszu w postaci papierowej Wniosek o ustalenie wysokosci
refundacji.
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Na podstawie ztozonych przez Beneficjenta dokumentédw Fundusz wydaje Decyzje o wysokosci
refundacji, ktéra jest wysytana do Beneficjenta poza SODIR.

4.2.1.4 Zakonczenie procesu — wyptata refundacja

Naliczona kwota refundacji zostaje przekazana na rachunek bankowy Beneficjenta w terminie
14 dni od daty otrzymania przez Fundusz kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku.
Pomiedzy ztozeniem poprawnego wniosku a wyptatg przyznanej refundacji Beneficjent moze
uzyskac informacje o wysokosci przyznanej refundacji przegladajgc w Systemie elektroniczny
dokument SPUG Informacja o wysokosci przyznanej refundacji.

Zakonczenie procesu refundacji w Systemie prezentowane jest poprzez zmiane stanu wniosku
Wn-U-G na ,,zakonczony proces decyzyjny — refundacja wyptacona”.

4.2.2 Nieprawidtowosci w procesie refundacji

Bieg terminu do ustalenia salda i wyptaty refundacji jest przerywany przez wystanie
do Beneficjenta:

e wezwania do korekty btednych dokumentéw,

e wezwania do wyjasnienia zalegtosci.

Whioski przesytane do Systemu w terminie zostajg poddane sprawdzeniu, podczas ktérego
wykonywane sg opisane wczesniej weryfikacje.

Po poprawnej weryfikacji wniosku i zatgcznikdw System rozpoczyna proces sprawdzenia
czy Beneficjent nie posiada zalegtosci wobec Funduszu powyzej 100 zt.

4.2.2.1 Saldo powstate w wyniku przekroczonej pomocy de minimis

W przypadku, gdy w biezagcym wniosku o refundacje sktadek na ubezpieczenia spoteczne nastepuje
przekroczenie limitu pomocy de minimis, Beneficjent otrzymuje z Funduszu (oprocz mozliwosci
podejrzenia elektronicznego SPUG) papierowy dokument - Informacje o wysokosci przyznanej
refundacji (SPUG) z zerowym saldem refundacji wskazujacym powdd — przekroczenie limitu
pomocy de minimis.

Limit pomocy de minimis jest zalezny od rodzaju dziatalnosci i ustalany jest podczas rejestracji
Beneficjenta w Systemie, na podstawie:

e rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24.12.2013, str. 1),

e rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24 grudnia 2013 r., str. 9),

e rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
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w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z dnia 28 czerwca 2014 r.,
str. 45).

Beneficjent w ciggu 14 dni od otrzymania SPUG w formie papierowej, ma mozliwosé¢ odwotania sie
od decyzji —wysytajgc do Funduszu Whniosek o ustalenie wysokosci refundacji.

Sposdb przekazywania wniosku jest taki sam jak w przypadku salda réznego od wnioskowanego.

4.2.2.2 Weryfikacja nabycia przez Beneficjenta srodkéw transportu drogowego towarow

Na podstawie przekazanego zatgcznika INF-oPdM w wersji 2 System weryfikuje nabycie
przez Beneficjenta srodkéw transportu drogowego towardow.

Jezeli kod PKD wykazany w punkcie 7 czesci A. Informacje dotyczace podmiotu, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis jest kodem dziatalnosci ,transport drogowy towardéw” oraz w czesci
C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis Uzytkownik udzielit odpowiedzi twierdzacej na pytanie 4, pytanie
dodatkowe w punkcie 4 oraz na pytanie w punkcie 5, System wygeneruje dokument IWUG

z informacjg o wstrzymaniu refundacji o tresci:

»W zwigzku z oswiadczeniem przedsiebiorcy w czesci C. "Informacje dotyczace prowadzone;j
dziatalnosci..." formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(INF-oPdM), iz wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdéw wykorzystywanych
do $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towardw, zostata wygenerowana
Informacja o Wstrzymaniu Refundacji. Informacja ta zostanie przekazana pisemnie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Na liscie dokumentéw Wn-U-G nalezy odszukaé wniosek za wskazany okres a nastepnie znalez¢
dokument DWUG.”

4.2.2.3 Dokumenty ztozone po terminie

W trakcie wstepnej weryfikacji ztozonych przez Beneficjenta dokumentéw sprawdzane jest,
czy zostaty one przestane do Funduszu w wyznaczonym terminie.

Jezeli termin ztozenia dokumentdéw zostat przekroczony, wniosek Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G
w wersji 6 zostaje przez System odrzucony bez mozliwosci korekty, zmieniajgc stan na ,,0Odrzucony
- przekroczony termin ztozenia”.

4.2.2.4 Dokumenty refundacji, ktére nie przeszty weryfikacji formalnej

Jezeli dokument Wn-U-A w wersji 4/Wn-U-G w wers;ji 6 przestany do Funduszu przez Beneficjenta
nie przejdzie weryfikacji formalnej, zostanie wygenerowany dokument Wezwanie do uzupetnienia
danych (WDUD). Wygenerowany dokument zawiera opisy btedéw zidentyfikowanych podczas
weryfikacji wniosku.

Wiecej informacji w rozdziale Dokumenty dofinansowania, ktdre nie przeszty weryfikacji
formalne;.

W przypadku, gdy podczas procesu weryfikacji wystgpig niezgodnosci w ztozonym
przez Beneficjenta wniosku, otrzymuje on korespondencje oraz wezwanie do korekty ztozonych
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dokumentéw, w ktérym przekazane zostang informacje o btedach we wniosku Wn-U-G
w wersji 6/Wn-U-A w wersji 4. Wniosek otrzyma stan , Do korekty” (Rysunek 4-118).

)

Korespondencje elektroniczng zawierajgcg informacje o skierowaniu wniosku w stan ,,Do korekty’
mozna odczyta¢ wchodzgc do Modutu Korespondencija lub wybierajgc czynnos$é , korespondencja
otrzymana” bezposrednio z listy wnioskdow, ustawiajgc sie uprzednio na odpowiednim wniosku.

Korespondencja Lista wiadomosci otrzymanych
Lista wiadomogci otrzymanych
Lista wiadomogci wychodzacych
Nowa wiadomos¢ wychodzaca I(ryleria wyszukiwania

Data wyslania:

od: @ Do: @

Status wiadomosci:

Wiadomosé nowa O Wiadomos¢ przeczytana O Wiadomos¢ usunigta

D =D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

2021-05-18 Dokument WN-UG za okres 04-2021 uzyskat status -do korekty-. m

ORI B S I

—D €D

Rysunek 4-118 Lista wiadomosci otrzymanych

Szczegdétowe informacje na temat popetnionych btedéw opisane sg w wezwaniu do korekty.
Uzytkownik moze zapoznac sie z trescig dokumentu po wybraniu czynnosci ,,wezwanie

do korekty” z poziomu , Lista dokumentéw Wn-U-G” / , Lista dokumentéw Wn-U-A”
(Rysunek 4-119).
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)

Dokumenty

Dokumenty

Lista dokumentow INFD

Nowy dokument INFD

Lista dokumentow Wn-D

Nowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentow INFDR/INFUR
Nowy dokument INFDR

Nowy dokument INFUR

Lista dokumentow Wn-U

Nowy dokument Wn-U

—_—

Lista dokumentow Wn-U-G l

Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentow Wr-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Korespondencja

%

®

Administracja Informacje
Lista dokumentéw Wn-U-G

Kryteria wyszukiwania

Okres sprawozdawczy:

Od: Do:

01 v || 2019 v 03 v| | 2022 v

Data wystania:

od: @ po: @
Stan dokumentu: <dowolny= v

D D

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

s | oot

& < 1z D

D D €D €D
e O €5

r— D

Rysunek 4-119 Lista dokumentéw Wn-U-G z wyréznionym przyciskiem ,, wezwanie do korekty”

Po wybraniu przycisku ,,wezwanie do korekty” pojawia sie okno ze szczegdtami tego wezwania

(Rysunek 4-120):

Oy =

Dokumenty

Korespondencja Administracja

& ®

Informacie

Wezwanie do korekty

Okres sprawozdawczy:
Data utworzenia:
Stan:

04-2021
20210519
Wygenerowane

Pobierz wydruk

Rysunek 4-120 Okno wtasciwosci dokumentu Wezwanie do korekty

Wybranie przycisku ,,Pobierz wydruk” wyswietla tresé¢ dokumentu Wezwania do korekty

(Rysunek 4-121):
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>

Pafstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Miepetnosprawnych

Inak sprawy:

Wezwanie do korekty

Warszawa, 2023-11-09

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osab Miepetnosprawnych woywa do ziozenia korekty dokumentu Wn-U-G, za
10-2023 z dnia 2023-11-09. Przyczyna wezwania jest:

1. Mieistnigje dla Wn-U-G arzeczenie o niepetnosprawnosci w stopniu znacznym, ktdrego czas obowiazywania

abejmuje wnioskowany okres.

Korekte nalezy ztozy w formie dokumentu elektronicznego przez teletransmisje danych w Systemie Obstugi
Dofinansowan | Refundacji bad? w formie papierowej we wiasciwym terytorialnie Oddziale PFROM (w
zaleznosci od wybranej formy wymiany danych), w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
MWiezachowanie terminu, o ktdrym mowa powyie] spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

W przypadku pytan, prosimy o kontakt w godz. 8:00-14:00 z wiasciwym terytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Miepetnosprawnych. Mumery telefondw do Oddziatdw PFRON dostepne 53 na
witrynie Funduszu www_pfron.org.pl w zakladce Kontakt.

FPodpis, imie 1 nazaisko awby

al. Jana Pawta Il 13 00-828 Warszawa, POLSKA tel +48 22 50 55 500

wporvadrnoee] do wrpdass decyga

wianw pfron.org_pl

1/1

Rysunek 4-121 Dokument Wezwanie do korekty

al. Jana Pawtall 13 00-828 Warszawa, POLSKA tel. +48 22 50 55 500
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4.2.2.5 Dokumenty w oczekiwaniu na aktualne orzeczenie

W przypadku Beneficjentéw bedacych ,,0sobami niepetnosprawnymi prowadzgcymi dziatalnosé
gospodarcza” lub ,,Rolnikami”, jezeli w Systemie nie istnieje zarejestrowane orzeczenie o okresie
obowigzywania obejmujgcym biezgcy okres sprawozdawczy, System przestawia wniosek

do korekty i wysyta korespondencje o braku aktualnego orzeczenia.

Korespondencje elektroniczng zawierajgcg informacje o skierowaniu z tego powodu wniosku

w stan ,,Do korekty” mozna odczyta¢ wchodzac do Modutu Korespondencja lub wybierajac
czynnosc ,korespondencja otrzymana” bezposrednio z listy wnioskéw, ustawiajgc sie uprzednio
na odpowiednim wniosku.

Jezeli w otrzymanej korespondencji znajduje sie:

e informacja o btedach we wniosku i zatgcznikach oraz informacja o braku aktualnego
orzeczenia Beneficjent powinien przekaza¢ do Funduszu w terminie 7 dni korekte wniosku
z poprawionymi btedami oraz aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci,

e informacja o braku aktualnego orzeczenia Beneficjent powinien przekaza¢ do Funduszu
w terminie 7 dni aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Po dostarczeniu do Funduszu aktualnego orzeczenia System sprawdza czy w Systemie dla danego
Beneficjenta istnieje wazne wezwanie do korekty dla ktérego jedynym powodem jest brak
aktualnego Orzeczenia i dostarczone Orzeczenie obejmuje okres, dla ktérego utworzono
wezwanie. Jezeli te warunki sg spetnione System anuluje wezwanie do korekty, a Wniosek jest
ponownie poddany weryfikacji.

Jezeli wazne wezwanie do korekty oprécz powodu braku aktualnego orzeczenia dotyczyto réowniez
innych btedéw wystepujgcych we wniosku Wn-U-A w wersji 4/ Wn-U-G w wersji 6 - System nie
wznawia procesu, pozostawiajgc wniosek w stanie ,, Do korekty” i oczekuje na ztozenie poprawnej
korekty przez wnioskodawce.

4.2.2.6 Wstrzymanie procesu

Przyczynami sktadajgcymi sie na wstrzymanie refundacji sa:

e zalegtosci wobec Funduszu w kwocie sumarycznej powyzej 100 zt,

e przeznaczenie otrzymanej refundacji na nabycie srodkéw transportu drogowego towaréw
w przypadku Beneficjenta rodzaju ,Osoba niepetnosprawna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczy”,

e weryfikacje wysokosci optaconych skfadek na ubezpieczenia spoteczne,
e weryfikacje terminowosci optacenia sktadek.

W tych przypadkach wystawiany jest dokument DWUG (Informacja o wstrzymaniu refundacji),
ktory zostaje wystany w formie elektronicznej i papierowej do Beneficjenta (blizniaczym
dokumentem dla DWUG jest dokument DWUA) lub informacja o blokadzie procesu wyptaty
srodkéw za dany okres sprawozdawczy, wysytana przez System.
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Po otrzymaniu DWUG/DWUA Beneficjent moze w ciggu 7 dni od daty odbioru pisma przestac
w formie papierowej do Funduszu Wyjasnienia do wstrzymanej refundacji.

Jezeli Beneficjent nie wyjasni sytuacji zalegtosci lub wyjasnienia sg niewystarczajgce Fundusz
wystawia Decyzje o wstrzymaniu refundacji, ktéra jest wysytana poza Systemem.

Jezeli do 31 stycznia roku nastepujgcego po roku, ktorego dotyczy Wniosek, Beneficjent nie
ureguluje zalegtosci wobec Funduszu zostaje wystawiony dokument Decyzja o odmowie
refundacji.

Beneficjent otrzymuje Decyzje o odmowie refundacji w formie papierowej, za potwierdzeniem
odbioru.

4.2.2.7 Informacja o wstrzymaniu refundacji

W przypadku, gdy Beneficjent zalega wobec Funduszu lub proces weryfikacji nabycia srodkéw
transportu drogowego towardw da wynik pozytywny, System automatycznie wystawia dokument
informujacy o powodach wstrzymania refundacji.

Beneficjent moze obejrze¢ Informacje o wstrzymaniu refundacji (IWUA/IWUG).

System umozliwia Uzytkownikowi przegladanie utworzonego przez System dokumentu
IWUA/IWUG. Przegladanie dokumentu mozliwe jest z listy wnioskow Wn-U-A/Wn-U-G.

Po wybraniu zgdanego wniosku System udostepnia mozliwos$¢ wyswietlenia listy dokumentow
DWUG lub DWUA poprzez wybranie przycisku , Lista DWUA” lub , Lista DWUG” odpowiednio
dla wniosku Wn-U-A [ub Wn-U-G.

Po wybraniu z listy zagdanego DWUA/DWUG i wybraniu przycisku ,,szczegoty” System wyswietla
dokument.

Dokument na liscie dokumentéw DWUA/DWUG moze przybierac stany (Rysunek 4-122):
e ,refundacja wstrzymana,”
e ,wystane wezwanie do wyjasnienia”,

ktére informujg o tym czy dokument zostat juz wystany do Beneficjenta lub czy zostat odebrany
przez Beneficjenta.

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl



280 | Strona

3 = 2 ®

Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty Lista dokumentéw DWUG
Lista dokumentéw INFD Nr dokumentu Wn-U-G:

Okres sprawozdawczy: 04-2021
Nowy dokurnent INFD Stan dokumentu Do korekty

Lista dokumentow Wn-D

Nowy dokument Win-D Instrukcja obslugi tabeli za pomocy klawiatury

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentow INFDR/INFUR D‘“;Yd"" Stan dokumentu
Nowy dokumnent INFDR 20210315 Wysfanfe wezwanie do wyjasnienia Niezgodnoéc finansowa
zalegtosci
Nowy dokumnent INFUR
&K < 1z0 )
Lista dokumentow Wn-U

Nowy dokument Win-U Wyjasnienia WDWG

Lista dokumentéw Wn-U-G

Nowy dokumnent Wn-U-G

Lista dokumentow Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Rysunek 4-122 Lista dokumentéw DWUG

4.3 Korygowanie informac;ji

4.3.1 Typy korekt

W procesie refundacji sktadek dla oséb niepetnosprawnych istnieje mozliwos¢ korygowania
wystanych informacji. Stuzy do tego dokument korekta Wn-U-A w wersji 4 (lub korekta Wn-U-G
w wersji 6).

Ze wzgledu na etap procesu refundacji, w ktérym korekta zostanie wystana wyrdznia sie:

e korekty btednych wnioskéw,

e korekty do poprawnych wnioskow przed naliczeniem salda,

e korekty do poprawnych wnioskow po naliczeniu salda i przed wyptats,
e korekty do poprawnych wnioskéw po wyptacie (post factum).

W zaleznosci od tego, na jakim etapie procesu zostanie wystana informacja korygujaca, rézny
ma to skutek dla procesu przyznawania refundaciji.

Jezeli zostanie przekazana poprawna korekta do btednego wniosku zostanie ustalony termin

na naliczenie salda i wyptate srodkow. Czternastodniowy okres na wyptate srodkéw liczony bedzie
od momentu dostarczenia poprawnej korekty. Saldo bedzie naliczone w oparciu o skorygowang
informacje.

Jezeli zostanie przekazana poprawna korekta do poprawnego wniosku przed naliczeniem salda
zostanie przesuniety termin na naliczenie salda i wyptate sSrodkéw. Czternastodniowy okres
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na wyptate Srodkéw liczony bedzie od momentu dostarczenia poprawnej korekty. Saldo bedzie
naliczone w oparciu o skorygowang informacje.

Jezeli poprawna korekta zostanie przekazana po naliczeniu salda i przed wyptatg zostanie
naliczone nowe saldo, a poprzednie zostanie anulowane z powodu ztozenia korekty, wyptata
srodkéw nastgpi w oparciu o nowe saldo w okresie czternastu dni od dostarczenia poprawnej
korekty.

Jezeli poprawna korekta zostanie przekazana po wyptacie zostanie naliczone tzw. saldo réznicowe,
na ktérym wykazana zostanie rdoznica pomiedzy ostatnim wyptaconym saldem a nowym saldem.
W zaleznosci od tego czy korekta byta zwiekszajgca czy zmniejszajaca, rdznica ta moze byé
dodatnia (Fundusz dokona przelewu) lub ujemna (Beneficjent zostanie wezwany do zwrotu
Srodkow).

Ze wzgledu na wymagalnos¢ korekty wyrdznia sie:

e korekty na wezwanie,
o korekty z wtasnej inicjatywy.

Korekta na wezwanie powinna zosta¢ wystana do 7 dni od daty otrzymania wezwania do korekty.

Korekta z wtasnej inicjatywy moze by¢ sktadana w kazdym momencie, bez ograniczenia
czasowego.

4.3.2 Jak powinien wyglada¢ wniosek korygujacy?

Tworzac wniosek korygujgcy mozna to zrobi¢ poprzez wybor na liscie zgdanego wniosku
i wykonanie czynnosci ,utworz korekte”.

Przy korekcie na wezwanie nalezy pamietac o tym, ze jezeli zostanie ztozona korekta, ktéra nie
poprawia wszystkich btedéw wskazanych w wezwaniu do korekty, zostanie ona odrzucona.

Jezeli do Systemu zostanie ztozona korekta z wiasnej inicjatywy, ktéra nie przejdzie weryfikacji,
zostanie odrzucona.

W Systemie nie ma takiego przypadku, w ktérym korekta zostanie skierowana do korekty.

4.3.3 Tworzenie korekty

4.3.3.1 Wezwanie do korekty i Wezwanie do uzupetnienia danych

W przypadku, gdy dokument nie przejdzie weryfikacji merytorycznej generowany jest dokument
»Wezwanie do korekty” (Rysunek 4-123). Aby przejs¢ do dokumentu WDKUG/WDKUA nalezy

na liscie dokumentéow Wn-U-G / Wn-U-A wybra¢ dokument w stanie ,, do korekty” oraz wybrac
przycisk ,,wezwanie do korekty”.
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Wezwanie do korekty

Okres sprewozdewczy: 03-2019
Data utworzenia: 2019-04-29
Stan: Wezwanie, na ktdre odpowiedziana poprawng korekty

o

Rysunek 4-123 Okno wtasciwosci dokumentu Wezwanie do korekty

Wybranie przycisku ,Pobierz wydruk” wyswietla tres¢ dokumentu Wezwanie do korekty
(Rysunek 4-124):

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Znak sprawy: Warszawa, 2021-05-14

Nr PFRON:

87-100 TORUN
Wezwanie do korekty

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych wzywa do ziozenia korekty dokumentu Wn-U-G, za
04-2021 z dnia 2021-05-14. Przyczyna wezwania jest:

Zamieszczenie w dokumencie Wn-U-G numeru PESEL nalez3cego do osoby, ktora wedtug posiadanych przez
Fundusz informacji uzyskanych na podstawie danych zawartych w zasobach Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego ma ustalone prawo do emerytury. Nalezy zauwaiy¢, iz w przypadku
ustalonego prawa do emerytury skiadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe nie s3 skladkami obowiazkowymi
a wiec nie podlegaja refundacji przez PFRON na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeilnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz.
573). W przypadku niepodzielania niniejszego stanowiska, Fundusz zgodnie z trescia art. 50 § 1 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 735) wzywa do
niezwlocznego ztoZenia wyjasnien.

Korekte nalezy ztozy¢ w formie dokumentu elektronicznego przez teletransmisje danych w Systemie Obstugi
Dofinansowan i Refundacji badZ w formie papierowej we wiasciwym terytorialnie Oddziale PFRON (w
zaleznosci od wybranej formy wymiany danych), w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezachowanie terminu, o ktérym mowa powyzej spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

W przypadku pytan, prosimy o kontakt w godz. 8:00-16:00 z wiasciwym terytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Numery telefonéw do Oddziatéw PFRON dostepne sa na
witrynie Funduszu www.pfron.org.pl w zakiadce Kontakt.

Rysunek 4-124 Dokument Wezwanie do korekty

Prezentacja dokumentu ,Wezwanie do uzupetnienia danych” przebiega analogicznie. Na liscie
dokumentow Wn-U-G /Wn-U-A nalezy wybrac przycisk ,wezwanie do uzupetnienia”. Na ekranie
pojawia sie okno szczegotéw dokumentu Wezwanie do uzupetnienia danych (Rysunek 4-125).
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Dokumenty  Korespondencja Administracja Informacje

Wezwanie do uzupetnienia danych

Okres sprawozdawczy: 03-2019
Data utworzenia: 2019-04-20
Stan: Wezwanie, na kiore odpowiedziano poprawng korekig

- =

Rysunek 4-125 Okno szczegdtéw dokumentu Wezwanie do uzupetnienia danych

Wybranie przycisku ,Pobierz wydruk” wyswietla tres¢ dokumentu ,,Wezwanie do uzupetnienia
danych” (Rysunek 4-126):

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Inak sprawy: Warszawa, 2021-04-06

Nr PFRON

41-100 SIEMIANOWICE SLASKIE

Wezwanie do uzupetnienia danych

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdéb Niepeinosprawnych informuje, it przastany w dniu 2022-10-15
dokument Wn-U-G za 09-2022 rostat odrzucony ze wigledu na to, iz w systemie istnieje jui wezesniej Zhotony
zwykly dokument Wn-U-G za ten sam okres. Jeteli cheesz skorygowad wniosek zhoi dokument korygujacy
(korakte Wn-U-G0

W praypadhku pytan, prosimy o kontakt wgodz 8.00-15.00 z whasciwym tarytorialnie Oddziatem Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Nispemosprawnych, Numeru tzlefond do Oddziatéw PFRON s3 na witrynie
Funduszu www.pfron.org.pl w zakigdece Kontakt

Rysunek 4-126 Dokument Wezwanie do uzupetnienia danych

Aby utworzyé dokument korygujacy na liscie dokumentéw Wn-U-G /Wn-U-A nalezy zaznaczy¢
whniosek, dla ktérego bedzie tworzony dokument korygujacy i wybra¢ przycisk ,,utworz korekte”
(Rysunek 4-127). System umozliwia utworzenie wniosku korygujgcego réwniez do wniosku, ktory
wczesniej byt zweryfikowany poprawnie.
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Lista dokumentow Wn-U-G

nowy dokument Wn-U-G

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
Do:
09 w 2022 w

0d:
08 w 2022 w

Data wystania:
od: @ Do: @

Stan dokumentu: <dowolny>

Instrukcja obstugi tabeli za pomocg klawiatury

08-2022 2022-10-14 Do karekty tak

& £ 12z2 >

it m—
wezwanie do uzupelnienia m m korespondencja otrzymana

lista odwotan refundacji m

Rysunek 4-127 Lista dokumentéw Wn-U-G

Wybranie przycisku ,,utworz korekte” powoduje skopiowanie wskazanego na liscie Wniosku
Wn-U-G w wersji 6. O poprawnej operacji tworzenia dokumentu informuje komunikat

(Rysunek 4-128).
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Dokumenty Korespondencja Administracja Informacje

Dokumenty

Lista dokumentéw INFD
Nowy dokument INFD
Lista dokumentéw Wn-D
Nowy dokument Wn-D

Importuj dokumenty Wn-D

Lista dokumentéw INFDR/INFUR

Nowy dokument INFDR
Nowy dokument INFUR
Lista dokumentéw Wn-U
Nowy dokument Wn-U
Lista dokumentéw Wn-U-G
Nowy dokument Wn-U-G
Lista dokumentéw Wn-U-A
Nowy dokument Wn-U-A

Raporty danych narastajgco

Tworzenie korekty dokumentu WNUG

Tworzenie korekty dokumentu WNUG

Operacja tworzenia korekty dokumentu WNUG przebiegta pomysinie

Rysunek 4-128 Okno informacyjne o tworzeniu korekty dokumentu Wn-U-G

Po potwierdzeniu tworzenia korekty ukazuje sie ekran z Formularzem Wn-U-G w wersji 6,

na ktérym automatycznie zaznaczono rodzaj Wniosku jako , korygujacy”

(Rysunki 4-129, 4-130 i 4- 131).
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Edycja dokumentu Wn-U-G

Wn-U-G Wniosek osoby niepetnosprawne] wykonujacej dziatalnesc gospodarcza o wyptate refundacji skladek na ubezpieczenia spoteczne

Ten wniosek, zwany dalej -wnisskiem Wn-U-G", wypebniz osoba niepelnasprawna wykonujgca dziztzlnosé gospodarcza, o ktdrej mowa w art. 232 ust. 1 pkt 1 ustawy z dniz 27 sierpniz 1997 r.o
rehabilitacji zawodowe] | spoteczna] oraz zatrudnizniu osdb niepeinosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pozn. zm.}, zwans] dale] .ustawg”, aby otrzymac refundacje skiadek na ubezpieczenia
spolecane ze Srodkow Pafstwowego Funduszu Rehabilitacji 0580 Niepelnosprawnyeh (PFRON). Skizds sie go do PFRON @& nie padniej niz do ostatniego dnia missizea nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym uplynat termin z poz. 4 do opdacenia sktadek na ubezpieczenia spofeczne za okres z poz. 2. G Mozna go zlodyd w formie elektroniczne] lub pisemne] (w takim przypadku
prosze go wypekid wyraznie, pismem maszynowym |ub recznie, drukowanymi literami, czarnym, nisbieskim lub innym kontrastowym kolorem). Zhodenie wniosku Wn-U-G nie jest obowizzkowe,
ale jest warunkiem otrzymania refundacji (wynika to z art. 23¢ ust. 1 ustawy).

Uwagal! Pozycje 13-17, 19-37 i 49 wypelnia sig jednokrotnie w przypadku skiadania wnioske Wn-LU-G zgloszeniowego lub skiadania pierwszego whicsku Wn-U-G za okres nie wozednigjszy niz
styczen 2022 r., & takze w przypadku zmiany tych danych.

1. To jest wniosek & zwiykly / korygujacy

2. za okres @ 2022 [

3. wypstniony w dniv @ | 202210114

4. Dotyczy on refundacji skiadek z terminem platnoéci ® | 1| 3. ktore zostaly optacone w dniu @

6. Ten wniosek & jest nie jest wnioskiem zgloszeniowym.

Dane wnioskodawcy

7. Numer w rejestrze PFRON @ 114411111 2 NP @ 2999829888 0 REGON @ 1111111111111
10. Mazwisko | Chudzik 11. Pierwsze imie | Robert
12. PESEL @ 11111111111 13 Formaprawna @ |2 | 14 Szczegdina forma prawna @ wybierz

15. Forma whasnodci @& - 16. Wielkosé @ 17.PKD @ | 28937

Dodatkowe informacje o platniku sktadek

18. NIP piatnika skiadek @ 10 Paina nazwe (@ | 000903738 P
Adres wnioskodawcy O Wypeinij sekcie

20. Ulica 21. Nr domu 22 Hrlokalu

23. Migjscowost 24. Kod pocztowy

25. Poczta 26. Telefon @

27. E-mail @

28. |dentyfikator adresu ©

Rysunek 4-129 Fragment formularza dokumentu Wn-U-G zawierajgcy informacje o typie wniosku,
dane wnioskodawcy i jego adres
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Adres do kerespondenciji / dane pelnomocnika @ ] Wypsinij s=kojs
Adrez korespandencyjny Peinomocnik 79 AdwsatFeinomocnik & //f
30 Ulica 1. Hrdamu 1 Hr lokalu
33. Misjscawoss 34, Kod pooziowy
35 Pocza 26, Telefon @
37 E-mail &

Informacja o skfadkach na ubezpieczenia spoleczne, dzialalnosci gespodarczej i niepetnosprawnosci

3B, Kwota skladek na ubezpisczenie emerytalne ® 349, Kwota skiadek na uhezpizczenic rentowe @
40. Liczha dni prowadzenia driafainoic gospodarceej w okresie = poz 2- @
41 Liczba dni uvdokumentowane] nispeinosprawnogci w okresie prowadzonej dzisdainogc @

{w tym w stopniu: 42, maczoym 43, pmiarkow anym A, bekioam ]

Otrzymana pomos
45 Czy wninskodaweca aotrzymat pomoc publiczng, pomac de minimiz lub inne wspancie z= frodidw publicanych dotyczgee skiadek = poz. 38 lubk 397
O Nie
0 Tak, 46 wkwocie @ zt.

47. Czy whinskodawea atrzymat pomoc de minimis? &

N Y

[ Tak, tylko z PFRON
O Tak, tylkn inng niz z PFROM lub réwniez inng niz = PRRON

Zakres wniosku

4B. Whnioskujg o nalezng mi refundacjg w kwaocie (] zh

45, Prosze o przckazywanie joj na rechunck bankowy numer:

Rysunek 4-130 Czes¢ E formularza dokumentu Wn-U-G zawierajacy sekcje:
Adres do korespondencji/dane petnomocnika, Informacja o sktadkach na ubezpieczenie spoteczne,
dziatalnosci gospodarczej i niepetnosprawnosci, Otrzymana pomoc, Zakres wniosku.
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Oswiadczenia koncowe
Cifwiadczam, e nie mam zaleghofci w robowigzaniach wobec PFRON w kwocie przekraczajzeej ogitem 100 zi Dane zawarts we wniosku 53 zgodne == stanem prawnym i faktycznym.

50. Prosze nie prasze o wydanie identyfikatora (laginu) | hasia dostepu. @ =51 Prosea dotyezy: [6)]
52 Imim i nazwiskn osoby upowaznianep: ® | Franciszek Banan

53. Podpis: & | Franciszek Banan

Do wniosku zalgczam:

M Zalgczam INF-O-P-dM lub INF-0-P-dR, ktéry skizdany jest wraz z pierwszym Wn-U-G w danym raku, w przypadku zmiany damych zawartych w tych drukach oraz 'w celu wykazania pomacy =

~ inmych #mbdet do skiadek ZUS.

Data wyskania do PFRON

s
Rysunek 4-131 Fragment formularza Wn-U-G zawierajgcy sekcje: Oswiadczenie koricowe
i Do wniosku zatgczam oraz przyciski akcji

Wypetniony dokument nalezy zapisac¢ poprzez wybér przycisku ,,Podpisz podpisem PFRON”
lub ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym” (akcja dostepna tylko dla Uzytkownikéw
z zarejestrowanym w Systemie SODIR On-Line certyfikatem podpisu kwalifikowanego).

Po zapisaniu wniosku System umozliwia (Rysunek 4-132):

e poprzez uruchomienie przycisku ,,Zataczniki” — dodanie zatgcznikéw do korekty wniosku,

e poprzez uruchomienie przycisku ,,Edycja” - modyfikacje wprowadzonego wniosku,

e poprzez uruchomienie Przycisku ,,Wyslij z podpisem PFRON”/, Wyslij z podpisem
kwalifikowanym” - przekazanie wniosku do przetwarzania,

e poprzez uruchomienie przycisku ,,Drukuj” wydruk wniosku,

e wybranie przycisku ,Powrét” pozostawia wniosek do dalszej edycji.

Data wystania do PFROM

D S CEEED D ©D

Rysunek 4-132 Przyciski akcji formularza Wn-U-G

4.3.3.2 Przesytanie dokumentéw korygujacych

Wystanie wniosku Wn-U-G w wersji 6 korygujgcego do PFRON odbywa sie w taki sam sposéb jak
wystanie wniosku Wn-U-G w wersji 6.

Po utworzeniu korekty wniosku Wn-U-G w wersji 6 i ponownym uruchomieniu funkcji ,Lista
dokumentéw Wn-U-G” na liscie wnioskéw w kolumnie ,,Czy sg korekty” zostanie potwierdzone
istnienie dokumentéw korygujgcych (Rysunek 4-133).
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Lista dokumentow Wn-U-G

nowy dokument Wn-U-G

Kryteria wyszukiwania
Okres sprawozdawczy:
Od: Do:
07 ~|| 2022 « 0g - 2022 «
Data wystania:
od: @ Do: @
Stan dokumentu: <dowaolny= w

D D

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury
nie

07-2022 2022-07-15 Odrzucony - przekroczony termin zhozenia

<< { 1z2z2 >

pm—

—— G

Rysunek 4-133 Lista dokumentéw Wn-U-G

Czynnosc ,,pokaz korekty” dla wybranego wniosku Wn-U-G w wersji 6 umozliwia wyswietlenie
listy wnioskow korygujgcych z okreslonym stanem dla tych wnioskéw (Rysunek 4-134).
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Lista korekt Wn-U-G

Okres sprawozdawczy: 08-2022
Data nadania: 2022-09-07
Stan dokumentu: Do korekty

Instrukcja obstugi tabeli za pomoca klawiatury

—
0B-2022 2022-09-07 Do edycji

& < 1z D

= e e (=

Rysunek 4-134 Lista korekt Wn-U-G

Szczegdtowy opis sposobu przesytania dokumentow korygujacych znajduje sie w rozdziale
Przesytanie dokumentdw korygujacych, z tym, ze w przypadku wniosku Wn-U-A w wersji 4

lub Wn-U-G w wersji 6 Beneficjent nie koryguje zatgcznikdw skopiowanych podczas tworzenia
korekty, a wprowadza je na nowo w taki sam sposéb, jak ma to miejsce podczas tworzenia
whniosku zwyktego Wn-U-G lub Wn-U-A.

Po wystaniu korekty wniosku Beneficjent otrzymuje korespondencje, ktdrg odczytuje z , Lista
korekt Wn-U-G”/,Lista korekt Wn-U-A” (po wskazaniu odpowiedniej korekty) przy pomocy
czynnosci , korespondencja otrzymana” lub z Modutu Korespondencja.

4.3.3.3 Korekta na wezwanie

Po wystaniu wniosku Wn-U-G /Wn-U-A do Funduszu, jezeli we wniosku wystepujg btedy
merytoryczne lub rachunkowe, otrzymuje on stan ,, Do korekty - btedny dokument”.

Fundusz wysyta do Beneficjenta wezwanie do korekty.

Wezwanie to Beneficjent moze odczytacé po otworzeniu ,Listy dokumentéw Wn-U-A”/, Listy
dokumentéw Wn-U-G”, nastepnie wybraniu opcji ,wezwanie do korekty” dla wskazanego na liscie
whniosku i pobraniu pliku pdf z trescig dokumentu.

Informacje przekazane w wezwaniu do korekty informujg o zidentyfikowanych btedach
w przekazanych zatgcznikach.

Szczegdtowe informacje o korekcie na wezwanie w rozdziale Korekta na wezwanie.

al. Jana Pawta 1l 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




‘ 291 |Strona

4.3.3.4 Korekty sktadane z inicjatywy Beneficjenta

Korekte dotyczacg danego okresu sprawozdawczego Beneficjent moze ztozy¢ réwniez z wiasnej
inicjatywy, gdy uzna, ze taka korekte nalezy wykonaé.

Korekta z wtasnej inicjatywy moze byc¢ sktadana w kazdym momencie. Wnioski korygujgce kwote
refundacji sg przyjmowane bez ograniczen czasowych.

Po ztozeniu korekty proces decyzyjny zostanie wznowiony od wyznaczenia i zaprezentowania
Beneficjentowi salda refundacji (SPUG/SPUA), przy czym, w zaleznosci od tego, w jakim momencie
zostanie ztozona korekta, bedzie to:

e pierwsze saldo,

e nastepne saldo, a poprzednie zostanie anulowane,

e nastepne saldo, tzw. réznicowe, pokazujace réznice pomiedzy wyptacong kwotg
refundacji i naliczong po korekcie (korekta post factum).

Moze sie zdarzy¢, ze mimo ztozonej korekty post factum, wznowiony proces wyznaczy takg sama
kwote refundacji —woéwczas korekta nie zmieni kwoty przyznanej refundacji, nie zostanie
naliczone nowe saldo.
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Historia zmian

Data Zakres zmian

modyfikacji

23.03.2015 1.0.0. Modyfikacja rozdziatéw 1.6. Zmiany polegajace
na dostosowaniu Systemu wynikajgcego z:

1. Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie miesiecznego
dofinansowania do wynagrodzen pracownikdéw
niepetnosprawnych,

2. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Zakres zmian obejmuje wprowadzanej wniosku WN-D
w wersji 6 oraz zatgcznikéw INF-D-P w wersji 8 i INF-OPP
w wersji 4.

25.05.2015 1.0.1 Modyfikacja rozdziatu 1.5.

Zakres zmian obejmuje zmiane podstawy prawnej (pozycja
[3c]) i numeru programu pomocowego, pomocy
indywidualnej (pozycja [4]) dla okresow sprawozdawczych
od 01-2015.

05.08.2015 1.0.2 Modyfikacja rozdziatéw 1.6. Zmiany polegajace
na dostosowaniu Systemu wynikajgcego z:

1. Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia
24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgcego rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U 2014 poz.1543) w zakresie wprowadzenia
nowego wzoru informacji ,,Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc
de minimis” (INF-oPdM wersja 2).

2. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U 2014 p0z.1550) w zakresie wprowadzenia
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Data

modyfikacji

Zakres zmian

nowego wzoru zaswiadczenia o pomocy de minimis
(ZOPP wersja 6).

Zakres zmian obejmuje wprowadzanie zatacznikéw INF-oPdM
w wersji 2 oraz zaswiadczen ZOPP w wers;ji 6.

01.10.2015 1.0.3

Modyfikacja rozdziatu 1.5

Zakres zmian obejmuje rozrdznienie wprowadzania INF-OPP
z uwzglednieniem okreséw sprawozdawczych do 12-2014
i po 12-2014.

Proces badania sytuacji ekonomicznej Beneficjenta zostat
rozdzielony na okresy sprawozdawcze do 12-2014
i po 12- 2014

02.11.2015 1.04

Modyfikacja rozdziatu 1.6

Modyfikacja zwigzana jest z dostosowaniem Systemu

do zmiany wynikajgcej z Rozporzadzenia Ministra Pracy

i Polityki Spotecznej z dnia 11 wrzesnia 2015 roku
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie refundacji sktadek
na ubezpieczenia spoteczne oséb niepetnosprawnych

w zakresie wprowadzenia nowej wersji wniosku osoby
niepetnosprawnej wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarczg

o wypfate refundacji sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(Wn-U-G) oraz w zakresie wprowadzenia nowej wersji
whniosku niepetnosprawnego rolnika lub rolnika
zobowigzanego do opfacania sktadek za niepetnosprawnego
domownika o wyptate refundacji sktadek na ubezpieczenia
spoteczne rolnikéw (Wn-U-A).

05.01.2016 1.0.5

Modyfikacja rozdziatu 1.5

Zakres zmian obejmuje wprowadzenie i udostepnienie

w obszarze widoczno$ci Beneficjenta korekty operatorskiej
whiosku Wn-D oraz zatacznikéw INF-D-P utworzonych

w nastepstwie zatozenia blokady decyzyjnej dofinansowania
(BLD).

Modyfikacja rozdziatu 1.3.3

Zakres zmian obejmuje aktualizacje zrzutéw ekrandéw.

Modyfikacja rozdziatu 1.4
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Data Zakres zmian

modyfikacji

Modyfikacja obejmujgca aktualizacje, uszczegdtowienie
oraz poprawki redakcyjne dotyczace generowania

i uzytkowania certyfikatu PFRON oraz rejestrowania

i uzytkowania certyfikatu kwalifikowanego.

24.06.2016 1.0.6 Modyfikacja rozdziatéw 1.5.2 i 1.6.2 w zwigzku ze zmiang
nazwy zatgcznika INF-D-P na , Miesieczna informacja

0 wynagrodzeniach, zatrudnieniu, stopniach i rodzaju
niepetnosprawnosci” oraz zmianami w sposobie wypetnienia
pozycji w formularzach: WN-D, INF-D-P, WN-U-G i WN-U-A.

07.03.2017 1.0.7 Modyfikacja rozdziatu 1.4.3i1.4.4

Modyfikacja zwigzana jest z migracjg apletéw (Java Key Store)
stuzgcych do sktadania podpisu PFRON do JavaScript
oraz HTML5 (PKCS12 Key Store).

20.04.2017 1.0.8 Modyfikacja zwigzana z wprowadzeniem do Systemu
trzycyfrowych koddéw szczegdlnej formy prawnej, zgodnych

z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia

30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet
i zaswiadczen (Dz. U 2015, poz. 2009, ze zm.).

Aktualizacja zrzutoéw ekrandw oraz korekta dokumentu.

08.09.2017 1.09 Modyfikacja zwigzana z wprowadzeniem ,,Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie

lub rybotéwstwie” (INF-oPP wersja 5) na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 lutego 2016 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot

ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc

de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
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Data Zakres zmian

modyfikacji

10.05.2018 1.0.10 Modyfikacja rozdziatu 1.6.3, zwigzana z wprowadzeniem
zmiany 2015/005 w zakresie badania terminowosci optacenia
sktadek wzgledem daty nadania wniosku.

30.04.2020 2.00 Modyfikacja dokumentu zwigzana z aktualizacjg listy aktow
prawnych oraz wprowadzeniem informacji o obstudze
formularza INF-D-P w wersji 9.

28.09.2020 2.01 Modyfikacja dokumentu w zakresie pkt 1.1, 1.2,1.3,1.4
w zwigzku z dostosowywanie Systemu do norm WCAG.

18.05.2021 3.0 Modyfikacja dokumentu w zakresie dostosowania Systemu
do norm WCAG 2.1 dla Pkt 1.1-1.4.

01.06.2021 3.01 Modyfikacja dokumentu w zakresie dostosowania Systemu
do norm WCAG 2.1 dla Pkt 1.5-1.6.

27.08.2021 3.02 Zmiana struktury dokumentu, aktualizacja tresci, poprawa
btedow.
04.09.2021 3.03 Poprawa btedéw i aktualizacja dokumentu.

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl



296 |Strona

Data Zakres zmian

modyfikacji

05.10.2021 3.04 Poprawa btedéw

12.11.2021 3.05 Poprawa btedéw i aktualizacja

15.12.2021 3.06 Poprawa bteddw i aktualizacja wszystkich rozdziatow

28.12.2021 3.07 Poprawa btedéw i aktualizacja wszystkich rozdziatow

19.01.2022 3.08 Poprawa bteddéw, aktualizacja stopki dokumentu, aktualizacja
stylu tytutu dokumentu

07.02.2022 3.09 Aktualizacja stylu spisu tresci, usuwanie zbednych enterdw,
zmiana elementéw, ktdre nie spetniajg warunku kontrastu

15.02.2022 3.10 Aktualizacja tresci dokumentow dostosowujgc do wymaganej
wielkosci kontrastu
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Data Zakres zmian

modyfikacji

20.02.2022 3.11 Korekta dokumentu
16.03.2022 3.12 Dodanie nowych rozdziatow:

e Podpisywanie dokumentéw w Systemie SODIR
On- Line,
e Importowanie dokumentéw Wn-D i INF-D-P.
Wprowadzenie zapisu o opcjach zapisu i wysytania

dokumentéw za pomocg podpisu PFRON i podpisu
kwalifikowanego.

Aktualizacja screenéw zgodnie z wprowadzonymi zmianami
funkcjonalnymi do Systemu.

29.04.2022 3.13 Aktualizacja dokumentu zgodnie z komentarzami

10.05.2022 3.14 Aktualizacja dokumentu — usuniecie btedéw zgodnie
z komentarzami, aktualizacja screenow

19.05.2022 3.15 Aktualizacja dokumentu

30.05.2022 3.16 Aktualizacja dokumentu — usuniecie btedéw zgodnie
z komentarzami
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Data Zakres zmian

modyfikacji

25.08.2022 3.17 Aktualizacja dokumentu — modyfikacja rozdziatéw w zwigzku
z wytgczeniem GK

29.09.2022 3.18 Aktualizacja dokumentu — modyfikacja rozdziatow
zwigzanych z opisem obstugi dokumentow Wn-U-G

14.10.2022 3.19 Aktualizacja dokumentu — poprawienie btedéw zgodnie
z komentarzami

31.10.2022 3.20 Aktualizacja dokumentu — poprawienie btedéw zgodnie
z komentarzami

23.01.2023 3.21 Aktualizacja dokumentu — poprawienie btedéw pisowni
i gramatycznych.

06.02.2023 3.22 Aktualizacja dokumentu — poprawa btedéw

22.09.2023 3.23 Aktualizacja dokumentu
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Data Zakres zmian

modyfikacji

03.10.2023 3.24 Aktualizacja dokumentu- poprawa btedéw zgodnie
z komentarzami do wersji 3.23

20.10.2023 3.25 Aktualizacja dokumentu w zakresie uwag zgtoszonych
przez Departament Dostepnosci

08.11.2023 3.26 Aktualizacja dokumentu w zakresie uwag zgtoszonych
przez Departament Dostepnosci

} al. Jana Pawtfa Il 13  00-828 Warszawa, POLSKA  tel. +48 22 50 55 500 www.pfron.org.pl




	Podręcznik Użytkownika SODiR On-Line
	Spis treści
	Spis Rysunków
	1 Podręcznik Użytkownika Systemu SODiR
	1.1 Wprowadzenie
	1.2 Jak czytać?
	1.3 Ważne skróty i pojęcia
	1.4 SODiR On-Line
	1.5 Ułatwienie dostępu
	1.5.1 Układ graficzny
	1.5.2 Ułatwienie nawigacji
	1.5.3 Zmiana kontrastu i wielkości czcionek
	1.5.4 Tłumacz polskiego języka migowego
	1.5.5 Walidacja formularzy
	1.5.6 Zmiana kontekstu strony związanej z wersją formularza
	1.5.7 Rysunki i tabele

	1.6 Informacje ogólne
	1.6.1 Menu w Systemie
	1.6.2 Elementy edycyjne
	1.6.3 Elementy nawigacyjne
	1.6.4 Wyszukiwanie informacji

	1.7 Rozpoczynanie i kończenie pracy w Systemie
	1.7.1 Logowanie do Systemu
	1.7.2 Zmiana hasła
	1.7.3 Wylogowanie z Systemu


	2 Rejestracja i certyfikacja Beneficjenta
	2.1 Wniosek rejestracyjny (proces rejestracji)
	2.2 Generowanie certyfikatu Użytkownika
	2.2.1 Generowanie pierwszego certyfikatu
	2.2.2 Wskazywanie położenia certyfikatu
	2.2.3 Generowanie nowego certyfikatu

	2.3 Rejestracja certyfikatu kwalifikowanego
	2.3.1 Dodawanie nowego certyfikatu kwalifikowanego

	2.4 Przeglądanie szczegółów Beneficjenta
	2.5 Podpisywanie dokumentów w Systemie SODiR On-Line
	2.5.1 Zapisywanie dokumentów
	2.5.2 Podpis grupowy


	3 Dofinansowanie do wynagrodzeń pracowników niepełnosprawnych.
	3.1 Wstępne informacje o procesie dofinansowania
	3.1.1 Przygotowanie i wysyłanie dokumentów do Funduszu
	3.1.2 Wypełnianie dokumentów
	3.1.3 Wyliczenie kwoty dofinansowania na wnioskach Wn-D
	3.1.4 Wysyłanie dokumentów do Funduszu
	3.1.5 Odkładanie dokumentów do edycji
	3.1.6 Kopiowanie dokumentów

	3.2 Przebieg procesu dofinansowania
	3.2.1 Weryfikacja złożonych dokumentów
	3.2.2 Naliczenie dofinansowania
	3.2.2.1 Saldo zgodne z wnioskiem
	3.2.2.2 Saldo różne od wnioskowanego
	3.2.2.3 Zakończenie procesu – wypłata dofinansowania

	3.2.3 Nieprawidłowości w procesie dofinansowania
	3.2.4 Wstrzymanie dofinansowania
	3.2.4.1 Badanie sytuacji ekonomicznej Beneficjenta
	3.2.4.2 Informacja o wstrzymaniu dofinansowaniu

	3.2.5 Korygowanie informacji
	3.2.5.1 Jak powinien wyglądać wniosek korygujący?
	3.2.5.2 Tworzenie korekty
	3.2.5.3 Dodawanie i usuwanie pracownika
	3.2.5.4 Przesyłanie dokumentów korygujących
	3.2.5.5 Korekta na wezwanie
	3.2.5.6 Korekty składane z inicjatywy Beneficjenta
	3.2.5.7 Korekty operatorskie


	3.3 Importowanie dokumentów Wn-D i INF-D-P

	4 Refundacja składek na ubezpieczenia społeczne
	4.1 Wstępne informacje o procesie refundacji
	4.1.1 Dokumenty podstawowe
	4.1.2 Dokumenty dodatkowe
	4.1.3 Przygotowanie i wysyłanie dokumentów do Funduszu
	4.1.3.1 Wypełnianie dokumentów

	4.1.4 Edycja wniosku Wn-U-G
	4.1.4.1 Załącznik INF-oPdM
	4.1.4.2 Załącznik INF-oPdR

	4.1.5 Edycja wniosku Wn-U-A
	4.1.5.1 Załącznik INF-oPdR

	4.1.6 Rejestracja zaświadczenia o pomocy de minimis
	4.1.7 Szczególne przypadki wypełniania dokumentów
	4.1.8 Wysyłanie dokumentów do Funduszu
	4.1.9 Odkładanie dokumentów do edycji
	4.1.10 Kopiowanie dokumentów

	4.2 Przebieg procesu refundacji
	4.2.1 Weryfikacja złożonych dokumentów
	4.2.1.1 Naliczenie refundacji
	4.2.1.2 Saldo zgodne z wnioskiem
	4.2.1.3 Saldo różne od wnioskowanego
	4.2.1.4 Zakończenie procesu – wypłata refundacja

	4.2.2 Nieprawidłowości w procesie refundacji
	4.2.2.1 Saldo powstałe w wyniku przekroczonej pomocy de minimis
	4.2.2.2 Weryfikacja nabycia przez Beneficjenta środków transportu drogowego towarów
	4.2.2.3 Dokumenty złożone po terminie
	4.2.2.4 Dokumenty refundacji, które nie przeszły weryfikacji formalnej
	4.2.2.5 Dokumenty w oczekiwaniu na aktualne orzeczenie
	4.2.2.6 Wstrzymanie procesu
	4.2.2.7 Informacja o wstrzymaniu refundacji


	4.3 Korygowanie informacji
	4.3.1 Typy korekt
	4.3.2 Jak powinien wyglądać wniosek korygujący?
	4.3.3 Tworzenie korekty
	4.3.3.1 Wezwanie do korekty i Wezwanie do uzupełnienia danych
	4.3.3.2 Przesyłanie dokumentów korygujących
	4.3.3.3 Korekta na wezwanie
	4.3.3.4 Korekty składane z inicjatywy Beneficjenta



	Historia zmian


